
วันสอบ           เวลา        รหัสวิชา              วิชา                           เวลาสอบ

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3   
วันสอบ            เวลา         รหัสวิชา               วิชา          เวลาสอบ

วันอาทิตย์
12 กมุภาพนัธ์ 

2566

  อนุญาตใหผู้้เข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบยีบการสอบ

 08.30 – 10.00 น.  94 คณิตศาสตร ์ 90  นาที

                          พกั  30  นาที

  อนุญาตใหผู้้เข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบยีบการสอบ

 10.30 - 12.00 น.  91 ภาษาไทย (ปรนัย และ อัตนัย) 90  นาที

                           พกั  60  นาที

  อนุญาตให้ผู้เขา้สอบเขา้หอ้งสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบียบการสอบ

 13.00 - 14.30 น.  95 วิทยาศาสตร ์ 90  นาที 

                            พกั  30  นาที

  อนุญาตใหผู้เ้ข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบียบการสอบ

 15.00 - 16.30 น.  93 ภาษาอังกฤษ 90  นาที

วันเสาร ์
11 กมุภาพนัธ์ 

2566

  อนุญาตใหผู้้เข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบยีบการสอบ

 09.00 - 10.00 น.  64 คณิตศาสตร ์ 60  นาที

                          พกั  30  นาที

  อนุญาตใหผู้้เข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบยีบการสอบ

 10.30 - 12.00 น.  61 ภาษาไทย (ปรนัย และ อัตนัย) 90  นาที

                           พกั  90  นาที

  อนุญาตให้ผู้เขา้สอบเขา้หอ้งสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบียบการสอบ

 13.30 - 14.30 น.  65 วิทยาศาสตร ์ 60  นาที 

                            พกั  30  นาที

  อนุญาตใหผู้เ้ข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบียบการสอบ

 15.00 - 16.00 น.  93 ภาษาอังกฤษ 60  นาที

128 อาคารพญาไทพลาซ่า ชั้น 36 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400
โทรศัพท์ 02-217-3800  โทรสาร 02-219-2996 
E-mail : testing@niets.or.th Website : www.niets.or.th

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)

(Ordinary National Educational Test : O-NET)

คู่มือการจัดสอบทางการศึกษา
ระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3

ส�าหรบัหวัหนา้สนามสอบ
และกรรมการกลาง

ตารางสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ปีการศึกษา 2565

ปีการศึกษา 

-NET
สถานศึกษาดูผลได้ตั้งแต่วันที่ 29 มีนาคม 2566 ที่ www.niets.or.th

สถานศึกษาดูผลได้ตั้งแต่วันที่ 30 มีนาคม 2566 ที่ www.niets.or.th

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6

8.45 น.

10.15 น.

13.15 น.

14.45 น.

8.15 น.

10.15 น.

12.45 น.

14.45 น.

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
สอบวนัที ่11 กุมภาพันธ ์2566

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 
สอบวนัที ่12 กุมภาพันธ ์2566
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1.  ระเบยีบการเขา้หอ้งสอบ

 1.	 ไม่มีเลขที่นั่งสอบ	ไม่มีสิทธิ์สอบ	
 2.	ไม่มีบัตรแสดงตน	ไม่มีสิทธิ์สอบ
 3.	ไปผิดสนามสอบ	ไม่มีสิทธิ์สอบ
 4.	ไปสายเกิน	30	นาที	ไม่มีสิทธิ์สอบในวิชานั้น
 5.	ห้าม	น�าเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ
 6.	ให้นั่งสอบจนหมดเวลา
 7.	อนุญาต	ให้น�านาฬิกาเข้าห้องสอบ	
    (ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดา ที่ใช้ดูเวลาเท่านั้น)

2. อปุกรณท์ีอ่นญุาตใหน้�าเขา้หอ้งสอบ

1.	 ปากกา	(ใชส้�ำหรับกำรกรอกรำยละเอียดตำ่งๆ บนหัวกระดำษค�ำตอบ)  
2.	ดินสอด�า	2B	(ใชส้�ำหรบัระบำยรหัสชดุขอ้สอบ และระบำยค�ำตอบ)
3.	ยางลบดินสอ					 	
4.	กบเหลาดินสอ

3. หลกัฐานทีใ่ชใ้นการเขา้หอ้งสอบ

บัตรประจ�าตัวนักเรียนท่ีมีรูปถ่าย	
หรอื	บตัรประจ�าตัวประชาชน	หรอื	
บัตรที่ทางราชการเป็นผู้ออกให้
และมีรูปถ่ายยังไม่หมดอายุ

ปีการศึกษา 2565

อปุกรณท่ี์อนุญาตใหน้�าเขา้หอ้งสอบเพ่ิมเตมิเฉพาะการสอบวชิาภาษาไทย	
ชัน้ประถมศกึษาปีที	่6	และชัน้มัธยมศกึษาปีที	่3	

1.	ดินสอ	(นอกเหนอืจากดินสอด�า 2B) 2.	น�า้ยาลบค�าผิด	3.	ยางลบหมกึ 

** หมายเหต ุ หากเปน็ผูเ้ขา้สอบประเภทบกพรอ่งทางการมองเหน็ (ตาบอด) อนุญาตใหน้�าลกูคิด สเลทและสไตลัสเข้าสอบได้**

ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ O-NET 
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สารบััญ
     

     

	 	 	 หน้้า

บทสรุุปผู้้้บริุหารุ	 ก

คำำาน้ำา	 	 	 1

ตอน้ท่�	1	 การุทดสอบทางการุศึึกษารุะดับชาติขัั้�น้พ้ื้�น้ฐาน้		(O-NET)	ปีการุศึึกษา	2565	 2

	 -	 แบบทดสอบ	กระดาษคำำาตอบ	 2

  

ตอน้ท่�	2			การุบริุหารุจััดการุสอบ		รุะดับสน้ามสอบ	 5

	 -	 บทบาทหน้้าท่�ของคำณะกรรมการระดับสน้ามสอบใน้ตำาแหน่้งต่าง	ๆ		 6

	 -		บทบาทหน้้าท่�ของตัวแทน้ศููน้ย์์สอบประจำำาสน้ามสอบ	 9

 

ตอน้ท่�	3		วิิธ่ีการุทำางาน้ขั้องกรุรุมการุกลางปรุะจัำาสน้ามสอบ	 11

 -	 วิธ่ีการทำางาน้ของกรรมการกลางประจำำาสน้ามสอบ	 11

	 -	 ขั�น้ตอน้การตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบ	แบบทดสอบจำากกรรมการคุำมสอบ	 12

	 -	 วิธ่ีการบรรจุำซองกระดาษคำำาตอบใส่กล่องบรรจุำกระดาษคำำาตอบเพ่ื่�อส่งกลับ	สทศู.	 14

ตอน้ท่�	4		วิิธ่ีการุทำางาน้ขั้องกรุรุมการุคุำมสอบ	 15	 	

 -	 วิธ่ีการทำางาน้ของกรรมการคุำมสอบ 15

	 -	 วิธ่ีปฏิิบัติกรณ่นั้กเร่ย์น้ขาดสอบ	และกรณ่กระดาษคำำาตอบแบบลงข้อมูลชำำารุดหร่อฉ่ีกขาด	 22	

	 -	 การตรวจำนั้บและตรวจำสอบกระดาษคำำาตอบ	แบบทดสอบก่อน้บรรจุำใส่ซอง	 23

	 -	 วิธ่ีการทำางาน้ของกรรมการคุำมสอบ	สำาหรับการสอบวิชำาภาษาไทย์	 24

ตอน้ท่�	5		แน้วิปฏิิบัติและขัั้�น้ตอน้เก่�ยวิกับการุบริุหารุการุจััดสอบใน้ปรุะเด็น้ต่างๆ	 27

	 -	 การปฏิิบัติสำาหรับผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ	 27

	 -	 แน้วปฏิิบัติการสอบสำาหรับผูู้้เข้าสอบท่�ม่คำวามบกพื่ร่องทางการมองเห็น้	 28

	 -	 การแก้ไขข้อมูลนั้กเร่ย์น้	 29

	 -	 แน้วปฏิิบัติสำาหรับผูู้้ปฏิิบัติผิู้ดระเบ่ย์บการสอบ	 29

	 -	 การราย์งาน้ผู้ลการปฏิิบัติงาน้การดำาเนิ้น้การจัำดสอบ	ระดับสน้ามสอบ	 30

เอกสารุท่�เก่�ยวิข้ั้องกับการุจััดสอบ	 32

ตัวิอย่างการุปรุะชาสัมพัื้น้ธ์ีท่�สน้ามสอบ	 45	 	

  



บัทสรุปผู้้�บัริหาร

วัันสอบและการประกาศผลสอบ 
สทศ. กำำ�หนดสอบระดับชัั้�นประถมศึกำษ�ปีท่� 6 ในวัันท่� 11 กุำมภ�พัันธ์์ 2566 และระดับชัั้�นมัธ์ยมศึกำษ�ปีท่� 3  

ในวัันท่� 12 กุำมภ�พัันธ์์ 2566 และกำำ�หนดกำ�รประกำ�ศคะแนนผู้้�เข้��สอบผู่้�นเว็ับไซต์์ สทศ. www.niets.or.th   

โดยเข้��เมน้ประกำ�ศผู้ลสอบ  O-NET

- ชัั้�นประถมศึกำษ�ปีท่� 6 ประกำ�ศผู้ลสอบในวัันท่�  29 ม่น�คม 2566

- ชัั้�นมัธ์ยมศึกำษ�ปีท่� 3 ประกำ�ศผู้ลสอบในวัันท่�  30 ม่น�คม 2566 

- กำ�รประกำ�ศคะแนนสอบส�ม�รถด้ได�ทั�งในระดับโรงเร่ยน (โรงเร่ยนใชั้� Username และ Password) และ

ระดับร�ยบุคคล (นักำเร่ยนใชั้�เลข้บัต์รประจำำ�ตั์วัประชั้�ชั้น)

คู่่�มืือการจััดสอบ O-NET
สทศ. ได�จัำดทำ�ค่้มือกำ�รจัำดสอบระดับสน�มสอบ  แบ่งเป็น 2 ประเภท คือ 1. สำ�หรับสน�มสอบและกำรรมกำ�รกำล�ง  

(ข้น�ด A4) 2. สำ�หรับกำรรมกำ�รคุมสอบ (ข้น�ด A5) เพืั�อให�สน�มสอบใชั้�ในกำ�รประชุั้มช่ั้�แจำงคณะกำรรมกำ�รระดับ 

สน�มสอบ และข้อให�คณะกำรรมกำ�รระดับสน�มสอบได�ศึกำษ� ทำ�ควั�มเข้��ใจำและปฏิิบัติ์ต์�มค่้มืออย่�งเคร่งครัด

(ค่้มือกำ�รจัำดสอบ ส�ม�รถด�วัน์โหลดเพิั�มเติ์มได�ท่� www.niets.or.th หัวัข้�อ “กำ�รจัำดสอบ โรงเร่ยน/ศ้นย์สอบ/ 

สน�มสอบ” เลือกำประเภทกำ�รสอบ O-NET) 

ซองเอกสารจััดสอบ 

•	 เมื�อสน�มสอบได�รับซองเอกำส�รจัำดสอบ ข้อให�ต์รวัจำนับเอกำส�รท่�บรรจุำภ�ยในซองว่ั�ครบถ�วันต์�มท่�ระบุ 

บนหน��ซองให�เร่ยบร�อยก่ำอนถึงวัันสอบ

•	 นำ�เอกำส�รติ์ดประชั้�สัมพัันธ์์ ท่�บอร์ดประชั้�สัมพัันธ์์และหน��ห�องสอบให�เร่ยบร�อยก่ำอนถึงวัันสอบ 

•	 สน�มสอบจำะได�รับเทปกำ�วัพัิเศษแบบทำ�ล�ยต์นเองเพืั�อใชั้�สำ�หรับติ์ดบนป�กำซองกำระด�ษคำ�ต์อบ 

เมื�อต์รวัจำนับและปิดผู้นึกำซองกำระด�ษคำ�ต์อบเร่ยบร�อย  สำ�หรับเทปกำ�วัท่�ม่โลโกำ� สทศ. (จำะม่ 3 แถบต่์อ 1 แผู่้น) สำ�หรับ

ติ์ดข้อบกำล่องบรรจุำซองกำระด�ษคำ�ต์อบเพืั�อส่งกำลับ สทศ.

•	 เมื�อกำ�รสอบเสร็จำสิ�นกำรณ่ท่�สน�มสอบต์�องส่งเอกำส�ร สทศ.5 และ สทศ.6 ข้อให�สน�มสอบรวับรวัมเอกำส�ร

ใส่ซองดังกำล่�วัส่งคืนกำลับ สทศ.

ผ่�มีืสิทธิิ์�สอบ
•	 สทศ. ประกำ�ศร�ยชืั้�อผู้้�ม่สิทธิ์�สอบ ในวัันท่� 5 มกำร�คม 2566 ผู้้�ม่สิทธิ์�สอบจำะม่ข้�อม้ลในเอกำส�รกำ�รจัำดสอบ

และใชั้�กำระด�ษคำ�ต์อบแบบลงข้�อม้ล  สำ�หรับผู้้�เข้��สอบกำรณ่พิัเศษ ท่� สทศ. ประกำ�ศร�ยชืั้�อในวัันท่� 20 มกำร�คม 2566 

จำะเป็นผู้้�ม่สิทธิ์�สอบท่�ม่เลข้ท่�นั�งสอบแต่์จำะไม่ม่ข้�อม้ลในเอกำส�รกำ�รจัำดสอบต่์�งๆ โดยข้อให�สน�มสอบดำ�เนินกำ�รต์�ม 

แนวัปฏิิบัติ์สำ�หรับผู้้�เข้��สอบกำรณ่พิัเศษ 

•	 ข้อให�กำรรมกำ�รกำล�งและกำรรมกำ�รคุมสอบช่ั้วัยต์รวัจำสอบห�องสอบและท่�นั�งสอบข้องผู้้�ม่สิทธิ์�สอบให�ถ้กำต์�อง 

เพืั�อป้องกัำนกำ�รนั�งสลับท่� กำ�รเข้��สอบผิู้ดห�องสอบ เป็นต์�น

•	 ผู้้�ม่สิทธิ์�สอบท่�ข้�อม้ลไม่ถ้กำต์�อง เช่ั้น  ชืั้�อ-น�มสกุำล สะกำดผิู้ด / เปล่�ยนชืั้�อ น�มสกุำล / เลข้บัต์รประจำำ�ต์ัวั

ประชั้�ชั้นผิู้ด  ให�เข่้ยน สทศ.6 แนบหลักำฐ�น ส่งท่�สน�มสอบในวัันสอบ



การแจักและเก็บแบบทดสอบกระดาษคู่ำาตอบ
•	 กำ�รแจำกำแบบทดสอบและกำระด�ษคำ�ต์อบ ต์�องแจำกำเร่ยงต์�มลำ�ดับเลข้ท่�นั�งสอบจำ�กำน�อยไปห�ม�กำเปน็ร้ปตั์วั U  

เท่�นั�น 

•	 แบบทดสอบในแต่์ละห�องสอบหรือผู้้�ม่สิทธิ์�สอบลำ�ดับท่� 1 อ�จำไม่ได�รหัสชุั้ดข้�อสอบ 100 เสมอไป

•	 ในกำ�รสอบแต์ล่ะวิัชั้�ผู้้�เข้��สอบอ�จำได�รหัสชุั้ดข้�อสอบท่�แต์กำต่์�งกัำน ข้อให�ระบ�ยต์�มรหสัชุั้ดข้�อสอบท่�ต์นเอง 

ได�รับในร�ยวิัชั้�นั�นๆ

•	 เน�นยำ��ให�ผู้้�เข้��สอบต์รวัจำสอบกำระด�ษคำ�ต์อบท่�ได�รับเป็นข้องต์นเอง  ต์รวัจำด้ทั�งชืั้�อและน�มสกุำล เนื�องจำ�กำ

ในห�องสอบ ผู้้�ม่สิทธิ์�สอบอ�จำม่ชืั้�อหรือน�มสกุำลคล��ยกัำน

•	 เน�นยำ��ให�ผู้้�เข้��สอบระบ�ยรหัสชุั้ดข้�อสอบท่�ต์นเองได�รับให�ถ้กำต์�อง

•	 เก็ำบกำระด�ษคำ�ต์อบทั�งข้องผู้้�เข้��สอบและข้�ดสอบแล�วัต์รวัจำนับให�ครบต์�มจำำ�นวันท่�ระบุบนหน��ซอง 

กำระด�ษคำ�ต์อบ

ใบเซ็นชืื่�อผ่�เข้�าสอบ (สทศ.2) 
•	 กำรรมกำ�รคุมสอบ ต์�องให�ผู้้�เข้��สอบลงชืั้�อและกำรอกำรหัสชุั้ดข้�อสอบด�วัยต์นเอง

•	 ระหว่ั�งผู้้�เข้��สอบลงชืั้�อ กำรรมกำ�รคุมสอบต์�องต์รวัจำสอบว่ั�กำระด�ษคำ�ต์อบเป็นข้องผู้้�เข้��สอบ / กำรอกำและ

ระบ�ยรหัสชุั้ดข้�อสอบถ้กำต์�องต์รงกัำบแบบทดสอบท่�ใชั้�ในกำ�รสอบ

การบริหารการสอบระดับสนามืสอบ
•	 หัวัหน��สน�มสอบต์�องจัำดประชุั้มช่ั้�แจำงคณะกำรรมกำ�รระดับสน�มสอบก่ำอนวัันสอบ และกำำ�กัำบกำ�รสอบ 

ในสน�มสอบให�เป็นไปต์�มแนวัปฏิิบัติ์ท่� สทศ. กำำ�หนด

•	 ระหว่ั�งสอบ กำรรมกำ�รคุมสอบงดทำ�กิำจำกำรรมท่�จำะส่งผู้ลกำระทบและรบกำวันผู้้�เข้��สอบ

•	 เมื�อกำ�รสอบเสร็จำสิ�นในแต่์ละวิัชั้� กำรรมกำ�รกำล�งต์�องต์รวัจำนับจำำ�นวันกำระด�ษคำ�ต์อบข้องแต่์ละห�องสอบ 

ให�ครบถ�วัน และบรรจุำใส่ซองกำระด�ษคำ�ต์อบแล�วัปิดผู้นึกำซองทันท่ 

•	 ตั์วัแทนศ้นย์สอบต์�องเป็นผู้้�ปิดเทปกำ�วัพิัเศษแบบทำ�ล�ยตั์วัเองทับป�กำซองกำระด�ษคำ�ต์อบ กำำ�กัำบให� 

สน�มสอบรวับรวัมซองกำระด�ษคำ�ต์อบบรรจำุใส่กำล่องกำระด�ษคำ�ต์อบแยกำต์�มวิัชั้�เพืั�อส่งกำลับ สทศ. ให�ครบถ�วัน   

(ซองกำระด�ษคำ�ต์อบผู้้�เข้��สอบกำรณ่พิัเศษต์�องบรรจุำใส่กำล่องกำระด�ษคำ�ต์อบเพืั�อส่งคืน สทศ.)

•	 สำ�หรับกำ�รสอบวิัชั้�ภ�ษ�ไทย ให�กำรรมกำ�รคุมสอบแยกำกำระด�ษคำ�ต์อบสำ�หรับกำ�รสอบปรนัยและกำ�รสอบ

อัต์นัย บรรจุำใส่ซองกำระด�ษคำ�ต์อบให�ถ้กำต์�องต์�มประเภทกำ�รสอบ

•	 ตั์วัแทนศ้นย์สอบนำ�กำล่องแบบทดสอบและกำล่องกำระด�ษคำ�ต์อบไปส่งท่�สน�มสอบในเชั้��วัันสอบ และเมื�อ

กำ�รสอบเสร็จำสิ�นในแต่์ละวัันให�ตั์วัแทนศ้นย์สอบเป็นผู้้�ท่�ทำ�หน��ท่�นำ�กำล่องบรรจุำกำระด�ษคำ�ต์อบกำลับศ้นย์สอบทันท่   

ไม่ทิ�งกำล่องบรรจุำซองกำระด�ษคำ�ต์อบไวั�ท่�สน�มสอบ

•	 สน�มสอบต์�องร�ยง�นผู้ลกำ�รปฏิิบัติ์กำ�รจัำดสอบระดับสน�มสอบ (O-NET5) ผู่้�นระบบบริห�รกำ�รจัำดสอบ

•	 แบบทดสอบถือเป็นเอกำส�รลับข้อง สทศ. ห��มคัดลอกำ บันทึกำภ�พั บันทึกำเส่ยง หรือเผู้ยแพัร่แบบทดสอบ

และกำระด�ษคำ�ต์อบ  

ปีกำ�รศึกำษ� 2565 สทศ. ไม่ได�จำัดเต์ร่ยมดินสอดำ� 2B และย�งลบให�กำับผู้้�เข้��สอบข้องระดับชั้ั�น ป.6 
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สถ�บันทดสอบท�งกำ�รศึกำษ�แห่งชั้�ติ์ (องค์กำ�รมห�ชั้น) เป็นองค์กำรท่�จัำดตั์�งขึ้�นโดยม่วััต์ถุประสงค์เพืั�อบริห�ร

จัำดกำ�รและดำ�เนินกำ�รเก่ำ�ยวักัำบกำ�รศึกำษ� วิัจัำย พััฒน� และให�บริกำ�รท�งกำ�รประเมินผู้ลท�งกำ�รศึกำษ�และทดสอบ 

ท�งกำ�รศึกำษ�อย่�งต่์อเนื�อง รวัมทั�งเป็นศ้นย์กำล�งควั�มร่วัมมือด��นกำ�รทดสอบท�งกำ�รศึกำษ�ในระดับชั้�ติ์และ 

ระดับน�น�ชั้�ติ์

 

 เพืั�อให�กำ�รดำ�เนินกำ�รทดสอบท�งกำ�รศึกำษ�ระดับชั้�ติ์ขั้�นพืั�นฐ�น (O-NET) ชัั้�นประถมศึกำษ�ปีท่� 6 และ 

ชัั้�นมัธ์ยมศึกำษ�ปีท่� 3 ปีกำ�รศึกำษ� 2565 สำ�เร็จำลุล่วังไปด�วัยด่ และเป็นไปต์�มม�ต์รฐ�นกำ�รทดสอบท�งกำ�รศึกำษ� 

แห่งชั้�ติ์ สถ�บันทดสอบท�งกำ�รศึกำษ�แห่งชั้�ติ์ (องค์กำ�รมห�ชั้น) ได�จำัดทำ�ค่้มือกำ�รจัำดกำ�รทดสอบท�งกำ�รศึกำษ� 

ระดับชั้�ติ์ขั้�นพืั�นฐ�น (O-NET) สำ�หรับหัวัหน��สน�มสอบและกำรรมกำ�รกำล�ง เพืั�อใชั้�ในกำ�รประชุั้มช่ั้�แจำงบุคล�กำรระดับ

สน�มสอบและให�ผู้้�เก่ำ�ยวัข้�องได�ศึกำษ� ทำ�ควั�มเข้��ใจำ และถือปฏิิบัติ์ในทุกำขั้�นต์อน ให�เป็นม�ต์รฐ�นเด่ยวักัำนทั�วัประเทศ 

ซึ�งจำะช่ั้วัยให�กำ�รจัำดกำ�รทดสอบบรรลุเป้�หม�ยต์�มเจำต์น�รมณ์ท่�ตั์�งไวั�

 สถ�บันทดสอบท�งกำ�รศึกำษ�แห่งชั้�ติ์ (องค์กำ�รมห�ชั้น) หวัังเป็นอย่�งยิ�งว่ั� ค่้มือน่�จำะช่ั้วัยให�หัวัหน��

สน�มสอบ กำรรมกำ�รกำล�ง บุคล�กำรระดับสน�มสอบและผู้้�ท่�เก่ำ�ยวัข้�องทุกำคนส�ม�รถปฏิิบัติ์ง�นได�อย่�งร�บรื�นและ 

ม่ประสิทธิ์ภ�พั  สถ�บันทดสอบท�งกำ�รศึกำษ�แห่งชั้�ติ์ (องค์กำ�รมห�ชั้น) ข้อข้อบคุณสน�มสอบทุกำแห่งและบุคล�กำร

ทุกำท่�น ในควั�มร่วัมมือไวั� ณ ท่�น่�ด�วัย 

  

ผู้้�ช่ั้วัยศ�สต์ร�จำ�รย์ ดร.ศิริด� บุรชั้�ติ์

ผู้้�อำ�นวัยกำ�รสถ�บันทดสอบท�งกำ�รศึกำษ�แห่งชั้�ติ์ (องค์กำ�รมห�ชั้น)

คำำานำำา
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การทดสอบทางการศึึกษาระดับชาติิขั้ั�นพื้้�นฐาน 
(O-NET) ปีีการศึึกษา 2565

ตอนที่่�  
1

ศึูนย์์สอบท่�บริหารการจััดสอบ O-NET ชั�นปีระถมศึึกษาปีีท่� 6 และชั�นมัธย์มศึึกษาปีีท่� 3

ศ่นย์์สอบ โรงเรีย์นที�รับผิดชื่อบ

สำ�นักำง�นศึกำษ�ธิ์กำ�รจัำงหวััด โรงเร่ยนสังกัำด องค์กำรปกำครองส่วันท�องถิ�น และ สำ�นักำง�นคณะกำรรมกำ�ร 
กำ�รศึกำษ�เอกำชั้น

สำ�นักำง�นเข้ต์พืั�นท่�กำ�รศึกำษ�
ประถมศึกำษ�

โรงเร่ยนทุกำสังกัำด ยกำเวั�น สังกัำดองค์กำรปกำครองส่วันท�องถิ�น และ  
สำ�นักำง�นคณะกำรรมกำ�รกำ�รศึกำษ�เอกำชั้น

สำ�นักำง�นเข้ต์พืั�นท่�กำ�รศึกำษ�
มัธ์ยมศึกำษ�

โรงเร่ยนในสังกัำด สำ�นักำง�นคณะกำรรมกำ�รกำ�รศึกำษ�ขั้�นพืั�นฐ�น  
(เฉพั�ะกำ�รจัำดสอบชัั้�น ม.3)

สำ�นักำกำ�รศึกำษ�กำรุงเทพัมห�นคร เฉพั�ะโรงเร่ยนในสังกัำด

สำ�นักำกำ�รศึกำษ�เมืองพััทย� เฉพั�ะโรงเร่ยนในสังกัำด

สำ�นักำง�นคณะกำรรมกำ�ร 
ส่งเสริมกำ�รศึกำษ�เอกำชั้น

โรงเร่ยนในสังกัำด (เฉพั�ะพืั�นท่�กำรุงเทพัฯ)

การทดสอบทางการศึูกษาระดับชำาติขั�น้พ่ื่�น้ฐาน้	(Ordinary	National	Education	Test	:	O-NET)		เป็น้การทดสอบ

ให้กับนั้กเร่ย์น้ท่�กำาลังศึูกษาชัำ�น้ประถมศึูกษาปีท่�	6	ชัำ�น้มัธีย์มศึูกษาปีท่�	3	และนั้กเร่ย์น้เท่ย์บเท่าโดย์ม่วัตถุประสงค์ำ	ดังน่้�

1.	 เพ่ื่�อทดสอบคำวามรู้และคำวามคำิดรวบย์อดของนั้กเร่ย์น้ชัำ�น้ประถมศึูกษาปีท่�	 6	 และชัำ�น้มัธีย์มศึูกษาปีท่�	 3	 

ตามหลักสูตรแกน้กลางการศึูกษาขั�น้พ่ื่�น้ฐาน้	พุื่ทธีศัูกราชำ	2551

2.	เพ่ื่�อน้ำาผู้ลการสอบไปใช้ำใน้การปรับปรุงคุำณภาพื่การเร่ย์น้การสอน้ของโรงเร่ย์น้

3.	เพ่ื่�อน้ำาผู้ลการทดสอบไปใช้ำใน้การกำาหน้ดน้โย์บาย์การศึูกษาชำาติ

4.	เพ่ื่�อน้ำาผู้ลการทดสอบไปใช้ำใน้วัตถุประสงค์ำอ่�น้

1.		กล่องแบบทดสอบ	จำะต้องปิดทับด้วย์เทปกาว	สทศู.	บริเวณปากกล่องทั�งด้าน้บน้-ล่าง	และรัดด้วย์สาย์รัด

ท่�ม่โลโก้	สทศู.

แบบทดสอบ กระดาษคำำาติอบ ปีีการศึึกษา 2565

    1. แบบทดสอบ
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2.	 ซองแบบทดสอบ	 (บริุเวิณปากซองต้องปิดทับด้วิย

สติ�กเกอร์ุทำาลายตัวิเอง)		ภาย์ใน้จำะบรรจุำ

 • ข้อสอบ	 (ตามจำำาน้วน้ท่� ระบุไว้บน้หน้้าซอง 

แบบทดสอบ)		แบบทดสอบแตล่ะวิชำาจำะม่	6	ชุำด	ได้แก่	รหัสชุำดข้อสอบ 

100	 200	 300	 400	 500	 600	 	 และได้สลับชุำดไว้เร่ย์บร้อย์แล้ว	 

ใน้ซองแบบทดสอบแต่ละซองอาจำไม่ได้เริ�มต้น้ด้วย์รหัสชุำดข้อสอบ	

100 กรุรุมการุคุำมสอบไม่ต้องสลับชุดข้ั้อสอบ	

 •	 ใน้การสอบแตล่ะวิชำาผูู้้เข้าสอบไม่จำำาเป็น้ต้องได้รหัส

ชุำดข้อสอบตรงกัน้ทุกวิชำา	 ขอให้ระบาย์รหัสชุำดข้อสอบท่�ตน้เอง 

ได้รับใน้แต่ละวิชำาให้ถูกต้อง

3.	ซองแบบทดสอบสำารุอง	 จำะบรรจุำอย์ู่ใน้กล่องแบบทดสอบกล่องท่�	 1	 ของแต่ละวิชำา	 โดย์ม่จำำาน้วน้ 

แบบทดสอบสำารอง	ร้อย์ละ	5	ของจำำาน้วน้ผูู้้ม่สิทธิี�สอบใน้สน้ามสอบ		สน้ามสอบจำะทราบจำำาน้วน้ซองแบบทดสอบได้จำาก 

ใบปะหน้้ากล่อง

 • กรณ่ท่�แบบทดสอบไม่เพ่ื่ย์งพื่อหร่อแบบทดสอบพิื่มพ์ื่ไม่ชัำดเจำน้	ฉ่ีกขาดและต้องการเปล่�ย์น้แบบทดสอบ

ฉีบับใหม่	หัวหน้้าสน้ามสอบและตัวแทน้ศููน้ย์์สอบจำะต้องกรอกราย์ละเอ่ย์ดใน้เอกสารกำากับการเปิดซองบรรจุำแบบ

ทดสอบสำารอง	(O-NET11)

1.	 มัดกรุะดาษคำำาตอบสำารุอง	 (จำะบรรจุำอย์ู่ใน้กล่องกระดาษคำำาตอบกล่องท่�	 1	 ของแต่ละสน้ามสอบ)	 เป็น้มัด 

ม่ใบปะหน้้า	และปิดทับด้วย์กระดาษแข็งบน้ล่าง	โดย์ม่จำำาน้วน้กระดาษคำำาตอบสำารอง	ร้อย์ละ	5	ของจำำาน้วน้ผูู้้ม่สิทธิี�สอบ

ใน้สน้ามสอบ	

  หมายเหตุ	กระดาษคำำาตอบสำารองท่�ไม่ได้ใช้ำใน้การสอบ	ไม่ต้องส่งค่ำน้	สทศู.

    2. กระดาษคำำาติอบ

• ใบปะหน้้ากล่องแบบทดสอบ	 จำะระบุข้อมูลศููน้ย์์สอบ	 สน้ามสอบ	

ราย์วิชำาท่�สอบ	วัน้และเวลาท่�สอบ	และจำำาน้วน้ซองแบบทดสอบท่�บรรจุำใน้กล่อง

จำำาน้วน้กล่องแบบทดสอบแต่ละวิชำาอาจำม่จำำาน้วน้กล่องไม่เท่ากัน้	ให้สังเกต

ข้อคำวามท่�ระบุลำาดับท่�ของกล่อง	

มัดกำระด�ษคำ�ต์อบสำ�รอง กำล่องกำระด�ษคำ�ต์อบ
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 • กรุณ่ท่�กรุะดาษคำำาตอบแบบลงขั้้อม้ลฉ่ีกขั้าด	 หรุ้อชำารุุด	 จำน้ไม่สามารถใช้ำสอบได้	 ให้กรรมการคำุมสอบ 

น้ำากระดาษคำำาตอบสำารองใช้ำใน้การสอบแทน้	และต้องกำากับให้ผูู้้เข้าสอบกรอกข้อมูลและระบาย์ข้อมูลต่างๆ	ให้ถูกต้อง

 • สำาหรัุบผู้้้เข้ั้าสอบกรุณ่พิื้เศึษ	(walk	in)	กรรมการคุำมสอบต้องกำากับให้ผูู้้เข้าสอบกรอกข้อมูลและระบาย์

ข้อมูลต่างๆ	ให้ถูกต้อง

    กระดาษคู่ำาตอบสำารอง ใชื่�ในกรณีีต�างๆ ดังนี�

2.	ซองกรุะดาษคำำาตอบ	 (ตามจำำาน้วน้ท่�ระบุหน้้ากล่อง)	 ใน้ซองกระดาษคำำาตอบจำะม่จำำาน้วน้กระดาษคำำาตอบ 

ของผูู้้ม่สิทธิี�สอบตามท่�ระบุไว้ท่�ใบปะหน้้าซอง

	 					กรุะดาษคำำาตอบแบบลงข้ั้อม้ล	

 กระดาษคำำาตอบจำะบรรจำใุส่ใน้ซองกระดาษคำำาตอบตามจำำาน้วน้ผูู้ม่้สิทธิี�สอบใน้แต่ละห้องสอบ	กระดาษคำำาตอบ

แต่ละแผู่้น้จำะระบุข้อมูลผูู้้ม่สิทธิี�สอบบน้กระดาษคำำาตอบเร่ย์บร้อย์แล้ว 

 ข้ั้อคำวิรุรุะวัิง กรรมการคุำมสอบต้องแจำกกระดาษคำำาตอบให้ตรงกับผูู้้เข้าสอบ	 ผูู้้เข้าสอบคำน้บางคำน้ม่ช่ำ�อ 

ท่�เหม่อน้กัน้ต้องตรวจำสอบท่�น้ามสกุล

 กระดาษคำำาตอบของการสอบ	O-NET	ชัำ�น้ประถมศูกึษาปีท่�	6	และชัำ�น้มัธีย์มศึูกษาปีท่�	3	จำะใช้ำกระดาษคำำาตอบ	

1	แผู่้น้ต่อวิชำา	ยกเว้ิน้วิิชาภาษาไทยจัะม่กรุะดาษคำำาตอบ	2	แผู่้น้	ค้ำอ	กรุะดาษคำำาตอบส่วิน้ปรุนั้ยและอัตนั้ย	โดย์แย์ก

บรรจุำเป็น้	2	ซอง		ซองท่�	1	กระดาษคำำาตอบแบบปรนั้ย์	ซองท่�	2	กระดาษคำำาตอบแบบอัตนั้ย์

3.	ซองกรุะดาษคำำาตอบสำาหรัุบผู้้้เข้ั้าสอบกรุณ่พิื้เศึษ  

 •	 เป็น้ซองกระดาษคำำาตอบใช้ำสำาหรับบรรจุำกระดาษคำำาตอบกรณ่ท่�สน้ามสอบม่ผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ	(walk	in)	

 • สน้ามสอบต้องส่งซองกรุะดาษคำำาตอบสำาหรัุบผู้้้เข้ั้าสอบกรุณ่พื้ิเศึษ	 ค้ำน้	 สทศึ.	 ถึงแม้ว่าท่�สน้ามสอบ 

จำะไม่ม่ผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ	(ไม่ต้อง	น้ำากระดาษคำำาตอบสำารองท่�ไม่ได้ใช้ำสอบ	บรรจุำใส่ซองน่้�ค่ำน้	สทศู.	)
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สน้ามสอบม่ภาระหน้้าท่�และบทบาทท่�สำาคัำญท่�สุดใน้การบริหารการทดสอบให้เป็น้ไปตามมาตรฐาน้การบริหาร

การทดสอบ	 ซึ�งเป็น้มาตรฐาน้เพ่ื่�อการประกัน้คุำณภาพื่ว่าระบบการบริหารการทดสอบม่คำวามชัำดเจำน้	 สามารถปฏิิบัติ 

ได้จำริงม่คุำณภาพื่	 เป็น้ท่�ย์อมรับและเช่ำ�อถ่อได้ใน้ระดับชำาติและระดับน้าน้าชำาติ	 โดย์เฉีพื่าะต้องม่คำวามย์ุติธีรรมและ 

คำวามโปร่งใสใน้การจัำดการทดสอบ

    คู่ณีะกรรมืการระดับสนามืสอบ ประกอบด�วัย์

1.	หัวหน้้าสน้ามสอบ	 หัวหน้้าสน้ามสอบเป็น้ประธีาน้ศููน้ย์์เคำร่อข่าย์/ผูู้้อำาน้วย์การโรงเร่ย์น้	 หร่อ	 ผูู้้ท่�ศููน้ย์์สอบ

พิื่จำารณาแต่งตั�งตามคำวามเหมาะสม

2.	กรรมการกลาง	อัตรา	1	คำน้	:	3	ห้องสอบ		(หากไม่ถึง	3	ห้องสอบสามารถแต่งตั�งกรรมการกลางได้	1	คำน้)

3.	กรรมการคุำมสอบ	อัตรา	2	คำน้	:	1	ห้องสอบ	(กรรมการคุำมสอบใน้แต่ละห้องสอบจำะต้องมาจำากต่างโรงเร่ย์น้กัน้	 

และกรรมการคุำมสอบไม่คุำมสอบนั้กเร่ย์น้ตน้เอง)

4.	เจ้ำาหน้้าท่�ประสาน้งาน้ประจำำาสน้ามสอบ	ซึ�งเป็น้คำรู	อาจำารย์์โรงเร่ย์น้ท่�เป็น้สน้ามสอบ		

5.	เจ้ำาหน้้าท่�ประชำาสัมพัื่น้ธ์ี	ซึ�งเป็น้คำรู	อาจำารย์์โรงเร่ย์น้ท่�เป็น้สน้ามสอบ	

6.	เจ้ำาหน้้าท่�พื่ย์าบาล	ซึ�งเป็น้คำรู	อาจำารย์์โรงเร่ย์น้ท่�เป็น้สน้ามสอบ

7.	นั้กการ	ภารโรง	อัตรา	1	คำน้	:	5	ห้องสอบ (ขั�น้ตำ�าให้สน้ามสอบสามารถจัำดนั้กการ	ภารโรง	ใน้อัตรา	1	คำน้/สน้ามสอบ)

8.	เจ้ำาหน้้าท่�อ่�น้ๆ	 เช่ำน้	 เจ้ำาหน้้าท่�ตำารวจำ	 เจ้ำาหน้้าท่�รักษาคำวามปลอดภัย์	 ใน้สน้ามสอบท่�ม่คำวามเส่�ย์งสามารถ

พิื่จำารณาแต่งตั�งเจ้ำาหน้้าท่�เพิื่�มเติม	เพ่ื่�อดูแลคำวามเร่ย์บร้อย์ใน้สน้ามสอบ

การแต่งตั�งคำณะกรรมการระดับสน้ามสอบ	 เน่้�องจำากใน้การจัำดสน้ามสอบแต่ละพ่ื่�น้ท่�จำำาน้วน้โรงเร่ย์น้ท่�เข้าร่วม

สอบใน้แต่ละสน้ามสอบนั้�น้ม่จำำาน้วน้ลดลงจำากเดิม	จึำงกำาหน้ดแน้วทางการแต่งตั�งคำณะกรรมการระดับสน้ามสอบ	ดังน่้�

การบริหารจััดการสอบ  ระดับสนามสอบ
ตอนที่่�  
2

ตำาแหน�งคู่ณีะกรรมืการ
ระดับสนามืสอบ

จัำานวันคู่ณีะกรรมืการในแต�ละตำาแหน�งต�อจัำานวันห�องสอบ

1 ห�องสอบ 2-3 ห�องสอบ 4-6 ห�องสอบ 7 ห�องสอบ ข้ึ�นไป

หัวัหน��สน�มสอบ 1 คน* 1 คน* 1 คน* 1 คน

กำรรมกำ�รกำล�ง - - 1 คน 1 คน : 3 ห�องสอบ

กำรรมกำ�รคุมสอบ 2 คน : ห�องสอบ 2 คน : ห�องสอบ 2 คน : ห�องสอบ 2 คน : ห�องสอบ

เจำ��หน��ท่�พัย�บ�ล หรือ 
เจำ��หน��ท่�ส�ธ์�รณสุข้

1 คน 1 คน 2 คน 2 คน

เจำ��หน��ท่�ประชั้�สัมพัันธ์์ - - 1 คน 1 คน

นักำกำ�ร - 1 คน 1 คน 1 คน : 5 ห�องสอบ

ต์ัวัแทนศ้นย์สอบ กำรณ่ท่�จำำ�นวันห�องสอบน�อย อ�จำแต์่งต์ั�งต์ัวัแทนศ้นย์สอบไปปฏิิบัต์ิหน��ท่� 1 คน ต์่อสน�มสอบ

หมายเหตุ		หัวหน้้าสน้ามสอบประจำำาสน้ามสอบ	ท่�ม่ห้องสอบไม่เกิน้	3	ห้องสอบ	ให้ปฏิิบัติหน้้าท่�เพิื่�มเติมใน้บทบาทหน้้าท่�ของกรรมการกลาง
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ใน้วัิน้สอบ/รุะหว่ิางการุสอบ	

1.	ตำาแหน่้งกรรมการกลางและกรรมการคุำมสอบ	ต้องเป็น้ข้าราชำการหร่อบุคำลากรทางการศึูกษาระดับ	3	ขึ�น้ไป 

หร่อเท่ย์บเท่า	หร่อพื่นั้กงาน้ประจำำาตั�งแต่ระดับปริญญาตร่ขึ�น้ไป

2.	เป็น้บุคำลากรต่างโรงเร่ย์น้/ต่างกลุ่มเคำร่อข่าย์/ต่างอำาเภอ	สลับไขว้กัน้

3.	ไม่ม่ผู้ลประโย์ชำน์้ทับซ้อน้	(conflict	of	interest)

4.	ม่คำวามรับผิู้ดชำอบ

5.	ตรงต่อเวลา

6.	เก็บรักษาคำวามลับได้เป็น้อย์่างด่

7.	ปฏิิบัติตามระเบ่ย์บและข้อกำาหน้ดท่�	สทศู.	กำาหน้ดอย์่างเคำร่งคำรัด

8.	ม่คำวามละเอ่ย์ด	ถ่�ถ้วน้และให้คำวามสำาคัำญกับเอกสารท่�เก่�ย์วข้อง

ก่อน้การุสอบ

2.1 บทบาทหน้าท่�ขั้องคำณะกรรมการระดับสนามสอบในติำาแหน่งติ่างๆ

	 1.	ประสาน้งาน้กับศููน้ย์์สอบเก่�ย์วกับการบริหารการจัำดสอบและดำาเนิ้น้การตามน้โย์บาย์และแน้วปฏิิบัติ 

ของสทศู.	อย่์างเคำร่งคำรัด

	 2.	 จัำดประชุำมคำณะกรรมการระดับสน้ามสอบก่อน้

วัน้สอบ	เพ่ื่�อทำาคำวามเข้าใจำเก่�ย์วกับกระบวน้การจัำดสอบและขั�น้

ตอน้การดำาเนิ้น้งาน้ของกรรมการคุำมสอบ

	 3.	 เตร่ย์มคำวามพื่ร้อมของสถาน้ท่�สอบกำา กับ 

การจัำดห้องสอบ	 ติดสติ�กเกอร์ข้อมูลผูู้้ม่สิทธิี�สอบบน้โต๊ะสอบ 

พื่ร้อมทั�งกำากับให้ม่การติดราย์ช่ำ�อผูู้้ม่สิทธิี�สอบและเอกสาร

การสอบอ่�น้ๆ	 ท่�บอร์ดประชำาสัมพัื่น้ธ์ีของสน้ามสอบและ 

หน้้าห้องสอบ		

	 4.	 เป็น้ผูู้้ทำาหน้้าท่�เปิดกล่องบรรจุำแบบทดสอบใน้วัน้สอบ	สทศึ.	อนุ้ญาตให้เปิดกล่องบรุรุจุัแบบทดสอบได้ 

ไม่เกิน้	1	ชั�วิโมงก่อน้เวิลาสอบตามตารุางสอบ	โดย์ม่ตัวแทน้ศููน้ย์์สอบหร่อผูู้้ท่�ศููน้ย์์สอบมอบหมาย์	ร่วมเป็น้สักข่พื่ย์าน้

พื่ร้อมทั�งบัน้ทึกราย์ละเอ่ย์ดและลงน้ามใน้เอกสารกำากับการเปิดกล่องบรรจุำแบบทดสอบและกล่องกระดาษคำำาตอบ 

(O-NET10)	ให้คำรบถ้วน้	

	 5.	ขออนุ้มัติจำากศููน้ย์์สอบ	กรณ่นั้กเร่ย์น้มาติดต่อเพ่ื่�อขออนุ้ญาตเข้าสอบซึ�งนั้กเร่ย์น้จำะเข้าสอบได้		เม่�อได้รับ

อนุ้ญาตจำากศููน้ย์์สอบ	และดำาเนิ้น้การสอบตามแน้วปฏิิบัติผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ		

	 6.	กำากับ	ติดตาม	และตรวจำสอบการจัำดสอบภาย์ใน้สน้ามสอบให้เป็น้ไปด้วย์คำวามเร่ย์บร้อย์	ม่ประสิทธิีภาพื่	

ม่คำวามยุ์ติธีรรม	โปร่งใส	และเป็น้ไปตามแน้วปฏิิบัติท่�	สทศู.	กำาหน้ด

	 7.	 สั�งพัื่กการปฏิิบัติหน้้าท่�ใน้กรณ่ท่�กรรมการคุำมสอบหร่อเจ้ำาหน้้าท่�ใน้สน้ามสอบบกพื่ร่องต่อหน้้าท่�	 

หร่อประพื่ฤติตน้ไม่เหมาะสมและราย์งาน้ศููน้ย์์สอบทราบ

 

1.	บทบาทขั้องหัวิหน้้าสน้ามสอบ

คุำณสมบัติขั้องกรุรุมการุกลางและกรุรุมการุคุำมสอบ
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ก่อน้การุสอบ

ใน้วัิน้สอบ/รุะหว่ิางการุสอบ

หลังเสร็ุจัสิ�น้การุสอบ

 8.	ราย์งาน้ผู้ลการดำาเน้ิน้การสอบ	 ผู้่าน้ทางระบบบริหารการจำัดสอบ	 ท่�	 www.niets.or.th	 หลังเสร็จำสิ�น้ 

การสอบของแต่ละวิชำา

	 9.	กำากับให้กรรมการกลางและกรรมการคุำมสอบ	ตรวจำนั้บและเก็บกระดาษคำำาตอบ	แบบทดสอบให้คำรบถ้วน้	

ห้ามตกหล่น้ท่�สน้ามสอบ

	 10.	 เก็บรักษาแบบทดสอบและกระดาษคำำาตอบของผูู้้เข้าสอบ	 เม่�อการสอบเสร็จำสิ�น้ใน้แต่ละวัน้ดำาเนิ้น้การ 

ส่งมอบกล่องบรรจุำซองกระดาษคำำาตอบท่�ปิดผู้นึ้กเร่ย์บร้อย์แล้วให้ตัวแทน้ศููน้ย์์สอบ	 เพ่ื่�อส่งกลับศููน้ย์์สอบทัน้ท่ห้ามทิ�ง

กล่องบรรจุำซองกระดาษคำำาตอบไว้ท่�สน้ามสอบ

	 11.	 ประสาน้งาน้กับศููน้ย์์สอบใน้การสรุปผู้ล

	 	 	 11.1	 ราย์งาน้ผู้ลการปฏิิบัติงาน้การดำาเนิ้น้การทดสอบทางการศูึกษาระดับชำาติขั�น้พ่ื่�น้ฐาน้	 (O-NET)	

ระดับสน้ามสอบ	(O-NET5)	ผู่้าน้ระบบบริหารการจัำดสอบ	ท่�	www.niets.or.th

	 	 	 11.2	 สรุปค่ำาใช้ำจ่ำาย์การเบิกจ่ำาย์ค่ำาตอบแทน้คำณะกรรมการปฏิิบัติงาน้ระดับสน้ามสอบและใบสำาคัำญ

รับเงิน้ค่ำาตอบแทน้ผูู้้ปฏิิบัติงาน้ประจำำาสน้ามสอบ	(O-NET8)	

	 	 	 11.3	 การส่งมอบเอกสารการจัำดสอบและหลักฐาน้ทางการเงิน้ให้ศููน้ย์์สอบ

	 12.	 สรุปผู้ลพื่ร้อมบทลงโทษร่วมกับตัวแทน้ศููน้ย์์สอบ	 ใน้กรณ่ท่�ม่เหตุการณ์ทุจำริตหร่อส่อว่าจำะม่การทุจำริต 

ใน้ห้องสอบหร่อบริเวณสน้ามสอบโดย์ใช้ำแบบฟอร์มสำาหรับผูู้้ปฏิิบัติผิู้ดระเบ่ย์บการสอบ	O-NET	 (สทศู.5)	 กรรมการ 

คุำมสอบหร่อผูู้้ท่�เก่�ย์วข้องเข่ย์น้ราย์งาน้และเสน้อหัวหน้้าสน้ามสอบพิื่จำารณาให้คำวามเห็น้พื่ร้อมทั�งลงน้าม	รวบรวมเสน้อ

ศููน้ย์์สอบและส่ง	สทศู.	พิื่จำารณาต่อไป

2.	บทบาทขั้องกรุรุมการุกลาง

	 1.	 จัำดเตร่ย์มซองแบบทดสอบ	 ซองกระดาษคำำาตอบ

และใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	 (สทศู.2)	 เพ่ื่�อมอบให้กับกรรมการ 

คุำมสอบ

	 2.	ประสาน้งาน้กับกรรมการคุำมสอบใน้การรับ-ส่ง

ซองแบบทดสอบ	 ซองกระดาษคำำาตอบและใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	 

(สทศู.2)

	 3.	ประสาน้งาน้กับกรรมการคุำมสอบและผูู้้เข้าสอบท่�มาติดต่อใน้เร่�องต่างๆ

	 4.	 รับราย์งาน้ตัวผูู้้เข้าสอบประเภทเด็กพิื่เศูษ	 (นั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องใน้ด้าน้ต่างๆ	 เช่ำน้	 นั้กเร่ย์น้ท่�ม่ 

คำวามบกพื่ร่องทางร่างกาย์	 ทางการมองเห็น้หร่อทางการได้ย์ิน้)	 โดย์อำาน้วย์คำวามสะดวกใน้การแจ้ำงห้องสอบ	 และ 

ราย์ละเอ่ย์ดต่างๆ	เก่�ย์วกับการสอบ	เช่ำน้	ระเบ่ย์บการเข้าสอบ	ตารางสอบ	ให้กับผูู้้เข้าสอบ

	 5.	 เดิน้ตรวจำคำวามเร่ย์บร้อย์ของห้องสอบและสน้ามสอบ

	 6.	 ช่ำวย์คำวบคุำมห้องสอบใน้กรณ่ท่�กรรมการคุำมสอบไม่เพ่ื่ย์งพื่อ

	 7.		ปฏิิบัติงาน้อ่�น้ๆ	ตามท่�ได้รับมอบหมาย์จำากหัวหน้้าสน้ามสอบ
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	 1.	 ร่วมประชุำมคำณะกรรมการระดับสน้ามสอบก่อน้

วัน้สอบ

	 2.	ราย์งาน้ตัวต่อหัวหน้้าสน้ามสอบ	 รับซอง 

แบบทดสอบ	 ซองกรุะดาษคำำาตอบ	 และใบเซ็น้ช้�อผู้้้เข้ั้าสอบ	 

(สทศึ.	2)	

หลังเสร็ุจัสิ�น้การุสอบ

หลังเสร็ุจัสิ�น้การุสอบ

3.	บทบาทขั้องกรุรุมการุคุำมสอบ

4.	บทบาทขั้องเจ้ัาหน้้าท่�ปรุะสาน้งาน้ปรุะจัำาสน้ามสอบ

ก่อน้การุสอบ

ใน้วัิน้สอบ/รุะหว่ิางการุสอบ
	 3.	กำากับการดำาเนิ้น้การสอบให้เป็น้ไปด้วย์คำวามเร่ย์บร้อย์ทั�งภาย์ใน้ห้องสอบและบริเวณใกล้เค่ำย์งให้ม่ 

คำวามโปร่งใสและยุ์ติธีรรม		ม่ประสิทธิีภาพื่และปฏิิบัติตามข้อปฏิิบัติของ	สทศู.	อย์่างเคำร่งคำรัด

	 4.	การุดำาเนิ้น้การุคุำมสอบ	ขั้อให้ยึดตามแน้วิปฏิิบัติใน้ค่้ำม้อฉีบับน่้�เป็น้หลักใน้การุปฏิิบัติงาน้

	 5.	คำวบคุำมไม่ให้ผูู้้เข้าสอบปฏิิบัติผิู้ดระเบ่ย์บหร่อกระทำาการทุจำริตใน้ระหว่างการสอบ

	 6.	ราย์งาน้หัวหน้้าสน้ามสอบ	 กรณ่ท่�ผูู้้เข้าสอบปฏิิบัติผิู้ดระเบ่ย์บการสอบหร่อสงสัย์ว่าจำะม่การทุจำริตหร่อ 

ม่การทุจำริตเกิดขึ�น้	และห้ามบุคำคำลท่�ไม่เก่�ย์วข้องเข้าบริเวณห้องสอบ

	 7. รักษาคำวามลับของแบบทดสอบ	โดย์ไม่ให้บุคำคำลอ่�น้หร่อกรรมการคุำมสอบดูแบบทดสอบ

	 8.	ตรวจำสอบการกรอกข้อมูลและการระบาย์ท่�หัวกระดาษคำำาตอบให้เร่ย์บร้อย์และถูกต้อง

	 9.	ตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบและแบบทดสอบให้ถูกต้องและคำรบถ้วน้

	 10.	รักษากระดาษคำำาตอบและแบบทดสอบของผูู้้เข้าสอบไม่ให้สูญหาย์	และต้องน้ำาส่งกรรมการกลาง/หัวหน้้า

สน้ามสอบทัน้ท่หลังเสร็จำสิ�น้การสอบใน้แต่ละวิชำา

	 8.	 	 รับแบบทดสอบ	 กระดาษคำำาตอบและใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	 (สทศู.2)	 ตรวจำสอบการกรอกข้อมูลและ 

การระบาย์ข้อมูล	พื่ร้อมทั�งตรวจำนั้บจำำาน้วน้แบบทดสอบและกระดาษคำำาตอบว่าคำรบถ้วน้	ตามจำำาน้วน้ท่�ระบุ

	 9.	 	 บรรจุำซองกระดาษคำำาตอบใส่กล่องบรรจุำซองกระดาษคำำาตอบเพ่ื่�อส่งกลับ	 สทศู.	 และเตร่ย์มส่งมอบให้

ตัวแทน้ศููน้ย์์สอบ

	 1.	ทำาหน้้าท่�เป็น้ผูู้้ประสาน้งาน้เร่�องอาคำารสถาน้ท่�	 การจัำดห้องสอบและการติดเอกสารการจัำดสอบท่�บอร์ด

ประชำาสัมพัื่น้ธ์ีและหน้้าห้องสอบ

	 2.	อำาน้วย์คำวามสะดวกใน้ด้าน้ต่างๆ	กับบุคำลากรภาย์ใน้สน้ามสอบ	โดย์ไม่ต้องรับผิู้ดชำอบเก่�ย์วกับแบบทดสอบ	

กระดาษคำำาตอบและการบริหารการสอบ
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กล�องกระดาษคู่ำาตอบ

5.	บทบาทขั้องเจ้ัาหน้้าท่�ปรุะชาสัมพัื้น้ธ์ี

6.	บทบาทขั้องเจ้ัาหน้้าท่�พื้ยาบาล

7.	บทบาทขั้องนั้กการุ	ภารุโรุง

8.	บทบาทขั้องเจ้ัาหน้้าท่�อ้�น้ๆ

	 1.	ประชำาสัมพัื่น้ธ์ีการสอบ	ตอบข้อซักถามและให้ข้อมูลราย์ละเอ่ย์ดต่างๆ	เพ่ื่�อให้ผูู้้เข้าสอบได้รับทราบ	เช่ำน้	

เวลาสอบแตล่ะวิชำา	กำาหน้ดการสอบ	อปุกรณ์ท่�อนุ้ญาตให้น้ำาเข้าห้องสอบ	และระเบ่ย์บการเข้าสอบ	รวมถงึข้อคำวรปฏิิบัติ

ต่างๆ	ทั�งก่อน้สอบ	ระหว่างสอบและหลังการสอบ		

	 2.	ประกาศูเวลาให้ผูู้้เข้าสอบได้รับทราบก่อน้เริ�มการสอบของแต่ละวิชำาและระหว่างการสอบ	 ตามช่ำวงเวลา		

ดังน่้�	 	 คำรัุ�งท่�	1 	เม่�อถึงเวลาสอบ	     คำรัุ�งท่�	2		เม่�อการสอบผู่้าน้ไป	30	น้าท่		

  คำรัุ�งท่�	3		ก่อน้หมดเวลาสอบ	5	น้าท่	 	 คำรัุ�งท่�	4		เม่�อหมดเวลาสอบ

	 1.	ตรวจำคัำดกรองผูู้้ม่สิทธิี�สอบท่�จำะเข้าสอบใน้สน้ามสอบ

	 2.	 ดูแล	รักษาและบรรเทาอาการเจ็ำบป่วย์หร่อบาดเจ็ำบของผูู้้เข้าสอบภาย์ใน้สน้ามสอบ 

	 1.	อำาน้วย์คำวามสะดวกแก่กรรมการคุำมสอบและ

บุคำลากรใน้สน้ามสอบ	ตามท่�ได้รับการร้องขอ		

	 2.	 ก่อน้ดำาเนิ้น้การสอบจัำดเตร่ย์มสถาน้ท่�ใน้การ

ติดเอกสารประชำาสัมพัื่น้ธ์ี	และจัำดห้องสอบตามแผู้น้ผัู้งท่�	สทศู.	 

กำาหน้ด	 และจัำดเตร่ย์มจุำดคัำดกรองก่อน้ท่�จำะอนุ้ญาตให้เข้า 

สน้ามสอบ

	 3.	ปฏิิบัติงาน้อ่�น้ใดตามท่�ได้รับมอบหมาย์จำาก

หัวหน้้าสน้ามสอบ 

	 เจ้ำาหน้้าท่�อ่�น้ๆ		เช่ำน้	เจ้ำาหน้้าท่�ตำารวจำ		เจ้ำาหน้้าท่�รักษาคำวามปลอดภัย์		ใน้สน้ามสอบท่�ม่คำวามเส่�ย์ง	เพ่ื่�อดูแล

คำวามเร่ย์บร้อย์ใน้สน้ามสอบ	และดำาเนิ้น้การสอบให้เป็น้ไปอย์่างม่ประสิทธิีภาพื่

2.2  บทบาทหน้าท่�ขั้องติัวแทนศึูนย์์สอบปีระจัำาสนามสอบ 

	 ตัวแทน้ศููน้ย์์สอบประจำำาสน้ามสอบเป็น้บุคำลากรท่�ม่คำวามสำาคัำญและม่บทบาทหน้้าท่�	 กำากับ	 ติดตาม	 และ

คำวบคุำมการบริหารการจัำดสอบใน้สน้ามสอบ	 ให้เป็น้ไปตามแน้วปฏิิบัติและมาตรฐาน้การทดสอบทางการศึูกษาแห่ง

ชำาติดังนั้�น้ผูู้้ท่�ได้รับการมอบหมาย์ให้ปฏิิบัติหน้้าท่�น่้�	 ต้องม่คำวามรู้และคำวามเข้าใจำใน้ขั�น้ตอน้การดำาเนิ้น้งาน้ใน้ระดับ 

สน้ามสอบ	

	 การแต่งตั�งตัวแทน้ศููน้ย์์สอบ	 	 ให้ศููน้ย์์สอบพิื่จำารณาแต่งตั�งจำากบุคำลากรภาย์ใน้ศููน้ย์์สอบ	 คำรูต่างเคำร่อข่าย์

หร่อจำากหน่้วย์งาน้อ่�น้ๆท่�ม่คุำณสมบัติเหมาะสม	 (ทั�งด้าน้คุำณวุฒิิและวัย์วุฒิิ	 	 ม่คำวามรับผิู้ดชำอบต่องาน้ท่�ได้รับมอบหมาย์	 

ม่คำวามซ่�อสัตย์์และเป็น้ผูู้้น้ำาท่�ด่)	จำำาน้วน้ตัวแทน้ศููน้ย์์สอบให้ใช้ำอัตรา	2	คำน้ต่อสน้ามสอบ		โดย์ม่หน้้าท่�		ดังน่้�
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1.	รับ-ส่งกล่องแบบทดสอบและกล่อง

กระดาษคำำาตอบระหว่างศููน้ย์์สอบกับสน้ามสอบ

2.	กำากับการเปิดกล่องแบบทดสอบให้ตรง

ตามตารางสอบและเวลาท่�กำาหน้ด	 ร่วมกับหัวหน้้า

สน้ามสอบและกรรมการกลาง 

3.	ทำาหน้้ าท่� ปิ ดสติ� ก เกอร์แบบทำาลาย์ 

ตัวเองท่�ปากซองกระดาษคำำาตอบพื่ร้อมทั�งลงชำ่�อ

กำากับท่�หน้้าซองกระดาษคำำาตอบหลังจำากกรรมการ

บทบาทหน้้าท่�ขั้องตัวิแทน้ศ้ึน้ย์สอบปรุะจัำาสน้ามสอบ

กลางตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบคำรบถ้วน้และบรรจุำใส่ซองพื่ร้อมทั�งปิดผู้นึ้กซองกระดาษคำำาตอบเป็น้ท่�เร่ย์บร้อย์แล้ว	

4.	กำากับ	 ดูแลการจัำดสอบภาย์ใน้สน้ามสอบให้เป็น้ไป

ด้วย์คำวามเร่ย์บร้อย์ตามมาตรฐาน้การทดสอบ

5.	หลังเสร็จำสิ�น้การสอบแต่ละวิชำากำากับให้สน้ามสอบ 

บรรจุำกระดาษคำำาตอบลงซอง	และปิดผู้นึ้กซองกระดาษคำำาตอบ 

แล้วบรรจำซุองกระดาษคำำาตอบลงกลอ่ง		และปิดผู้นึ้กกล่องบรรจำุ

ซองกระดาษคำำาตอบเพ่ื่�อส่งกลับ	สทศู.	 ทัน้ท่	 ด้วย์เทปกาวของ	

สทศู.	พื่ร้อมทั�งให้ตัวแทน้ศููน้ย์ส์อบลงช่ำ�อท่�ใบปะหน้้ากล่องบรรจุำ

กระดาษ	คำำาตอบเพ่ื่�อส่งกลับ	สทศู.	

6.	น้ำากล่องบรรจุำซองกระดาษคำำาตอบเพ่ื่�อส่งกลับ	 สทศู.	 ท่�ปิดผู้นึ้กเป็น้ท่�เร่ย์บร้อย์แล้วส่งศููน้ย์์สอบหลังจำาก 

เสร็จำสิ�น้การสอบใน้แต่ละวัน้		ห้ามทิ�งกล่องบรรจุำซองกระดาษคำำาตอบไว้ท่�สน้ามสอบ

7.	ราย์งาน้การจำัดสอบของสน้ามสอบให้ศููน้ย์์สอบทราบตามเอกสารราย์งาน้ผู้ลการปฏิิบัติงาน้ของตัวแทน้ 

ศููน้ย์์สอบประจำำาสน้ามสอบ	(O-NET7)
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 วิธ่การทำางานขั้องกรรมการกลางปีระจัำาสนามสอบ
ตอนที่่�  
3

กรรมการกลางประจำำาสน้ามสอบเป็น้บุคำลากรท่�ช่ำวย์ขับเคำล่�อน้การดำาเนิ้น้การใน้ระดับสน้ามสอบ	 ซึ�งม่ขั�น้ตอน้

และแน้วปฏิิบัติท่�ต้องศึูกษาแบ่งเป็น้ประเด็น้	ดังน่้�

1.	วิธ่ีการทำางาน้ของกรรมการกลางประจำำาสน้ามสอบ

2.	ขั�น้ตอน้การตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบและแบบทดสอบจำากกรรมการคุำมสอบ

3.	วิธ่ีการบรรจุำกล่องบรรจุำกระดาษคำำาตอบเพ่ื่�อส่งกลับ	สทศู.

1.	รับราย์งาน้ผูู้้เข้าสอบประเภทเด็กพิื่เศูษ	(นั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องใน้ด้าน้ต่างๆ	เช่ำน้	นั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่อง

ทางร่างกาย์	 ทางการมองเห็น้หร่อทางการได้ย์ิน้)	 โดย์อำาน้วย์คำวามสะดวกใน้การแจ้ำงห้องสอบ	 และราย์ละเอ่ย์ดต่างๆ	 

เก่�ย์วกับการสอบ	เช่ำน้	ระเบ่ย์บการเข้าสอบ	ตารางสอบ	ให้กับผูู้้เข้าสอบทราบ

2.	ตอบข้อซักถาม	 ประสาน้งาน้ผูู้้เข้าสอบท่�มาติดต่อใน้กรณ่ต่างๆ	 เช่ำน้	 การแก้ไขข้อมูลนั้กเร่ย์น้	 	 กรณ่ปฏิิบัติ 

ผิู้ดระเบ่ย์บการสอบ		เป็น้ต้น้

3.	ดำาเนิ้น้การจัำดเตร่ย์ม		1)	ซองแบบทดสอบ		2)	ซอง

กรุะดาษคำำาตอบ	 	 3)	 ใบเซ็น้ช้�อผู้้้เข้ั้าสอบ	 (สทศึ.2)	 	 จัำาน้วิน้	 

2	แผู่้น้/วิิชา	และตรวจำสอบราย์วิชำาว่าตรงกัน้ทั�ง	3	ส่วน้	และไม่

สลับห้องสอบ	เพ่ื่�อส่งมอบให้กรรมการคุำมสอบแต่ละห้อง	

ข้้อพึึงระวััง กรรมการกลางต้องแจำกแบบทดสอบและ

กระดาษคำำาตอบให้ตรงตามตารางสอบ	ห้ามไม่ให้กรรมการคุำมสอบ 

น้ำาแบบทดสอบท่�ย์ังไม่ถึงเวลาสอบไปเก็บไว้เพ่ื่�อรอการสอบ

4.	แจำกซองแบบทดสอบ	 ซองกระดาษคำำาตอบและ

ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	 (สทศู.2)	 	 ให้กับกรรมการคุำมสอบ	 โดย์

กรรมการคุำมสอบต้องลงน้ามรับซองแบบทดสอบและซอง

กระดาษคำำาตอบใน้บัญช่ำรับส่งแบบทดสอบและกระดาษ 

คำำาตอบระหว่างหัวหน้้าสน้ามสอบ/กรรมการกลางกับ

กรรมการคุำมสอบ	(O-NET1)

ข้�อพึงระวััง  กำรรมกำ�รกำล�งต์�องกำรอกำข้�อม้ล ร�ยละเอ่ยดห�องสอบ จำำ�นวันซองแบบทดสอบ ซองกำระด�ษคำ�ต์อบ และกำรรมกำ�รคุมสอบต์�องลงชืั้�อครบทั�ง 2 คน

3.1		วิิธ่ีการุทำางาน้ขั้องกรุรุมการุกลางปรุะจัำาสน้ามสอบ

ก่อน้การุสอบ

ก่อน้ถึึงเวิลาสอบ	1	ชั�วิโมง	

ก่อน้การุสอบ	30	น้าท่
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รุะหว่ิางดำาเนิ้น้การุสอบ

หลังการุสอบเสร็ุจัสิ�น้

5.	ประสาน้งาน้กับกรรมการคุำมสอบและผูู้้เข้าสอบท่�มาติดต่อใน้เร่�องต่างๆ

6.	ระหว่างการสอบเดิน้ตรวจำคำวามเร่ย์บร้อย์ของห้องสอบและสน้ามสอบ

7.	ช่ำวย์คำวบคุำมห้องสอบใน้กรณ่ท่�กรรมการคุำมสอบไม่เพ่ื่ย์งพื่อ

8.	ตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบ	แบบทดสอบ	และใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	จำากกรรมการคุำมสอบ

9.	ปิดผู้นึ้กซองกระดาษคำำาตอบ	 และส่งมอบให้ตัวแทน้ศููน้ย์์สอบทำาหน้้าท่�ปิดสติ�กเกอร์แบบทำาลาย์ตัวเอง 

ท่�ปากซองกระดาษคำำาตอบ				

10.	 รวบรวมซองกระดาษคำำาตอบบรรจุำใส่กล่องบรรจุำซองกระดาษคำำาตอบตามวิชำาเพ่ื่�อส่งกลับ	สทศู.

11.	 รวบรวมเอกสารจัำดสอบ	(สทศู.5	,	สทศู.6)	จำากสน้ามสอบ	ส่งกลับ	สทศู.	โดย์บรรจุำใส่ซองเอกสารจัำดสอบ

ของสน้ามสอบ

12.	 รวบรวมเอกสารจัำดสอบอ่�น้ๆ	 และใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	 (สทศู.2)	 แผู่้น้ท่�ระบุ	 “สน้ามสอบส่งค่ำน้ศููน้ย์์สอบ	

ศููน้ย์์สอบเก็บไว้”	ให้ศููน้ย์์สอบ

3.2		ขัั้�น้ตอน้การุตรุวิจันั้บกรุะดาษคำำาตอบ	แบบทดสอบจัากกรุรุมการุคุำมสอบ

ขั�น้ตอน้การตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบและแบบทดสอบเป็น้ขั�น้ตอน้ท่�ม่คำวามสำาคัำญเป็น้อย่์างย์ิ�ง	 เน่้�องจำากเป็น้ 

การตรวจำสอบขั�น้ตอน้สุดท้าย์ว่ากระดาษคำำาตอบของแต่ละห้องสอบม่จำำาน้วน้คำรบถ้วน้		ดังนั้�น้	เพ่ื่�อไม่ให้เกิดกรณ่กระดาษ

คำำาตอบสูญหาย์หร่อตกหล่น้ใน้ห้องสอบ	 	 จึำงขอให้กรรมการกลางตรวจำนั้บอย์่างรอบคำอบและดำาเนิ้น้การตามขั�น้ตอน้ 

ท่�กำาหน้ดอย่์างเคำร่งคำรัด		เพ่ื่�อรักษาผู้ลประโย์ชำน์้ให้กับผูู้้เข้าสอบ

1.	การุตรุวิจัและนั้บจัำาน้วิน้กรุะดาษคำำาตอบจัากกรุรุมการุคุำมสอบ

	 เม่�อกรรมการกลางรับซองแบบทดสอบ	ซองกระดาษคำำาตอบ	และใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	จำากกรรมการ

คุำมสอบ	ต้องปฏิิบัติดังน่้�

1.	น้ำากระดาษคำำาตอบทั�งหมดออกจำากซองกระดาษ 

คำำาตอบ

2.	ตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบของ ผูู้้ เข้าสอบและ 

ผูู้้ขาดสอบ	เท่ย์บกับใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	เป็น้ราย์บุคำคำล	

โดย์ตรวจำสอบ ข้อมูล	ดังน่้�

	 2.1	 ช่ำ�อ-สกุล	 และการลงลาย์ม่อช่ำ�อบน้กระดาษ 

คำำาตอบกับใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)

	 2.2	 การระบาย์รหัสชุำดข้อสอบบน้กระดาษคำำาตอบกับการกรอกรหัสชุำดข้อสอบบน้ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	 

(สทศู.2)	ข้อมูลต้องตรงกัน้
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7.  ชวยควบคุมหองสอบในกรณีท่ีกรรมการคุมสอบไมเพียงพอ 
 

หลังการสอบเสร็จสิ้น 
8.  ตรวจนับกระดาษคำตอบ แบบทดสอบ และใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) จากกรรมการคุมสอบ 
9.  ปดผนึกซองกระดาษคำตอบ และสงมอบใหตัวแทนศูนยสอบทำหนาที่ปดสติ๊กเกอรแบบทำลายตัวเองท่ี

ปากซองกระดาษคำตอบ     
10.  รวบรวมซองกระดาษคำตอบบรรจุใสกลองบรรจุซองกระดาษคำตอบตามวิชาเพ่ือสงกลับ สทศ. 
11.  รวบรวมเอกสารจัดสอบ (สทศ.5 , สทศ.6) จากสนามสอบ สงกลับ สทศ. โดยบรรจุใสซองเอกสารจัดสอบ

ของสนามสอบ 
12.  รวบรวมเอกสารจัดสอบอ่ืนๆ และใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) แผนท่ีระบุ “สนามสอบสงคืนศูนยสอบ 

ศูนยสอบเก็บไว” ใหศูนยสอบ 
 
 

3.2  ข้ันตอนการตรวจนับกระดาษคำตอบ แบบทดสอบจากกรรมการคุมสอบ 
 

ข้ันตอนการตรวจนับกระดาษคำตอบและแบบทดสอบเปนข้ันตอนท่ีมีความสำคัญเปนอยางยิ่ง เนื่องจากเปน
การตรวจสอบขั้นตอนสุดทายวากระดาษคำตอบของแตละหองสอบมีจำนวนครบถวน  ดังนั้น เพื่อไมใหเกิดกรณี
กระดาษคำตอบสูญหายหรือตกหลนในหองสอบ  จึงขอใหกรรมการกลางตรวจนับอยางรอบคอบและดำเนินการตาม
ข้ันตอนท่ีกำหนดอยางเครงครัด  เพ่ือรักษาผลประโยชนใหกับผูเขาสอบ 

 
1.  การตรวจและนับจำนวนกระดาษคำตอบจากกรรมการคุมสอบ 
 เม่ือกรรมการกลางรับซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำตอบ และใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) จากกรรมการ
คุมสอบ ตองปฏิบัติดังนี้   

1. นำกระดาษคำตอบท้ังหมดออกจากซองกระดาษคำตอบ 
2.  ตรวจนับกระดาษคำตอบของผูเขาสอบและผูขาดสอบ เทียบกับ
ใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) เปนรายบุคคล โดยตรวจสอบ ขอมูล 
ดังนี ้
     2.1 ชื่อ-สกุล และการลงลายมือชื่อบนกระดาษคำตอบกับใบ
เซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) 
     2.2 การระบายรหัสชุดขอสอบบนกระดาษคำตอบกับการกรอก
รหัสชุดขอสอบบนใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) ขอมูลตองตรงกัน 

  2.3 ตรวจนับวาจำนวนกระดาษคำตอบท่ี
กรรมการคุมสอบนำสงใหมีจำนวนครบถวน ตรงกับขอมูลในใบ
เซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) และเรียงกระดาษคำตอบตามลำดับท่ี
นั่งสอบ 

3. เมื่อตรวจนับกระดาษคำตอบครบถวนในแตละหอง
เปนท่ีเรียบรอยแลว ใหกรรมการกลางลงนามยืนยัน การตรวจนับ
กระดาษคำตอบในใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) 
 
2.  การบรรจุกระดาษคำตอบใสซอง 

2.	การุบรุรุจุักรุะดาษคำำาตอบใส่ซอง

	 1.	น้ำากระดาษคำำาตอบของผูู้้เข้าสอบและผูู้้ขาดสอบท่�ตรวจำสอบแล้ว	 เร่ย์งลำาดับกระดาษคำำาตอบจำากเลขท่� 

นั้�งสอบน้้อย์ไปมากตามลำาดับหุ้มด้วย์ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	ท่�ระบุ	“สำาหรับสน้ามสอบใช้ำหุ้มกระดาษคำำาตอบและ

ส่งค่ำน้	สทศู.”	ใช้ำกระดาษแข็งปิดด้าน้บน้-ล่าง	แล้วบรรจุำลงใน้ซองกระดาษคำำาตอบ

 • กรุณ่ม่การุใช้กรุะดาษคำำาตอบสำารุอง  

(ใน้ห้องสอบปกติ)	 ให้น้ำากระดาษคำำาตอบแบบลงข้อมูล 

ท่�ระบาย์ใน้ชำอ่ง	(ย์กเลิกกระดาษคำำาตอบแผู้น่้น่้�)	มาเร่ย์งต่อ

จำากกระดาษคำำาตอบสำารองของผูู้เ้ข้าสอบคำน้นั้�น้	และใหเ้ร่ย์ง

อย์ู่ใน้ซองตามลำาดับท่�นั้�งสอบ

	 2.3	 ตรวจำนั้บว่าจำำาน้วน้กระดาษคำำาตอบท่�

กรรมการคุำมสอบน้ำาส่งให้ม่จำำาน้วน้คำรบถ้วน้	ตรงกับข้อมูล

ใน้ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	 (สทศู.2)	 และเร่ย์งกระดาษคำำาตอบ

ตามลำาดับท่�นั้�งสอบ

3.	เม่�อตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบคำรบถ้วน้ใน้แต่ละ

ห้องเป็น้ท่�เร่ย์บร้อย์แล้ว	 ให้กรรมการกลางลงน้ามย์่น้ยั์น้ 

การตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบใน้ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ 

(สทศู.2)

2.		กรรมการกลางดึงเทปกาวบน้ปากซองกระดาษ

คำำาตอบและปิดผู้นึ้กซองกระดาษคำำาตอบ

3.	 	 กรรมการกลางลงช่ำ�อย์่น้ยั์น้การตรวจำนั้บ

กระดาษคำำาตอบบน้หน้้าซองกระดาษคำำาตอบ

4.	 	 รวบรวมซองกระดาษคำำาตอบทั�งหมดใน้ 

สน้ามสอบ	 ส่งมอบให้ตัวแทน้ศููน้ย์์สอบทำาหน้้าท่�ปิด

สติ�กเกอร์แบบทำาลาย์ตัวเอง

3.		การุนั้บแบบทดสอบ

	 1.		กรรมการกลางตรวจำสอบว่าผูู้้เข้าสอบแต่ละ

คำน้กรอกขอ้มูล	ช่ำ�อ-สกุล	และเลขท่�นั้�งสอบบน้หน้้าปกแบบ

ทดสอบคำรบทุกคำน้

	 2.		นั้บจำำาน้วน้แบบทดสอบว่าคำรบตามจำำาน้วน้ท่�ระบุบน้หน้้าซอง	และบรรจุำใส่ซอง 
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 การุบรุรุจุัซองกรุะดาษคำำาตอบใส่กล่องปรัุบขั้น้าด	ให้บรุรุจุัแยกตามรุายวิิชา

	 1.		กล่องปรับขน้าด	(กล่องสำาหรับบรรจุำซองกระดาษคำำาตอบกลับ	สทศู.)	ค่ำอ	กระดาษรูปกากบาทท่�	สทศู.	

จัำดส่งให้	ติดใบปะหน้้ากล่องเร่ย์บร้อย์

	 2.	 	การบรรจุำซองกระดาษคำำาตอบใช้ำ	1	กล่องต่อวิชำา	 	และแย์กตามระดับชัำ�น้	จำำาน้วน้ซองกระดาษคำำาตอบ 

ท่�ต้องใส่ใน้แต่ละกล่อง	ให้ดูข้อมูลราย์ละเอ่ย์ดการบรรจุำจำำาน้วน้ซองกระดาษคำำาตอบจำากใบปะหน้้ากล่อง

	 3.		กรรมการกลางขึ�น้รูปกล่องและปิดผู้นึ้กกล่อง	โดย์ใช้ำเทปกาวของ	สทศู.	ท่�ม่จำำาน้วน้	3	เส้น้ต่อ	1	กล่องติด

บริเวณกล่อง	ตามท่�	สทศู.	กำาหน้ด

	 4.	 	 กรรมการกลางน้ำาซองกระดาษคำำาตอบท่�ตัวแทน้ศููน้ย์์สอบปิดสติ�กเกอร์แบบทำาลาย์ตัวเองเร่ย์บร้อย์แล้ว	

เร่ย์งตามลำาดับห้องสอบ	บรรจุำใส่กล่อง	(จำำาน้วน้ซองกระดาษคำำาตอบแต่ละกล่องตามจำำาน้วน้ท่�ระบุบน้ใบปะหน้้า)	

 สำาหรัุบซองกระดาษคำำาตอบผู้้้เข้้าสอบกรณีีพิึเศษให้้บรรจุุใส่กล่่องต่อจุากซองกระดาษคำำาตอบข้อง 

ห้้องสอบสุดท้้าย

 5.	 ให้หัวหน้้าสน้ามสอบและตัวแทน้ศููน้ย์์สอบเป็น้ผูู้้ลงชำ่�อท่�ใบปะหน้้ากล่องบรรจำุซองกระดาษคำำาตอบกลับ 

สทศู.	 และรวบรวมกล่องท่�ปิดผู้นึ้กเร่ย์บร้อย์ส่งมอบให้กับตัวแทน้ศููน้ย์์สอบเพ่ื่�อน้ำากลับศููน้ย์์สอบเม่�อเสร็จำสิ�น้การสอบ 

ใน้แต่ละวัน้

กำล่องบรรจำุซองกำระด�ษคำ�ต์อบเพัื�อส่งกำลับ สทศ.

ข้�อเน�นย์ำ�า
 1. ต์รวัจำนับซองกำระด�ษคำ�ต์อบบรรจุำใส่กำล่องให�ครบต์�มจำำ�นวันท่�ระบุบนใบปะหน��กำล่อง

 2. ซองกำระด�ษคำ�ต์อบผู้้�เข้��สอบกำรณ่พิัเศษ ต์�องบรรจุำใส่ในกำล่องน่� เพืั�อส่งคืน สทศ.

 3. วิัชั้�ภ�ษ�ไทย ต์รวัจำสอบว่ั�บรรจุำซองกำระด�ษคำ�ต์อบใส่ต์รงกัำบประเภทกำระด�ษคำ�ต์อบข้อง 

ร้ปแบบปรนัยและร้ปแบบอัต์นัย

3.3		วิิธี่การุบรุรุจัุกล่องบรุรุจัุกรุะดาษคำำาตอบเพื้้�อส่งกลับ	สทศึ.
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วิธ่การทำางานขั้องกรรมการคำุมสอบ
ตอนที่่�  
4

4.1	วิิธี่การุทำางาน้ขั้องกรุรุมการุคำุมสอบ

ก่อน้เวิลาสอบ	30	น้าท่

ก่อน้เวิลาสอบ	20	น้าท่

ก่อน้เวิลาสอบ	15	น้าท่

ขอให้กรรมการคุำมสอบดำาเนิ้น้การตามแน้วปฏิิบัติและขั�น้ตอน้ท่�	 สทศู.	กำาหน้ดอย์่างเคำร่งคำรัด	 เพ่ื่�อให้การสอบ

ใน้แต่ละสน้ามสอบและห้องสอบทั�วประเทศูได้ดำาเนิ้น้การเป็น้มาตรฐาน้เด่ย์วกัน้	เม่�อการสอบเสร็จำสิ�น้กรรมการคุำมสอบ

ตรวจำนั้บจำำาน้วน้กระดาษคำำาตอบใหค้ำรบถ้วน้ตามจำำาน้วน้ท่�ระบุ	เพ่ื่�อป้องกัน้กระดาษคำำาตอบสูญหาย์		ทั�งน่้�ใน้หัวข้อวิธ่ีการ

ทำางาน้ของกรรมการคุำมสอบจำะน้ำาเสน้อขั�น้ตอน้การดำาเนิ้น้การ	ดังน่้�

1.	วิธ่ีการทำางาน้ของกรรมการคุำมสอบ

2.	วิธ่ีปฏิิบัติกรณ่นั้กเร่ย์น้ขาดสอบ	หร่อกระดาษคำำาตอบชำำารุด

3.	การตรวจำนั้บและตรวจำสอบกระดาษคำำาตอบ	แบบทดสอบก่อน้บรรจุำใส่ซอง

4.	วิธ่ีการทำางาน้ของกรรมการคุำมสอบสำาหรับการสอบวิชำาภาษาไทย์	ชัำ�น้	ป.6	และชัำ�น้	ม.3

5.	การเก็บกระดาษคำำาตอบ	และแบบทดสอบสำาหรับการสอบวิชำาภาษาไทย์	ชัำ�น้	ป.6	และชัำ�น้	ม.3

1.	ราย์งาน้ตัวต่อหัวหน้้าสน้ามสอบ

2.	กรรมการคุำมสอบรับ 

	 				1)	ซองแบบทดสอบ	

	 				2)	ซองกรุะดาษคำำาตอบ		

	 				3)	ใบเซ็น้ช้�อผู้้้เข้ั้าสอบ	(สทศึ.2)	จัำาน้วิน้	2	แผู่้น้/วิิชา		และตรวจำสอบราย์วิชำาว่าตรงกัน้ทั�ง	3		ส่วน้

3.	ตรวจำสอบซองแบบทดสอบว่าชำำารุดหร่อม่การเปิดซองแบบทดสอบก่อน้หร่อไม่	 	 หากพื่บปัญหาให้ราย์งาน้

หัวหน้้าสน้ามสอบทัน้ท่		

4.	ตรวจำสอบคำวามเร่ย์บร้อย์ภาย์ใน้ห้องสอบ	เช่ำน้	บอร์ดนิ้ทรรศูการ		อุปกรณ์	หนั้งส่อเร่ย์น้	รวมทั�งสิ�งสนั้บสนุ้น้

ท่�ม่เน่้�อหาท่�อาจำส่งผู้ลต่อคำวามไม่ย์ุติธีรรมใน้การสอบ	หากพื่บเห็น้ให้แจ้ำงหัวหน้้าสน้ามสอบเพ่ื่�อดำาเนิ้น้การแก้ไข

5.	ให้กรรมการคุำมสอบย์่น้ประจำำาท่�ประตูเพ่ื่�อตรวจำหลักฐาน้และอุปกรณ์การสอบของผูู้้เข้าสอบก่อน้อนุ้ญาตให้

เข้าห้องสอบ	ซึ�งปฏิิบัติดังน่้�

	 5.1	 ตรวจำดูบัตรประจำำาตัวประชำาชำน้หร่อบัตรประจำำาตัวนั้กเร่ย์น้	หากไม่ม่ให้ติดต่อหัวหน้้าสน้ามสอบ
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5.2	 ตรวจำดูรูปใน้บัตรประจำำาตัวประชำาชำน้หร่อบัตร

ประจำำาตัวนั้กเร่ย์น้	 เท่ย์บกับตัวผูู้้เข้าสอบว่าเป็น้บุคำคำลเด่ย์วกัน้	

จึำงอนุ้ญาตให้เข้าสอบ	หากไม่ใช่ำบุคำคำลเด่ย์วกัน้ให้ติดต่อหัวหน้้า

สน้ามสอบ

5.3	 ตรวจำดูอุปกรณ์ของผูู้้เข้าสอบ	 อนุ้ญาตให้ 

ผูู้้เข้าสอบน้ำาเฉีพื่าะ	

	 	 1)	ปากกา	 	2)	 ดิน้สอดำา	2B	3)	ย์างลบดิน้สอ

		4)	กบเหลาดิน้สอ	เท่านั้�น้เข้าห้องสอบ		* ห้้ามผู้้้เข้้าสอบนำำา

โท้รศัพึท์้มือถืือเข้้าห้้องสอบ โดยเด็ดข้าด      

5.4		แจ้ำงให้ผูู้้เข้าสอบนั้�งท่�โต๊ะให้ตรุงตามรุายช้�อและ

หมายเลขั้ท่�นั้�งสอบ	 โดยด้จัากสติ�กเกอร์ุบน้โต๊ะและแผู้น้ผัู้ง 

ท่�นั้�งสอบหน้้าห้องสอบ	 (ใน้บางห้องสอบผูู้้ม่สิทธิี�สอบอาจำ

ม่ช่ำ�อเหม่อน้กัน้	 คำวรตรวจำดูน้ามสกุลของผูู้้เข้าสอบคำวบคู่ำเพ่ื่�อ 

คำวามถูกต้อง)

	 6.	แจ้ำงตารางสอบ	ระเบ่ย์บการสอบให้ผูู้้เข้าสอบทราบ	และให้ทดหร่อเข่ย์น้ได้ใน้แบบทดสอบ 

	 7.	แจ้ำงให้ผูู้้เข้าสอบใช้ำปากกาใน้การกรอกข้อมูลและใช้ำดิน้สอดำา	 2B	 ใน้การระบาย์คำำาตอบและหากต้องการ

แก้ไขให้ใช้ำย์างลบดิน้สอลบให้สะอาด
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  5.2 ตรวจดูรูปในบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรประจำตัวนักเรียน
 เทียบกับตัวผูเขาสอบวาเปนบุคคลเดียวกัน จึงอนุญาตใหเขาสอบ หากไมใช
 บุคคลเดียวกันใหติดตอหัวหนาสนามสอบ 
 5.3 ตรวจดูอุปกรณของผูเขาสอบ อนุญาตใหผูเขาสอบนำเฉพาะ  
  1) ปากกา  2) ดินสอดำ 2B 3) ยางลบดินสอ  4) กบเหลา

ดินสอ   เทานั้นเขาหองสอบ  * หามผูเขาสอบนำโทรศัพทมือถือเขาหองสอบ

 โดยเด็ดขาด       

 5.4  แจงใหผูเขาสอบนั่งท่ีโตะใหตรงตามรายช่ือและหมายเลขท่ีนั่งสอบ 
โดยดูจากสติ๊กเกอรบนโตะและแผนผังท่ีนั่งสอบหนาหองสอบ  (ในบางหอง
สอบผูมีสิทธิ์สอบอาจมีชื ่อเหมือนกัน ควรตรวจดูนามสกุลของผูเขาสอบ
ควบคูเพ่ือความถูกตอง) 
 
 
 

กอนเวลาสอบ  10  นาท ี
 6.  แจงตารางสอบ ระเบยีบการสอบใหผูเขาสอบทราบ และใหทดหรือเขียนไดในแบบทดสอบ  
 7.  แจงใหผูเขาสอบใชปากกาในการกรอกขอมูลและใชดินสอดำ 2B ในการระบายคำตอบและหากตองการ
แกไขใหใชยางลบดินสอลบใหสะอาด 

 8.  กรรมการคุมสอบนำซองแบบทดสอบแสดงใหผูเขา
สอบทั้งหองไดเห็นวาซองแบบทดสอบยังไมถูกเปดและอยู
ในสภาพเรียบรอย จากนั้นเชิญผูเขาสอบ 2 คน เปนสักขี
พยาน พรอมทั ้งลงชื ่อยืนยันความเรียบรอยของซอง
แบบทดสอบในใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) ท้ัง 2 แผน 
 
 
 9.  กรรมการคุมสอบแจกกระดาษคำตอบใหกับผู เขา

สอบเรียงตามลำดับเลขท่ีนั่งสอบจากนอยไปหามากเปนรูปตัว U   
 10.  เมื่อแจกกระดาษคำตอบเสร็จเรียบรอย แจงใหผูเขาสอบทุกคน
ปฏิบัติพรอมกันตามลำดับ ดังนี้ 
    10.1  ตรวจสอบรายชื่อบนกระดาษคำตอบวาตรงกับผูเขาสอบ
และขอมูลตาง ๆ บนหัวกระดาษคำตอบถูกตอง (หากไมตรงตองแจงกรรมการ
คุมสอบทันที) 
    10.2  ใหผูเขาสอบลงลายมือชื่อในชอง “ลายมือชื่อผูเขาสอบ” 
ดวยปากกา 

    10.3  หากผูเขาสอบพบขอมูลกรณีชื่อ-สกุล หรือขอมูลเลข
บัตรประจำตัวประชาชนไมถูกตอง ใหแกไขขอมูลโดยใชแบบฟอรมคำขอแกไข

ขอมูล (สทศ.6) จากหองกองกลางของสนามสอบหลังจากหมดเวลาสอบ และไมตองเปลี่ยนใชกระดาษคำตอบ
สำรอง  

11.  กรรมการคุมสอบคนท่ี 1 ลงลายมือชื่อ ในชอง “ลายมือชื่อกรรมการคุมสอบ 

9.	กรรมการคำุมสอบแจำกกระดาษคำำาตอบให้กับผูู้้เข้าสอบเร่ย์ง 

ตามลำาดับเลขท่�นั้�งสอบจำากน้้อย์ไปหามากเป็น้รูปตัว	U		

10.	 เม่�อแจำกกระดาษคำำาตอบเสร็จำเร่ย์บร้อย์	 แจ้ำงให้ผูู้้เข้าสอบ 

ทุกคำน้ปฏิิบัติพื่ร้อมกัน้ตามลำาดับ	ดังน่้�

	 	 10.1	 ตรวจำสอบราย์ช่ำ�อบน้กระดาษคำำาตอบว่าตรงกับผูู้้เข้า

สอบและข้อมูลต่าง	ๆ 	บน้หัวกระดาษคำำาตอบถูกต้อง	(หากไม่ตรงต้องแจ้ำง

กรรมการคุำมสอบทัน้ท่)

			 	 10.2	 ให้ผูู้้เข้าสอบลงลาย์ม่อช่ำ�อใน้ช่ำอง	“ลาย์ม่อช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ”	 

ด้วย์ปากกา

ก่อน้เวิลาสอบ	10	น้าท่

	 8.	กรรมการคุำมสอบน้ำาซองแบบทดสอบ

แสดงให้ผูู้้เข้าสอบทั�งห้องได้เห็น้ว่าซองแบบทดสอบ

ย์ังไม่ถูกเปิดและอย์ู่ใน้สภาพื่เร่ย์บร้อย์	 จำากนั้�น้เชิำญ 

ผูู้้เข้าสอบ	2	คำน้	เป็น้สักข่พื่ย์าน้	พื่ร้อมทั�งลงช่ำ�อย์่น้ย์ัน้

คำวามเร่ย์บร้อย์ของซองแบบทดสอบใน้ใบเซ็น้ช่ำ�อ 

ผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	ทั�ง	2	แผู่้น้
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ผู้้�เข้��สอบต์�องระบ�ยรหัสชัุ้ดข้�อสอบท่�ใชั้�ในกำ�รสอบ 
ลงบนกำระด�ษคำ�ต์อบให�ถ้กำต์�อง

ผู้�้เข้��สอบต์�องลงชั้ื�อบนหน��ปกำ
แบบทดสอบ  

ก่อน้เวิลาสอบ	5	น้าท่

	 	 10.3	 หากผูู้้เข้าสอบพื่บข้อมูลกรณ่ช่ำ�อ-สกุล	หร่อข้อมูลเลขบัตรประจำำาตัวประชำาชำน้ไม่ถูกต้อง	ให้แก้ไขข้อมูล

โดย์ใช้ำแบบฟอร์มคำำาขอแก้ไขข้อมูล	(สทศู.6)	จำากห้องกองกลางของสน้ามสอบหลังจำากหมดเวลาสอบ	และไม่ต้องเปล่�ย์น้

ใช้ำกระดาษคำำาตอบสำารอง	

11.	 กรรมการคุำมสอบคำน้ท่�	1	ลงลาย์ม่อช่ำ�อ	ใน้ช่ำอง	“ลาย์ม่อช่ำ�อกรรมการคุำมสอบ”

12.	 แจำกแบบทดสอบใหกั้บผูู้้เข้าสอบตามลำาดับเลขท่�นั้�งสอบจำากน้้อย์ไปหามากเปน็้รูปตัว	U	และห้ามผูู้้เข้าสอบ

เปิดแบบทดสอบจำน้กว่าจำะได้รับอนุ้ญาต

13.	 แจ้ำงให้ผูู้้เข้าสอบ	กรอกช่ำ�อ-สกุล	และเลขท่�นั้�งสอบบน้หน้้าปกแบบทดสอบด้วย์ปากกา

14.	 แจ้ังให้ผู้้้เข้ั้าสอบรุะบายรุหัสชุดข้ั้อสอบท่�ตน้ได้รัุบบน้กรุะดาษคำำาตอบด้วิยดิน้สอดำา	 2B	 ให้ถ้ึกต้อง	 

(ยำ�าให้ผู้้้เข้ั้าสอบต้องรุะบายรุหัสชุดข้ั้อสอบมิฉีะนั้�น้จัะไม่ม่คำะแน้น้ใน้รุายวิิชานั้�น้ๆ)
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หมายเหตุ		1.	ปีการศึูกษา	2565	ห้องสอบแต่ละห้องจำะม่คำวามจุำ	30	ท่�นั้�ง	(ย์กเว้น้ห้องสอบสุดท้าย์สามารถจัำดคำวามจุำท่�

นั้�งสอบได้ไม่เกิน้	35	ท่�นั้�ง)		ผูู้้ม่สิทธิี�สอบลำาดับท่�	1	อาจำไม่ได้รหัสชุำดข้อสอบ	100	เสมอไป	กรรมการคุำมสอบไม่ต้องสลับ

ชุำดหร่อจัำดเร่ย์งแบบทดสอบใหม่	

	 2.	ต้องแจำกกระดาษคำำาตอบและแบบทดสอบเร่ย์งตามลำาดับท่�นั้�งสอบจำากน้้อย์ไปหามากเป็น้รูปตัว	U	ให้คำรบ

ทุกท่�นั้�งสอบ	ห้ามเว้น้ว่าง	ถึงแม้ว่าลำาดับท่�นั้�งสอบนั้�น้จำะไม่ม่ผูู้้เข้าสอบ

	 3.	ใน้ห้องสอบต้องไม่ม่บอร์ดคำวามรู้ท่�เอ่�อต่อผูู้้เข้าสอบ
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เม้�อถึึงเวิลาสอบ

หลังจัากการุสอบผู่้าน้ไป	30	น้าท่

ก่อน้หมดเวิลาสอบ	5	น้าท่

	 15.	 แจ้ำงให้ผูู้้เข้าสอบ		เปิดแบบทดสอบได้

	 16.	 แจ้ำงให้ ผูู้้ เข้าสอบเปิดนั้บจำำาน้วน้หน้้าของ 

แบบทดสอบว่าคำรบถ้วน้	 หากแบบทดสอบหน้้าใดหร่อข้อใด 

พิื่มพ์ื่	ไม่ชัำดเจำน้ให้แจ้ำงกรรมการคุำมสอบเพ่ื่�อเปล่�ย์น้ฉีบับใหม่ทัน้ท่

	 17.	 ประกาศูให้ผูู้้เข้าสอบอ่าน้คำำาช่ำ�แจำงให้เข้าใจำและ

เริ�มทำาแบบทดสอบได้	 และเน้้น้ย์ำ�าให้ผูู้้เข้าสอบ	 รุะบายคำำาตอบ

ด้วิยดิน้สอดำา		2B	เท่านั้�น้ 

	 18.	 กรรมการคุำมสอบน้ำาใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	 (สทศู.2)	 ทั�ง	2	แผู่้น้	ให้ผู้้้เข้ั้าสอบลงลายม้อช้�อด้วิยปากกา

และย์ำ�าว่าให้ผูู้้เข้าสอบลงลาย์ม่อช่ำ�อให้เหม่อน้กับใน้กระดาษคำำาตอบ	(สทศู.1)	

	 19.	 ให้ผูู้้เข้าสอบกรอกรหัสชุำดข้อสอบท่�ตน้เองได้รับลงใน้ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)

	 20.	 รุะหว่ิางท่�ผู้้้เข้ั้าสอบลงลายม้อช้�อกรุรุมการุ

คุำมสอบ	 ต้ อ งตรุวิจัสอบการุรุะบายรุหั ส ชุด ข้ั้อสอบ 

ขั้องผู้้้เข้ั้าสอบว่ิาถ้ึกต้อง	เพ้ื้�อป้องกัน้การุรุะบายรุหัสชุดข้ั้อสอบ

ผิู้ด	และใหก้รรมการคำมุสอบคำน้ท่�	2	ลงลาย์ม่อช่ำ�อใน้ช่ำอง	“ลาย์ม่อ

ช่ำ�อกรรมการคุำมสอบ”

	 21.	 เก็บแบบทดสอบและกระดาษคำำาตอบของ

นั้กเร่ย์น้ท่�ขาดสอบกลับค่ำน้

	 22.	 ไม่อนุ้ญาตให้ผูู้้เข้าสอบท่�มาสาย์เกิน้	 30	 น้าท่	 เข้าห้องสอบ	 ผูู้้เข้าสอบท่�มาสาย์	 (ภาย์ใน้	 30	 น้าท่ 

หลังจำากท่�เริ�มสอบ)	ไม่ว่ากรณ่ใดๆ	จำะไม่ได้รับการต่อเวลาสำาหรับการสอบใน้วิชำานั้�น้	ๆ

	 23.	 ปรุะกาศึเวิลา	ให้ผูู้้เข้าสอบทราบใน้แต่ละวิชำา		ดังน่้�

	 	 	 คำรัุ�งท่�	1		เม่�อถึงเวลาสอบ		 	 คำรัุ�งท่�	2		เม่�อการสอบผู่้าน้ไป	30	น้าท่	

	 	 	 คำรัุ�งท่�	3		ก่อน้หมดเวลาสอบ	5	น้าท่	 คำรัุ�งท่�	4		เม่�อหมดเวลาสอบ

	 24.	 ใน้กรณ่ท่�ผูู้้เข้าสอบม่คำวามจำำาเปน็้ต้องเข้าห้องน้ำ�า	ให้กรรมการคำมุสอบตดิตามผูู้เ้ข้าสอบและตรวจำดภูาย์ใน้

ห้องน้ำ�าก่อน้และหลังจำากท่�ผูู้้เข้าสอบใช้ำห้องน้ำ�า	เพ่ื่�อป้องกัน้การทุจำริต

	 25.	 ตรวจำดูคำวามเร่ย์บร้อย์ระหว่างการสอบ	ให้ม่คำวามโปร่งใส	ไม่ม่การทุจำริต	และคำวบคุำมการสอบให้เป็น้

ไปตามมาตรฐาน้การทดสอบทางการศึูกษาแห่งชำาติ

	 26.	 แจ้ำงเวลาให้ผูู้้เข้าสอบทราบ
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1.	 ห้าม	 กรรมการคุำมสอบแก้ไขแบบทดสอบหร่ออธิีบาย์ใดๆ	เพิื่�มเติมจำากคำำาช่ำ�แจำงใน้แบบทดสอบ		
2.	 ห้าม	 กรรมการคุำมสอบ	น้ำาแบบทดสอบและกระดาษคำำาตอบออกไปจำากห้องสอบ	แบบทดสอบถ่อเป็น้เอกสารลับ

ทางราชำการและเป็น้สมบัติของ		สทศู.
3.	 ห้าม	 กรรมการคุำมสอบจำดบัน้ทึกข้อคำวามใดๆ	ออกจำากห้องสอบเป็น้อัน้ขาด
4.	 ห้าม	 กรรมการคุำมสอบทำาสำาเน้าแบบทดสอบด้วย์วิธ่ีการถ่าย์ภาพื่	ถ่าย์เอกสารและวิธ่ีการอ่�น้ๆ	โดย์เด็ดขาด
5.	 ห้าม	 กรรมการคุำมสอบใช้ำโทรศัูพื่ท์ม่อถ่อ	อุปกรณ์ส่�อสาร	และอุปกรณ์อิเล็กทรอนิ้กส์ทุกชำนิ้ด
6.	 ห้าม	 กรรมการคุำมสอบ	พูื่ดคุำย์กับผูู้้เข้าสอบ	ย์กเว้น้การตักเต่อน้
7.	 ห้าม	 กรรมการคุำมสอบไปย์่น้ใกล้ชิำดผูู้้เข้าสอบเป็น้เวลาน้าน้	โดย์ไม่จำำาเป็น้
8.	 กำากับการสอบใน้ห้องสอบตลอดเวลา	ย์กเว้น้	ม่เหตุสุดวิสัย์จำะต้องม่กรรมการอย์่างน้้อย์	1	คำน้	อย์ูใ่น้ห้องสอบ
9.	 งดทำากิจำกรรมท่�อาจำส่งผู้ลให้เกิดการทุจำริตหร่อรบกวน้ผูู้้เข้าสอบ	 เช่ำน้	 พูื่ดคุำย์เส่ย์งดัง	 เล่น้	 Line	 เล่น้	 Facebook		

ทำางาน้ส่วน้ตัว	อ่าน้หนั้งส่อ	เป็น้ต้น้

เม้�อหมดเวิลาสอบ

	 27.	 แจ้ำงให้ผูู้้เข้าสอบหย์ดุทำาแบบทดสอบ	และตรวจำสอบ

คำวามเร่ย์บร้อย์ของกระดาษคำำาตอบ

	 28.	 ให้ผูู้้เข้าสอบวางกระดาษคำำาตอบบน้แบบทดสอบ

	 29.	 ห้ามผูู้้เข้าสอบลุกจำากท่�นั้�งจำน้กว่ากรรมการคุำมสอบ

จำะอนุ้ญาต

	 30.	 กรุรุมการุคุำมสอบคำน้ท่�	1	:	เก็บกรุะดาษคำำาตอบ	เร่ย์ง

ตามลำาดับเลขท่�นั้�งสอบจำากน้้อย์ไปหามากเปน็้รูปตัว	U	และตรวจำสอบ

การลงลาย์ม่อช่ำ�อ		การระบาย์รหัสชุำดข้อสอบบน้กระดาษคำำาตอบ		

 กรุรุมการุคุำมสอบคำน้ท่�	 2	 :	 เก็บ

แบบทดสอบ	 เร่ย์งตามลำาดับเลขท่�นั้�งสอบจำาก

น้้อย์ไปหามากเป็น้รูปตัว	U		และตรวจำสอบการ 

ลงช่ำ�อ-สกุล	 และเลขท่�นั้�งสอบของผูู้้เข้าสอบ 

บน้ปกแบบทดสอบ	

	 31.	 เม่�อเก็บกระดาษคำำาตอบและ

แบบทดสอบเร่ย์บร้อย์แล้วประกาศูให้ผูู้้เข้าสอบ

ลุกออกจำากห้องสอบอย่์างเป็น้ระเบ่ย์บ

	 32.	 ตรวจำสอบและตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบ	 แบบทดสอบ	 ก่อน้บรรจุำใส่ซอง	 	 (ศึึกษาข้ั้�นตอนในห้ัวข้ั้อ 

การตรวจน้บและตรวจสอบกระดาษคำำาตอบ แบบทดสอบก่อนบรรจุใส่ซอง)

	 33.	 น้ำาซองแบบทดสอบ	ซองกระดาษคำำาตอบ	(ท่�ย์ังไม่ปิดผู้นึ้ก)	และใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	ท่�เหล่อ

อ่ก	1	แผู่้น้	และเอกสารอ่�น้ๆ	ถ้าม่		เช่ำน้	แบบฟอร์มสำาหรับผูู้้ปฏิิบัติผิู้ดระเบ่ย์บการสอบ	(สทศู.5)	แบบฟอร์มคำำาขอแก้ไข

ข้อมูล	(สทศู.6)	เป็น้ต้น้	ส่งกรรมการกลาง/หัวหน้้าสน้ามสอบ

ขั้้อปฏิิบัติขั้องกรุรุมการุคำุมสอบ
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รุะเบ่ยบ สทศึ.	ว่ิาด้วิยแน้วิทางปฏิิบัติเก่�ยวิกับการุดำาเนิ้น้การุทดสอบ	พื้.ศึ.	2557

ตามท่�	 สทศู.	 ได้ม่ระเบ่ย์บท่�ประกาศูราชำกิจำจำานุ้เบกษา	 เพ่ื่�อกำาหน้ด

แน้วทางการปฏิิบัติเก่�ย์วกับการดำาเนิ้น้การทดสอบของสถาบัน้ทดสอบทาง 

การศึูกษาแห่งชำาติ	 (องค์ำการมหาชำน้)	 เพ่ื่�อให้การดำาเนิ้น้การทดสอบทาง 

การศึูกษาเป็น้ไปด้วย์คำวามเร่ย์บร้อย์และม่ประสิทธิีภาพื่	 ได้ม่ข้อกำาหน้ด 

เก่�ย์วกับการปฏิิบัติงาน้ของกรรมการประจำำาสน้ามสอบ	ดังน่้�	

หมายเหตุ	 	 ทางสน้ามสอบสามารถดาวน้์โหลดเอกสารฉีบับเต็มได้ท่� 

www.niets.or.th	เมนู้ “การจ้ดสอบ” เล่อกราย์การ	“โรงเรียน/ศึนูยส์อบ

สนามสอบ” และศึูกษาราย์ละเอ่ย์ดเพิื่�มเติมได้ท่�หัวข้อ“ระเบียบสถาบ้น 

ทดสอบฯ ว่าด้วยแนวปฏิิบ้ติกี�ยวก้บการดำาเนินการทดสอบ พ.ศึ. 2557”

กรณีีที�กรรมการคำุมสอบัฝ่่าฝ่ืนำข้�อปฏิิบััติิ 
1.	 ขึ�น้บัญช่ำราย์ช่ำ�อผูู้้กระทำาเปน็้บุคำคำลท่�ไม่สมคำวรไดรั้บการแตง่ตั�งเป็น้กรรมการประจำำา

สน้ามสอบหร่อกรรมการคุำมสอบและแจ้ำงไปย์ังศููน้ย์์สอบ	

2.	 แจ้ำงไปยั์งหน่้วย์งาน้ต้น้สังกัดหร่อผูู้้บงัคัำบบัญชำาของผูู้้กระทำาเพ่ื่�อดำาเนิ้น้การทางวิน้ยั์

3.	 พิื่จำารณาดำาเนิ้น้การฟ้องร้อง	หร่อดำาเนิ้น้คำด่ตามกฎหมาย์ใน้กรณ่ท่�เกิดคำวามเส่ย์หาย์	

อย่์างหนึ้�งอย์่างใดแก่	สทศู.	หร่อระบบการทดสอบ

กรุรุมการุปรุะจัำาสน้ามสอบ	และกรุรุมการุคุำมสอบ	ต้องปฏิิบัติตามข้ั้อกำาหน้ด	ดังน่้�

1.	 ต้องปฏิิบัติตามคู่ำม่อการดำาเนิ้น้การทดสอบท่�สถาบัน้กำาหน้ด

2.	 ห้ามคัำดลอก	บัน้ทึกภาพื่	บัน้ทึกเส่ย์ง	หร่อเผู้ย์แพื่ร่แบบทดสอบ	หร่อกระดาษคำำาตอบ

3.	 ห้ามเปิดเผู้ย์ข้อสอบใน้แบบทดสอบ	หร่อกระทำาการใดๆ	ให้ผูู้้เข้าสอบล่วงรู้ข้อสอบใน้แบบทดสอบก่อน้	

	 ถึงกำาหน้ดเวลาทำาแบบทดสอบ

4.	 ห้ามบอกคำำาตอบ	หร่อกระทำาใดๆ	ให้ผูู้้เข้าสอบล่วงรู้คำำาตอบของแบบทดสอบ
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1.		วิิธ่ีปฏิิบัติกรุณ่นั้กเรุ่ยน้ขั้าดสอบ
	 1.	 เข่ย์น้คำำาว่า	“ขั้าดสอบ” ด้วิยปากกาแดง	

ลงใน้ช่อง	“ลายม้อช้�อผู้้้เข้ั้าสอบ”	ใน้ใบเซ็น้ช้�อผู้้้เข้ั้าสอบ	 

(สทศึ.2)		ทั�ง	2	แผู่้น้

	 2. ให้กรรมการคุำมสอบใช้ำดิน้สอดำา	2B	รุะบาย

ใน้ช่อง	ขั้	“ขั้าดสอบ”	บน้กระดาษคำำาตอบ		

	 3.	ลงช่ำ�อกรรมการคำุมสอบทั�ง	 2	 คำน้	 บน้

กระดาษคำำาตอบของผูู้้ขาดสอบ

	 4.	กระดาษคำำาตอบของผูู้้ขาดสอบให้เก็บกระดาษคำำาตอบเร่ย์งตามลำาดับเลขท่�น้ั�งสอบร่วมกบักระดาษคำำาตอบ

ของผูู้้เข้าสอบใน้ห้องสอบน้ั�น้	

2.		วิิธ่ีปฏิิบัติกรุณ่ท่�กรุะดาษคำำาตอบแบบลงข้ั้อม้ลชำารุุดหรุ้อ	ฉ่ีกขั้าด

	 1.		กรรมการคำมุสอบใช้ำดิน้สอดำา	2B		รุะบายใน้

ช่อง	ย	“ยกเลิก”	ใน้กระดาษคำำาตอบแบบลงขอ้มูล	และลง

ลาย์ม่อช่ำ�อของกรรมการคุำมสอบทั�ง	2	คำน้และส่งค่ำน้	สทศู.

	 2.		กรรมการคุำมสอบน้ำากระดาษคำำาตอบสำารอง

มาให้ผูู้้เข้าสอบ		

	 3.	 	 กรรมการคุำมสอบกำากับผูู้้เข้าสอบกรอก

ข้อมูลเร่ย์งตามลำาดับดังน่้�

	 3.1	 กรอกข้อมูลบน้กระดาษคำำาตอบใน้ช่ำองท่�กำาหน้ดให้คำรบถ้วน้ด้วย์ปากกา	 และลงลาย์ม่อช่ำ�อใน้ช่ำอง	 

“ลาย์ม่อช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ”

	 3.2	 กรอกเลขท่�นั้�งสอบด้วย์ปากกา	และระบาย์เลขท่�นั้�งสอบ	ด้วย์ดิน้สอดำา2B

4.	เก็บกระดาษคำำาตอบเร่ย์งตามลำาดับท่�นั้�งสอบ	ให้น้ำากระดาษคำำาตอบท่�ย์กเลิกของผูู้้เข้าสอบคำน้นั้�น้เร่ย์งต่อจำาก

กระดาษคำำาตอบสำารองท่�ผูู้้เข้าสอบคำน้นั้�น้ใช้ำ		

4.2		วิิธ่ีปฏิิบัติกรุณ่นั้กเรุ่ยน้ขั้าดสอบ	และกรุณ่ท่�กรุะดาษคำำาตอบแบบลงข้ั้อม้ลชำารุุดหรุ้อฉ่ีกขั้าด
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ข้อเน้้น้ย์ำ�า	ขอให้กรรมการคุำมสอบตรวจำนั้บกระดาษคำำาตอบทั�งหมด	เท่ย์บกับใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	เป็น้

ราย์บุคำคำล	เพ่ื่�อป้องกัน้กระดาษคำำาตอบสูญหาย์		ซึ�งม่ขั�น้ตอน้	ดังน่้�

1.	การุนั้บและตรุวิจัสอบกรุะดาษคำำาตอบ

	 1.	น้ำากระดาษคำำาตอบของผูู้้เข้าสอบเท่ย์บกับ

ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	เป็น้ราย์บุคำคำล	โดย์ตรวจำสอบ

ข้อมูล	ดังน่้�			

	 	 •	 ช่ำ�อ-สกุล	 และการลงลาย์ม่อช่ำ�อบน้

กระดาษคำำาตอบกับใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)

	 	 •	 ตรวจำการระบาย์รหัสชุำดข้อสอบบน้

กระดาษคำำาตอบ	กับ	การกรอกรหัสชุำดข้อสอบบน้ใบเซ็น้ช่ำ�อ 

ผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	ข้อมูลต้องตรงกัน้				

	 2.	น้ำากระดาษคำำาตอบท่�ตรวจำสอบแล้วส่งให้

กรรมการคุำมสอบ	คำน้ท่�	2	ตรวจำสอบอ่กคำรั�ง	และลงลาย์ม่อ

ช่ำ�อเพ่ื่�อย์่น้ย์ัน้ว่าได้ตรวจำน้ับกระดาษคำำาตอบคำรบถ้วน้	 

ใน้ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	

	 3.	น้ำากระดาษคำำาตอบทั�งหมดใน้ห้องสอบ	 

หุ้มด้วย์ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	ท่�ระบุ	“สำาหัร้บสนามสอบ

ใช้้หุ้ัมกระดาษคำำาตอบ และส่งคืำน สทศึ.”	ใช้ำกระดาษแข็งปิด

ด้าน้บน้-ล่าง	แล้วบรรจุำลงใน้ซองกระดาษคำำาตอบ	กรรมการ 

คุำมสอบกรอกข้อมูลบน้หน้้าซองกระดาษคำำาตอบให้เร่ย์บร้อย์	

(ห้ามปิดผู้นึ้กซองกระดาษคำำาตอบ)

2.	การุนั้บและตรุวิจัสอบแบบทดสอบ	

	 2.1	 กรรมการคำุมสอบตรวจำสอบว่าผูู้้เข้าสอบ

แต่ละคำน้กรอกข้อมูลบน้หน้้าปกแบบทดสอบคำรบทุกคำน้

	 2.2	 นั้บจำำาน้วน้แบบทดสอบว่าคำรบตามจำำาน้วน้ท่�ระบุบน้หน้้าซอง	และส่งแบบทดสอบให้กรรมการคุำมสอบ

คำน้ท่�	2	ตรวจำสอบอ่กคำรั�ง	ก่อน้บรรจุำใส่ซองแบบทดสอบให้เร่ย์บร้อย์ 

4.3		การุตรุวิจันั้บและตรุวิจัสอบกรุะดาษคำำาตอบ	แบบทดสอบก่อน้บรุรุจุัใส่ซอง
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การสอบวิชำาภาษาไทย์	ระดับชัำ�น้ประถมศึูกษาปีท่�	6	และระดับชัำ�น้มัธีย์มศึูกษาปีท่�	3		กระดาษคำำาตอบม่	2	แผู่้น้	

ค่ำอ	กระดาษคำำาตอบท่�เป็น้แบบปรนั้ย์	1	แผู่้น้	และกระดาษคำำาตอบท่�เป็น้แบบอัตนั้ย์	1	แผู่้น้

กระดาษคำาตอบแบบอัตนัย

กำระด�ษคำ�ต์อบแบบปรนัย กำระด�ษคำ�ต์อบแบบอัต์นัย

คำำาแน้ะน้ำาใน้การุเข่ั้ยน้ตอบวิิชาภาษาไทย	
1.	 ให้เริ�มเข่ย์น้บรรทัดท่�	1

2.	 การเข่ย์น้ตอบให้เข่ย์น้ภาย์ใน้กรอบท่่กำาหน้ดเท่านั้้น้

3.	 เข่ย์น้โดย์ไม่ต้องเว้น้บรรทัด

4.	 ใช้ำดิน้สอหร่อปากกาใน้การเข่ย์น้ตอบ

5.	 การแก้ไขคำำาตอบ	 กรณ่เข่ย์น้ตอบด้วย์ดิน้สอ	 ให้ใชำ้ย์างลบดิน้สอลบให้สะอาด	 กรณ่เข่ย์น้ตอบ 

	 ด้วย์ปากกา		ให้ใช้ำน้ำ�าย์าลบคำำาผิู้ด	ย์างลบหมึก	หร่อข่ดฆ่า	

6.	 หากต้องการเข่ย์น้ร่างคำำาตอบ	ให้เข่ย์น้ใน้ท่�ว่างของแบบทดสอบ

4.4	วิิธ่ีการุทำางาน้ขั้องกรุรุมการุคุำมสอบ	สำาหรัุบการุสอบวิิชาภาษาไทย	
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1.	แน้วิปฏิิบัติขั้องกรุรุมการุคุำมสอบสำาหรัุบการุสอบวิิชาภาษาไทย	

ก่อน้การุสอบ	15	น้าท่					

ก่อน้การุสอบ	10	น้าท่					

ก่อน้การุสอบ	5	น้าท่		

เม้�อถึึงเวิลาสอบ

รุะหว่ิางการุสอบ						

เม้�อเวิลาสอบผู่้าน้ไป	30	น้าท่						

ก่อน้หมดเวิลาสอบ	5	น้าท่						

ให้ผูู้้เข้าสอบเข้าห้องสอบ	กรรมการคุำมสอบตรวจำหลักฐาน้และอุปกรณ์ท่�ใช้ำใน้การสอบ

1.	กรรมการคุำมสอบน้ำาซองแบบทดสอบแสดงให้ผูู้้เข้าสอบทั�งห้องได้เห็น้ว่าซองแบบทดสอบยั์งไม่ถูกเปิด	 และ

ให้ผูู้้เข้าสอบ	2	คำน้	ลงช่ำ�อย์่น้ย์ัน้คำวามเร่ย์บร้อย์ของซองแบบทดสอบใน้	สทศู.2

2.	แจำกกระดาษคำำาตอบซึ�งม่	2	แผู่้น้		แผู่้น้ท่�	1	กระดาษคำำาตอบปรนั้ย์	แผู่้น้ท่�	2	กระดาษคำำาตอบอัตนั้ย์เร่ย์งตาม

ลำาดับเลขท่�นั้�งสอบจำากน้้อย์ไปหามากเป็น้รูปตัว	U

3.	แจ้ำงให้ผูู้้เข้าสอบตรวจำสอบว่ากระดาษคำำาตอบทั�ง	2	แผู่้น้	เป็น้ของตน้เอง

1.		แจำกแบบทดสอบให้กับผูู้้เข้าสอบเร่ย์งตามลำาดับเลขท่�นั้�งสอบจำากน้้อย์ไปหามากเป็น้รูปตัว	U

2.		ผูู้้เข้าสอบกรอกข้อมูลบน้หน้้าปกแบบทดสอบ

3.		ผูู้้เข้าสอบระบาย์รหัสชุำดข้อสอบบน้กระดาษคำำาตอบปรนั้ย์

1.		ประกาศูให้ผูู้้เข้าสอบ		เริ�มทำาแบบทดสอบ	

2.		 ผูู้้เข้าสอบต้องบริหารจัำดการเวลาใน้การสอบด้วย์ตน้เอง	การเข่ย์น้ตอบรูปแบบอัตนั้ย์	 ผูู้้เข้าสอบสามารถใช้ำ

ปากกาหร่อดิน้สอใน้การเข่ย์น้คำำาตอบ

ดูแลการจัำดสอบให้เป็น้ไปด้วย์คำวามเร่ย์บร้อย์	และประกาศูเวลาให้ผูู้้เข้าสอบทราบ		

สำาหรับการสอบวิชำาภาษาไทย์ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	จำะม่	3	แผู่้น้	ขอให้กรรมการคุำมสอบดำาเนิ้น้การ	ดังน่้�

1.	กำากับให้ผูู้้เข้าสอบลงช่ำ�อใน้ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	ทั�ง	3	แผู่้น้	และกรอกรหัสชุำดข้อสอบท่�ตน้เองได้รับ

ให้ถูกต้อง

2.	ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	2	แผู่้น้	ใช้ำหุ้มกระดาษคำำาตอบปรน้ยั์และกระดาษคำำาตอบอัตนั้ย์	ส่วน้	1	แผู่้น้ท่�เหล่อ	 

เก็บรวบรวมไว้ท่�ศููน้ย์์สอบเหม่อน้กับวิชำาอ่�น้ๆ

1.	ประกาศูเวลาให้ผูู้้เข้าสอบทราบ		

2.	แจ้ำงให้ผูู้้เข้าสอบตรวจำสอบคำวามเร่ย์บร้อย์ของกระดาษคำำาตอบและการระบาย์คำำาตอบ

1.	แจ้ำงให้ผูู้้เข้าสอบหย์ุดทำาแบบทดสอบ	และตรวจำสอบคำวามเร่ย์บร้อย์ของกระดาษคำำาตอบ

2.	ให้ผูู้้เข้าสอบวางกระดาษคำำาตอบบน้แบบทดสอบ

3.	ห้ามผูู้้เข้าสอบลุกจำากท่�นั้�งจำน้กว่ากรรมการคุำมสอบจำะอนุ้ญาต

เม้�อหมดเวิลาสอบ					
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1.	กรรมการคุำมสอบคำน้ท่�	1	:	เก็บกระดาษคำำาตอบปรน้ย		กรรมการคุำมสอบคำน้ท่�	2	เก็บกระดาษคำำาตอบอ้ตน้ย

		เม่�อเก็บกระดาษคำำาตอบเร่ย์บร้อย์แล้วจึำงเก็บแบบทดสอบของผูู้้เข้าสอบ

2.	กรรมการคุำมสอบต้องดำาเนิ้น้การตรวจำดูการระบาย์รหัสชุำดข้อสอบและการลงลาย์ม่อช่ำ�อบน้หัวกระดาษ 

คำำาตอบให้คำรบถ้วน้และถูกต้องเท่ย์บกับใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	 (สทศู.2)	 และตรวจำสอบกระดาษคำำาตอบว่าแย์กกระดาษ 

คำำาตอบทั�ง	2	ประเภทออกจำากกัน้เร่ย์บร้อย์

3.	เม่�อตรวจำนั้บจำำาน้วน้กระดาษคำำาตอบเร่ย์บร้อย์แล้ว	ขอให้กรรมการคุำมสอบ	ดำาเนิ้น้การดังน่้�

	 3.1	 น้ำากระดาษคำำาตอบปรนั้ย์	หุ้มด้วย์ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	แผู่้น้ท่�ระบุ	“สำาหรับหุ้มกระดาษคำำาตอบ	

และส่งค่ำน้	สทศู.”	บรรจุำใส่ซองกระดาษคำำาตอบปรนั้ย์		

	 3.2	 น้ำากระดาษคำำาตอบอัตนั้ย์	หุ้มด้วย์ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	แผู่้น้ท่�ระบุ	“สำาหรับหุ้มกระดาษคำำาตอบ	

และส่งค่ำน้	สทศู.”	บรรจุำใส่ซองกระดาษคำำาตอบอัตนั้ย์			

	 3.3	 น้ำาใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบ	(สทศู.2)	ท่�เหล่อ	1	แผู่้น้	เตร่ย์มส่งกรรมการกลาง

	 3.4	 กรรมการคุำมสอบต้องน้ำากระดาษคำำาตอบบรรจุำใส่ซองกระดาษคำำาตอบให้ถูกประเภท	ซึ�งกระดาษคำำาตอบ

และซองกระดาษคำำาตอบประเภทเด่ย์วกัน้จำะม่แถบส่เด่ย์วกัน้

4.	การเก็บแบบทดสอบ	กรรมการคุำมสอบตรวจำสอบว่าผูู้้เข้าสอบกรอกข้อมูลบน้หน้้าปกแบบทดสอบคำรบถ้วน้

และเก็บแบบทดสอบผูู้เ้ข้าสอบเร่ย์งตามลำาดับเลขท่�นั้�งสอบจำากน้้อย์ไปหามากเปน็้รูปตัว	U		ตรวจำน้บัจำำาน้วน้แบบทดสอบ

ว่าคำรบตามจำำาน้วน้ท่�ระบุบน้หน้้าซอง	และบรรจุำใส่ซองแบบทดสอบให้เร่ย์บร้อย์

2.		ขัั้�น้ตอน้การุเก็บกรุะดาษคำำาตอบรุายวิิชาภาษาไทย

ขั้อให้กรุรุมการุ 

คุำมสอบบรุรุจุักรุะดาษ 

คำำาตอบและใบเซ็น้ช้�อ 

ผู้้้เข้ั้าสอบ	(สทศึ.2)	 

ใส่ซองกรุะดาษคำำาตอบ 

ให้ตรุงกับ 

รุ้ปแบบท่�กำาหน้ด
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	 ผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ	 (walk	 in)	แบ่งเป็น้	2	กลุ่ม	 ค่ำอ	กลุ่มท่�	1	 นั้กเร่ย์น้ท่�โรงเร่ย์น้แจ้ำงเพิื่�มระหว่าง	5	–	15	

มกราคำม	 2566	 และประกาศูราย์ช่ำ�อ	 เม่�อวัน้ท่�	 20	 มกราคำม	 2566	 (คิำดค่ำาสถิติระดับโรงเร่ย์น้)	กลุ่มท่�	 2	 นั้กเร่ย์น้ 

ท่�ไม่ม่สิทธิี�สอบขออนุ้ญาตเข้าสอบ		เม่�อหัวหน้้าสน้ามสอบและตัวแทน้ศููน้ย์ส์อบได้ตรวจำสอบหลักฐาน้และพิื่จำารณาอนุ้ญาต

ให้เข้าสอบ	(ไม่คิำดค่ำาสถิติระดับโรงเร่ย์น้)	

	 ผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ	 (walk	 in)	 จำะไม่ม่ราย์ช่ำ�อปรากฏิใน้เอกสารจัำดสอบ	การสอบของผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ

จำะต้องใช้ำแบบทดสอบสำารองและกระดาษคำำาตอบสำารองท่�ม่อย์ูใ่น้สน้ามสอบนั้�น้ๆ	ขั�น้ตอน้การจัำดสอบของกลุ่มผูู้้เข้าสอบ

กรณ่พิื่เศูษทั�ง	2	กลุ่ม	จำะม่แน้วปฏิิบัติใน้การสอบ	ดังน่้�

1.	เข้าสอบใน้ห้องสอบสุดท้าย์โดย์นั้�งต่อจำากเลขท่�นั้�งสอบสุดท้าย์

2.	ใช้ำกระดาษคำำาตอบสำารองและแบบทดสอบสำารองใน้การสอบ	

กรณ่ผูู้้ม่สิทธิี�สอบท่�	สทศู.	ประกาศูเลขท่�นั้�งสอบใน้วัน้ท่�	20	มกราคำม	2566	

ให้ระบาย์เลขท่�นั้�งสอบท่�	สทศู.	ประกาศูผู่้าน้ระบบ	สำาหรัุบผู้้้เข้ั้าสอบท่�ขั้อ

อนุ้ญาตเข้ั้าสอบใน้วัิน้สอบ	 การุรุะบายเลขั้ท่�นั้�งสอบให้เว้ิน้ว่ิางไว้ิไม่ต้อง

กรุอกข้ั้อม้ล

3.	ใช้ำใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ	(สทศู.3)	และกรรมการคุำมสอบ

ต้องกรอกข้อมูลผูู้้เข้าสอบใน้ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ	(สทศู.3)	ให้คำรบ

ถ้วน้ด้วย์ตัวบรรจำง		โดย์เฉีพื่าะข้อมูลช่ำ�อโรงเร่ย์น้ท่�ศึูกษาอย์ู่ปัจำจุำบัน้	

4.	ให้ผูู้้เข้าสอบลงลาย์ม่อช่ำ�อใน้ใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ	(สทศู.3)

5.	กระดาษคำำาตอบสำารอง	กรรมการคุำมสอบจำะต้องระบาย์ท่�ช่ำอง	“พื่”		ผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ

6.	กำากับให้ผูู้้เข้าสอบกรอกข้อมูลลงบน้แบบทดสอบและกระดาษคำำาตอบให้คำรบถ้วน้	

แนวปีฏิิบัติิและขั้ั�นติอนเก่�ย์วกับการบริหารการจััดสอบ
ในปีระเด็นติ่างๆ

ตอนที่่�  
5

5.1		การุปฏิิบัติสำาหรัุบผู้้้เข้ั้าสอบกรุณ่พิื้เศึษ

1.	ใช้ำใบเซ็น้ช่ำ�อผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษ	 (สทศู.3)	 หุ้ม

กระดาษคำำาตอบสำารองท่�ผูู้้เข้าสอบใช้ำสอบ	บรรจุำใส่ซองกระดาษ

คำำาตอบสำาหรับผูู้้เข้าสอบกรณ่พิื่เศูษตามราย์วิชำาท่�สอบ	(ห้ามน้ำา

กรุะดาษคำำาตอบผู้้เ้ข้ั้าสอบกรุณ่พื้เิศึษใสรุ่วิมกบักรุะดาษคำำาตอบ

ใน้ห้องสอบสุดท้ายโดยเด็ดขั้าด)		

2.	สน้ามสอบต้องน้ำาซองกระดาษคำำาตอบผูู้้เข้าสอบกรณ่

พิื่เศูษ	ส่งค่ำน้	สทศู.	โดย์บรรจุำใส่กล่องร่วมกับซองกระดาษคำำาตอบ

ของห้องสอบอ่�น้ๆ	 (ถึงแม้ว่าใน้สน้ามสอบนั้�น้	 จำะไม่ม่ผูู้้เข้าสอบ

กรณ่พิื่เศูษ) 

เม้�อการุสอบเสร็ุจัสิ�น้	
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การสอบสำาหรับนั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องประเภทต่างๆ	 เม่�อโรงเร่ย์น้ได้ม่การระบุข้อมูลผู่้าน้ระบบ	 ตามรหัส

ท่�	สทศู.	กำาหน้ด	นั้กเร่ย์น้กลุ่มดังกล่าวจำะไม่น้ำาไปคิำดค่ำาสถิติ	แน้วปฏิิบัติสำาหรับผูู้้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องประเภทต่าง	ๆ	จำะม่

แน้วปฏิิบัติการสอบท่�แตกต่างกัน้	ดังน่้�

1.	นั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่รอ่งทางการเร่ย์น้รู้	,	ทางการไดย้์นิ้	ฯลฯ	จำะจำดัสอบอย์ู่ใน้หอ้งสอบปกตแิละดำาเน้นิ้การ

สอบเช่ำน้เด่ย์วกัน้

2.	นั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องทางการมองเห็น้	 และคำวามบกพื่ร่องทางร่างกาย์	 จำะจัำดสอบใน้ห้องสอบพิื่เศูษ 

สำาหรับนั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องทางการมองเห็น้ท่�ระบุคำวามต้องการใช้ำแบบทดสอบอักษรเบรลล์หร่อแบบทดสอบอักษร

ขย์าย์	สทศู.จำะจัำดแบบทดสอบดังกล่าวไปให้เพ่ื่�อใช้ำใน้การสอบ	

1.	ข้ั้อปฏิิบัติสำาหรัุบการุจััดสอบเด็กพิื้เศึษ

	 กรณ่ท่�สน้ามสอบม่เด็กพิื่เศูษ	 ได้แก่	 นั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องทางการมองเห็น้	 นั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่อง

ทางด้าน้ร่างกาย์		หร่อนั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องทางการได้ย์ิน้		ขอให้ดำาเนิ้น้การดังน่้�

	 1.		นั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องใน้ด้าน้ต่างๆ	ราย์งาน้ตัวท่�ห้องอำาน้วย์การสอบประจำำาสน้ามสอบ	เพ่ื่�อสอบถาม

ข้อมูลเก่�ย์วกับห้องสอบ	(กรณ่ท่�ไม่ทราบข้อมูล)

	 2.		ขอให้กรรมการกลางรับราย์งาน้ตัวผูู้้เข้าสอบประเภทเด็กพิื่เศูษ	(นั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องใน้ด้าน้ต่างๆ 

เช่ำน้	 นั้กเร่ย์น้ท่�ม่คำวามบกพื่ร่องทางร่างกาย์	 ทางการมองเห็น้หร่อทางการได้ย์ิน้)	 โดย์อำาน้วย์คำวามสะดวกใน้การแจ้ำง 

ห้องสอบ	และราย์ละเอ่ย์ดต่างๆ	เก่�ย์วกับการสอบ	เช่ำน้	ระเบ่ย์บการเข้าสอบ	ตารางสอบ	ให้กับผูู้้เข้าสอบ

	 3.		ขอให้สน้ามสอบอำาน้วย์คำวามสะดวกให้กับนั้กเร่ย์น้กลุ่มดังกล่าว	ตามคำวามเหมาะสม

2.	การุดำาเนิ้น้การุสอบผู้้้ม่สิทธิี�สอบท่�ม่คำวิามบกพื้รุ่องทางการุมองเห็น้	

	 ขอให้จัำดกรรมการคุำมสอบเพ่ื่�อทำาหน้้าท่�กำากับและอำาน้วย์คำวามสะดวกใน้การสอบ	ดังน่้�

กรณีีผ่�เข้�าสอบที�มืี
คู่วัามืบกพร�องทางการมืองเห็น

แนวัปฏิบัติ

กรรมืการคูุ่มืสอบ คู่นที� 1 กรรมืการคูุ่มืสอบ คู่นที� 2 หมืาย์เหตุ

ใชั้�แบบทดสอบอักำษรเบรลล์

ชั้่วัยในกำ�รระบ�ยคำ�ต์อบ
ต์�องกำ�รผู้้�ชั้่วัยอ่�น

(ใชั้�แบบทดสอบปกำต์ิ)
อ่�นแบบทดสอบควัรเป็น
อ�จำ�รย์ท่�สอนในร�ยวัิชั้�นั�น

ต์�องไม่เป็นคร้/
อ�จำ�รย์โรงเร่ยน
เด่ยวักำับผู้้�เข้��สอบ

ใชั้�แบบทดสอบอักำษรข้ย�ย

หมายเหตุ	รุหัสชุดข้ั้อสอบให้ยึดตามแบบทดสอบท่�ใช้ใน้การุสอบจัริุง

5.2		แน้วิปฏิิบัติการุสอบสำาหรัุบผู้้้เข้ั้าสอบท่�ม่คำวิามบกพื้รุ่องทางการุมองเห็น้	

3.	การุจััดส่งแบบทดสอบอักษรุเบรุลล์และแบบทดสอบอักษรุขั้ยายจัากศ้ึน้ย์สอบ-สน้ามสอบ-ศ้ึน้ย์สอบ

	 สทศู.จำะจัำดเตร่ย์มแบบทดสอบอักษรเบรลล์และแบบทดสอบอักษรขย์าย์	 ให้

กับผูู้้ม่สิทธิี�สอบท่�ระบุข้อมูลเด็กพิื่เศูษประเภทบกพื่ร่องทางการมองเห็น้	 ใช้ำอักษรเบรลล์	
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5.3		การุแก้ไขั้ข้ั้อม้ลนั้กเรุ่ยน้
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วิิธ่ีการุใช้งาน้รุะบบบริุหารุการุจััดสอบ

	 1.	เข้าเว็บไซต์	สทศู.	(www.niets.or.th)	เล่อก	“ระบบ

บริหารการจัำดสอบ”	หร่อสแกน้คิำวอาร์โค้ำด
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5.5 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดำเนินการจัดสอบ ระดับสนามสอบ 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 

 1. เขาเว็บไซต สทศ. (www.niets.or.th) เลอืก “ระบบบริหารการจัดสอบ” หรือสแกน
คิวอารโคด 
 2. เขาระบบโดยใชรหัสผูใช (username) และรหัสผาน (password) ของโรงเรียนท่ีเปน
สนามสอบในการเขาระบบ  

 
 3. เลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

ระดับสนามสอบ (O-NET5) ” 
 4. สนามสอบกรอกขอมูล ชื่อหัวหนาสนาม

สอบและเบอรติดตอ 
 5. สนามสอบรายงานผลตามหัวขอตางๆ ท่ี

กำหนด โดยเฉพาะรายการดังตอไปนี ้
• จำนวนผู มีส ิทธิ ์สอบ สนามสอบ

รายงานจำนวนผูเขาสอบ-ขาดสอบ ของแตละ
รายวิชา เม่ือเสร็จสิ้นการสอบของแตละรายวิชา 

• การใชกระดาษคำตอบสำรอง (ถามี) 
• การรับ-สงกลอง  

 
 
 
 

• ผลการปฏิบัติงาน (กอนการสอบ 

ระหวางการสอบ และหลังการสอบ รายการนี้

สนามสอบสามารถรายงานผลเม่ือการ

ดำเนินการสอบเสร็จส้ินในรายวิชาสุดทายของ

วันสอบ)  

www.niets.or.th 
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	 2.	 เข้าระบบโดย์ใช้ำรหัสผูู้้ใช้ำ	 (username)	 และรหัสผู่้าน้	 

(password)	ของโรงเร่ย์น้ท่�เป็น้สน้ามสอบใน้การเข้าระบบ	

	 3.	 เล่อกเมนู้	 “ราย์งาน้ผู้ลการปฏิิบัติงาน้ฯ	 ระดับสน้ามสอบ	

(O-NET5)	”

	 4.	สน้ามสอบกรอกขอ้มูล	ช่ำ�อหัวหน้้าสน้ามสอบและเบอรติ์ดต่อ

	 5.	สน้ามสอบราย์งาน้ผู้ลตามหัวข้อต่างๆ	ท่�กำาหน้ด	โดย์เฉีพื่าะ

ราย์การดังต่อไปน่้�
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• จำำาน้วน้ผูู้้ม่สิทธิี�สอบ	 สน้ามสอบ

ราย์งาน้จำำาน้วน้ผูู้้เข้าสอบ-ขาดสอบ	 ของแต่ละ

ราย์วิชำา	เม่�อเสร็จำสิ�น้การสอบของแต่ละราย์วิชำา

• การใช้ำกระดาษคำำาตอบสำารอง	(ถ้าม่)

• การรับ-ส่งกล่อง	
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รายวิชา เม่ือเสร็จสิ้นการสอบของแตละรายวิชา 

• การใชกระดาษคำตอบสำรอง (ถามี) 
• การรับ-สงกลอง  

 
 
 
 

• ผลการปฏิบัติงาน (กอนการสอบ 

ระหวางการสอบ และหลังการสอบ รายการนี้

สนามสอบสามารถรายงานผลเม่ือการ

ดำเนินการสอบเสร็จส้ินในรายวิชาสุดทายของ

วันสอบ)  

www.niets.or.th 

5.5	การุรุายงาน้ผู้ลการุปฏิิบัติงาน้การุดำาเนิ้น้การุจััดสอบ	รุะดับสน้ามสอบ



คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565   สำ�หรับหัวหน้�สน�มสอบและกรรมก�รกล�ง 31

• ผู้ลการุปฏิิบัติงาน้	(ก่อนำการสอบ 

ระห้ว่ัางการสอบ แล่ะห้ลั่งการสอบ รายการนีำ�

สนำามสอบสามารถืรายงานำผู้ล่เมื�อการดำาเนิำนำ

การสอบเสร็จุสิ�นำในำรายวิัชาสุดท้้ายข้องวัันำ

สอบ) 

คูมือการจัดสอบ O-NET ชัน้ ป.6 และ ชั้น ม.3 ปการศึกษา 2565 สำหรับสนามสอบและกรรมการกลาง หนา 30 
 

5.5 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดำเนินการจัดสอบ ระดับสนามสอบ 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 

 1. เขาเว็บไซต สทศ. (www.niets.or.th) เลอืก “ระบบบริหารการจัดสอบ” หรือสแกน
คิวอารโคด 
 2. เขาระบบโดยใชรหัสผูใช (username) และรหัสผาน (password) ของโรงเรียนท่ีเปน
สนามสอบในการเขาระบบ  

 
 3. เลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

ระดับสนามสอบ (O-NET5) ” 
 4. สนามสอบกรอกขอมูล ชื่อหัวหนาสนาม

สอบและเบอรติดตอ 
 5. สนามสอบรายงานผลตามหัวขอตางๆ ท่ี

กำหนด โดยเฉพาะรายการดังตอไปนี ้
• จำนวนผู มีส ิทธิ ์สอบ สนามสอบ

รายงานจำนวนผูเขาสอบ-ขาดสอบ ของแตละ
รายวิชา เม่ือเสร็จสิ้นการสอบของแตละรายวิชา 

• การใชกระดาษคำตอบสำรอง (ถามี) 
• การรับ-สงกลอง  

 
 
 
 

• ผลการปฏิบัติงาน (กอนการสอบ 

ระหวางการสอบ และหลังการสอบ รายการนี้

สนามสอบสามารถรายงานผลเม่ือการ

ดำเนินการสอบเสร็จส้ินในรายวิชาสุดทายของ

วันสอบ)  

www.niets.or.th 

ราย์งาน้ผู้ลการปฏิิบัติงาน้การดำาเนิ้น้การทดสอบฯ	ระดับสน้ามสอบ	(O-NET5)	ม่ข้อเน้้น้ย์ำ�า	ดังน่้�

•	 กรณ่อ่�น้ๆ	หากสน้ามสอบม่ข้อมูลให้กรอกราย์ละเอ่ย์ดใน้ราย์การต่างๆท่�กำาหน้ด

•	 	ขอให้ตรวจำสอบการกรอกจำำาน้วน้ผูู้้เข้าสอบ-	ผูู้้ขาดสอบให้ถูกต้อง

•  เม้�อสน้ามสอบกรุอกข้ั้อม้ลเรุ่ยบรุ้อยแล้วิ	 	 ให้กด	 “ส่งรุายงาน้”	 เพ้ื้�อปรัุบสถึาน้ะขั้อง	 รุายงาน้	 เป็น้	 

“เสร็ุจัสิ�น้” 

สน้ามสอบคำลิกเล่อกใน้ช่ำองการปฏิิบัติงาน้		ใน้หัวข้อ	ก่อน้การสอบ	ระหว่างการสอบ	

และหลังเสร็จำสิ�น้การสอบ

•	 	กรณ่ท่�กรอกข้อมูลเร่ย์บร้อย์แล้ว	และพื่บข้อมูลผิู้ดพื่ลาดสน้ามสอบย์งัสามารถแก้ไขข้อมูลได้	จำน้กว่าจำะม่การ

ปิดระบบ

**ขั้อให้สน้ามสอบ	รุายงาน้ผู้ลการุปฏิิบัติงาน้ฯ	รุะดับสน้ามสอบ	(O-NET5)

ผู่้าน้รุะบบบริุหารุการุจััดสอบ**
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ชื่ื�อย์�อ ราย์การเอกสาร

สนามืสอบ 

ส�งให�

ศ่นย์์สอบ

ศ่นย์์สอบ

ส�งให� 

สทศ.

ระเบ่ยบสถ�บันทดสอบท�งกำ�รศึกำษ�แห่งชั้�ต์ิ (องค์กำ�รมห�ชั้น) วั่�

ด�วัยแนวัท�งปฏิิบัต์ิเกำ่�ยวักำับกำ�รดำ�เนินกำ�รทดสอบ พั.ศ. 2557

สทศ.1 กำระด�ษคำ�ต์อบแบบลงข้�อม้ล (สทศ.1) และกำระด�ษคำ�ต์อบสำ�รอง  

(ส่งให� สทศ. เฉพั�ะท่�ใชั้�ในกำ�รสอบเท่�นั�น)

 

สทศ.2 ใบเซ็นชั้ื�อผู้้�เข้��สอบ (สทศ.2)  

สทศ.3 ใบเซ็นชั้ื�อผู้้�เข้��สอบกำรณ่พัิเศษ (สทศ.3)  

สทศ.5 แบบฟอร์มสำ�หรับผู้้�ปฏิิบัต์ิผู้ิดระเบ่ยบกำ�รสอบ (สทศ.5)  

สทศ.6 แบบฟอร์มคำ�ข้อแกำ�ไข้ข้�อม้ล (สทศ.6)  

O-NET 1 บัญชั้่รับส่งแบบทดสอบและกำระด�ษคำ�ต์อบระหวั่�งหัวัหน��สน�มสอบ

/กำรรมกำ�รกำล�งกำับกำรรมกำ�รคุมสอบ



O-NET 2 บัญชั้่ส่งจำำ�นวันกำล่องกำระด�ษคำ�ต์อบ และเอกำส�รอื�นๆ จำ�กำหัวัหน��

สน�มสอบถึงศ้นย์สอบ



O-NET 3 บัญชั้่ส่งจำำ�นวันกำล่องกำระด�ษคำ�ต์อบ และเอกำส�รอื�นๆ  

จำ�กำศ้นย์สอบถึงสถ�บันทดสอบท�งกำ�รศึกำษ�แห่งชั้�ต์ิ



O-NET 4 บัญชั้่ส่งจำำ�นวันกำล่องแบบทดสอบ จำ�กำสน�มสอบถึงศ้นย์สอบ 

O-NET 5 ร�ยง�นผู้ลกำ�รปฏิิบัต์ิง�นกำ�รดำ�เนินกำ�รทดสอบท�งกำ�รศึกำษ� 

ระดับชั้�ต์ิข้ั�นพัื�นฐ�น (O-NET) ระดับสน�มสอบ 

แจำ�งผู้่�นระบบบริห�รกำ�ร

จำัดสอบ

O-NET 7 ร�ยง�นผู้ลกำ�รปฏิิบัต์ิง�นข้องต์ัวัแทนศ้นย์สอบ 

O-NET 8 ใบสำ�คัญรับเงินค่�ต์อบแทนผู้้�ปฏิิบัต์ิง�นประจำำ�สน�มสอบ 

O-NET 8.1 ร�ยง�นสรุปค่�ใชั้�จำ่�ยในกำ�รจำัดกำ�รทดสอบท�งกำ�รศึกำษ�ระดับชั้�ต์ิ

ระดับสน�มสอบ



O-NET 10 เอกำส�รกำำ�กัำบกำ�รเปิดกำล่องบรรจุำแบบทดสอบและกำล่องกำระด�ษคำ�ต์อบ 

O-NET 11 เอกำส�รกำำ�กำับกำ�รเปิดซองบรรจำุแบบทดสอบสำ�รอง 

เอกสารท่�เก่�ย์วขั้้องกับการจััดสอบ

หมายเหตุ  ทางสนามสอบสามารถดาวน์โหัลดไฟล์เอกสารจ้ดสอบฉบ้บเต็มได้ที� 

www.niets.or.th เมนู “ดาวน์โหัลด”  เลือกรายการ “เอกสารจ้ดสอบ”  
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 หนา   ๙ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 
วาดวยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนนิการทดสอบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

 

 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบเพ่ือกําหนดแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ

ของสถาบนัทดสอบทางการศกึษาแหงชาต ิ (องคการมหาชน)  เพ่ือใหการดําเนินการทดสอบทางการศึกษา

เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๗  มาตรา  ๘  และมาตรา  ๒๐  (๕)  แหงพระราชกฤษฎีกา

จัดตั้งสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  พ.ศ.  ๒๕๔๘  คณะกรรมการบริหาร

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  ในคราวประชุม  ครั้งที่  ๑๒/๒๕๕๗  เมื่อวันที่  ๒๔  ธันวาคม  

พ.ศ.  ๒๕๕๗  จึงมีมติใหวางระเบียบไว  ดังตอไปนี ้

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  

วาดวยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับ  ตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ  ๓  บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  ประกาศ  และแนวปฏิบัติอื่นในสวนท่ีมีบัญญัติไวแลวใน

ระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแยงกับบทบญัญัติแหงระเบียบนี ้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ  ๔  ในระเบียบนี้ 

“สถาบัน”  หมายความวา  สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  

“ศูนยสอบ”  หมายความวา  หนวยงานซึ่งสถาบันประกาศกําหนดใหมีหนาที่บริหารจัดการ 

และดําเนินการเกี่ยวกับการทดสอบใหเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ 

“สนามสอบ”  หมายความวา  สถานท่ีซึ่งสถาบันประกาศกําหนดใหเปนที่ใชในการจัดการทดสอบ 

“หองสอบ”  หมายความวา  สถานที่ในอาคารซึ่งสถาบันกําหนดใหเปนที่ที่ผูเขาสอบใชในการเขารับ

การทดสอบ 

“ผูอํานวยการ”  หมายความวา  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศกึษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 

“กรรมการประจําสนามสอบ”  หมายความวา  บุคคลท่ีไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาที่

ดําเนินการเกีย่วกบัการทดสอบในสนามสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
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 หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

“กรรมการคุมสอบ”  หมายความวา  บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาที่ควบคุมการทดสอบ

ของผูเขาสอบ 

“ผูเขาสอบ”  หมายความวา  บุคคลท่ีมีสิทธิเขารับการทดสอบ 

“การทดสอบ”  หมายความวา  การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  การทดสอบความรู

ความสามารถ  การสอบวัดมาตรฐานวิชาการและวิชาชีพ  และการวัดและประเมินผลในลักษณะอื่น ๆ   

ที่สถาบันดําเนินการใหมีขึ้นตามอํานาจหนาที่ 

“แบบทดสอบ”  หมายความวา  เครื่องมือที่ใชสําหรับวัดผล  และประเมินผลในการทดสอบ 

“กระดาษคําตอบ”  หมายความวา  กระดาษที่ออกแบบตามลักษณะขอทดสอบ  สําหรับ 

ใหผูเขาสอบวาด  หรือเขียนคําตอบ  หรือทําเครื่องหมายในขอที่ตนเลือกเปนคําตอบในการทดสอบ 

ขอ  ๕  ใหสถาบันกําหนดประเภทการทดสอบ  วัน  เวลา  สถานท่ี  ท่ีจะทําการทดสอบ 

เปนลายลักษณอักษร  และประชาสัมพันธการทดสอบไปยังหนวยงานและบุคคลที่เกี่ยวของ 

ขอ  ๖  ใหสถาบันหรือผูท่ีไดรับมอบหมายแตงตั้งกรรมการประจําสนามสอบ  และกรรมการคุมสอบ

เพ่ือบริหารจัดการการทดสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยตามที่สถาบันกําหนด 

ใหผูไดรับการแตงตั้งปฏิบัติตามระเบียบนี้อยางเครงครัด 

ขอ  ๗  ใหสถาบันหรือผูที่ไดรับมอบหมายชี้แจงขอปฏิบัติตาง ๆ  เกี่ยวกับการดาํเนินการทดสอบ

ใหบุคคลที่เกี่ยวของทราบ 

ขอ ๘ ในการทดสอบ  กรรมการประจําสนามสอบ  และกรรมการคุมสอบตองปฏิบัติตาม

ขอกําหนดดังตอไปนี้   

  (๑) ตองปฏิบัติตามคูมือการดําเนินการทดสอบที่สถาบันกําหนด 

  (๒) หามคัดลอก  บันทึกภาพ  บันทึกเสียง  หรือเผยแพรแบบทดสอบ  หรือกระดาษคําตอบ 

  (๓) หามเปดเผยขอสอบในแบบทดสอบ  หรือกระทําการใด ๆ  ใหผูเขาสอบลวงรูขอสอบ

ในแบบทดสอบกอนถึงกําหนดเวลาทําแบบทดสอบ 

  (๔) หามบอกคําตอบ  หรือกระทําการใด ๆ  ใหผูเขาสอบลวงรูคําตอบของแบบทดสอบ 
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 หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๙ ในการทดสอบ  ผูเขาสอบตองปฏิบัติตามขอกําหนดดังตอไปนี้ 

  (๑) ผูเขาสอบจะตองนําบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียนที่มีรูปถาย

หรือบัตรที่ออกโดยทางราชการท่ีมีรูปถายฉบับจริงท่ียังไมหมดอายุ แสดงตอกรรมการคุมสอบกอนเขาหองสอบ  

และวางไวบนโตะที่นั่งสอบ 

  (๒) หามขีดเขียนขอความหรือทําเครื่องหมายหรือทําสัญลักษณอยางใดอยางหนึ่งไวใน

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียนท่ีมีรูปถายหรือบัตรท่ีออกโดยทางราชการท่ีมีรูปถาย

หรือตัวผูเขาสอบหรือส่ิงอื่นใดที่ผูเขาสอบนําติดตัวเขามาสอบ 

  (๓) ไมอนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบหลังจากเวลากําหนดเริ่มทําการทดสอบผานไปแลว

สามสิบนาที  และไมอนุญาตใหผูเขาสอบออกจากหองสอบจนกวาจะหมดเวลาทําการทดสอบ  หากมีเหตุจําเปน

ระหวางทําการทดสอบใหผูเขาสอบแจงใหกรรมการคุมสอบทราบ  และใหกรรมการคุมสอบพิจารณาดําเนินการ

ตามเหตุจําเปนเปนรายกรณี 

  (๔) อนุญาตใหนําเฉพาะบัตรที่ใชแสดงตนตอกรรมการคุมสอบ  ปากกาลูกล่ืน  ดินสอดํา

ที่มีความเขม  ๒B  กบเหลาดินสอ  และยางลบเขาหองสอบไดเทานั้น  ทั้งนี้  เวนแตสถาบันจะกําหนด 

เปนอยางอื่น 

  (๕) หามเปดแบบทดสอบ  หรือทําขอสอบกอนไดรับอนุญาตโดยเด็ดขาด  ใหผูเขาสอบ

กรอกขอมูลบนปกแบบทดสอบใหครบถวน  เมื่อกรรมการคุมสอบประกาศอนุญาตจึงเปดแบบทดสอบได  

โดยผูเขาสอบทุกคนตองอานคําชี้แจงในแบบทดสอบและคําส่ังบนกระดาษคําตอบอยางละเอียดรอบคอบ

และตองปฏิบัติตามอยางเครงครัด 

  (๖) ในกรณีระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคําตอบตองปฏิบัติ  ดังนี้ 

     (๖.๑)  การระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคําตอบ  ตองระบายใหดําเขม 

เต็มวงกลม  จะระบายไมเต็มวงกลมหรือใชเครื่องหมายอื่นไมได  และตองใชดินสอดําท่ีมีความเขม ๒B เทานั้น 

   (๖.๒)  กระดาษคําตอบตองสะอาดปราศจากรอยขีดเขียนหรือเครื่องหมายใด ๆ  

เนื่องจากเครื่องตรวจกระดาษคําตอบจะตรวจตามขอมูลที่ผูเขาสอบระบายเทานั้น  สถาบันจะไมรับผิดชอบใด ๆ  

ทั้งส้ินในกรณีท่ีไมปรากฏหรือไมประกาศผลการสอบ  หากผูเขาสอบไมปฏิบัติตามขอกําหนดในขอนี้   
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 หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

  (๗) หามกระทําการใด ๆ  อันเปนการทุจริตหรือสอทุจริตในการทดสอบ  หากผูเขาสอบ 

กระทําการดังตอไปนี้จะถือวาเปนการทุจริตในการทดสอบ 

     (๗.๑)  การพูด  ถาม  บอก  หรือดูคําตอบซึ่งกันและกัน  หรือแสดงอาณัติสัญญาณ  

หรือกระทําอยางหนึ่งอยางใดอันสอไปในทางไมสุจริต 

     (๗.๒)  นําอุปกรณอื่นใดที่ไมไดรับอนุญาตมาใชในการสอบ  ซึ่งหมายความรวมถึง  

การนําอุปกรณส่ือสารและอุปกรณอิเล็กทรอนิกสทุกชนิดเขามาในหองสอบดวย 

     (๗.๓)  นําหนังสือ  ตํารา  พจนานุกรม  หรือเอกสารใด ๆ  ที่ไมไดรับอนุญาตเขามา 

ในหองสอบ   

  (๘) ขณะหมดเวลาทําการทดสอบ  หามผูเขาสอบออกจากหองสอบจนกวากรรมการ

คุมสอบจะเก็บแบบทดสอบและกระดาษคาํตอบของผูเขาสอบนั้นไปจากโตะท่ีนั่งสอบ  และอนุญาตใหผูเขาสอบ

ออกจากหองสอบ   

  (๙) หามผูเขาสอบนําแบบทดสอบและกระดาษคําตอบออกจากหองสอบโดย  เด็ดขาด 

  (๑๐)  ผูเขาสอบตองแตงกายดวยเครื่องแบบนักเรียน  เครื่องแบบนักศึกษา  หรือแตงกาย

สุภาพตามประเพณีนิยม 

ขอ  ๑๐  เมื่อพบการฝาฝน  ตามขอ  ๘  ใหกรรมการประจําสนามสอบ  หรือกรรมการคุมสอบ

หรือบุคคลท่ีพบเห็นรายงานโดยตรงมายังสถาบัน 

เมื่อสถาบันไดรับรายงานใหเรงดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงโดยทันที 

ขอ  ๑๑  เมื่อพบการฝาฝน  ตามขอ  ๙  (๑)  (๒)  (๓)  (๗)  (๘)  และ  (๙)  ใหกรรมการคุมสอบ

ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงเบื้องตนและเขียนรายงานตามแบบที่สถาบันกําหนด 

เมื่อสถาบันไดรับรายงานใหดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงตอไป 

ขอ ๑๒ หากมีการฝาฝนขอกําหนด  ตามขอ  ๘  สถาบันอาจดําเนินการกรณีใดกรณีหนึ่ง 

หรือหลายกรณี  ดังตอไปนี ้

  (๑) ขึ้นบัญชีรายชื่อผูกระทําเปนบุคคลท่ีไมสมควรไดรับการแตงตั้งเปนกรรมการ

ประจําสนามสอบ  หรือกรรมการคุมสอบ  และแจงไปยังศูนยสอบ 
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 หนา   ๑๓ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

  (๒) แจงไปยังหนวยงานตนสังกัด  หรือผูบังคับบัญชาของผูกระทําเพ่ือดําเนินการ 

ทางวินัย 

  (๓) พิจารณาดําเนินการฟองรอง  หรือดาํเนินคดีตามกฎหมายในกรณีท่ีเกิดความเสียหาย

อยางหนึ่งอยางใดแกสถาบันหรือระบบการทดสอบ 

ขอ ๑๓ หากมีการฝาฝนขอกําหนด  ตามขอ  ๙  สถาบันอาจดําเนินการกรณีใดกรณีหนึ่ง 

หรือหลายกรณี  ดังตอไปนี ้

  (๑) ไมประกาศผลการทดสอบในรายวิชานั้น ๆ  หรือทุกรายวิชาสําหรับผูฝาฝน 

  (๒) แจงไปยังสถานศึกษาของผูเขาสอบที่ฝาฝนขอกําหนดเพ่ือดําเนินการทางวินัย 

  (๓) แจงพฤติการณการฝาฝนไปยังสถาบันอุดมศึกษา  หรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

เพ่ือประกอบการพิจารณาประกอบการรับเขาศึกษาหรอืรับเขาทํางาน 

  (๔) พิจารณาดําเนินการฟองรอง  หรือดาํเนินคดีตามกฎหมายในกรณีท่ีเกิดความเสียหาย

อยางหนึ่งอยางใดแกสถาบันหรือระบบการทดสอบ 

ขอ  ๑๔  ใหผูอํานวยการรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจกําหนดประกาศ  คําส่ัง  ขอปฏิบัติ

ตาง ๆ  เกี่ยวกับการทดสอบได 

ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือระเบียบนี้ไมไดกําหนดเรื่องใดไว   

ใหผูอํานวยการเสนอใหคณะกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติตีความและวินิจฉัยชี้ขาด  

คําวินิจฉัยนั้นใหเปนที่สุด 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๔  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

ศาสตราจารยกติติคุณ  ด็อกเตอรสมหวัง  พิธิยานุวฒัน  

ประธานกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศกึษาแหงชาต ิ
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  สทศ.3 
 

ใบเซ็นช่ือผูเขาสอบ (กรณีพิเศษ)  

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 
 

ระดับช้ัน..............รหัสศูนยสอบ...............................ช่ือศูนยสอบ....................................................รหัสสนามสอบ.......................ช่ือสนามสอบ..................................................

ตึก/อาคาร.......................................หองสอบ..............................ช้ัน....................รหัสวิชา..............ช่ือวิชา.................................วันท่ีสอบ..........................เวลาสอบ.................   

เลขที่น่ังสอบ 
เลขประจําตัว

ประชาชน 

ชื่อ – สกุลผูเขาสอบ 

(เขียนตัวบรรจง ) 
รหัสชุดขอสอบ ชื่อโรงเรียนที่กําลังศึกษาปจจบุัน ลายเซ็นผูเขาสอบ ระบุสาเหต ุ

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

รวมจํานวนผูเขาสอบ (กรณีพิเศษ)  ท้ังหมด  คน 
 

ลงช่ือ ............................................................  กรรมการคุมสอบ คนท่ี 1        ลงช่ือ ................................................................  กรรมการคุมสอบ คนท่ี  2 

      (...........................................................)                                          (..............................................................) 
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คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565   สำ�หรับหัวหน้�สน�มสอบและกรรมก�รกล�ง 39

O-NET 1 

บัญชีรับสงแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหวางหัวหนาสนามสอบ/กรรมการกลางกับกรรมการคุมสอบ (สําหรับหัวหนาสนามสอบ เปนผูลงบันทึก และสงเก็บไวท่ีศูนยสอบ) 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3         

รหัสศูนยสอบ..................................ช่ือศูนยสอบ..........................................................รหัสสนามสอบ.......................................ช่ือสนามสอบ........................................................... 

รหัสวิชา...........................................ช่ือวิชา.................................................................วันท่ีสอบ.................................................เวลาสอบ................................................................. 
 

ไดตรวจนับแลวครบถวนตามจาํนวนที่ระบุไว 
 

ลงชื่อ...............................................................กรรมการกลาง    ลงชื่อ...............................................................หัวหนาสนามสอบ 

       (……………………………..………………………)              (……………………………………………………)    

  

กอนการสอบ หลังเสร็จส้ินการสอบ 

หองสอบ

ที่ 
หองสอบ 

จํานวนซอง ชื่อผูรับแบบทดสอบ 
จํานวน 

สทศ.2 

(แผน)  

จํานวนผูมีสิทธิ์สอบตาม 
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จํานวน 

สทศ.3 
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จํานวนผูเขา
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ชื่อผูสงซองแบบทดสอบ และ

ซองกระดาษคําตอบ 

แบบทดสอบ กระดาษคําตอบ กรรมการคุมสอบ  

คนท่ี 1 

กรรมการคุมสอบ 

คนท่ี 2 

ท้ังหมด 

(คน) 

เขาสอบ 
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ขาดสอบ 
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กรรมการคุมสอบ 

คนท่ี 1 

กรรมการคุมสอบ 

คนท่ี 2 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

   รวม        

หมายเหตุ จํานวน สทศ.2 ใหนับรวมทั้ง 2 แผน แผนที่ 1 สาํหรับหุมกระดาษคําตอบและสงคืน สทศ.  แผนที่ 2 สําหรับสนามสอบสงคืนศูนยสอบ ศูนยสอบ

 

 

สท
ศ.

6 
 

แบ
บฟ

อร
มคํ

าข
อแ

กไ
ขข

อม
ูล 

  
 

กา
รท

ดส
อบ

ทา
งก

าร
ศึก

ษา
ระ

ดับ
ชา

ติขั้
นพื้

นฐ
าน

 (O
-N

ET
)  

ปก
าร

ศึก
ษา

 2
56

5 


  ร

ะด
ับชั้

นป
ระ

ถม
ศึก

ษา
ปที่

 6
   

   
  

  ร
ะด

ับชั้
นมั

ธย
มศ

ึกษ
าป

ที่ 
3 

เร
ียน

  ผ
ูอํา

นว
ยก

าร
สถ

าบ
ันท

ดส
อบ

ทา
งก

าร
ศึก

ษา
แห

งช
าต

ิ  (
อง

คก
าร

มห
าช

น)
 

ขา
พเ

จา
 (ด

.ช
./ด

.ญ
./น

าย
/น

าง
สา

ว)
...

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
นา

มส
กุล

...
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

.. 

เล
ขที่

นั่ง
สอ

บ 
 

 
ชื่อ

โร
งเ

รีย
น.

...
...

...
....

....
....

....
....

....
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.. 
  

เบ
อร

ติด
ตอ

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

(E
-m

ai
l).

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

. 

รหั
สศ

ูนย
สอ

บ.
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
..ชื่

อศ
ูนย

สอ
บ.

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.. 

รหั
สส

นา
มส

อบ
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.ชื่

อส
นา

มส
อบ

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.. 

 
 

มีค
วา

มป
ระ

สง
คจ

ะข
อแ

กไ
ขข

อมู
ลใ

นใ
บเ

ซ็น
ชื่อ

ผูเ
ขา

สอ
บ 

(ส
ทศ

.2
)  

 ด
ังน

ี ้
 

รา
ยก

าร
 

จา
กเ

ดิม
 

ขอ
แก

ไข
เป

น 

1.
  เ

พศ
 

 
 

2.
  ช

ื่อ 
 

 

3.
  น

าม
สกุ

ล 
 

 

4.
  เ

ลข
ปร

ะจ
ําต

ัวป
ระ

ชา
ชน

 
 

 

5.
  ร

หสั
โร

งเ
รีย

น 
 

 

6.
  เ

ลข
ปร

ะจ
ําต

ัวน
ักเ

รีย
น 

 
 

อื่น
ๆ 

 
 

 

ทั้ง
นี้ 

ขา
พเ

จา
ได

แน
บส

ําเ
นา

หล
ักฐ

าน
ที่จ

ําเ
ปน

   
เพื่

อป
ระ

กอ
บก

าร
ขอ

แก
ไข

มา
ดว

ยแ
ลว

  คื
อ 


  ส

ําเ
นา

บัต
รป

ระ
ชา

ชน
  


  ใ

บส
ําคั

ญ
กา

รเ
ปล

ี่ยน
ชื่อ

-ช
ื่อส

กุล
 


 ส

ําเ
นา

ทะ
เบ

ียน
บา

น 

 


  ส
ําเ

นา
บัต

รป
ระ

จํา
ตัว

นัก
เร

ียน
 

  อื่
นๆ

 (ร
ะบ

ุ)..
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
 

 
  

 
 

   
  ล

งชื่
อ 

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.  
 

 
 

   
 (  

 
 

   
   

   
   

 ) 

 
 

   
   

 วั
นที่

 ..
...

...
...

...
./.

...
...

...
...

...
./.

...
...

...
...

.. 

      

หม
าย

เห
ตุ 

กา
รแ

กไ
ขข

อม
ูล 

1 
คน

 ต
อ 

1 
แผ

น 
ไม

ตอ
งแ

ยก
ตา

มร
าย

วิช
า 

**
หา

กไ
มมี

หล
ักฐ

าน
 ส

ทศ
.จ

ะไ
มแ

กไ
ข*

* 

 เฉ
พา

ะเ
จา

หน
าที่

 ส
ทศ

.  
 

ผล
กา

รแ
กไ

ข 
 


   
ดํา

เนิ
นก

าร
แก

ไข
เร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

   
  

  


   
ไม

ดํา
เนิ

นก
าร

  เ
นื่อ

งจ
าก

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  ล
งช

ื่อผู
รับ

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
.. 

 เจ
าห

นา
ที่ 

สท
ศ.

 

 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  (
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

..)
 

 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 วั

นที่
 ..

....
....

....
./.

....
....

....
....

/..
....

....
....

. 
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O-NET 2 

บัญชีสงจํานวนกลองกระดาษคําตอบ และเอกสารอ่ืนๆจากหัวหนาสนามสอบถึงศูนยสอบ (สําหรับหัวหนาสนามสอบเปนผูบันทึกและสงเก็บไวท่ีศูนยสอบ) 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3         
 

รหัสศูนยสอบ....................ช่ือศูนยสอบ...........................................รหัสสนามสอบ..........................ช่ือสนามสอบ.............................................................วันท่ีสอบ............................... 
 

รหัสและชื่อวิชา 
จํานวนแบบทดสอบ จํานวนกระดาษคําตอบ จํานวน สทศ.2 

ของศูนยสอบ 

จํานวนผูมีสิทธิ์สอบตาม สทศ.2 จํานวนซองเอกสารอ่ืนๆ 

(ถามี) ซอง กลอง ซอง กลอง เขาสอบ ขาดสอบ 

         

         

         

         

         

         

         

         

รวม          
 

 

ไดตรวจนับแลวครบถวนตามจํานวนท่ีระบุไว 
 

ลงชื่อผูสง..............................................หัวหนาสนามสอบ    ลงชื่อผูสง.........................................................ตัวแทนศูนยสอบ    ลงชื่อผูสง........................................................ประธานศูนยสอบ 

    (...............................................)                                      (.......................................................)                                      (......................................................)                                              

     วันที่ ............../................/..............                      วันที่ ............../................/..............         วันที่ ............../................/..............                                                                                    

                                                                              

     

     

 

หมายเหตุ จํานวน สทศ.2 ใหนับเฉพาะแผนท่ีไมบรรจุในซองกระดาษคําตอบ (แผนท่ี 2 สําหรับสนามสอบสงคืนศูนยสอบ ศูนยสอบเก็บไว) 
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O-NET 10 

(สาํหรบัสนามสอบบนัทกึและส่งใหศู้นยส์อบ) 

เอกสารกํากับการเปดกลองบรรจุแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบ  
 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3 

เรียน  ประธานศูนยสอบ 

รหัสศูนยสอบ......................................ชื่อศูนยสอบ..............................................................รหัสสนามสอบ.................................ชื่อสนามสอบ...................................................................... 

ชื่อหัวหนาสนามสอบ............................................................................................................เบอรโทรศัพท............................................... 

ชื่อตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ  คนที่ 1 ..................................................................เบอรโทรศัพท..............................................  

                                                 คนที่ 2 .................................................................เบอรโทรศัพท.............................................. 
 

ลําดับท่ี รหัสวิชา แบบทดสอบวิชา 
จํานวน 

เวลาเปด (น.) 
ช่ือผูเปดกลองบรรจุแบบทดสอบ

และกลองกระดาษคําตอบ 

ลายมือช่ือตัวแทน 

ศูนยสอบประจําสนามสอบ 
หมายเหตุ 

กลอง ซอง 

1  ภาษาไทย       

2  ภาษาอังกฤษ       

3  คณิตศาสตร       

4  วิทยาศาสตร       

 

   กลองบรรจุแบบทดสอบทุกวชิา เปดในวันสอบกอนเวลาสอบไมเกิน 1 ช่ัวโมง 
 

                                                    ลงช่ือ...................................................................หัวหนาสนามสอบ 

                                                                             (..................................................................) 

                                                                                        วันท่ี ............../................/.............. 

 

O-NET 11 

(สาํหรบัสนามสอบบนัทกึและส่งใหศู้นยส์อบ) 

เอกสารกํากับการเปดซองบรรจุแบบทดสอบสํารอง    
 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3 
 

เรียน  ประธานศูนยสอบ 

รหัสศูนยสอบ...................................ช่ือศูนยสอบ..............................................................รหัสสนามสอบ.................................ช่ือสนามสอบ........................................................ 

ช่ือหัวหนาสนามสอบ............................................................................................................เบอรโทรศัพท............................................... 

ช่ือตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ  คนท่ี 1 ..................................................................เบอรโทรศัพท..............................................  

                                                 คนท่ี 2 .................................................................เบอรโทรศัพท.............................................. 
 

ที่ รหัสวิชา แบบทดสอบวิชา วันที่/เวลาเปด (น.) จํานวนที่ใช (ฉบบั) 
ชื่อผูเปดซองบรรจุ

แบบทดสอบสํารอง 

ลายมือชื่อตัวแทนศูนยสอบ

ประจําสนามสอบ 

สาเหตุที่ใช 

แบบทดสอบสํารอง 

1  ภาษาไทย 
   

 

 

2  ภาษาอังกฤษ 
   

 

 

3  คณิตศาสตร 
   

 

 

4  วิทยาศาสตร 
   

 

 

 

ซองบรรจุแบบทดสอบสํารองทุกวิชา ใหเปดเฉพาะในกรณีท่ีมีความจําเปนตองใชเทานั้น และตองไดรับอนุญาตจากตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ 
 

ลงช่ือ........................................................................หัวหนาสนามสอบ 

                                                                (.......................................................................) 

                                                                                       วันท่ี ............../................/..............
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ชื่�วังเวัลา ข้�อคู่วัามืประชื่าสัมืพันธ์ิ์

คณิต์ศ�สต์ร์ เวัล� 8.30 น. ท่�น่�สน�มสอบ..………………..………ค�บน่�จำะเป็นกำ�รสอบวิิชา......................................

  ห��มผู้้�เข้��สอบนำ�อุปกำรณ์ท่�ใชั้�ในกำ�รคำ�นวัน อุปกำรณ์อิเล็กำทรอนิกำส์และ 

เครื�องมือสื�อส�รทุกำชั้นิดเข้��ห�องสอบ ห�กำผู้้�ใดฝ่่�ฝื่นจำะถือว่ั�ทุจำริต์ ในการสอบ  

อนุญาตให�ผ่�เข้�าสอบใชื่�อุปกรณ์ีดังต�อไปนี� ปากกา ดินสอดำา 2B  ย์างลบและ 

กบเหลาดินสอ

วิัทย�ศ�สต์ร์ เวัล� 13.00 น.

คณิต์ศ�สต์ร์ เวัล� 8.40 น. ให�ผู้้�เข้��สอบไปรอท่�หน��ห�องสอบ ห��มเข้��ห�องสอบจำนกำว่ั�จำะได�รับสัญญ�ณอ่กำครั�งหนึ�ง  

(ประกำ�ศซำ��อ่กำครั�งหนึ�ง)วิัทย�ศ�สต์ร์ เวัล� 13.10 น.

คณิต์ศ�สต์ร์ เวัล� 8.45 น.

ภ�ษ�ไทย เวัล� 10.15 น.

  ให�ผ่�เข้�าสอบ เข้�าห�องสอบได� (ประกำ�ศซำ��อ่กำครั�งหนึ�ง) ห��มผู้้�เข้��สอบนำ�

อุปกำรณ์ท่�ใชั้�ในกำ�รคำ�นวัน อุปกำรณ์อิเล็กำทรอนิกำส์และเครื�องมือสื�อส�รทุกำชั้นิด 

เข้��ห�องสอบ ห�กำผู้้�ใดฝ่่�ฝื่นจำะถือว่ั�ทุจำริต์ อนุญ�ต์ให�ผู้้�เข้��สอบใชั้�อุปกำรณ์ดังต่์อไปน่� 

ป�กำกำ� ดินสอดำ� 2B ย�งลบและกำบเหล�ดินสอ 

ห�ามืผ่�เข้�าสอบเปิดแบบทดสอบจันกวั�าจัะได�รับสัญญาณีอีกคู่รั�ง (ประกาศซำ�าอีกคู่รั�ง)

** สำำาหรับการสำอบวิิชาภาษาไทย อนุญาตให้ผู้้้เข้้าสำอบนำา ปากกา ดินสำอ ดินสำอดำา 2B 

ยางลบ กบเหลาดินสำอ นำ�ายาลบคำาผิู้ด ยางลบหมึึก เข้้าห้องสำอบได้ และห้ามึผู้้้เข้้าสำอบ 

เปิดแบบทดสำอบจนกว่ิาจะได้รับสัำญญาณอีกครั�ง  (ประกาศซ้ำำ�าอีกครั�ง)

วิัทย�ศ�สต์ร์ เวัล� 13.15 น.

ภ�ษ�อังกำฤษ เวัล� 14.45 น.

คณิต์ศ�สต์ร์ เวัล� 09.00 น.

ภ�ษ�ไทย เวัล� 10.30 น.

ข้ณะน่�เวัล� ...........................น. 

  ให�ผ่�เข้�าสอบลงมืือทำาแบบทดสอบได� ผ่�เข้�าสอบจัะไมื�ได�รับอนุญาตให� 

ออกจัากห�องสอบจันกวั�าจัะหมืดเวัลาสอบวิัทย�ศ�สต์ร์ เวัล� 13.30 น.

ภ�ษ�อังกำฤษ เวัล� 15.00 น.

คณิต์ศ�สต์ร์ เวัล� 09.30 น.

ภ�ษ�ไทย  เวัล� 11.00 น.

เร่ยนกำรรมกำ�รคุมสอบทุกำท่�น  

ข้ณะน่�เวัล�……………………น. 

  หมืดเวัลาที�จัะอนุญาตให�ผ่�เข้�าสอบเข้�าห�องสอบวิัทย�ศ�สต์ร์ เวัล�  14.0 น.

ภ�ษ�อังกำฤษ เวัล� 15.30 น.

คณิต์ศ�สต์ร์  เวัล� 09.55 น.

ภ�ษ�ไทย เวัล� 11.55 น.

ข้ณะน่�เหลือเวัล�อ่กำ 5 น�ท่  จำะหมดเวัล�สอบ  

   ข้อให�ผ่�เข้�าสอบตรวัจัสอบคู่วัามืเรีย์บร�อย์ข้องกระดาษคู่ำาตอบ
วิัทย�ศ�สต์ร์ เวัล�  14.25 น.

ภ�ษ�อังกำฤษ  เวัล� 15.55 น.

คณิต์ศ�สต์ร์  เวัล� 10.00 น.

ภ�ษ�ไทย  เวัล� 12.00 น.

หมดเวัล�สอบ ข้อให�ผู้้�เข้��สอบวั�งดินสอ ป�กำกำ�  และห��มลุกำออกำจำ�กำท่�นั�งสอบ

จำนกำว่ั�กำรรมกำ�รคุมสอบอนุญ�ต์   

  คู่าบต�อไปจัะเป็นการสอบวิัชื่า………………… จัะเริ�มืสอบเวัลา ……………. น.วิัทย�ศ�สต์ร์ เวัล�  14.30 น.

ภ�ษ�อังกำฤษ  เวัล� 16.00 น.

ติัวอย์่างการปีระชาสัมพื้ันธ์การจััดสอบท่�สนามสอบ ชั�นปีระถมศึึกษาปีีท่� 6
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ติัวอย์่างการปีระชาสัมพื้ันธ์ในวันสอบ ชั�นมัธย์มศึึกษาปีีท่� 3 

ชื่�วังเวัลา ข้�อคู่วัามืประชื่าสัมืพันธ์ิ์

ก�อนเวัลาสอบ 30 นาที
 คณิต์ศ�สต์ร์ : 8.00 น.    ภ�ษ�ไทย : 10.00 น.
 วิัทย�ศ�สต์ร์ : 12.30 น.  ภ�ษ�อังกำฤษ : 14.30 น.

ท่�น่�สน�มสอบ..……………..…………………………………..…
ค�บน่�จำะเป็นกำ�รสอบวิิชา............................................
  ห��มผู้้�เข้��สอบนำ�อุปกำรณ์ท่�ใชั้�ในกำ�รคำ�นวันอุปกำรณ์อิเล็กำทรอนิกำส์
และเครื�องมือสื�อส�รทุกำชั้นิดเข้��ห�องสอบห�กำผู้้�ใดฝ่่�ฝื่นจำะถือว่ั�ทุจำริต์  
ในกำ�รสอบ อนุญ�ต์ให�ผู้้�เข้��สอบใชั้�อุปกำรณ์ดังต่์อไปน่� ป�กำกำ� ดินสอดำ� 2B  
ย�งลบและกำบเหล�ดินสอ

ก�อนเวัลาสอบ 20 นาที
 คณิต์ศ�สต์ร์ : 8.10 น.     ภ�ษ�ไทย : 10.10 น.
 วิัทย�ศ�สต์ร์ : 12.40 น.   ภ�ษ�อังกำฤษ : 14.40 น.

ให�ผู้้�เข้��สอบไปรอท่�หน��ห�องสอบ ห��มเข้��ห�องสอบจำนกำว่ั�จำะได�รับ
สัญญ�ณอ่กำครั�งหนึ�ง (ประกำ�ศซำ�� “ห��มเข้��ห�องสอบ...”)

ก�อนเวัลาสอบ 15 นาที 
 คณิต์ศ�สต์ร์ : 8.15 น.     ภ�ษ�ไทย : 10.15 น.
 วิัทย�ศ�สต์ร์ : 12.45 น.   ภ�ษ�อังกำฤษ : 14.45 น.

  ให�ผ่�เข้�าสอบ เข้�าห�องสอบได� (ประกำ�ศซำ��อ่กำครั�งหนึ�ง) ห��มผู้้�เข้��
สอบนำ�อุปกำรณ์ท่�ใชั้�ในกำ�รคำ�นวันอุปกำรณ์อิเล็กำทรอนิกำส์และเครื�องมือ
สื�อส�รทุกำชั้นิดเข้��ห�องสอบ ห�กำผู้้�ใดฝ่่�ฝื่น จำะถือว่ั�ทุจำริต์ อนุญ�ต์ให�ผู้้�เข้��
สอบใชั้�อุปกำรณ์ดังต่์อไปน่� ป�กำกำ� ดินสอดำ� 2B ย�งลบและกำบเหล�ดินสอ  
ห�ามืผ่�เข้�าสอบเปิดแบบทดสอบจันกวั�าจัะได�รับสัญญาณีอีกคู่รั�ง   
(ประกาศซำ�าอีกคู่รั�ง)  
** สำำาหรับการสำอบวิิชาภาษาไทย อนุญาตให้ผู้้้เข้้าสำอบใช้อุปกรณ์ดังต่อไปนี�  
ปากกา ดินสำอและดินสำอดำา 2B ยางลบ กบเหลาดินสำอ นำ�ายาลบคำาผิู้ด
ยางลบหมึึก เข้้าห้องสำอบได้ และห้ามึผู้้้เข้้าสำอบเปิดแบบทดสำอบจนกว่ิาจะ
ได้รับสัำญญาณอีกครั�ง  (ประกาศซ้ำำ�าอีกครั�ง) 

เมืื�อถึึงเวัลาสอบ
 คณิต์ศ�สต์ร์ : 8.30 น.     ภ�ษ�ไทย : 10.30 น.
 วิัทย�ศ�สต์ร์ : 13.00 น.   ภ�ษ�อังกำฤษ : 15.00 น.

ข้ณะน่�เวัล� ...........................น. 
  ให�ผู้้�เข้��สอบลงมือทำ�แบบทดสอบได� ผู้้�เข้��สอบจำะไม่ได�รับอนุญ�ต์ให�
ออกำจำ�กำห�องสอบจำนกำว่ั�จำะหมดเวัล�สอบ

เวัลาสอบผ�านไป 30 นาที 
 คณิต์ศ�สต์ร์ : 9.00 น.     ภ�ษ�ไทย : 11.00 น.
 วิัทย�ศ�สต์ร์ : 13.30 น.   ภ�ษ�อังกำฤษ : 15.30 น.

เร่ยนกำรรมกำ�รคุมสอบทุกำท่�น ข้ณะน่�เวัล�…………………น. 
  หมดเวัล�ท่�จำะอนุญ�ต์ให�ผู้้�เข้��สอบเข้��ห�องสอบ

ก�อนหมืดเวัลาสอบ 30 นาที 
 คณิต์ศ�สต์ร์ : 9.30 น.     ภ�ษ�ไทย : 11.30 น.
 วิัทย�ศ�สต์ร์ : 14.00 น.   ภ�ษ�อังกำฤษ : 16.00 น.

ข้ณะน่�เวัล� ..................... น. 
เหลือเวัล�อ่กำ 30 น�ท่จำะหมดเวัล�สอบ

ก�อนหมืดเวัลาสอบ 5 นาที 
 คณิต์ศ�สต์ร์ : 9.55 น.     ภ�ษ�ไทย : 11.55 น.
 วิัทย�ศ�สต์ร์ : 14.25 น.   ภ�ษ�อังกำฤษ : 16.25 น.

ข้ณะน่�เหลือเวัล�อ่กำ 5 น�ท่  จำะหมดเวัล�สอบ  
   ข้อให�ผู้้�เข้��สอบต์รวัจำสอบควั�มเร่ยบร�อยข้องกำระด�ษ คำ�ต์อบ

เมืื�อหมืดเวัลาสอบ 
 คณิต์ศ�สต์ร์ : 10.00 น.   ภ�ษ�ไทย : 12.00 น.
 วิัทย�ศ�สต์ร์ : 14.30 น.   ภ�ษ�อังกำฤษ : 16.30 น.

หมดเวัล�สอบ ข้อให�ผู้้�เข้��สอบวั�งดินสอ ป�กำกำ�  และห��มลุกำออกำจำ�กำ 
ท่�นั�งสอบจำนกำว่ั�กำรรมกำ�รคุมสอบอนุญ�ต์   
  ค�บต่์อไปจำะเป็นกำ�รสอบวิัชั้�…………………จำะเริ�มสอบเวัล� 
……………. น. 



** หมายเหต ุ หากเป็นผูเ้ข้าสอบประเภทบกพรอ่งทางการมองเหน็ (ตาบอด) อนุญาตใหน้�าลกูคิด สเลทและสไตลัสเขา้สอบได้**

ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ O-NET 

ที่ปรึกษา

พิมพ์และจดัรปูเล่ม

คณะท�างาน

คณะผู้จัดท�า

นางสาววาสนา ประสงค์งาม
นักวิชาการจัดสอบ

นายพัฒนา ธนากร
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารการทดสอบและศูนย์เครือข่าย
นางสาวนพมาศ เกตุรามฤทธ์ิ
รองหัวหน้ากลุ่มงานบริหารการทดสอบและศูนย์เครือข่าย
นางสาววาสนา  ประสงค์งาม
นักวิชาการจัดสอบ 
นางสาวภูริชา ก๋อยสุวรรณ 
เจ้าหน้าท่ีบริหารงานทั่วไป

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศิริดา บุรชาติ
ผู้อ�านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)
ดร.วารุณี เลียววิวัฒน์ชัย
รองผู้อ�านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)
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