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ที่  ศธ…………………..

                                     โรงเรียน...........................................






                 ที่อยู่.................................................
       ........................................................


……………………..  ๒๕๕๗
เรื่อง
แจ้งเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา (แท็บเล็ต) ชำรุด
เรียน
ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๒
สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑. แบบสรุปงบหน้าเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา(แท็บเล็ต)TL-04 ชำรุด  จำนวน .......... ฉบับ
                     ๒. แบบฟอร์มการทดสอบเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา TL-05       จำนวน .......... ฉบับ

ตามที่ โรงเรียน......................................................... อำเภอ.............................................. จังหวัด.................................. ได้รับเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา (แท็บเล็ต) จากสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๒ เมื่อวันที่.......... เดือน..........................พ.ศ. ..................... จำนวน...........................เครื่อง  และหลังจากได้ทำการตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา (แท็บเล็ต) ทั้งหมดแล้ว พบว่ามีเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา (แท็บเล็ต) ชำรุด  รวมทั้งสิ้นจำนวน .............. เครื่อง  รายละเอียดตามแบบสรุปงบหน้าและแบบฟอร์มการทดสอบเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา ที่ส่งมาพร้อมนี้



ในการนี้  โรงเรียนได้มอบหมายให้ ..................................................  ตำแหน่ง........................  เป็นผู้รับมอบเครื่องทดแทน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
        





ขอแสดงความนับถือ

งาน.............................
โทรศัพท์/โทรสาร..............................
ตัวอย่าง หนังสือแจ้งเครื่องคอมพิวเตอร์พกพา (แท็บเล็ต) ชำรุด ก่อนส่งมอบให้นักเรียน/ครู
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