
แบบฟอร์มขออนุมัติถ่ายเอกสาร 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช 

 

วันที่ ............ เดือน ........................................ พ.ศ.............. 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช 

 ด้วยข้าพเจ้า .............................................................................. ต าแหน่ง ..... ..................................... 
สังกัด กลุ่ม ............................................................................ มีความประสงค์ขออนมัุติถ่ายเอกสาร เพ่ือใช้ใน
การปฏิบัติงาน โดยมีรายการต่อไปนี้ 

รายละเอียดเอกสารที่ขออนุมัติถ่ายเอกสาร 
(โปรดแนบเอกสารต้นฉบับท่ีจะขออนุมัติในครั้งนี้) 

ชนิดกระดาษ 
(A4,F4,A3) 

จ านวนแผ่นที่ถ่าย 
(แผ่น) 

จ านวนชุด 

    
    
    
    
    
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 

(ลงชื่อ)......................................................ผู้ขออนุมัติ 
        (.....................................................) 
ต าแหน่ง ................................................... 

ความคิดเห็นของผู้อ านวยการกลุ่ม 
 

.............................................................................. 
 

(ลงชื่อ)...................................................... 
                (....................................................) 

 

ความเห็นของผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช 
 

 อนุมัติ  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก.....................................................................................  
 

(ลงชื่อ)......................................................ผู้อนุมัต ิ
                   (.....................................................) 

ต าแหน่ง ...................................................... 
 

ส าหรับร้านค้า/ผู้ให้บริการถ่ายเอกสาร 
 

รายการ จ านวนแผ่น ราคาต่อหน่วย รวมเป็นเงิน 
ถ่ายเอกสาร  กระดาษ A4    
ถ่ายเอกสาร  กระดาษ F4    
ถ่ายเอกสาร  กระดาษ A3    
อ่ืนๆ    
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  
 
     (ลงชื่อ) ..................................................... ผู้ให้บริการ/ร้าน 
             (.....................................................) 


