
เบิกจ่ายอย่างไรให้ถูกระเบียบ 
“ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ”
พระราชกฤษฎกีาค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ.2526

(แก้ไขเพิม่เตมิถึงฉบับที ่9 พ.ศ.2560) 

"บริหารการใช้จ่ายเงนิของแผ่นดนิ
ให้เกดิประโยชน์สูงสุด"

ระเบยีบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 
พ.ศ.2550 และ ฉบับที ่2 พ.ศ.2554

ระเบยีบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัตใิห้เดนิทางไปราชการ
และการจัดการประชุมของทางราชการ พ.ศ.2524



ขั้นตอนการใช้สิทธิ
1. อนุมตัใิห้เดนิทาง
2. ยืมเงินราชการ
3. เดนิทาง
4. อนุมตัเิบิกค่าใช้จ่าย
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บุคคลผู้มสิีทธิตามพระราชกฤษฎกีา

1. ข้าราชการ (ยกเว้นอยัการ/ตุลาการ)

2. ลูกจ้าง (ประจ า/ช่ัวคราว/พนักงานราชการ)

3. บุคคลภายนอก 
4. บุคคลในครอบครัว (คู่สมรส บุตร บิดามารดา ผู้ตดิตาม)

***ภูมลิ าเนาเดมิ***

มาตรา 4
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ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ เบิกตามความจ าเป็น
และประหยดั ภายใต้หลกัเกณฑ์และอตัราที่ก าหนด

ทั้งนี้ หัวหน้าส่วนราชการ อาจจะออกระเบียบ
เกี่ยวกับการบริหารงบประมาณรายจ่ายเ พ่ือ
ควบคุมค่าใช้จ่าย ให้มีการใช้จ่ายเท่าที่จ าเป็นและ
ประหยดักไ็ด้

มาตรา 6
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ลกัษณะการเดินทาง

1. ไปราชการช่ัวคราว

2. ไปราชการประจ า

3. กลบัภูมลิ าเนา
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เดนิทางไปราชการช่ัวคราว
นอกที่ตั้งส านักงาน

สอบคดัเลือก รับการคดัเลือก

ช่วยราชการ รักษาการในต าแหน่ง รักษาราชการแทน

ข้าราชการประจ าต่างประเทศระหว่างอยู่ในไทย

เดินทางข้ามแดนช่ัวคราวตามข้อตกลงระหว่าง
ประเทศ

มาตรา 13
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สิทธิ ได้รับค่าใช้จ่ายเกดิขึน้ตั้งแต่วนัได้รับ 
อนุมตัเิดนิทาง / ออกจากราชการ

ผู้มอี านาจอนุมตั ิ :  อนุมตัริะยะเวลาเดนิทาง
ล่วงหน้า/หลงัเสร็จส้ิน การปฏิบัติราชการ         
ตามความจ าเป็น
ผู้ได้รับอนุมตัใิห้ลากจิ / พกัผ่อน ต้องขออนุมตั ิ           
ระยะเวลาดงักล่าวในการเดนิทางด้วย

มาตรา 8
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ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางช่ัวคราว

-เบีย้เลีย้งเดนิทาง (บัญชีหมายเลข 2)

-ค่าเช่าที่พกั (บัญชีหมายเลข 3)

-ค่าพาหนะ (จ่ายจริง/ประหยดั)

-ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จ าเป็นต้องจ่าย

เน่ืองในการเดนิทางไปราชการ

มาตรา 14
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การนับเวลาเพ่ือค านวณเบีย้เลีย้ง

- ออกจากทีอ่ยู่หรือทีท่ างานปกตจินกลบัถงึทีอ่ยู่หรือทีท่ างานปกติ

- กรณีพกัแรม 24 ชม. เป็น 1 วนั เศษเกนิ 12 ชม. นับเป็น 1 วนั

- กรณไีม่พกัแรม เศษเกนิ 12 ชม. เป็น 1 วนั เกนิ 6 ชม. นับเป็นคร่ึงวนั

- กรณเีดนิทางล่วงหน้าเน่ืองจากลากจิ / พกัผ่อน ก่อนปฏิบัติราชการ 

ให้นับตั้งแต่เร่ิมปฏิบัติราชการ

- กรณไีม่เดนิทางกลบัหลงัจากปฏิบัตริาชการเสร็จส้ินเน่ืองจากลากจิ / 
พกัผ่อนให้นับถงึส้ินสุดเวลาปฏิบตัริาชการ

มาตรา 16
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กรณพีกัแรม นับ 24 ชม. เป็น 1 วนั เศษทีเ่กนิ 12 ชม. นับเป็น 1 วนั

ไปราชการ ตั้งแต่วนัที่ 20 - 24 ก.พ. 60
ออกเดนิทางตั้งแต่วนัที ่20 ก.พ. 60 และกลบัถึงที่พกัวนัที่ 24 ก.พ. 60

20

วนัออกเดนิทาง
จากบ้านพกั 09.00 น.

วนัเดนิทางกลบั
ถงึที่บ้านพกั 21.30 น.

4 วนั 12 ชม. 30 นาที = 5 วนั

9.00 9.00 9.00 9.00 9.00 21.30

9.00 ถงึ 21.30 = 12.30 ชม.
เกนิ 12 ชม. = 1 วนั

1 วนั 1 วนั 1 วนั 1 วนั

1 วนั

5 วนั x อตัราเบีย้เลีย้งตามสิทธิ ซี 1-8 วนัละ 240 บาท = 1,200 บาท

22 23 2421
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เดนิทางล่วงหน้า (ลากจิ/ลาผกัผ่อน) ไปราชการ วนัที่ 22-23 ก.พ. 60
ออกเดนิทางจากบ้านพกั ตั้งแต่วนัเสาร์ที่ 18 ก.พ. 60 เวลา 07.00 น. โดยลาพกัผ่อนวนัที่ 20-21 ก.พ. 60
วนัที่ 22 ก.พ.60 ลงทะเบียนเวลา 08.30น. และกลบัถึงที่พกัวนัศุกร์ที่ 24 ก.พ. 60 เวลา 11.00 น.

18

วนัเดนิทางกลบั
ถงึที่บ้านพกั 11.00 น.

2 วนั 2 ชม. 30 นาที = 2 วนั

8.30 8.30 8.30 11.00

8.30 ถงึ 11.00 = 2.30 ชม.

1 วนั 1 วนั

2 วนั x อตัราเบีย้เลีย้งตามสิทธิ ซี 1-8 วนัละ 240 บาท = 480 บาท

วนัออกเดินทาง
จากบ้านพกั 07.00 น.

สิทธิเกดิ
ค่าพาหนะ 

ขออนุมัตเิดนิทางไปราชการ ตั้งแต่ 18-24 ก.พ. 60 และแนบใบลา

ไม่เกดิสิทธิค่าทีพ่กั
แต่ไม่เกดิสิทธิเบีย้งเลีย้ง

สิทธิเกดิค่าทีพ่กั
ค่าเบีย้เลีย้ง

19 20 21 22 23 24
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ไม่เดนิทางกลบัหลงัจากปฏิบตัิราชการเสร็จส้ิน (ติดเสาร์-อาทติย์) ไปราชการ  วนัที ่21-24 ก.พ. 60
ออกเดนิทางจากบ้านพกั ตั้งแต่วนัจันทร์ที่ 20 ก.พ. 60 เวลา 17.00 น. 

วนัที่ 24 ก.พ. เสร็จส้ินการปฏิบัติราชการ เวลา 16.30น. และกลบัถึงที่พกัวนัจันทร์ที่ 27ก.พ. 60 เวลา 08 .00น.

20

เบิกค่าพาหนะ
วนัเดนิทางกลบั

ถงึที่บ้านพกั 8.00 น.

3 วนั 23ชม. 30 นาที = 4 วนั

17.00 8.00
1 วนั1 วนั

4 วนั x อตัราเบีย้เลีย้งตามสิทธิ ซี 1-8 วนัละ 240 บาท = 960 บาท

หมดสิทธิค่าที่พกั
ค่าเบีย้เลีย้ง

ขออนุมัตเิดนิทางไปราชการ ตั้งแต่ 20-27 ก.พ. 60

วนัออกเดนิทาง
จากบ้านพกั 17.00 น.

1 วนั 1 วนั

17.00 17.00 17.00 16.30

22 23 2421 25 26 27



ค่าเบีย้เลีย้ง (เหมาจ่าย) ในประเทศ

ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท
ทัว่ไป         : ปฏิบัตงิาน , ช านาญงาน , อาวุโส
วชิาการ       : ปฏิบัติการ , ช านาญการ , ช านาญการพเิศษ
อ านวยการ : ต้น

240

ทัว่ไป         : ทกัษะพเิศษ
วชิาการ : เช่ียวชาญ , ทรงคุณวุฒิ
อ านวยการ : สูง
บริหาร       : ต้น , สูง

270

มาตรา 15

ค่าเบีย้เลีย้ง เบกิได้ไม่เกนิ 120 วนั นับแต่วนัทีอ่อกเดนิทาง 
ถ้าเกนิต้องได้รับอนุมัตจิากปลดัประทรวงเจ้าสังกดั มาตรา 18
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ค่าเช่าทีพ่กั 

•จ าเป็นต้องพกัแรม (เบิกในลกัษณะเหมาจ่าย หรือ ในลกัษณะจ่ายจริงกไ็ด้)
กรณเีดินทางเป็นหมู่คณะต้องเลือกเหมือนกนัทั้งคณะและตลอดการเดินทาง

ห้ามเบิก กรณี
* พกัในยานพาหนะ

* ทางราชการจดัที่พกัให้
ท้องทีท่ีมี่ค่าครองชีพสูง / เป็นแหล่งท่องเที่ยว หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติ  
ให้เบิกเพิม่ได้ไม่เกนิ 25 % (ข้อ 8 ระเบียบ ก.คลงั ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเดินทาง 
พ.ศ.2550)

มาตรา 17



ค่าเช่าทีพ่กัในประเทศเบิก...เหมาจ่าย 

ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท

ทัว่ไป     : ปฏิบตัิงาน , ช านาญงาน , อาวุโส
วชิาการ   : ปฏิบตัิการ, ช านาญการ, ช านาญการพเิศษ
อ านวยการ : ต้น

800

ทัว่ไป       : ทกัษะพเิศษ
วชิาการ : เช่ียวชาญ , ทรงคุณวุฒิ
อ านวยการ  : สูง
บริหาร      : ต้น , สูง

1,200

ค่าที่พกั เบิกได้ไม่เกนิ 120 วนั นับแต่วนัที่ออกเดนิทาง
ถ้าเกนิต้องได้รับอนุมตัิจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด มาตรา 20



ค่าเช่าทีพ่กัในประเทศเบิก...จ่ายจริง 

ประเภท : ระดับ อตัรา / บาท
ห้องพกัคนเดยีว ห้องพกัคู่

ทั่วไป     : ปฏิบัติงาน , ช านาญงาน , อาวุโส
วชิาการ   : ปฏิบัติการ, ช านาญการ, ช านาญการพเิศษ
อ านวยการ : ต้น

1,500 850

ทั่วไป       : ทักษะพเิศษ
วชิาการ     : เช่ียวชาญ
อ านวยการ : สูง
บริหาร      : ต้น

2,200 1,200

วชิาการ     : ทรงคุณวุฒิ
บริหาร     : สูง

2,500 1,400

ค่าที่พกั เบิกได้ไม่เกนิ 120 วนั นับแต่วนัที่ออกเดนิทาง
ถ้าเกนิต้องได้รับอนุมตัิจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด มาตรา 20
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ค่าพาหนะ
ค่าโดยสาร ค่าเช่ายานพาหนะ (รับจ้าง)

ค่าเช้ือเพลงิ ค่าระวางบรรทุก
ค่าจ้างคนหาบหามส่ิงของ
ของผู้เดนิทาง

นิยามพาหนะประจ าทาง
บริการทัว่ไปประจ า
เส้นทางแน่นอน
ค่าโดยสาร ค่าระวางแน่นอน

มาตรา 22
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ค่าพาหนะ (ต่อ)
หลกัปกติ ให้ใช้ยานพาหนะประจ าทาง                
เบิกเท่าที่ จ่ายจริงและประหยดั

(เส้นทางที่ส้ัน ตรง ไม่ย้อนเส้นทาง)

* รถไฟ ประเภทรถด่วน ด่วนพเิศษ ช้ันที่ 1      
น่ังนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.)                        
เบิกได้เฉพาะ ซี 6 ขึน้ไป (ข้อ 9 ระเบียบฯ พ.ศ.2550)
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ค่าพาหนะ (ต่อ)
ข้อยกเว้น

 ไม่มีพาหนะประจ าทาง

 มีแต่ต้องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน์ราชการ

 ใช้พาหนะอ่ืนได้ (พาหนะรับจ้างฯ) แต่ต้องช้ีแจง

เหตุผล ความจ าเป็น



ค่าพาหนะประจ าทางรถไฟ (ข้อ 9 ระเบียบฯ พ.ศ.2550)

ประเภท : ระดบั
ทั่วไป     : ช านาญงาน , อาวุโส , ทักษะพเิศษ
วชิาการ   : ช านาญการ , ช านาญการพเิศษ ,  เช่ียวชาญ ,    

ทรงคุณวุฒิ
อ านวยการ : ต้น , สูง
บริหาร    : ต้น , สูง

* ซี 5 ซ่ึงอยู่ในต าแหน่งประเภททัว่ไป ระดับช านาญงาน จะมีสิทธิเพิม่ขึน้ 

•รถไฟ ประเภทรถด่วน ด่วนพเิศษ ช้ันที่ 1
น่ังนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.) เบิกได้เฉพาะ ซี 6 ขึน้ไป    



หลกัเกณฑ์การเบิกค่าพาหนะประจ าทางให้เบิกได้ตามจริงแต่ไม่เกนิสิทธิ

ผู้มีสิทธิ
สิทธิการเบิก

หมายเหตุรถโดยสาร
ประจ าทาง

รถไฟ เคร่ืองบิน

ซี 1-5 ตามจ่ายจริง ตั้งแต่ช้ันที่ 2 น่ังนอน
ปรับอากาศลงมา

ไม่มีสิทธิ ยกเว้น
กรณมีีความจ าเป็นเร่งด่วน
เพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ
และได้รับอนุมัตจิากอธิบดี

ซี 6-10
(รองปลดักระทรวง/
ผู้ตรวจราชการ/อธิบด/ี
ผู้ว่าราชการจงัหวดั) ฯ

ตามจ่ายจริง ตามจ่ายจริง ช้ันประหยดั ช้ันที่สูงกว่าสิทธิ 
ได้รับอนุมัตจิาก
ปลดักระทรวงเจ้า
สังกดั

หัวหน้าส่วนราชการระดับ
กระทรวง สมุหราชองครักษ์
ผู้บัญชาการสูงสุด/ทหารบก/
ทหารเรือ/ทหารอากาศ/
ต ารวจแห่งชาติ

ตามจ่ายจริง ตามจ่ายจริง ช้ันธุรกจิหรือต า่กว่า มาตรการประหยดั 
ตาม มต ิครม.
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*  ด ารงต าแหน่ง ระดบั 6 ขึน้ไป เบิกได้ในกรณ ีดังนี้

ค่าพาหนะรับจ้าง 

ไป-กลบั ระหว่างทีอ่ยู่ ทีพ่กั หรือทีท่ างาน                                
กบัสถานียานพาหนะประจ าทาง / สถานที่จัดยานพาหนะ

ภายในจงัหวดัเดยีวกนั ไม่ก าหนดวงเงิน
ถ้าข้ามเขตจงัหวดั

เขตติดต่อ หรือผ่าน กทม. เที่ยวละไม่เกนิ 600 บาท
เขตต่อจงัหวดัอ่ืน              เทีย่วละไม่เกนิ 500 บาท

ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0409.6/ว 42 ลงวนัที่ 26 กรกฎาคม 2550

(มีผลตั้งแต่วนัที่ 19 กมุภาพนัธ์ 2560)
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ต าแหน่งระดบั 5 ลงมา จะเบิกตามกรณข้ีางต้น
ต้องมสัีมภาระ

ค่าพาหนะรับจ้าง (ต่อ) 

ไป-กลบั ระหว่างทีอ่ยู่ ทีพ่กักบัสถานทีป่ฏิบัติราชการ                                           
ภายในจังหวดัเดียวกนั วนัละไม่เกนิสองเที่ยว
(ยกเว้นการสอบคดัเลือก) 
ภายในเขต กทม.

(มีผลตั้งแต่วนัที่ 19 กมุภาพนัธ์ 2560)



ค่าพาหนะรับจ้าง (Taxi)

ทัว่ไป : ช านาญงาน , อาวุโส , ทกัษะพเิศษ

วชิาการ : ช านาญการ, ช านาญการพเิศษ, เช่ียวชาญ,      

ทรงคุณวุฒิ

อ านวยการ : ต้น , สูง

บริหาร : ต้น , สูง

 ซี 5 ซ่ึงอยู่ในต าแหน่งประเภททัว่ไป ระดบัช านาญงานจะมีสิทธิเพิม่ขึน้

ได้ทุกระดบั
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พาหนะส่วนตัว
• ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคบับัญชา
จึงจะมสิีทธิเบิกเงนิชดเชย

• อตัราเงนิชดเชย 
> รถยนต์ กม. ละ 4 บาท   
>  รถจักรยานยนต์ กม. ละ 2 บาท

• ค านวณระยะทางตามเส้นทางกรมทางหลวง/หน่วยงานอ่ืน   
ถ้าไม่มใีห้ผู้เดนิทางรับรอง

(ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0409.6/ว24 ลงวนัที่ 26 กรกฎาคม 2550)

มาตรา 25

กรณไีม่สามารถใช้ยานพาหนะส่วนตวัได้ตลอดเส้นทาง 
ช้ีแจงเหตุผลและความจ าเป็นต่อผู้บังคบับัญชา

ต้องใช้พาหนะส่วนตัวตลอดเส้นทาง

(มีผลตั้งแต่วนัที่ 19 กมุภาพนัธ์ 2560)
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เคร่ืองบิน

@ ระดบั   6-10 ขึน้ไป        ช้ันประหยดั
ระดบั   11 ช้ันธุรกจิ

@    ระดบั 5 ลงมา กรณีมีความจ าเป็นรีบด่วน
เบิกได้ช้ันประหยดั

@   ไม่เข้าหลกัเกณฑ์ข้างต้นให้เบิกได้เทียบเท่า               
ภาคพืน้ดนิในระยะทางเดียวกนั

มาตรา 27



ค่าโดยสารเคร่ืองบินในประเทศ

ประเภท : ระดบั
เบิกค่าเคร่ืองบินในอตัรา (ช้ันที่น่ัง)

ช้ันประหยดั ช้ันธุรกจิ

ทั่วไป               : ช านาญงาน C 5-6 , อาวุโส C 7-8
วชิาการ             : ช านาญการ C 6-7 , ช านาญการพเิศษ C 8
อ านวยการ          : ต้น C 8
(ข) วชิาการระดบัเช่ียวชาญ ทั่วไปทักษะพเิศษ อ านวยการระดบัต้น



(ก) รองปลดักระทรวง ผู้ตรวจราชการ อธิบด ีผู้ว่าราชการจงัหวดั เอกอคัรราชทูต ประเภท
วชิาการระดบัทรงคุณวุฒิ บริหารระดบัต้น อ านวยการระดบัสูง ทหารยศพลตรี พลเรือตรี 
ขึน้ไป ต ารวจยศพลต ารวจตรีขึน้ไป



ได้รับอนุมัติ
จาก

ปลดักระทรวง
เจ้าสังกดั

หัวหน้าส่วนราชการระดบักระทรวงหรือเทียบเท่า สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหาร
สูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ และผู้
บัญชาการต ารวจแห่งชาติ



ห้ามเบกิ....ค่าบริการเลือกทีน่ั่ง ค่าบริการอาหารและเคร่ืองด่ืม ค่าประกนัชีวติ ค่าประกนัภัยภาคสมคัรใจ 
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กรณีมหีนังสือให้บริษัทออกบัตรโดยสารให้ก่อน 
ให้ใช้ใบแจ้งหนีเ้ป็นหลกัฐานในการเบิกเงิน (ใบเสร็จ-หลกัฐานการจ่าย)
กรณีจ่ายเป็นเงนิสด ให้ใช้หลกัฐาน

หลกัฐานการเบิกค่าเคร่ืองบิน

ใบเสร็จรับเงนิ
กากบัตรโดยสาร

กรณีซ้ือ E-Ticket ให้ใช้ใบรับเงนิที่แสดง 
รายละเอยีดการเดนิทาง (Itinerary Receipt)

หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0408.4/ว165 ลงวนัที ่22 ธันวาคม 2559

(บริษัทสายการบิน/ตัวแทนจ าหน่าย/ผู้ประกอบธุรกจิน าเที่ยว)

(แบบใบเบิกฯ เป็นหลกัฐานการจ่ายเงิน)
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ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จ าเป็น
เน่ืองในการเดนิทางไปราชการ

นิยาม

จ าเป็นต้องจ่าย หากไม่จ่าย ไม่อาจเดนิทาง
ถึงจุดหมายแต่ละช่วงทีเ่ดนิทาง (เช่น ปะยาง)
ไม่ม ีก.ม. ระเบียบ ข้อบังคบั ก าหนดไว้เฉพาะ

มาตรา 31

ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0409.6/ว42 ลงวนัที ่26 กรกฎาคม 2550

(ค่าทางด่วน ให้เบกิจากหมวดค่าใช้สอย ค่าใช้จ่ายบริหารงาน)

ไม่ใช่ค่าใช้จ่ายเกีย่วกบัเน้ืองานทีป่ฏิบัติ
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กรณที าหน้าทีเ่ลขานุการ

X ท าหน้าทีเ่ลขานุการ หัวหน้าคณะระดบั 9 ขึน้ไป

X จ าเป็นต้องเดนิทางพร้อมกนั

= เบิกค่าพาหนะได้เท่ากบัผู้บังคบับัญชา

= พกัแรมที่เดยีวกนั เบิกได้ตามสิทธิ/จ่ายจริงในอตัราต ่าสุด

ของทีพ่กัน้ัน แต่ไม่เกนิสิทธิของผู้บังคบับัญชา

X เลขานุการมีหลายคน เบิกตามอตัราข้างต้นได้เพยีงคนเดยีว

นอกน้ันเบิกตามสิทธิ

มาตรา 28
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ลูกจ้าง
• จ้างจากเงนิงบประมาณ

• ยกเว้น ชาวต่างประเทศที่มีสัญญาจ้าง

• เทียบต าแหน่ง

ฝีมือ / ฝีมือพเิศษ  ระดบัต้น
ฝีมือพเิศษระดบักลาง สูง เฉพาะ

1
2

3

แรงงาน / กึง่ฝีมือ

• ลูกจ้างคนใดเคยมีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายเท่ากบัซี 3 ก่อน 1 เม.ย. 35
ให้มีสิทธิตามน้ัน

มาตรา 4
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พนักงานราชการ

กลุ่มงานบริการ / เทคนิค =  ซี 1 – 2
กลุ่มงานบริหารทัว่ไป =  ซี 3 – 8
กลุ่มงานวชิาชีพเฉพาะ / เช่ียวชาญเฉพาะ =  ซี 3 – 8

ยกเว้น
ผู้ได้รับค่าตอบแทนอตัราสูงสุด = ซี 9
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กรณทีีผู้่เดนิทางไปราชการเจบ็ป่วย

ให้เบิกค่าเบีย้เลีย้งเดนิทางและค่าเช่าที่พกัส าหรับวนัที่พกั 
ไม่เกนิ 10 วนั 
กรณต้ีองเข้ารักษาตวัในสถานพยาบาลให้งบเบิกค่าเช่าที่พกั 
เว้นแต่ กรณจี าเป็น
เช่น สัมภาระยงัอยู่ทีห้่องพกัยงัไม่ได้แจ้งโรงแรม

***ต้องมีใบรับรองแพทย์ทีท่างราชการรับรอง/ผู้ป่วยช้ีแจงเหตุผลประกอบ*** 

มาตรา 21



34

การเดนิทางไปราชการประจ า
@ ประจ าต่างส านักงาน / รักษาการในต าแหน่ง             
รักษาราชการเพ่ือด ารงต าแหน่งใหม่ ณ ส านักงานใหม่

@ ประจ าส านักงานเดมิในท้องที่ใหม่ (ย้ายส านักงาน)

@ ไปปฏิบัติงาน/ช่วยราชการมีก าหนดเวลา 1 ปีขึน้ไป

@  ไปช่วยราชการทีไ่ม่อาจก าหนดเวลาส้ินสุด/ไม่ถึง 1 ปี 
แต่ส่ังให้อยู่ช่วยราชการต่อ เวลาทีค่รบ 1 ปีขึน้ไป      
เป็นการเดนิทางไปราชการประจ า

มาตรา 32
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ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการประจ า

เบีย้เลีย้งเดนิทาง นับออกจากทีอ่ยู่ถงึสถานทีพ่กัแห่งใหม่

ค่าขนย้ายส่ิงของส่วนตัว เบิกในลกัษณะเหมาจ่าย

ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จ าเป็นฯ

ค่าเช่าที่พกั
ค่าพาหนะ

มาตรา 33

(เฉพาะผู้เดนิทาง บุคคลในครอบครัวไม่ได้)

(บัญชีหมายเลข 4)
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สิทธิในการเบิก
ผู้เดนิทาง

 คู่สมรส
บุตร

 บิดามารดา (ของตนอง + คู่สมรส)
 ผู้ตดิตาม
 ระดบั 6 ลงมา 1 คน

ระดบั 7 ขึน้ไปไม่เกนิ 2 คน (วชิาการระดบัช านาญการ)

บุคคลในครอบครัว

*ไปประจ ำต่ำงสังกดั เบิกจำกสังกดัใหม่

มาตรา 36
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@ กรณไีม่อาจเข้าบ้านพกั/บ้านเช่า

ค่าเช่าทีพ่กัในท้องทีป่ระจ าแห่งใหม่

@ เบิกได้ไม่เกนิ 7 วนั (เกนิ ตกลงปลดักระทรวงเจ้าสังกัดเดมิ)
@ ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคบับัญชา

@ กรณโีอนย้ายต่างสังกดั

สังกดัเดมิอนุมัติ
สังกดัใหม่รับรองข้อเท็จจริง

@ ไม่ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน

มาตรา 37
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*ค่าเช่าทีพ่กั + ค่าพาหนะ ของบุคคลในครอบครัว 
ยกเว้น ผู้ตดิตาม เบิกอตัราเดยีวกบัผู้เดนิทาง

*ผู้ตดิตาม เบิกต า่สุด 

*กรณบุีคคลในครอบครัวไม่เดนิทางพร้อมผู้เดนิทาง

ขออนุญาตผู้บังคบับัญชาก่อนเดนิทาง
อนุญาตให้เล่ือนการเดนิทางได้แต่ต้องไม่เกนิ 1 ปี
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เดนิทางกลบัภูมลิ าเนาเดมิ

ภูมลิ าเนาเดมิ :

 ท้องที่เร่ิมรับราชการ,
กลบัเข้ารับราชการใหม่

 กรณีพเิศษ
 ท้องทีอ่ื่นซ่ึงมใิช่ภูมลิ าเนาเดมิ

แต่มค่ีาใช้จ่ายไม่สูงกว่า
 อธิบด/ีผู้ว่าราชการจงัหวดัอนุมตัิ

มาตรา 42
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ค่าใช้จ่ายเดนิทาง
กลบัภูมลิ าเนา

1 ค่าเช่าที่พกั
2 ค่าพาหนะ

3 ค่าขนย้ายส่ิงของส่วนตัว

มาตรา 43

***ค่าเบีย้เลีย้งเบิกไม่ได้***
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สิทธิในการเบิก
* ออกจากราชการ, เลกิจ้าง
* ตาย สิทธิตกแก่ทายาททีอ่ยู่กบั ขรก. ขณะที่ตาย
* ถูกส่ังพกัราชการ โดยไม่รอผลสอบสวน

* ใช้สิทธิเบิกไปท้องที่อ่ืน

* เดนิทางและขนย้ายภายใน 180 วนั
นับแต่ออก, เลกิจ้าง, ตาย
(ถ้าเกนิตกลง กค.)

(ค่าใช้จ่ายไม่สูงกว่า / ได้รับอนุมัตจิากผู้บังคบับญัชา)
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การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ
1. ผู้มีอ านาจพจิารณาอนุมัตกิารเดนิทางไปราชการในราชอาณาจกัร

- ส่วนกลาง  อธิบดหีรือหัวหน้าส่วนราชการขึน้ตรง

- ส่วนภูมิภาค  ผู้ว่าราชการจงัหวดั

2. ผู้มีอ านาจอนุมัตจ่ิายเงนิ ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ

- ส่วนกลาง หัวหน้าส่วนราชการระดบักรม/หัวหน้าส านักงาน

- ส่วนภูมิภาค หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค

(ระเบยีบการเบกิจ่ายเงนิจากคลงั 2551 ข้อ 32)

(ระเบยีบส านักนายกฯ อนุมัตเิดนิทาง พ.ศ.2524 ข้อ 11)
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ส านักงานคลงัจังหวดันครศรีธรรมราช
โทร. 0 7535 6160

โทรสาร 0 7534 1143
E-mail : nrt@cgd.go.th

http://klang.cgd.go.th/nrt


