
ขอบข่ายภารกจิงานตามอ านาจหน้าที่ 

งานสารบรรณ 

งานช่วยอ านวยการ 

งานอาคารสถานท่ีและสิง่แวดล้อม 

งานยานพาหนะ 

งานการจดัระบบบริหาร 

1.งานรับ-สง่หนงัสือราชการ 
2. งานการจดัท าหนงัสือราชการ 
3. งานจดัเก็บหนงัสือราชการ 
4. งานการยืมหนงัสือราชการ 
5. งานการท าลายหนงัสือราชการ 

1. งานรับสง่งานในหน้าท่ีราชการ 
2. งานมอบหมายหน้าท่ีการงาน 
3. งานเลขานกุารผู้บริหารส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษา 
4. งานประชมุภายในส านกังาน 

1. งานปรับปรุงและพฒันาอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดล้อม 
2. งานบริการอาคารสถานท่ี 
3. งานรักษาความปลอดภยั 

งานยานพาหนะ 

1. งานจดัระบบบริหาร 
2. งานพฒันาคณุภาพการให้บริการ 
3. งานมาตรฐานส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษา 
4. งานค ารับรองปฏิบตัริาชการ 
5. งานควบคมุภายใน 
6. งานพฒันาคณุภาพบริหารจดัการภาครัฐ 



งานการประสานงาน 

งานเลือกตัง้และสรรหา
กรรมการและอนกุรรมการ 

งานประชาสมัพนัธ์ 

งานสวสัดิการสวสัดิภาพครูและบคุลากร
ทางการศกึษา 

งานอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

งานการประสานงานภายในและภายนอกส านกังานเขตพืน้ท่ี
การศกึษา 

1. งานการสร้างเครือขา่ยประชาสมัพนัธ์ 
2. งานเผยแพร่ข้อมลูขา่วสารและผลงาน 

งานสวสัดกิารและสวสัดภิาพข้าราชการครูและ
บคุลากรทางการศกึษา 

งานอ่ืน ๆ ท่ีผู้บงัคบับญัชามอบหมาย 

1. งานสรรหาคณะกรรมการ  
2. งานเลือกตัง้ 

ขอบข่ายภารกจิงานตามอ านาจหน้าที่ 
(ต่อ) 


