
นายสุทธิพงษ์ นกยูงทอง

ลูกจ้างชั่วคราว
ต าแหน่งพนักงานขับรถ

หน้าท่ีและความรบัผิดชอบ

• ดแูลบ ำรงุรกัษำและท ำควำมสะอำดรถยนตส์ว่นกลำง หมำยเลขทะเบยีน กร ๒๐๕๗ 
นครศรธีรรมรำช 

• ตรวจสภำพเครือ่งยนตต์ำมระยะทำงทีก่ ำหนด โดยเฉพำะไสก้รอง น ้ำมนัเครือ่งเพือ่เป็นกำร
บ ำรงุรกัษำตำมระยะเวลำทีก่ ำหนด หำกมคีวำมผดิปกตขิองเครือ่งยนตใ์หร้ำยงำนเจำ้หน้ำที่
ยำนพำหนะทรำบเพือ่ขอซอ่มบ ำรงุ

• บนัทกึกำรใชร้ถยนตส์ว่นกลำงทุกครัง้และเป็นปัจจุบนัเสมอ
• แกไ้ขขอ้ขดัขอ้งเลก็ๆ น้อย ๆ ในกำรใชร้ถยนต์
• ตรวจสอบสภำพรถยนตท์ัง้ภำยใน – ภำยนอก และอุปกรณ์ประจ ำรถยนตใ์หอ้ยูใ่นสภำพทีจ่ะ

ใหบ้รกิำรแกผู่ข้อใชร้ถยนตอ์ยำ่งเหมำะสม
• เมือ่เสรจ็จำกกำรปฏบิตัหิน้ำทีพ่นกังำนขบัรถยนต ์จะตอ้งน ำรถยนตไ์ปจอดภำยในสถำนทีเ่กบ็

รถยนตข์องส ำนกังำนเขตพืน้ทีก่ำรศกึษำมธัยมศกึษำ เขต ๑๒
• ชว่ยน ำสง่หนงัสอืรำชกำร พสัดุไปรษณยี ์และเดนิหนงัสอืรำชกำรในส ำนกังำนเขตและนอกสถำนที่
• งำนอื่น ๆ ทีผู่บ้งัคบับญัชำมอบหมำย 


