
  

 

 

 

       หนังสือน าส่งจากโรงเรียน 

       หลักฐานการโอนเงินให้องค์การค้า 

       โอนเข้าบัญชีเลขที่ 363-1-15881-5 

       ธนาคารกรุงไทย สาขา ท่าวัง

 

                 หนังสือน าส่งจากโรงเรียน 

  โดยโรงเรียนระบุชื่อบุคคลต าแหน่ง

ที่เดินทางไปด าเนนิการจัดซื้อ 

หมายเหตุ :  

     กรณีระบุชื่อบุคคลไปซื้อเมื่อด าเนินการจัดซื้อเสร็จแล้ว 

     โรงเรียนจะต้องด าเนินการแจ้งเลขชุด และเลขที่แบบพิมพ์ฯ  

    ปพ.1:บ , ปพ.1:พ  เพื่อให้ สพม.12 ลงทะเบียนทุกครั้ง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โทร : 075-345050  ต่อ 105 

สุนิสา เพียรดี  084 – 4461812 

FAX : 075-343575 

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 12 



 

 

 

การเดนิทางภายในจงัหวดัและต่างจงัหวดัโดยพกัค้างคนื 

เอกสารประกอบจ านวน 1 ชุด 

 1. หนงัสือน าส่งจากโรงเรียนขออนุญาตไปนอกสถานศึกษา 

 2. โครงการ (ตอ้งมีรายละเอียดครบถว้นทั้ง 12 หวัขอ้)     

 3. รายช่ือครูผูค้วบคุม และนกัเรียน 

 4. ตารางกิจกรรมประจ าวนั 

 5. หนงัสืออนุญาตของผูป้กครอง  

     (แนบใบตอบรับ โดยระบุ  ช่ือ-สกุล  ท่ีอยู)่ 

 6. แผนท่ีการเดินทาง โดยสังเขปและรายละเอียดของสถานท่ี 

    ท่ีจะเดินทางไป 

 7.หลกัฐานการใชร้ถในการเดินทาง  

หมายเหตุ     (ย  ้าๆท่ีเกิดข้ึนบ่อย) 

1. กรณีมีนกัเรียนผูห้ญิงเดินทางตอ้งมีครูผูห้ญิงไปดว้ยทุกคร้ัง 

2. กรณีเดินทางโดยใชร้ถยนตส่์วนบุคคล ใหบ้นัทึกช้ีแจง 

    เหตุผลความจ าเป็นดว้ย 

3. กรณีเดินทาง 1 วนัไม่คา้งคืน เป็นอ านาจการอนุญาต 

    ของ ผอ.ร.ร.  

4. สถานศึกษาควรยื่นเร่ืองการขออนุญาตฯก่อนเดินทาง 15 วนั 

    หรือหากมีเหตุสุดวสิัยท่ีจะตอ้งยืน่เร่ืองโดยกระชดัชิด   

    ใหช้ี้แจงเหตุผลความจ าเป็นเป็นรายๆ ไป 

 
 
 

 

  เอกสารประกอบจ านวน 1 ชุด 
   1. หนงัสือน าส่งจากโรงเรียนขออนุญาตไปต่างประเทศ 
   2. รายช่ือผูเ้ดินทาง                            
   3. โครงการตามแผนการใชเ้งิน 
   4. หนงัสือเชิญจากหน่วยงานท่ีจดักิจกรรม ในต่างประเทศ 
   5. ก าหนดการเดินทางและกิจกรรมในต่างประเทศ  
       ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการศึกษา 
  6. หนงัสือมอบหมายงาน 
  7. แบบขออนุญาตผูบ้งัคบับญัชาพานกัเรียนไปนอก  
      สถานศึกษากรณีพานกัเรียนไปต่างประเทศ 
  8. หนงัสือยนิยอมจากผูป้กครองนกัเรียน 
  9. แผนมาตรการดูแลความปลอดภยัของนกัเรียน 
 10. ส าเนาเอกสารเก่ียวกบัการประกนัการเดินทาง  

 
     
     
  เอกสารประกอบจ านวน 2 ชุด 
   1. หนงัสือน าส่งจากโรงเรียนขออนุญาตไปต่างประเทศ 
   2. รายช่ือผูเ้ดินทาง                            
   3. โครงการตามแผนการใชเ้งิน 
   4. มติท่ีประชุมคณะกรรมการสถานศึกษารับทราบ 
       ท่ีเห็นชอบใหใ้ชเ้งินรายไดส้ถานศึกษาในการเดินทาง 
       ไปต่างประเทศ หากเป็นหนงัสือขอความเห็นชอบ  
       ตอ้งใหค้ณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
       ลงนามทั้งคณะ 
   5. บญัชีรายไดส้ถานศึกษาคงเหลือประจ าวนั 
   6. แบบรายงานการขออนุญาตไปต่างประเทศโดย 
       ใชเ้งินสถานศึกษา 
   7. หนงัสือเชิญจากหน่วยงานท่ีจดักิจกรรม ในต่างประเทศ 
   8. ก าหนดการเดินทางและกิจกรรมในต่างประเทศ  
      ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการศึกษา 
   9. หนงัสือมอบหมายงาน 
  10. แบบขออนุญาตผูบ้งัคบับญัชาพานกัเรียน 
       ไปนอกสถานศึกษา กรณีพานกัเรียนไปต่างประเทศ 
  11. หนงัสือยนิยอมจากผูป้กครองนกัเรียน 
  12. แผนมาตรการดูแลความปลอดภยัของนกัเรียน 
  13. ส าเนาเอกสารเก่ียวกบัการประกนัการเดินทาง   
 

   


