
วันสอบ           เวลา        รหัสวิชา              วิชา                           เวลาสอบ

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3   
วันสอบ            เวลา         รหัสวิชา               วิชา          เวลาสอบ

วันอาทิตย์
12 กมุภาพนัธ์ 

2566

  อนุญาตใหผู้้เข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบยีบการสอบ

 08.30 – 10.00 น.  94 คณิตศาสตร ์ 90  นาที

                          พกั  30  นาที

  อนุญาตใหผู้้เข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบยีบการสอบ

 10.30 - 12.00 น.  91 ภาษาไทย (ปรนัย และ อัตนัย) 90  นาที

                           พกั  60  นาที

  อนุญาตให้ผู้เขา้สอบเขา้หอ้งสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบียบการสอบ

 13.00 - 14.30 น.  95 วิทยาศาสตร ์ 90  นาที 

                            พกั  30  นาที

  อนุญาตใหผู้เ้ข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบียบการสอบ

 15.00 - 16.30 น.  93 ภาษาอังกฤษ 90  นาที

วันเสาร ์
11 กมุภาพนัธ์ 

2566

  อนุญาตใหผู้้เข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบยีบการสอบ

 09.00 - 10.00 น.  64 คณิตศาสตร ์ 60  นาที

                          พกั  30  นาที

  อนุญาตใหผู้้เข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบยีบการสอบ

 10.30 - 12.00 น.  61 ภาษาไทย (ปรนัย และ อัตนัย) 90  นาที

                           พกั  90  นาที

  อนุญาตให้ผู้เขา้สอบเขา้หอ้งสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบียบการสอบ

 13.30 - 14.30 น.  65 วิทยาศาสตร ์ 60  นาที 

                            พกั  30  นาที

  อนุญาตใหผู้เ้ข้าสอบเขา้ห้องสอบ/ตรวจหลักฐาน/แจ้งตารางสอบและระเบียบการสอบ

 15.00 - 16.00 น.  93 ภาษาอังกฤษ 60  นาที

128 อาคารพญาไทพลาซ่า ชั้น 36 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400
โทรศัพท์ 02-217-3800  โทรสาร 02-219-2996 
E-mail : testing@niets.or.th Website : www.niets.or.th

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)

(Ordinary National Educational Test : O-NET)

คู่มือการจัดสอบทางการศึกษา
ระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3

ส�าหรบัหวัหนา้สนามสอบ
และกรรมการกลาง

ตารางสอบการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ปีการศึกษา 2565

ปีการศึกษา 

-NET
สถานศึกษาดูผลได้ตั้งแต่วันที่ 29 มีนาคม 2566 ที่ www.niets.or.th

สถานศึกษาดูผลได้ตั้งแต่วันที่ 30 มีนาคม 2566 ที่ www.niets.or.th

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6

8.45 น.

10.15 น.

13.15 น.

14.45 น.

8.15 น.

10.15 น.

12.45 น.

14.45 น.

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
สอบวนัที ่11 กุมภาพันธ ์2566

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 
สอบวนัที ่12 กุมภาพันธ ์2566
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1.  ระเบยีบการเขา้หอ้งสอบ

 1.	 ไม่มีเลขที่นั่งสอบ	ไม่มีสิทธิ์สอบ	
 2.	ไม่มีบัตรแสดงตน	ไม่มีสิทธิ์สอบ
 3.	ไปผิดสนามสอบ	ไม่มีสิทธิ์สอบ
 4.	ไปสายเกิน	30	นาที	ไม่มีสิทธิ์สอบในวิชานั้น
 5.	ห้าม	น�าเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ
 6.	ให้นั่งสอบจนหมดเวลา
 7.	อนุญาต	ให้น�านาฬิกาเข้าห้องสอบ	
    (ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดา ที่ใช้ดูเวลาเท่านั้น)

2. อปุกรณท์ีอ่นญุาตใหน้�าเขา้หอ้งสอบ

1.	 ปากกา	(ใชส้�ำหรับกำรกรอกรำยละเอียดตำ่งๆ บนหัวกระดำษค�ำตอบ)  
2.	ดินสอด�า	2B	(ใชส้�ำหรบัระบำยรหัสชดุขอ้สอบ และระบำยค�ำตอบ)
3.	ยางลบดินสอ					 	
4.	กบเหลาดินสอ

3. หลกัฐานทีใ่ชใ้นการเขา้หอ้งสอบ

บัตรประจ�าตัวนักเรียนท่ีมีรูปถ่าย	
หรอื	บตัรประจ�าตัวประชาชน	หรอื	
บัตรที่ทางราชการเป็นผู้ออกให้
และมีรูปถ่ายยังไม่หมดอายุ

ปีการศึกษา 2565

อปุกรณท่ี์อนุญาตใหน้�าเขา้หอ้งสอบเพ่ิมเตมิเฉพาะการสอบวชิาภาษาไทย	
ชัน้ประถมศกึษาปีที	่6	และชัน้มัธยมศกึษาปีที	่3	

1.	ดินสอ	(นอกเหนอืจากดินสอด�า 2B) 2.	น�า้ยาลบค�าผิด	3.	ยางลบหมกึ 

** หมายเหต ุ หากเปน็ผูเ้ขา้สอบประเภทบกพรอ่งทางการมองเหน็ (ตาบอด) อนุญาตใหน้�าลกูคิด สเลทและสไตลัสเข้าสอบได้**

ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ O-NET 
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ตอนที่� 1	 การทดสอบทางการศึึกษาระดัับชาติิข้ั้�นพ้ื้�นฐาน  (O-NET) ปีการศึึกษา 2565	 2
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บทสรุุปผู้้�บริิหาร

วัันสอบและการประกาศผลสอบ 
สทศ. กำำ�หนดสอบระดัับช้ั้�นประถมศึึกษาปีท่ี่� 6 ในวัันท่ี่� 11 กุุมภาพัันธ์์ 2566 และระดัับช้ั้�นมััธยมศึึกษาปีท่ี่� 3  

ในวัันท่ี่� 12 กุุมภาพัันธ์์ 2566 และกำำ�หนดการประกาศคะแนนผู้้�เข้้าสอบผ่่านเว็็บไซต์์ สทศ. www.niets.or.th   

โดยเข้้าเมนููประกาศผลสอบ  O-NET

-	 ช้ั้�นประถมศึึกษาปีท่ี่� 6	 ประกาศผลสอบในวัันท่ี่�  29 มีีนาคม 2566

-	 ช้ั้�นมััธยมศึึกษาปีท่ี่� 3	 ประกาศผลสอบในวัันท่ี่�  30 มีีนาคม 2566 

-	กา รประกาศคะแนนสอบสามารถดููได้้ทั้้�งในระดัับโรงเรีียน (โรงเรีียนใช้้ Username และ Password) และ

ระดัับรายบุุคคล (นัักเรีียนใช้้เลขบัตรประจำำ�ตััวประชาชน)

คู่่�มืือการจััดสอบ O-NET
สทศ. ได้้จัดทำำ�คู่่�มือการจััดสอบระดัับสนามสอบ  แบ่่งเป็็น 2 ประเภท คืือ 1. สำำ�หรัับสนามสอบและกรรมการกลาง  

(ขนาด A4) 2. สำำ�หรัับกรรมการคุุมสอบ (ขนาด A5) เพื่่�อให้้สนามสอบใช้้ในการประชุุมชี้้�แจงคณะกรรมการระดัับ 

สนามสอบ และขอให้้คณะกรรมการระดัับสนามสอบได้้ศึกษา ทำำ�ความเข้้าใจและปฏิิบััติิตามคู่่�มืออย่่างเคร่่งครััด

(คู่่�มือการจััดสอบ สามารถดาวน์์โหลดเพิ่่�มเติิมได้้ที่� www.niets.or.th หััวข้้อ “การจััดสอบ โรงเรีียน/ศููนย์์สอบ/ 

สนามสอบ” เลืือกประเภทการสอบ O-NET) 

ซองเอกสารจััดสอบ 

•	 เมื่่�อสนามสอบได้้รัับซองเอกสารจััดสอบ ขอให้้ตรวจนับเอกสารท่ี่�บรรจุุภายในซองว่่าครบถ้้วนตามท่ี่�ระบุุ 

บนหน้้าซองให้้เรีียบร้้อยก่่อนถึึงวัันสอบ

•	 นำำ�เอกสารติิดประชาสัมพัันธ์์ ท่ี่�บอร์์ดประชาสัมพัันธ์์และหน้้าห้้องสอบให้้เรีียบร้้อยก่่อนถึึงวัันสอบ 

•	 สนามสอบจะได้้รัับเทปกาวพิิเศษแบบทำำ�ลายตนเองเพื่่�อใช้้สำำ�หรัับติิดบนปากซองกระดาษคำำ�ตอบ 

เมื่่�อตรวจนับและปิิดผนึกซองกระดาษคำำ�ตอบเรีียบร้้อย  สำำ�หรัับเทปกาวที่�มีีโลโก้้ สทศ. (จะมีี 3 แถบต่่อ 1 แผ่่น) สำำ�หรัับ

ติิดขอบกล่องบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบเพื่่�อส่่งกลับ สทศ.

•	 เมื่่�อการสอบเสร็็จสิ้้�นกรณีีที่�สนามสอบต้้องส่่งเอกสาร สทศ.5 และ สทศ.6 ขอให้้สนามสอบรวบรวมเอกสาร

ใส่่ซองดัังกล่าวส่งคืืนกลับ สทศ.

ผู้้�มีีสิิทธ์ิ์�สอบ
•	 สทศ. ประกาศรายชื่่�อผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบ ในวัันท่ี่� 5 มกราคม 2566 ผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบจะมีีข้้อมููลในเอกสารการจััดสอบ

และใช้้กระดาษคำำ�ตอบแบบลงข้้อมููล  สำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ ท่ี่� สทศ. ประกาศรายชื่่�อในวัันท่ี่� 20 มกราคม 2566 

จะเป็็นผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบท่ี่�มีีเลขที่�นั่่�งสอบแต่่จะไม่่มีีข้้อมููลในเอกสารการจััดสอบต่่างๆ โดยขอให้้สนามสอบดำำ�เนิินการตาม 

แนวปฏิิบััติิสำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ 

•	 ขอให้้กรรมการกลางและกรรมการคุุมสอบช่่วยตรวจสอบห้้องสอบและท่ี่�นั่่�งสอบของผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบให้้ถููกต้้อง 

เพื่่�อป้้องกัันการนั่่�งสลัับท่ี่� การเข้้าสอบผิิดห้้องสอบ เป็็นต้้น

•	 ผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบท่ี่�ข้้อมููลไม่่ถููกต้้อง เช่่น ชื่่�อ-นามสกุุล สะกดผิิด / เปล่ี่�ยนชื่่�อ นามสกุุล / เลขบัตรประจำำ�ตััว

ประชาชนผิิด  ให้้เขีียน สทศ.6 แนบหลัักฐาน ส่่งท่ี่�สนามสอบในวัันสอบ



การแจกและเก็็บแบบทดสอบกระดาษคำำ�ตอบ
•	 การแจกแบบทดสอบและกระดาษคำำ�ตอบ ต้้องแจกเรีียงตามลำำ�ดัับเลขที่�นั่่�งสอบจากน้้อยไปหามากเป็น็รููปตััว U  

เท่่านั้้�น 

•	 แบบทดสอบในแต่่ละห้้องสอบหรืือผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบลำำ�ดัับท่ี่� 1 อาจไม่่ได้้รหััสชุุดข้้อสอบ 100 เสมอไป

•	 ในการสอบแต่ล่ะวิิชาผู้้�เข้้าสอบอาจได้้รหััสชุุดข้้อสอบที่่�แตกต่างกััน ขอให้้ระบายตามรหัสัชุุดข้้อสอบที่่�ตนเอง 

ได้้รับในรายวิิชานั้้�นๆ

•	 เน้้นย้ำำ��ให้้ผู้้�เข้้าสอบตรวจสอบกระดาษคำำ�ตอบท่ี่�ได้้รับเป็็นของตนเอง  ตรวจดููทั้้�งชื่่�อและนามสกุุล เนื่่�องจาก

ในห้้องสอบ ผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบอาจมีีชื่่�อหรืือนามสกุุลคล้้ายกััน

•	 เน้้นย้ำำ��ให้้ผู้้�เข้้าสอบระบายรหััสชุุดข้้อสอบท่ี่�ตนเองได้้รับให้้ถููกต้้อง

•	 เก็็บกระดาษคำำ�ตอบทั้้�งของผู้้�เข้้าสอบและขาดสอบแล้้วตรวจนับให้้ครบตามจำำ�นวนท่ี่�ระบุุบนหน้้าซอง 

กระดาษคำำ�ตอบ

ใบเซ็็นช่ื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) 
•	 กรรมการคุุมสอบ ต้้องให้้ผู้้�เข้้าสอบลงชื่่�อและกรอกรหััสชุุดข้้อสอบด้้วยตนเอง

•	 ระหว่่างผู้้�เข้้าสอบลงชื่่�อ กรรมการคุุมสอบต้้องตรวจสอบว่่ากระดาษคำำ�ตอบเป็็นของผู้้�เข้้าสอบ / กรอกและ

ระบายรหััสชุุดข้้อสอบถููกต้้องตรงกัับแบบทดสอบท่ี่�ใช้้ในการสอบ

การบริิหารการสอบระดัับสนามสอบ
•	 หััวหน้้าสนามสอบต้้องจััดประชุุมชี้้�แจงคณะกรรมการระดัับสนามสอบก่่อนวัันสอบ และกำำ�กัับการสอบ 

ในสนามสอบให้้เป็็นไปตามแนวปฏิิบััติิท่ี่� สทศ. กำำ�หนด

•	 ระหว่่างสอบ กรรมการคุุมสอบงดทำำ�กิิจกรรมท่ี่�จะส่่งผลกระทบและรบกวนผู้้�เข้้าสอบ

•	 เมื่่�อการสอบเสร็็จสิ้้�นในแต่่ละวิิชา กรรมการกลางต้้องตรวจนับจำำ�นวนกระดาษคำำ�ตอบของแต่่ละห้้องสอบ 

ให้้ครบถ้้วน และบรรจุุใส่่ซองกระดาษคำำ�ตอบแล้้วปิดผนึกซองทัันทีี 

•	 ตััวแทนศููนย์์สอบต้้องเป็็นผู้้�ปิิดเทปกาวพิเศษแบบทำำ�ลายตััวเองทัับปากซองกระดาษคำำ�ตอบ กำำ�กัับให้้ 

สนามสอบรวบรวมซองกระดาษคำำ�ตอบบรรจุุใส่่กล่องกระดาษคำำ�ตอบแยกตามวิิชาเพื่่�อส่่งกลับ สทศ. ให้้ครบถ้้วน   

(ซองกระดาษคำำ�ตอบผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษต้้องบรรจุุใส่่กล่องกระดาษคำำ�ตอบเพื่่�อส่่งคืืน สทศ.)

•	 สำำ�หรัับการสอบวิิชาภาษาไทย ให้้กรรมการคุุมสอบแยกกระดาษคำำ�ตอบสำำ�หรัับการสอบปรนััยและการสอบ

อััตนัย บรรจุุใส่่ซองกระดาษคำำ�ตอบให้้ถููกต้้องตามประเภทการสอบ

•	 ตััวแทนศููนย์์สอบนำำ�กล่่องแบบทดสอบและกล่่องกระดาษคำำ�ตอบไปส่่งท่ี่�สนามสอบในเช้้าวัันสอบ และเมื่่�อ

การสอบเสร็็จสิ้้�นในแต่่ละวัันให้้ตัวแทนศููนย์์สอบเป็็นผู้้�ท่ี่�ทำำ�หน้้าที่�นำำ�กล่องบรรจุุกระดาษคำำ�ตอบกลับศููนย์์สอบทัันทีี   

ไม่่ทิ้้�งกล่องบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบไว้้ที่�สนามสอบ

•	 สนามสอบต้้องรายงานผลการปฏิิบััติิการจััดสอบระดัับสนามสอบ (O-NET5) ผ่่านระบบบริิหารการจััดสอบ

•	 แบบทดสอบถืือเป็็นเอกสารลัับของ สทศ. ห้้ามคััดลอก บัันทึึกภาพ บัันทึึกเสีียง หรืือเผยแพร่แบบทดสอบ

และกระดาษคำำ�ตอบ  

ปีการศึกษา 2565 สทศ. ไม่ได้จัดเตรียมดินสอด�ำ 2B และยางลบให้กับผู้เข้าสอบของระดับชั้น ป.6	
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สถาบันทดสอบทางการศึึกษาแห่่งชาติ (องค์์การมหาชน) เป็็นองค์์กรท่ี่�จััดตั้้�งขึ้้�นโดยมีีวััตถุประสงค์์เพื่่�อบริิหาร

จััดการและดำำ�เนิินการเก่ี่�ยวกับการศึึกษา วิิจััย พััฒนา และให้้บริิการทางการประเมิินผลทางการศึึกษาและทดสอบ 

ทางการศึึกษาอย่่างต่่อเนื่่�อง รวมทั้้�งเป็็นศููนย์์กลางความร่่วมมืือด้้านการทดสอบทางการศึึกษาในระดัับชาติและ 

ระดัับนานาชาติ

	

	 เพื่่�อให้้การดำำ�เนิินการทดสอบทางการศึึกษาระดัับชาติขั้้�นพื้้�นฐาน (O-NET) ช้ั้�นประถมศึึกษาปีท่ี่� 6 และ 

ช้ั้�นมััธยมศึึกษาปีท่ี่� 3 ปีีการศึึกษา 2565 สำำ�เร็็จลุล่่วงไปด้้วยดีี และเป็็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึึกษา 

แห่่งชาติ สถาบันทดสอบทางการศึึกษาแห่่งชาติ (องค์์การมหาชน) ได้้จััดทำำ�คู่่�มือการจััดการทดสอบทางการศึึกษา 

ระดัับชาติขั้้�นพื้้�นฐาน (O-NET) สำำ�หรัับหััวหน้้าสนามสอบและกรรมการกลาง เพื่่�อใช้้ในการประชุุมชี้้�แจงบุุคลากรระดัับ

สนามสอบและให้้ผู้้�เก่ี่�ยวข้้องได้้ศึกษา ทำำ�ความเข้้าใจ และถืือปฏิิบััติิในทุุกขั้้�นตอน ให้้เป็็นมาตรฐานเดีียวกันทั่่�วประเทศ 

ซึ่่�งจะช่่วยให้้การจััดการทดสอบบรรลุุเป้้าหมายตามเจตนารมณ์์ท่ี่�ตั้้�งไว้้

	 สถาบันทดสอบทางการศึึกษาแห่่งชาติ (องค์์การมหาชน) หวัังเป็็นอย่่างยิ่่�งว่่า คู่่�มือนี้้�จะช่่วยให้้หัวหน้้า

สนามสอบ กรรมการกลาง บุุคลากรระดัับสนามสอบและผู้้�ท่ี่�เก่ี่�ยวข้้องทุุกคนสามารถปฏิิบััติิงานได้้อย่่างราบรื่่�นและ 

มีีประสิิทธิิภาพ  สถาบันทดสอบทางการศึึกษาแห่่งชาติ (องค์์การมหาชน) ขอขอบคุุณสนามสอบทุุกแห่่งและบุุคลากร

ทุุกท่าน ในความร่่วมมืือไว้้ ณ ท่ี่�นี้้�ด้้วย 

	  

ผู้้�ช่่วยศาสตราจารย์์ ดร.ศิิริิดา บุุรชาติ

ผู้้�อำำ�นวยการสถาบันทดสอบทางการศึึกษาแห่่งชาติ (องค์์การมหาชน)

คำำ�นำำ�
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การทดสอบทางการศึึกษาระดัับชาติิขั้้�นพื้้�นฐาน 
(O-NET) ปีีการศึึกษา 2565

ตอนที่่�  
1

ศููนย์์สอบที่่�บริิหารการจััดสอบ O-NET ชั้้�นประถมศึึกษาปีีที่่� 6 และชั้้�นมััธยมศึึกษาปีีที่่� 3

ศููนย์์สอบ โรงเรีียนที่่�รัับผิิดชอบ

สำำ�นัักงานศึึกษาธิการจัังหวััด โรงเรีียนสัังกััด องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น และ สำำ�นัักงานคณะกรรมการ 
การศึึกษาเอกชน

สำำ�นัักงานเขตพื้้�นท่ี่�การศึึกษา
ประถมศึึกษา

โรงเรีียนทุุกสังกััด ยกเว้้น สัังกััดองค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น และ  
สำำ�นัักงานคณะกรรมการการศึึกษาเอกชน

สำำ�นัักงานเขตพื้้�นท่ี่�การศึึกษา
มััธยมศึึกษา

โรงเรีียนในสัังกััด สำำ�นัักงานคณะกรรมการการศึึกษาขั้้�นพื้้�นฐาน  
(เฉพาะการจััดสอบช้ั้�น ม.3)

สำำ�นัักการศึึกษากรุงเทพมหานคร เฉพาะโรงเรีียนในสัังกััด

สำำ�นัักการศึึกษาเมืืองพััทยา เฉพาะโรงเรีียนในสัังกััด

สำำ�นัักงานคณะกรรมการ 
ส่่งเสริิมการศึึกษาเอกชน

โรงเรีียนในสัังกััด (เฉพาะพื้้�นท่ี่�กรุงเทพฯ)

การทดสอบทางการศึึกษาระดัับชาติิขั้้�นพื้้�นฐาน (Ordinary National Education Test : O-NET)  เป็็นการทดสอบ

ให้้กัับนัักเรีียนที่�กำำ�ลังศึึกษาชั้้�นประถมศึึกษาปีีท่ี่� 6 ชั้้�นมัธยมศึึกษาปีีท่ี่� 3 และนัักเรีียนเทีียบเท่่าโดยมีีวัตถุุประสงค์์ ดังนี้้�

1. เพ่ื่�อทดสอบความรู้้�และความคิิดรวบยอดของนัักเรีียนชั้้�นประถมศึึกษาปีีท่ี่� 6 และชั้้�นมัธยมศึึกษาปีีท่ี่� 3  

ตามหลัักสููตรแกนกลางการศึึกษาขั้้�นพื้้�นฐาน พุทธศักราช 2551

2. เพ่ื่�อนำำ�ผลการสอบไปใช้้ในการปรัับปรุุงคุุณภาพการเรีียนการสอนของโรงเรีียน

3. เพ่ื่�อนำำ�ผลการทดสอบไปใช้้ในการกำำ�หนดนโยบายการศึึกษาชาติิ

4. เพ่ื่�อนำำ�ผลการทดสอบไปใช้้ในวัตถุุประสงค์์อ่ื่�น

1.  กล่่องแบบทดสอบ จะต้้องปิิดทัับด้้วยเทปกาว สทศ. บริิเวณปากกล่่องทั้้�งด้้านบน-ล่่าง และรััดด้้วยสายรัด

ท่ี่�มีีโลโก้้ สทศ.

แบบทดสอบ กระดาษคำำ�ตอบ ปีีการศึึกษา 2565

    1. แบบทดสอบ
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2. ซองแบบทดสอบ (บริิเวณปากซองต้้องปิิดทัับด้้วย

สติ๊๊�กเกอร์์ทำำ�ลายตััวเอง)  ภายในจะบรรจุุ

	 •	 ข้้อสอบ (ตามจำำ�นวนที่�ระบุุไว้้บนหน้้าซอง 

แบบทดสอบ)  แบบทดสอบแต่ล่ะวิิชาจะมีี 6 ชุด ได้้แก่่ รหััสชุุดข้้อสอบ 

100 200 300 400 500 600   และได้้สลัับชุุดไว้้เรีียบร้้อยแล้้ว  

ในซองแบบทดสอบแต่่ละซองอาจไม่่ได้้เริ่่�มต้้นด้วยรหััสชุุดข้้อสอบ 

100 กรรมการคุมสอบไม่่ต้้องสลัับชุุดข้้อสอบ 

	 •	 ในการสอบแต่ล่ะวิิชาผู้้�เข้้าสอบไม่่จำำ�เป็็นต้องได้้รหััส

ชุุดข้้อสอบตรงกัันทุกวิิชา ขอให้้ระบายรหััสชุุดข้้อสอบท่ี่�ตนเอง 

ได้้รัับในแต่่ละวิิชาให้้ถููกต้้อง

3.	ซองแบบทดสอบสำำ�รอง จะบรรจุุอยู่่�ในกล่่องแบบทดสอบกล่่องท่ี่� 1 ของแต่่ละวิิชา โดยมีีจำำ�นวน 

แบบทดสอบสำำ�รอง ร้อยละ 5 ของจำำ�นวนผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบในสนามสอบ  สนามสอบจะทราบจำำ�นวนซองแบบทดสอบได้้จาก 

ใบปะหน้้ากล่่อง

	 •	 กรณีีที่�แบบทดสอบไม่่เพีียงพอหรืือแบบทดสอบพิิมพ์์ไม่่ชััดเจน ฉีีกขาดและต้้องการเปล่ี่�ยนแบบทดสอบ

ฉบับใหม่่ หัวหน้้าสนามสอบและตััวแทนศููนย์์สอบจะต้้องกรอกรายละเอีียดในเอกสารกำำ�กับการเปิิดซองบรรจุุแบบ

ทดสอบสำำ�รอง (O-NET11)

1. มั ดกระดาษคำำ�ตอบสำำ�รอง (จะบรรจุุอยู่่�ในกล่่องกระดาษคำำ�ตอบกล่่องท่ี่� 1 ของแต่่ละสนามสอบ) เป็็นมัด 

มีีใบปะหน้้า และปิิดทัับด้้วยกระดาษแข็็งบนล่าง โดยมีีจำำ�นวนกระดาษคำำ�ตอบสำำ�รอง ร้อยละ 5 ของจำำ�นวนผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบ

ในสนามสอบ 

		  หมายเหตุุ กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รองท่ี่�ไม่่ได้้ใช้้ในการสอบ ไม่่ต้้องส่่งคืืน สทศ.

    2. กระดาษคำำ�ตอบ

•	 ใบปะหน้้ากล่่องแบบทดสอบ จะระบุุข้้อมููลศููนย์์สอบ สนามสอบ 

รายวิชาท่ี่�สอบ วันและเวลาท่ี่�สอบ และจำำ�นวนซองแบบทดสอบท่ี่�บรรจุุในกล่่อง

จำำ�นวนกล่่องแบบทดสอบแต่่ละวิิชาอาจมีีจำำ�นวนกล่่องไม่่เท่่ากััน ให้้สัังเกต

ข้้อความท่ี่�ระบุุลำำ�ดับท่ี่�ของกล่่อง 

มัดกระดาษคำ�ตอบสำ�รอง กลองกระดาษคำ�ตอบ
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	 •	 กรณีีที่�กระดาษคำำ�ตอบแบบลงข้้อมููลฉีีกขาด หรืือชำำ�รุุด จนไม่่สามารถใช้้สอบได้้ ให้้กรรมการคุุมสอบ 

นำำ�กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รองใช้้ในการสอบแทน และต้้องกำำ�กับให้้ผู้้�เข้้าสอบกรอกข้้อมููลและระบายข้อมููลต่่างๆ ให้้ถููกต้้อง

	 •	 สำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ (walk in) กรรมการคุุมสอบต้้องกำำ�กับให้้ผู้้�เข้้าสอบกรอกข้้อมููลและระบาย

ข้้อมููลต่่างๆ ให้้ถููกต้้อง

    กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รอง ใช้้ในกรณีีต่่างๆ ดัังนี้้�

2.	ซองกระดาษคำำ�ตอบ (ตามจำำ�นวนที่�ระบุุหน้้ากล่่อง) ในซองกระดาษคำำ�ตอบจะมีีจำำ�นวนกระดาษคำำ�ตอบ 

ของผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบตามท่ี่�ระบุุไว้้ท่ี่�ใบปะหน้้าซอง

	      กระดาษคำำ�ตอบแบบลงข้้อมููล 

	 กระดาษคำำ�ตอบจะบรรจุใุส่่ในซองกระดาษคำำ�ตอบตามจำำ�นวนผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบในแต่่ละห้้องสอบ กระดาษคำำ�ตอบ

แต่่ละแผ่่นจะระบุุข้้อมููลผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบบนกระดาษคำำ�ตอบเรีียบร้้อยแล้้ว 

	 ข้้อควรระวััง กรรมการคุุมสอบต้้องแจกกระดาษคำำ�ตอบให้้ตรงกัับผู้้�เข้้าสอบ ผู้้�เข้้าสอบคนบางคนมีีชื่�อ 

ท่ี่�เหมืือนกันต้องตรวจสอบท่ี่�นามสกุุล

	 กระดาษคำำ�ตอบของการสอบ O-NET ชั้้�นประถมศึกึษาปีีท่ี่� 6 และชั้้�นมัธยมศึึกษาปีีท่ี่� 3 จะใช้้กระดาษคำำ�ตอบ 

1 แผ่่นต่อวิิชา ยกเว้้นวิิชาภาษาไทยจะมีีกระดาษคำำ�ตอบ 2 แผ่่น คืือ กระดาษคำำ�ตอบส่่วนปรนัยและอััตนััย โดยแยก

บรรจุุเป็็น 2 ซอง  ซองท่ี่� 1 กระดาษคำำ�ตอบแบบปรนััย ซองท่ี่� 2 กระดาษคำำ�ตอบแบบอััตนััย

3.	ซองกระดาษคำำ�ตอบสำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ  

	 •	 เป็็นซองกระดาษคำำ�ตอบใช้้สำำ�หรัับบรรจุุกระดาษคำำ�ตอบกรณีีที่�สนามสอบมีีผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ (walk in) 

	 •	 สนามสอบต้้องส่่งซองกระดาษคำำ�ตอบสำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิิเศษ คืืน  สทศ. ถึ งแม้้ว่่าท่ี่�สนามสอบ 

จะไม่่มีีผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ (ไม่่ต้้อง นำำ�กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รองท่ี่�ไม่่ได้้ใช้้สอบ บรรจุุใส่่ซองนี้้�คืืน สทศ.	)
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สนามสอบมีีภาระหน้้าท่ี่�และบทบาทท่ี่�สำำ�คัญท่ี่�สุุดในการบริิหารการทดสอบให้้เป็็นไปตามมาตรฐานการบริิหาร

การทดสอบ ซึ่่ �งเป็็นมาตรฐานเพ่ื่�อการประกัันคุณภาพว่าระบบการบริิหารการทดสอบมีีความชััดเจน  สามารถปฏิิบััติิ 

ได้้จริงมีีคุณภาพ  เป็็นที่�ยอมรัับและเช่ื่�อถืือได้้ในระดัับชาติิและระดัับนานาชาติิ โดยเฉพาะต้้องมีีความยุุติิธรรมและ 

ความโปร่่งใสในการจััดการทดสอบ

    คณะกรรมการระดัับสนามสอบ ประกอบด้้วย

1.	หััวหน้้าสนามสอบ หัวหน้้าสนามสอบเป็็นประธานศููนย์์เครืือข่่าย/ผู้้�อำำ�นวยการโรงเรีียน  หรืือ ผู้้�ที่�ศููนย์์สอบ

พิิจารณาแต่่งตั้้�งตามความเหมาะสม

2.	กรรมการกลาง อัตรา 1 คน : 3 ห้องสอบ  (หากไม่่ถึึง 3 ห้องสอบสามารถแต่่งตั้้�งกรรมการกลางได้้ 1 คน)

3.	กรรมการคุุมสอบ อัตรา 2 คน : 1 ห้องสอบ (กรรมการคุุมสอบในแต่่ละห้้องสอบจะต้้องมาจากต่่างโรงเรีียนกัน  

และกรรมการคุุมสอบไม่่คุุมสอบนัักเรีียนตนเอง)

4.	เจ้้าหน้้าท่ี่�ประสานงานประจำำ�สนามสอบ ซึ่่�งเป็็นครู อาจารย์์โรงเรีียนที่�เป็็นสนามสอบ  

5.	เจ้้าหน้้าท่ี่�ประชาสััมพัันธ์ ซึ่่�งเป็็นครู อาจารย์์โรงเรีียนที่�เป็็นสนามสอบ 

6.	เจ้้าหน้้าท่ี่�พยาบาล ซึ่่�งเป็็นครู อาจารย์์โรงเรีียนที่�เป็็นสนามสอบ

7.	นัักการ ภารโรง อัตรา 1 คน : 5 ห้องสอบ (ขั้้�นต่ำำ��ให้้สนามสอบสามารถจััดนัักการ ภารโรง ในอัตรา 1 คน/สนามสอบ)

8.	เจ้้าหน้้าท่ี่�อ่ื่�นๆ เช่่น  เจ้้าหน้้าท่ี่�ตำำ�รวจ  เจ้้าหน้้าท่ี่�รัักษาความปลอดภััย  ในสนามสอบท่ี่�มีีความเส่ี่�ยงสามารถ

พิิจารณาแต่่งตั้้�งเจ้้าหน้้าท่ี่�เพิ่่�มเติิม เพ่ื่�อดููแลความเรีียบร้้อยในสนามสอบ

การแต่่งตั้้�งคณะกรรมการระดัับสนามสอบ เน่ื่�องจากในการจััดสนามสอบแต่่ละพื้้�นที่�จำำ�นวนโรงเรีียนที่�เข้้าร่่วม

สอบในแต่่ละสนามสอบนั้้�นมีีจำำ�นวนลดลงจากเดิิม จึงกำำ�หนดแนวทางการแต่่งตั้้�งคณะกรรมการระดัับสนามสอบ ดังนี้้�

การบริิหารจััดการสอบ  ระดัับสนามสอบ
ตอนที่่�  
2

ตำ�แหน่งคณะกรรมการ
ระดับสนามสอบ

จำ�นวนคณะกรรมการในแต่ละตำ�แหน่งต่อจำ�นวนห้องสอบ

1 ห้องสอบ 2-3 ห้องสอบ 4-6 ห้องสอบ 7 ห้องสอบ ขึ้นไป

หัวหน้าสนามสอบ 1 คน* 1 คน* 1 คน* 1 คน

กรรมการกลาง - - 1 คน 1 คน : 3 ห้องสอบ

กรรมการคุมสอบ 2 คน : ห้องสอบ 2 คน : ห้องสอบ 2 คน : ห้องสอบ 2 คน : ห้องสอบ

เจ้าหน้าที่พยาบาล หรือ 
เจ้าหน้าที่สาธารณสุข

1 คน 1 คน 2 คน 2 คน

เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ - - 1 คน 1 คน

นักการ - 1 คน 1 คน 1 คน : 5 ห้องสอบ

ตัวแทนศูนย์สอบ กรณีที่จำ�นวนห้องสอบน้อย อาจแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไปปฏิบัติหน้าที่ 1 คน ต่อสนามสอบ

หมายเหตุุ  หัวหน้้าสนามสอบประจำำ�สนามสอบ ที่�มีีห้องสอบไม่่เกิิน 3 ห้องสอบ ให้้ปฏิิบััติิหน้้าท่ี่�เพิ่่�มเติิมในบทบาทหน้้าท่ี่�ของกรรมการกลาง
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ในวันสอบ/ระหว่่างการสอบ 

1.	ตำำ�แหน่่งกรรมการกลางและกรรมการคุุมสอบ ต้องเป็็นข้าราชการหรืือบุุคลากรทางการศึึกษาระดัับ 3 ขึ้้�นไป 

หรืือเทีียบเท่่า หรืือพนักงานประจำำ�ตั้้�งแต่่ระดัับปริิญญาตรีีขึ้้�นไป

2.	เป็็นบุคลากรต่่างโรงเรีียน/ต่่างกลุ่่�มเครืือข่่าย/ต่่างอำำ�เภอ สลัับไขว้้กััน

3.	ไม่่มีีผลประโยชน์ทัับซ้้อน (conflict of interest)

4.	มีีความรัับผิิดชอบ

5.	ตรงต่่อเวลา

6.	เก็็บรัักษาความลัับได้้เป็็นอย่่างดีี

7.	ปฏิิบััติิตามระเบีียบและข้้อกำำ�หนดท่ี่� สทศ. กำำ�หนดอย่่างเคร่งครัด

8.	มีีความละเอีียด ถี่�ถ้้วนและให้้ความสำำ�คัญกัับเอกสารท่ี่�เก่ี่�ยวข้้อง

ก่่อนการสอบ

2.1 บทบาทหน้้าที่่�ของคณะกรรมการระดัับสนามสอบในตำำ�แหน่่งต่่างๆ

	 1.	ประสานงานกับศููนย์์สอบเก่ี่�ยวกัับการบริิหารการจััดสอบและดำำ�เนิินการตามนโยบายและแนวปฏิิบััติิ 

ของสทศ. อย่่างเคร่งครัด

	 2.	 จััดประชุุมคณะกรรมการระดัับสนามสอบก่่อน

วัันสอบ เพ่ื่�อทำำ�ความเข้้าใจเก่ี่�ยวกัับกระบวนการจััดสอบและขั้้�น

ตอนการดำำ�เนิินงานของกรรมการคุุมสอบ

	 3.	 เตรีียมความพร้้อมของสถานที่่�สอบกำำ�กับ 

การจััดห้้องสอบ ติ ดสติ๊๊�กเกอร์์ข้้อมููลผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบบนโต๊๊ะสอบ 

พร้อมทั้้�งกำำ�กับให้้มีีการติิดรายชื่�อผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบและเอกสาร

การสอบอื่่�นๆ ที่ �บอร์์ดประชาสััมพัันธ์ของสนามสอบและ 

หน้้าห้้องสอบ  

	 4.	 เป็็นผู้้�ทำำ�หน้้าท่ี่�เปิิดกล่่องบรรจุุแบบทดสอบในวันสอบ สทศ. อนุุญาตให้้เปิิดกล่่องบรรจุแบบทดสอบได้้ 

ไม่่เกิิน 1 ชั่่�วโมงก่่อนเวลาสอบตามตารางสอบ โดยมีีตัวแทนศููนย์์สอบหรืือผู้้�ที่�ศููนย์์สอบมอบหมาย ร่วมเป็็นสักขีีพยาน

พร้อมทั้้�งบัันทึกรายละเอีียดและลงนามในเอกสารกำำ�กับการเปิิดกล่่องบรรจุุแบบทดสอบและกล่่องกระดาษคำำ�ตอบ 

(O-NET10) ให้้ครบถ้้วน 

	 5.	ขออนุุมััติิจากศููนย์์สอบ กรณีีนักเรีียนมาติิดต่่อเพ่ื่�อขออนุุญาตเข้้าสอบซึ่่�งนัักเรีียนจะเข้้าสอบได้้  เม่ื่�อได้้รัับ

อนุุญาตจากศููนย์์สอบ และดำำ�เนิินการสอบตามแนวปฏิิบััติิผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ  

	 6.	กำำ�กับ ติดตาม และตรวจสอบการจััดสอบภายในสนามสอบให้้เป็็นไปด้้วยความเรีียบร้้อย มีีประสิิทธิิภาพ 

มีีความยุุติิธรรม โปร่่งใส และเป็็นไปตามแนวปฏิิบััติิท่ี่� สทศ. กำำ�หนด

	 7.	สั่่�งพัักการปฏิิบััติิหน้้าท่ี่�ในกรณีีที่�กรรมการคุุมสอบหรืือเจ้้าหน้้าท่ี่�ในสนามสอบบกพร่องต่่อหน้้าท่ี่�  

หรืือประพฤติิตนไม่่เหมาะสมและรายงานศููนย์์สอบทราบ

	

1. บทบาทของหััวหน้้าสนามสอบ

คุุณสมบััติิของกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ
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ก่่อนการสอบ

ในวันสอบ/ระหว่่างการสอบ

หลัังเสร็็จสิ้้�นการสอบ

	 8.	รายงานผลการดำำ�เนิินการสอบ ผ่ ่านทางระบบบริิหารการจััดสอบ ที่ ่� www.niets.or.th หลัังเสร็็จสิ้้�น 

การสอบของแต่่ละวิิชา

	 9.	กำำ�กับให้้กรรมการกลางและกรรมการคุุมสอบ ตรวจนับและเก็็บกระดาษคำำ�ตอบ แบบทดสอบให้้ครบถ้้วน 

ห้้ามตกหล่่นที่�สนามสอบ

	 10.	 เก็็บรัักษาแบบทดสอบและกระดาษคำำ�ตอบของผู้้�เข้้าสอบ เม่ื่�อการสอบเสร็็จสิ้้�นในแต่่ละวัันดำำ�เนิินการ 

ส่่งมอบกล่่องบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบท่ี่�ปิิดผนึกเรีียบร้้อยแล้้วให้้ตััวแทนศููนย์์สอบ เพ่ื่�อส่่งกลัับศููนย์์สอบทัันทีีห้ามทิ้้�ง

กล่่องบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบไว้้ท่ี่�สนามสอบ

	 11.	 ประสานงานกับศููนย์์สอบในการสรุุปผล

	 	 	 11.1	 รายงานผลการปฏิิบััติิงานการดำำ�เนิินการทดสอบทางการศึึกษาระดัับชาติิขั้้�นพื้้�นฐาน  (O-NET) 

ระดัับสนามสอบ (O-NET5) ผ่านระบบบริิหารการจััดสอบ ที่� www.niets.or.th

	 	 	 11.2	 สรุุปค่่าใช้้จ่่ายการเบิิกจ่่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการปฏิิบััติิงานระดัับสนามสอบและใบสำำ�คัญ

รัับเงิินค่าตอบแทนผู้้�ปฏิิบััติิงานประจำำ�สนามสอบ (O-NET8) 

	 	 	 11.3	 การส่่งมอบเอกสารการจััดสอบและหลัักฐานทางการเงิินให้้ศููนย์์สอบ

	 12.	 สรุุปผลพร้อมบทลงโทษร่่วมกัับตััวแทนศููนย์์สอบ ในกรณีีที่�มีีเหตุุการณ์์ทุุจริตหรืือส่่อว่่าจะมีีการทุุจริต 

ในห้องสอบหรืือบริิเวณสนามสอบโดยใช้้แบบฟอร์์มสำำ�หรัับผู้้�ปฏิิบััติิผิิดระเบีียบการสอบ O-NET (สทศ.5) กรรมการ 

คุุมสอบหรืือผู้้�ที่�เก่ี่�ยวข้้องเขีียนรายงานและเสนอหััวหน้้าสนามสอบพิิจารณาให้้ความเห็็นพร้อมทั้้�งลงนาม รวบรวมเสนอ

ศููนย์์สอบและส่่ง สทศ. พิจารณาต่่อไป

2. บทบาทของกรรมการกลาง

	 1.	 จััดเตรีียมซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำำ�ตอบ

และใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) เพ่ื่�อมอบให้้กัับกรรมการ 

คุุมสอบ

	 2.	ประสานงานกับกรรมการคุุมสอบในการรัับ-ส่่ง

ซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำำ�ตอบและใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ  

(สทศ.2)

	 3.	ประสานงานกับกรรมการคุุมสอบและผู้้�เข้้าสอบท่ี่�มาติิดต่่อในเร่ื่�องต่่างๆ

	 4.	 รัับรายงานตัวผู้้�เข้้าสอบประเภทเด็็กพิิเศษ (นัักเรีียนที่�มีีความบกพร่องในด้านต่างๆ เช่่น นั กเรีียนที่�มีี 

ความบกพร่องทางร่่างกาย  ทางการมองเห็็นหรืือทางการได้้ยิิน) โดยอำำ�นวยความสะดวกในการแจ้้งห้้องสอบ และ 

รายละเอีียดต่่างๆ เก่ี่�ยวกัับการสอบ เช่่น ระเบีียบการเข้้าสอบ ตารางสอบ ให้้กัับผู้้�เข้้าสอบ

	 5.	 เดิินตรวจความเรีียบร้้อยของห้้องสอบและสนามสอบ

	 6.	 ช่่วยควบคุุมห้้องสอบในกรณีีที่�กรรมการคุุมสอบไม่่เพีียงพอ

	 7.  ปฏิิบััติิงานอื่�นๆ ตามท่ี่�ได้้รัับมอบหมายจากหััวหน้้าสนามสอบ
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	 1.	 ร่่วมประชุุมคณะกรรมการระดัับสนามสอบก่่อน

วัันสอบ

	 2.	รายงานตัวต่่อหััวหน้้าสนามสอบ รั บซอง 

แบบทดสอบ ซองกระดาษคำำ�ตอบ และใบเซ็็นชื่่�อผู้้�เข้้าสอบ  

(สทศ. 2) 

หลัังเสร็็จสิ้้�นการสอบ

หลัังเสร็็จสิ้้�นการสอบ

3. บทบาทของกรรมการคุมสอบ

4. บทบาทของเจ้้าหน้้าท่ี่�ประสานงานประจำำ�สนามสอบ

ก่่อนการสอบ

ในวันสอบ/ระหว่่างการสอบ
	 3.	กำำ�กับการดำำ�เนิินการสอบให้้เป็็นไปด้้วยความเรีียบร้้อยทั้้�งภายในห้องสอบและบริิเวณใกล้้เคีียงให้้มีี 

ความโปร่่งใสและยุุติิธรรม  มีีประสิิทธิิภาพและปฏิิบััติิตามข้้อปฏิิบััติิของ สทศ. อย่่างเคร่งครัด

	 4.	การดำำ�เนิินการคุมสอบ ขอให้้ยึึดตามแนวปฏิิบััติิในคู่่�มืือฉบับนี้้�เป็็นหลัักในการปฏิิบััติิงาน

	 5.	ควบคุุมไม่่ให้้ผู้้�เข้้าสอบปฏิิบััติิผิิดระเบีียบหรืือกระทำำ�การทุุจริตในระหว่่างการสอบ

	 6.	รายงานหัวหน้้าสนามสอบ กรณีีที่�ผู้้�เข้้าสอบปฏิิบััติิผิิดระเบีียบการสอบหรืือสงสััยว่าจะมีีการทุุจริตหรืือ 

มีีการทุุจริตเกิิดขึ้้�น และห้้ามบุุคคลท่ี่�ไม่่เก่ี่�ยวข้้องเข้้าบริิเวณห้้องสอบ

	 7.	 รัักษาความลัับของแบบทดสอบ โดยไม่่ให้้บุุคคลอ่ื่�นหรืือกรรมการคุุมสอบดููแบบทดสอบ

	 8.	ตรวจสอบการกรอกข้้อมููลและการระบายที่�หััวกระดาษคำำ�ตอบให้้เรีียบร้้อยและถููกต้้อง

	 9.	ตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบและแบบทดสอบให้้ถููกต้้องและครบถ้้วน

	 10.	รัักษากระดาษคำำ�ตอบและแบบทดสอบของผู้้�เข้้าสอบไม่่ให้้สููญหาย และต้้องนำำ�ส่งกรรมการกลาง/หััวหน้้า

สนามสอบทัันทีีหลัังเสร็็จสิ้้�นการสอบในแต่่ละวิิชา

	 8.  รั  บแบบทดสอบ กระดาษคำำ�ตอบและใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) ตรวจสอบการกรอกข้้อมููลและ 

การระบายข้อมููล พร้อมทั้้�งตรวจนับจำำ�นวนแบบทดสอบและกระดาษคำำ�ตอบว่่าครบถ้้วน ตามจำำ�นวนที่�ระบุุ

	 9.   บรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบใส่่กล่่องบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบเพ่ื่�อส่่งกลัับ สทศ. และเตรีียมส่่งมอบให้้

ตััวแทนศููนย์์สอบ

	 1.	ทำำ�หน้้าท่ี่�เป็็นผู้้�ประสานงานเร่ื่�องอาคารสถานที่� การจััดห้้องสอบและการติิดเอกสารการจััดสอบท่ี่�บอร์์ด

ประชาสััมพัันธ์และหน้้าห้้องสอบ

	 2.	อำำ�นวยความสะดวกในด้านต่างๆ กับบุุคลากรภายในสนามสอบ โดยไม่่ต้้องรัับผิิดชอบเก่ี่�ยวกัับแบบทดสอบ 

กระดาษคำำ�ตอบและการบริิหารการสอบ
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กล่องกระดาษคำ�ตอบ

5. บทบาทของเจ้้าหน้้าท่ี่�ประชาสััมพัันธ์

6. บทบาทของเจ้้าหน้้าท่ี่�พยาบาล

7. บทบาทของนัักการ ภารโรง

8. บทบาทของเจ้้าหน้้าท่ี่�อื่่�นๆ

	 1.	ประชาสััมพัันธ์การสอบ ตอบข้้อซัักถามและให้้ข้้อมููลรายละเอีียดต่่างๆ เพ่ี่�อให้้ผู้้�เข้้าสอบได้้รัับทราบ เช่่น 

เวลาสอบแต่ล่ะวิิชา กำำ�หนดการสอบ อุปุกรณ์์ท่ี่�อนุุญาตให้้นำำ�เข้้าห้้องสอบ และระเบีียบการเข้้าสอบ รวมถึงึข้้อควรปฏิิบััติิ

ต่่างๆ ทั้้�งก่่อนสอบ ระหว่่างสอบและหลัังการสอบ  

	 2.	ประกาศเวลาให้้ผู้้�เข้้าสอบได้้รัับทราบก่่อนเริ่่�มการสอบของแต่่ละวิิชาและระหว่่างการสอบ ตามช่่วงเวลา  

ดัังนี้้�	 	 ครั้้�งท่ี่� 1  เม่ื่�อถึึงเวลาสอบ	   		  ครั้้�งท่ี่� 2  เม่ื่�อการสอบผ่่านไป 30 นาทีี  

		  ครั้้�งท่ี่� 3  ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาทีี	 	 ครั้้�งท่ี่� 4  เม่ื่�อหมดเวลาสอบ

	 1.	ตรวจคัดกรองผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบท่ี่�จะเข้้าสอบในสนามสอบ

	 2.	 ดููแล รักษาและบรรเทาอาการเจ็็บป่่วยหรืือบาดเจ็็บของผู้้�เข้้าสอบภายในสนามสอบ 

	 1.	อำำ�นวยความสะดวกแก่่กรรมการคุุมสอบและ

บุุคลากรในสนามสอบ ตามท่ี่�ได้้รัับการร้้องขอ  

	 2.	 ก่่อนดำำ�เนิินการสอบจััดเตรีียมสถานที่�ในการ

ติิดเอกสารประชาสััมพัันธ์ และจััดห้้องสอบตามแผนผังท่ี่� สทศ.  

กำำ�หนด และจััดเตรีียมจุุดคััดกรองก่่อนที่�จะอนุุญาตให้้เข้้า 

สนามสอบ

	 3.	ปฏิิบััติิงานอื่่�นใดตามที่่�ได้้รัับมอบหมายจาก

หััวหน้้าสนามสอบ 

	 เจ้้าหน้้าท่ี่�อ่ื่�นๆ  เช่่น เจ้้าหน้้าท่ี่�ตำำ�รวจ  เจ้้าหน้้าท่ี่�รัักษาความปลอดภััย  ในสนามสอบท่ี่�มีีความเส่ี่�ยง เพ่ื่�อดููแล

ความเรีียบร้้อยในสนามสอบ และดำำ�เนิินการสอบให้้เป็็นไปอย่่างมีีประสิิทธิิภาพ

2.2  บทบาทหน้้าที่่�ของตััวแทนศููนย์์สอบประจำำ�สนามสอบ 

	 ตััวแทนศููนย์์สอบประจำำ�สนามสอบเป็็นบุคลากรที่่�มีีความสำำ�คัญและมีีบทบาทหน้้าที่่� กำ ำ�กับ ติ ดตาม และ

ควบคุุมการบริิหารการจััดสอบในสนามสอบ ให้้เป็็นไปตามแนวปฏิิบััติิและมาตรฐานการทดสอบทางการศึึกษาแห่่ง

ชาติิดัังนั้้�นผู้้�ที่�ได้้รัับการมอบหมายให้้ปฏิิบััติิหน้้าท่ี่�นี้้� ต้ องมีีความรู้้�และความเข้้าใจในขั้้�นตอนการดำำ�เนิินงานในระดัับ 

สนามสอบ	

	 การแต่่งตั้้�งตััวแทนศููนย์์สอบ   ให้้ศููนย์์สอบพิิจารณาแต่่งตั้้�งจากบุุคลากรภายในศููนย์์สอบ ครู ูต่่างเครืือข่่าย

หรืือจากหน่่วยงานอื่�นๆท่ี่�มีีคุณสมบััติิเหมาะสม (ทั้้�งด้้านคุณวุุฒิิและวััยวุฒิิ  มีีค วามรัับผิิดชอบต่่องานที่�ได้้รัับมอบหมาย  

มีีความซ่ื่�อสััตย์์และเป็็นผู้้�นำำ�ที่�ดีี) จำำ�นวนตัวแทนศููนย์์สอบให้้ใช้้อััตรา 2 คนต่อสนามสอบ  โดยมีีหน้้าท่ี่�  ดังนี้้�
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1.	รัับ-ส่่งกล่่องแบบทดสอบและกล่่อง

กระดาษคำำ�ตอบระหว่่างศููนย์์สอบกัับสนามสอบ

2.	กำำ�กับการเปิิดกล่่องแบบทดสอบให้้ตรง

ตามตารางสอบและเวลาท่ี่�กำำ�หนด ร่ วมกัับหััวหน้้า

สนามสอบและกรรมการกลาง 

3.	ทำำ�หน้้ าที่่� ปิิ ดสติ๊๊� ก เกอร์์แบบทำำ�ลาย 

ตััวเองที่่�ปากซองกระดาษคำำ�ตอบพร้้อมทั้้�งลงชื่่�อ

กำำ�กัับที่่�หน้้าซองกระดาษคำำ�ตอบหลัังจากกรรมการ

บทบาทหน้้าท่ี่�ของตััวแทนศููนย์สอบประจำำ�สนามสอบ

กลางตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบครบถ้้วนและบรรจุุใส่่ซองพร้อมทั้้�งปิิดผนึกซองกระดาษคำำ�ตอบเป็็นที่�เรีียบร้้อยแล้้ว 

4.	กำำ�กับ ดู แลการจััดสอบภายในสนามสอบให้้เป็็นไป

ด้้วยความเรีียบร้้อยตามมาตรฐานการทดสอบ

5.	หลัังเสร็็จสิ้้�นการสอบแต่่ละวิิชากำำ�กับให้้สนามสอบ 

บรรจุุกระดาษคำำ�ตอบลงซอง และปิิดผนึกซองกระดาษคำำ�ตอบ 

แล้้วบรรจุซุองกระดาษคำำ�ตอบลงกล่อ่ง  และปิิดผนึกกล่่องบรรจุุ

ซองกระดาษคำำ�ตอบเพ่ื่�อส่่งกลัับ สทศ. ทันทีี ด้วยเทปกาวของ 

สทศ. พร้อมทั้้�งให้้ตััวแทนศููนย์ส์อบลงช่ื่�อท่ี่�ใบปะหน้้ากล่่องบรรจุุ

กระดาษ คำำ�ตอบเพ่ื่�อส่่งกลัับ สทศ. 

6.	นำำ�กล่่องบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบเพ่ื่�อส่่งกลัับ สทศ. ที่ �ปิิดผนึกเป็็นที่�เรีียบร้้อยแล้้วส่่งศููนย์์สอบหลัังจาก 

เสร็็จสิ้้�นการสอบในแต่่ละวััน  ห้ามทิ้้�งกล่่องบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบไว้้ท่ี่�สนามสอบ

7.	รายงานการจััดสอบของสนามสอบให้้ศููนย์์สอบทราบตามเอกสารรายงานผลการปฏิิบััติิงานของตััวแทน 

ศููนย์์สอบประจำำ�สนามสอบ (O-NET7)
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 วิิธีีการทำำ�งานของกรรมการกลางประจำำ�สนามสอบ
ตอนที่่�  
3

กรรมการกลางประจำำ�สนามสอบเป็็นบุคลากรท่ี่�ช่่วยขับเคลื่�อนการดำำ�เนิินการในระดัับสนามสอบ ซึ่่ �งมีีขั้้�นตอน

และแนวปฏิิบััติิท่ี่�ต้้องศึึกษาแบ่่งเป็็นประเด็็น ดังนี้้�

1. วิธีีการทำำ�งานของกรรมการกลางประจำำ�สนามสอบ

2. ขั้้�นตอนการตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบและแบบทดสอบจากกรรมการคุุมสอบ

3. วิธีีการบรรจุุกล่่องบรรจุุกระดาษคำำ�ตอบเพ่ื่�อส่่งกลัับ สทศ.

1.	รัับรายงานผู้้�เข้้าสอบประเภทเด็็กพิิเศษ (นัักเรีียนที่�มีีความบกพร่องในด้านต่างๆ เช่่น นักเรีียนที่�มีีความบกพร่อง

ทางร่่างกาย  ทางการมองเห็็นหรืือทางการได้้ยิิน) โดยอำำ�นวยความสะดวกในการแจ้้งห้้องสอบ และรายละเอีียดต่่างๆ  

เก่ี่�ยวกัับการสอบ เช่่น ระเบีียบการเข้้าสอบ ตารางสอบ ให้้กัับผู้้�เข้้าสอบทราบ

2.	ตอบข้้อซัักถาม ประสานงานผู้้�เข้้าสอบที่่�มาติิดต่่อในกรณีีต่่างๆ เช่่น  การแก้้ไขข้้อมููลนัักเรีียน    กรณีีปฏิิบััติิ 

ผิิดระเบีียบการสอบ  เป็็นต้น

3.	ดำำ�เนิินการจััดเตรีียม  1) ซองแบบทดสอบ  2) ซอง

กระดาษคำำ�ตอบ   3) ใบเซ็็นชื่่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2)  จำ  ำ�นวน  

2 แผ่่น/วิิชา และตรวจสอบรายวิชาว่่าตรงกัันทั้้�ง 3 ส่วน และไม่่

สลัับห้้องสอบ เพ่ื่�อส่่งมอบให้้กรรมการคุุมสอบแต่่ละห้้อง 

ข้้อพึึงระวััง กรรมการกลางต้้องแจกแบบทดสอบและ

กระดาษคำำ�ตอบให้้ตรงตามตารางสอบ ห้ามไม่่ให้้กรรมการคุุมสอบ 

นำำ�แบบทดสอบท่ี่�ยัังไม่่ถึึงเวลาสอบไปเก็็บไว้้เพ่ื่�อรอการสอบ

4.	แจกซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำำ�ตอบและ

ใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2)   ให้้กัับกรรมการคุุมสอบ โดย

กรรมการคุุมสอบต้้องลงนามรัับซองแบบทดสอบและซอง

กระดาษคำำ�ตอบในบััญชีีรับส่่งแบบทดสอบและกระดาษ 

คำำ�ตอบระหว่่างหััวหน้้าสนามสอบ/กรรมการกลางกัับ

กรรมการคุุมสอบ (O-NET1)

ข้อพึงระวัง  กรรมการกลางต้องกรอกข้อมูล รายละเอียดห้องสอบ จำ�นวนซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำ�ตอบ และกรรมการคุมสอบต้องลงช่ือครบท้ัง 2 คน

3.1  วิิธีีการทำำ�งานของกรรมการกลางประจำำ�สนามสอบ

ก่่อนการสอบ

ก่่อนถึึงเวลาสอบ 1 ชั่่�วโมง	

ก่่อนการสอบ 30 นาทีี
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ระหว่่างดำำ�เนิินการสอบ

หลัังการสอบเสร็็จสิ้้�น

5.	ประสานงานกับกรรมการคุุมสอบและผู้้�เข้้าสอบท่ี่�มาติิดต่่อในเร่ื่�องต่่างๆ

6.	ระหว่่างการสอบเดิินตรวจความเรีียบร้้อยของห้้องสอบและสนามสอบ

7.	ช่่วยควบคุุมห้้องสอบในกรณีีที่�กรรมการคุุมสอบไม่่เพีียงพอ

8.	ตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบ แบบทดสอบ และใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) จากกรรมการคุุมสอบ

9.	ปิิดผนึกซองกระดาษคำำ�ตอบ และส่่งมอบให้้ตััวแทนศููนย์์สอบทำำ�หน้้าท่ี่�ปิิดสติ๊๊�กเกอร์์แบบทำำ�ลายตัวเอง 

ท่ี่�ปากซองกระดาษคำำ�ตอบ    

10.	 รวบรวมซองกระดาษคำำ�ตอบบรรจุุใส่่กล่่องบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบตามวิิชาเพ่ื่�อส่่งกลัับ สทศ.

11.	 รวบรวมเอกสารจััดสอบ (สทศ.5 , สทศ.6) จากสนามสอบ ส่งกลัับ สทศ. โดยบรรจุุใส่่ซองเอกสารจััดสอบ

ของสนามสอบ

12.	 รวบรวมเอกสารจััดสอบอ่ื่�นๆ และใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) แผ่่นที่�ระบุุ “สนามสอบส่่งคืืนศููนย์์สอบ 

ศููนย์์สอบเก็็บไว้้” ให้้ศููนย์์สอบ

3.2  ข้ั้�นตอนการตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบ แบบทดสอบจากกรรมการคุมสอบ

ขั้้�นตอนการตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบและแบบทดสอบเป็็นขั้้�นตอนที่�มีีความสำำ�คัญเป็็นอย่่างยิ่่�ง เน่ื่�องจากเป็็น 

การตรวจสอบขั้้�นตอนสุดท้้ายว่ากระดาษคำำ�ตอบของแต่่ละห้้องสอบมีีจำำ�นวนครบถ้้วน  ดังนั้้�น เพ่ื่�อไม่่ให้้เกิิดกรณีีกระดาษ

คำำ�ตอบสููญหายหรืือตกหล่่นในห้องสอบ  จึ  งขอให้้กรรมการกลางตรวจนับอย่่างรอบคอบและดำำ�เนิินการตามขั้้�นตอน 

ท่ี่�กำำ�หนดอย่่างเคร่งครัด  เพ่ื่�อรัักษาผลประโยชน์ให้้กัับผู้้�เข้้าสอบ

1.	การตรวจและนัับจำำ�นวนกระดาษคำำ�ตอบจากกรรมการคุมสอบ

	 เม่ื่�อกรรมการกลางรัับซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำำ�ตอบ และใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) จากกรรมการ

คุุมสอบ ต้องปฏิิบััติิดัังนี้้�

1.	นำำ�กระดาษคำำ�ตอบทั้้�งหมดออกจากซองกระดาษ 

คำำ�ตอบ

2.	ตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบของผู้้� เข้้ าสอบและ 

ผู้้�ขาดสอบ เทีียบกัับใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) เป็็นรายบุคคล 

โดยตรวจสอบ ข้้อมููล ดังนี้้�

	 2.1	 ช่ื่�อ-สกุุล และการลงลายมืือช่ื่�อบนกระดาษ 

คำำ�ตอบกัับใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2)

	 2.2	 การระบายรหััสชุุดข้้อสอบบนกระดาษคำำ�ตอบกัับการกรอกรหััสชุุดข้้อสอบบนใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ  

(สทศ.2) ข้อมููลต้้องตรงกััน
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7.  ชวยควบคุมหองสอบในกรณีท่ีกรรมการคุมสอบไมเพียงพอ 
 

หลังการสอบเสร็จสิ้น 
8.  ตรวจนับกระดาษคำตอบ แบบทดสอบ และใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) จากกรรมการคุมสอบ 
9.  ปดผนึกซองกระดาษคำตอบ และสงมอบใหตัวแทนศูนยสอบทำหนาที่ปดสติ๊กเกอรแบบทำลายตัวเองท่ี

ปากซองกระดาษคำตอบ     
10.  รวบรวมซองกระดาษคำตอบบรรจุใสกลองบรรจุซองกระดาษคำตอบตามวิชาเพ่ือสงกลับ สทศ. 
11.  รวบรวมเอกสารจัดสอบ (สทศ.5 , สทศ.6) จากสนามสอบ สงกลับ สทศ. โดยบรรจุใสซองเอกสารจัดสอบ

ของสนามสอบ 
12.  รวบรวมเอกสารจัดสอบอ่ืนๆ และใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) แผนท่ีระบุ “สนามสอบสงคืนศูนยสอบ 

ศูนยสอบเก็บไว” ใหศูนยสอบ 
 
 

3.2  ข้ันตอนการตรวจนับกระดาษคำตอบ แบบทดสอบจากกรรมการคุมสอบ 
 

ข้ันตอนการตรวจนับกระดาษคำตอบและแบบทดสอบเปนข้ันตอนท่ีมีความสำคัญเปนอยางยิ่ง เนื่องจากเปน
การตรวจสอบขั้นตอนสุดทายวากระดาษคำตอบของแตละหองสอบมีจำนวนครบถวน  ดังนั้น เพื่อไมใหเกิดกรณี
กระดาษคำตอบสูญหายหรือตกหลนในหองสอบ  จึงขอใหกรรมการกลางตรวจนับอยางรอบคอบและดำเนินการตาม
ข้ันตอนท่ีกำหนดอยางเครงครัด  เพ่ือรักษาผลประโยชนใหกับผูเขาสอบ 

 
1.  การตรวจและนับจำนวนกระดาษคำตอบจากกรรมการคุมสอบ 
 เม่ือกรรมการกลางรับซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำตอบ และใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) จากกรรมการ
คุมสอบ ตองปฏิบัติดังนี้   

1. นำกระดาษคำตอบท้ังหมดออกจากซองกระดาษคำตอบ 
2.  ตรวจนับกระดาษคำตอบของผูเขาสอบและผูขาดสอบ เทียบกับ
ใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) เปนรายบุคคล โดยตรวจสอบ ขอมูล 
ดังนี ้
     2.1 ชื่อ-สกุล และการลงลายมือชื่อบนกระดาษคำตอบกับใบ
เซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) 
     2.2 การระบายรหัสชุดขอสอบบนกระดาษคำตอบกับการกรอก
รหัสชุดขอสอบบนใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) ขอมูลตองตรงกัน 

  2.3 ตรวจนับวาจำนวนกระดาษคำตอบท่ี
กรรมการคุมสอบนำสงใหมีจำนวนครบถวน ตรงกับขอมูลในใบ
เซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) และเรียงกระดาษคำตอบตามลำดับท่ี
นั่งสอบ 

3. เมื่อตรวจนับกระดาษคำตอบครบถวนในแตละหอง
เปนท่ีเรียบรอยแลว ใหกรรมการกลางลงนามยืนยัน การตรวจนับ
กระดาษคำตอบในใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) 
 
2.  การบรรจุกระดาษคำตอบใสซอง 

2.	การบรรจุกระดาษคำำ�ตอบใส่่ซอง

	 1.	นำำ�กระดาษคำำ�ตอบของผู้้�เข้้าสอบและผู้้�ขาดสอบท่ี่�ตรวจสอบแล้้ว เรีียงลำำ�ดับกระดาษคำำ�ตอบจากเลขท่ี่� 

นั่่�งสอบน้้อยไปมากตามลำำ�ดับหุ้้�มด้้วยใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) ที่�ระบุุ “สำำ�หรัับสนามสอบใช้้หุ้้�มกระดาษคำำ�ตอบและ

ส่่งคืืน สทศ.” ใช้้กระดาษแข็็งปิิดด้้านบน-ล่่าง แล้้วบรรจุุลงในซองกระดาษคำำ�ตอบ

	 •	 กรณีีมีีการใช้้กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รอง  

(ในห้องสอบปกติิ) ให้้นำำ�กระดาษคำำ�ตอบแบบลงข้้อมููล 

ท่ี่�ระบายในช่อ่ง (ยกเลิิกกระดาษคำำ�ตอบแผ่น่นี้้�) มาเรีียงต่่อ

จากกระดาษคำำ�ตอบสำำ�รองของผู้้�เข้้าสอบคนนั้้�น และให้เ้รีียง

อยู่่�ในซองตามลำำ�ดับท่ี่�นั่่�งสอบ

	 2.3	 ตรวจนับว่่าจำำ�นวนกระดาษคำำ�ตอบท่ี่�

กรรมการคุุมสอบนำำ�ส่งให้้มีีจำำ�นวนครบถ้้วน ตรงกัับข้้อมููล

ในใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) และเรีียงกระดาษคำำ�ตอบ

ตามลำำ�ดับท่ี่�นั่่�งสอบ

3.	เม่ื่�อตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบครบถ้้วนในแต่่ละ

ห้้องเป็็นที่�เรีียบร้้อยแล้้ว ให้้กรรมการกลางลงนามยืืนยัน 

การตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบในใบเซ็็นชื่�อผู้้� เข้้าสอบ 

(สทศ.2)

2.  กรรมการกลางดึึงเทปกาวบนปากซองกระดาษ

คำำ�ตอบและปิิดผนึกซองกระดาษคำำ�ตอบ

3.   กรรมการกลางลงช่ื่�อยืืนยันการตรวจนับ

กระดาษคำำ�ตอบบนหน้้าซองกระดาษคำำ�ตอบ

4.   รวบรวมซองกระดาษคำำ�ตอบทั้้�งหมดใน 

สนามสอบ ส่ งมอบให้้ตััวแทนศููนย์์สอบทำำ�หน้้าท่ี่�ปิิด

สติ๊๊�กเกอร์์แบบทำำ�ลายตัวเอง

3.  การนับแบบทดสอบ

	 1.  กรรมการกลางตรวจสอบว่่าผู้้�เข้้าสอบแต่่ละ

คนกรอกข้อ้มููล ชื่�อ-สกุุล และเลขที่่�นั่่�งสอบบนหน้้าปกแบบ

ทดสอบครบทุุกคน

	 2.  นับจำำ�นวนแบบทดสอบว่่าครบตามจำำ�นวนที่�ระบุุบนหน้้าซอง และบรรจุุใส่่ซอง 



คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565   สำ�หรับหัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลาง 14

	 การบรรจุซองกระดาษคำำ�ตอบใส่่กล่่องปรัับขนาด ให้้บรรจุแยกตามรายวิิชา

	 1.  กล่่องปรัับขนาด (กล่่องสำำ�หรัับบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบกลัับ สทศ.) คืือ กระดาษรููปกากบาทท่ี่� สทศ. 

จััดส่่งให้้ ติดใบปะหน้้ากล่่องเรีียบร้้อย

	 2.  การบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบใช้้ 1 กล่่องต่่อวิิชา  และแยกตามระดัับชั้้�น จำำ�นวนซองกระดาษคำำ�ตอบ 

ท่ี่�ต้้องใส่่ในแต่่ละกล่่อง ให้้ดููข้้อมููลรายละเอีียดการบรรจุุจำำ�นวนซองกระดาษคำำ�ตอบจากใบปะหน้้ากล่่อง

	 3.  กรรมการกลางขึ้้�นรูปกล่่องและปิิดผนึกกล่่อง โดยใช้้เทปกาวของ สทศ. ที่�มีีจำำ�นวน 3 เส้้นต่อ 1 กล่่องติิด

บริิเวณกล่่อง ตามท่ี่� สทศ. กำำ�หนด

	 4.   กรรมการกลางนำำ�ซองกระดาษคำำ�ตอบที่่�ตััวแทนศููนย์์สอบปิิดสติ๊๊�กเกอร์์แบบทำำ�ลายตัวเองเรีียบร้้อยแล้้ว 

เรีียงตามลำำ�ดับห้้องสอบ บรรจุุใส่่กล่่อง (จำำ�นวนซองกระดาษคำำ�ตอบแต่่ละกล่่องตามจำำ�นวนที่�ระบุุบนใบปะหน้้า) 

	 สำำ�หรัับซองกระดาษคำำ�ตอบผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิิเศษให้้บรรจุุใส่่กล่่องต่่อจากซองกระดาษคำำ�ตอบของ 

ห้้องสอบสุุดท้้าย

	 5.	 ให้้หััวหน้้าสนามสอบและตััวแทนศููนย์์สอบเป็็นผู้้�ลงชื่่�อท่ี่�ใบปะหน้้ากล่่องบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบกลัับ 

สทศ. และรวบรวมกล่่องท่ี่�ปิิดผนึกเรีียบร้้อยส่งมอบให้้กัับตััวแทนศููนย์์สอบเพ่ื่�อนำำ�กลัับศููนย์์สอบเม่ื่�อเสร็็จสิ้้�นการสอบ 

ในแต่่ละวััน

กล่องบรรจุซองกระดาษคำ�ตอบเพื่อส่งกลับ สทศ.

ข้้อเน้้นย้ำำ��
	 1. ตรวจนับซองกระดาษคำำ�ตอบบรรจุุใส่่กล่องให้้ครบตามจำำ�นวนท่ี่�ระบุุบนใบปะหน้้ากล่อง

	 2. ซองกระดาษคำำ�ตอบผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ ต้้องบรรจุุใส่่ในกล่องนี้้� เพื่่�อส่่งคืืน สทศ.

	 3. วิิชาภาษาไทย ตรวจสอบว่่าบรรจุุซองกระดาษคำำ�ตอบใส่่ตรงกัับประเภทกระดาษคำำ�ตอบของ 

รููปแบบปรนััยและรููปแบบอััตนัย

3.3  วิธีการบรรจุกล่องบรรจุกระดาษค�ำตอบเพื่อส่งกลับ สทศ.
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วิิธีีการทำำ�งานของกรรมการคุุมสอบ
ตอนที่่�  
4

4.1 วิธีการท�ำงานของกรรมการคุมสอบ

ก่่อนเวลาสอบ 30 นาทีี

ก่่อนเวลาสอบ 20 นาทีี

ก่่อนเวลาสอบ 15 นาทีี

ขอให้้กรรมการคุุมสอบดำำ�เนิินการตามแนวปฏิิบััติิและขั้้�นตอนที่� สทศ. กำำ�หนดอย่่างเคร่งครัด เพ่ื่�อให้้การสอบ

ในแต่่ละสนามสอบและห้้องสอบทั่่�วประเทศได้้ดำำ�เนิินการเป็็นมาตรฐานเดีียวกััน เม่ื่�อการสอบเสร็็จสิ้้�นกรรมการคุุมสอบ

ตรวจนับจำำ�นวนกระดาษคำำ�ตอบให้ค้รบถ้้วนตามจำำ�นวนที่�ระบุุ เพ่ื่�อป้้องกัันกระดาษคำำ�ตอบสููญหาย  ทั้้�งนี้้�ในหัวข้้อวิิธีีการ

ทำำ�งานของกรรมการคุุมสอบจะนำำ�เสนอขั้้�นตอนการดำำ�เนิินการ ดังนี้้�

1.	วิิธีีการทำำ�งานของกรรมการคุุมสอบ

2.	วิิธีีปฏิิบััติิกรณีีนักเรีียนขาดสอบ หรืือกระดาษคำำ�ตอบชำำ�รุด

3.	การตรวจนับและตรวจสอบกระดาษคำำ�ตอบ แบบทดสอบก่่อนบรรจุุใส่่ซอง

4.	วิิธีีการทำำ�งานของกรรมการคุุมสอบสำำ�หรัับการสอบวิิชาภาษาไทย ชั้้�น ป.6 และชั้้�น ม.3

5.	การเก็็บกระดาษคำำ�ตอบ และแบบทดสอบสำำ�หรัับการสอบวิิชาภาษาไทย ชั้้�น ป.6 และชั้้�น ม.3

1.	รายงานตัวต่่อหััวหน้้าสนามสอบ

2.	กรรมการคุุมสอบรัับ 

	     1) ซองแบบทดสอบ 

	     2) ซองกระดาษคำำ�ตอบ  

	     3) ใบเซ็็นชื่่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) จำำ�นวน 2 แผ่่น/วิิชา  และตรวจสอบรายวิชาว่่าตรงกัันทั้้�ง 3  ส่วน

3.	ตรวจสอบซองแบบทดสอบว่่าชำำ�รุดหรืือมีีการเปิิดซองแบบทดสอบก่่อนหรืือไม่่   หากพบปััญหาให้้รายงาน

หััวหน้้าสนามสอบทัันทีี  

4.	ตรวจสอบความเรีียบร้้อยภายในห้องสอบ เช่่น บอร์์ดนิิทรรศการ  อุปกรณ์์ หนัังสืือเรีียน รวมทั้้�งสิ่่�งสนัับสนุุน

ท่ี่�มีีเนื้้�อหาท่ี่�อาจส่งผลต่่อความไม่่ยุุติิธรรมในการสอบ หากพบเห็็นให้้แจ้้งหััวหน้้าสนามสอบเพ่ื่�อดำำ�เนิินการแก้้ไข

5.	ให้้กรรมการคุุมสอบยืืนประจำำ�ที่�ประตููเพ่ื่�อตรวจหลัักฐานและอุุปกรณ์์การสอบของผู้้�เข้้าสอบก่่อนอนุุญาตให้้

เข้้าห้้องสอบ ซึ่่�งปฏิิบััติิดัังนี้้�

	 5.1	 ตรวจดูบััตรประจำำ�ตัวประชาชนหรืือบััตรประจำำ�ตัวนัักเรีียน หากไม่่มีีให้้ติิดต่่อหััวหน้้าสนามสอบ
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5.2	 ตรวจดูรููปในบัตรประจำำ�ตัวประชาชนหรืือบััตร

ประจำำ�ตัวนัักเรีียน  เทีียบกัับตััวผู้้�เข้้าสอบว่่าเป็็นบุคคลเดีียวกััน 

จึึงอนุุญาตให้้เข้้าสอบ หากไม่่ใช่่บุุคคลเดีียวกัันให้้ติิดต่่อหััวหน้้า

สนามสอบ

5.3	 ตรวจดูอุุปกรณ์์ของผู้้� เข้้าสอบ อนุุญาตให้้ 

ผู้้�เข้้าสอบนำำ�เฉพาะ 

	 	 1) ปากกา  2) ดินสอดำำ� 2B 3) ยางลบดิินสอ

  4) กบเหลาดิินสอ เท่่านั้้�นเข้้าห้้องสอบ  * ห้้ามผู้้�เข้้าสอบนำำ�

โทรศััพท์มืือถืือเข้้าห้้องสอบ โดยเด็็ดขาด      

5.4  แจ้้งให้้ผู้้�เข้้าสอบนั่่�งท่ี่�โต๊๊ะให้้ตรงตามรายชื่่�อและ

หมายเลขที่�นั่่�งสอบ โดยดููจากสติ๊๊�กเกอร์์บนโต๊๊ะและแผนผัง 

ท่ี่�นั่่�งสอบหน้้าห้้องสอบ (ในบางห้้องสอบผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบอาจ

มีีชื่�อเหมืือนกัน ค วรตรวจดูนามสกุุลของผู้้�เข้้าสอบควบคู่่�เพ่ื่�อ 

ความถููกต้้อง)

	 6.	แจ้้งตารางสอบ ระเบีียบการสอบให้้ผู้้�เข้้าสอบทราบ และให้้ทดหรืือเขีียนได้้ในแบบทดสอบ 

	 7.	แจ้้งให้้ผู้้�เข้้าสอบใช้้ปากกาในการกรอกข้้อมููลและใช้้ดิินสอดำำ�  2B ในการระบายคำำ�ตอบและหากต้้องการ

แก้้ไขให้้ใช้้ยางลบดิินสอลบให้้สะอาด
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  5.2 ตรวจดูรูปในบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรประจำตัวนักเรียน
 เทียบกับตัวผูเขาสอบวาเปนบุคคลเดียวกัน จึงอนุญาตใหเขาสอบ หากไมใช
 บุคคลเดียวกันใหติดตอหัวหนาสนามสอบ 
 5.3 ตรวจดูอุปกรณของผูเขาสอบ อนุญาตใหผูเขาสอบนำเฉพาะ  
  1) ปากกา  2) ดินสอดำ 2B 3) ยางลบดินสอ  4) กบเหลา

ดินสอ   เทานั้นเขาหองสอบ  * หามผูเขาสอบนำโทรศัพทมือถือเขาหองสอบ

 โดยเด็ดขาด       

 5.4  แจงใหผูเขาสอบนั่งท่ีโตะใหตรงตามรายช่ือและหมายเลขท่ีนั่งสอบ 
โดยดูจากสติ๊กเกอรบนโตะและแผนผังท่ีนั่งสอบหนาหองสอบ  (ในบางหอง
สอบผูมีสิทธิ์สอบอาจมีชื ่อเหมือนกัน ควรตรวจดูนามสกุลของผูเขาสอบ
ควบคูเพ่ือความถูกตอง) 
 
 
 

กอนเวลาสอบ  10  นาท ี
 6.  แจงตารางสอบ ระเบยีบการสอบใหผูเขาสอบทราบ และใหทดหรือเขียนไดในแบบทดสอบ  
 7.  แจงใหผูเขาสอบใชปากกาในการกรอกขอมูลและใชดินสอดำ 2B ในการระบายคำตอบและหากตองการ
แกไขใหใชยางลบดินสอลบใหสะอาด 

 8.  กรรมการคุมสอบนำซองแบบทดสอบแสดงใหผูเขา
สอบทั้งหองไดเห็นวาซองแบบทดสอบยังไมถูกเปดและอยู
ในสภาพเรียบรอย จากนั้นเชิญผูเขาสอบ 2 คน เปนสักขี
พยาน พรอมทั ้งลงชื ่อยืนยันความเรียบรอยของซอง
แบบทดสอบในใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) ท้ัง 2 แผน 
 
 
 9.  กรรมการคุมสอบแจกกระดาษคำตอบใหกับผู เขา

สอบเรียงตามลำดับเลขท่ีนั่งสอบจากนอยไปหามากเปนรูปตัว U   
 10.  เมื่อแจกกระดาษคำตอบเสร็จเรียบรอย แจงใหผูเขาสอบทุกคน
ปฏิบัติพรอมกันตามลำดับ ดังนี้ 
    10.1  ตรวจสอบรายชื่อบนกระดาษคำตอบวาตรงกับผูเขาสอบ
และขอมูลตาง ๆ บนหัวกระดาษคำตอบถูกตอง (หากไมตรงตองแจงกรรมการ
คุมสอบทันที) 
    10.2  ใหผูเขาสอบลงลายมือชื่อในชอง “ลายมือชื่อผูเขาสอบ” 
ดวยปากกา 

    10.3  หากผูเขาสอบพบขอมูลกรณีชื่อ-สกุล หรือขอมูลเลข
บัตรประจำตัวประชาชนไมถูกตอง ใหแกไขขอมูลโดยใชแบบฟอรมคำขอแกไข

ขอมูล (สทศ.6) จากหองกองกลางของสนามสอบหลังจากหมดเวลาสอบ และไมตองเปลี่ยนใชกระดาษคำตอบ
สำรอง  

11.  กรรมการคุมสอบคนท่ี 1 ลงลายมือชื่อ ในชอง “ลายมือชื่อกรรมการคุมสอบ 

9.	กรรมการคุุมสอบแจกกระดาษคำำ�ตอบให้้กัับผู้้�เข้้าสอบเรีียง 

ตามลำำ�ดับเลขท่ี่�นั่่�งสอบจากน้้อยไปหามากเป็็นรูปตััว U  

10.	 เม่ื่�อแจกกระดาษคำำ�ตอบเสร็็จเรีียบร้้อย  แจ้้งให้้ผู้้�เข้้าสอบ 

ทุุกคนปฏิิบััติิพร้อมกัันตามลำำ�ดับ ดังนี้้�

	 	 10.1	 ตรวจสอบรายชื่�อบนกระดาษคำำ�ตอบว่่าตรงกัับผู้้�เข้้า

สอบและข้้อมููลต่่าง ๆ  บนหัวกระดาษคำำ�ตอบถููกต้้อง (หากไม่่ตรงต้้องแจ้้ง

กรรมการคุุมสอบทัันทีี)

  	 	 10.2	 ให้้ผู้้�เข้้าสอบลงลายมืือช่ื่�อในช่อง “ลายมืือช่ื่�อผู้้�เข้้าสอบ”  

ด้้วยปากกา

ก่่อนเวลาสอบ 10 นาทีี

	 8.	กรรมการคุุมสอบนำำ�ซองแบบทดสอบ

แสดงให้้ผู้้�เข้้าสอบทั้้�งห้้องได้้เห็็นว่าซองแบบทดสอบ

ยัังไม่่ถููกเปิิดและอยู่่�ในสภาพเรีียบร้้อย จ ากนั้้�นเชิิญ 

ผู้้�เข้้าสอบ 2 คน เป็็นสักขีีพยาน พร้อมทั้้�งลงช่ื่�อยืืนยััน

ความเรีียบร้้อยของซองแบบทดสอบในใบเซ็็นชื่�อ 

ผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) ทั้้�ง 2 แผ่่น
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ผู้เข้าสอบต้องระบายรหัสชุดข้อสอบที่ใช้ในการสอบ 
ลงบนกระดาษคำ�ตอบให้ถูกต้อง

ผูเขาสอบตองลงชื่อบนหนาปก
แบบทดสอบ  

ก่่อนเวลาสอบ 5 นาทีี

	 	 10.3	 หากผู้้�เข้้าสอบพบข้้อมููลกรณีีชื่�อ-สกุุล หรืือข้้อมููลเลขบััตรประจำำ�ตัวประชาชนไม่่ถููกต้้อง ให้้แก้้ไขข้้อมููล

โดยใช้้แบบฟอร์์มคำำ�ขอแก้้ไขข้้อมููล (สทศ.6) จากห้้องกองกลางของสนามสอบหลัังจากหมดเวลาสอบ และไม่่ต้้องเปล่ี่�ยน

ใช้้กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รอง 

11.	 กรรมการคุุมสอบคนที่� 1 ลงลายมืือช่ื่�อ ในช่อง “ลายมืือช่ื่�อกรรมการคุุมสอบ”

12.	 แจกแบบทดสอบให้กั้ับผู้้�เข้้าสอบตามลำำ�ดับเลขท่ี่�นั่่�งสอบจากน้้อยไปหามากเป็น็รูปตััว U และห้้ามผู้้�เข้้าสอบ

เปิิดแบบทดสอบจนกว่่าจะได้้รัับอนุุญาต

13.	 แจ้้งให้้ผู้้�เข้้าสอบ กรอกช่ื่�อ-สกุุล และเลขท่ี่�นั่่�งสอบบนหน้้าปกแบบทดสอบด้้วยปากกา

14.	 แจ้้งให้้ผู้้�เข้้าสอบระบายรหัสชุุดข้้อสอบท่ี่�ตนได้้รัับบนกระดาษคำำ�ตอบด้้วยดิินสอดำำ�  2B ให้้ถููกต้้อง  

(ย้ำำ��ให้้ผู้้�เข้้าสอบต้้องระบายรหัสชุุดข้้อสอบมิิฉะนั้้�นจะไม่่มีีคะแนนในรายวิิชานั้้�นๆ)
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หมายเหตุุ 	1. ปีการศึึกษา 2565 ห้องสอบแต่่ละห้้องจะมีีความจุุ 30 ที่�นั่่�ง (ยกเว้้นห้องสอบสุุดท้้ายสามารถจััดความจุุท่ี่�

นั่่�งสอบได้้ไม่่เกิิน 35 ที่�นั่่�ง)  ผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบลำำ�ดับท่ี่� 1 อาจไม่่ได้้รหััสชุุดข้้อสอบ 100 เสมอไป กรรมการคุุมสอบไม่่ต้้องสลัับ

ชุุดหรืือจััดเรีียงแบบทดสอบใหม่่ 

	 2. ต้องแจกกระดาษคำำ�ตอบและแบบทดสอบเรีียงตามลำำ�ดับท่ี่�นั่่�งสอบจากน้้อยไปหามากเป็็นรูปตััว U ให้้ครบ

ทุุกท่ี่�นั่่�งสอบ ห้้ามเว้้นว่าง ถึงแม้้ว่่าลำำ�ดับท่ี่�นั่่�งสอบนั้้�นจะไม่่มีีผู้้�เข้้าสอบ

	 3. ในห้องสอบต้้องไม่่มีีบอร์์ดความรู้้�ที่�เอื้้�อต่่อผู้้�เข้้าสอบ
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เมื่่�อถึึงเวลาสอบ

หลัังจากการสอบผ่่านไป 30 นาทีี

ก่่อนหมดเวลาสอบ 5 นาทีี

	 15.	 แจ้้งให้้ผู้้�เข้้าสอบ  เปิิดแบบทดสอบได้้

	 16.	 แจ้้งให้้ผู้้� เข้้าสอบเปิิดนัับจำำ�นวนหน้้าของ 

แบบทดสอบว่่าครบถ้้วน  หากแบบทดสอบหน้้าใดหรืือข้้อใด 

พิิมพ์์ ไม่่ชััดเจนให้้แจ้้งกรรมการคุุมสอบเพ่ื่�อเปล่ี่�ยนฉบับใหม่่ทัันทีี

	 17.	 ประกาศให้้ผู้้�เข้้าสอบอ่่านคำำ�ชี้้�แจงให้้เข้้าใจและ

เริ่่�มทำำ�แบบทดสอบได้้ และเน้้นย้ำำ��ให้้ผู้้�เข้้าสอบ ระบายคำำ�ตอบ

ด้้วยดิินสอดำำ�  2B เท่่านั้้�น 

	 18.	 กรรมการคุุมสอบนำำ�ใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) ทั้้�ง 2 แผ่่น ให้้ผู้้�เข้้าสอบลงลายมืือชื่่�อด้้วยปากกา

และย้ำำ��ว่าให้้ผู้้�เข้้าสอบลงลายมืือช่ื่�อให้้เหมืือนกับในกระดาษคำำ�ตอบ (สทศ.1) 

	 19.	 ให้้ผู้้�เข้้าสอบกรอกรหััสชุุดข้้อสอบท่ี่�ตนเองได้้รัับลงในใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2)

	 20.	 ระหว่่างท่ี่�ผู้้�เข้้าสอบลงลายมืือชื่่�อกรรมการ

คุุมสอบ ต้ ้ อ งตรวจสอบการระบายรหัั ส ชุุด ข้้อสอบ 

ของผู้้�เข้้าสอบว่่าถููกต้้อง เพื่่�อป้้องกัันการระบายรหัสชุุดข้้อสอบ

ผิิด และให้ก้รรมการคุมุสอบคนที่่� 2 ลงลายมืือช่ื่�อในช่อง “ลายมืือ

ช่ื่�อกรรมการคุุมสอบ”

	 21.	 เก็็บแบบทดสอบและกระดาษคำำ�ตอบของ

นัักเรีียนที่�ขาดสอบกลัับคืืน

	 22.	 ไม่่อนุุญาตให้้ผู้้�เข้้าสอบท่ี่�มาสายเกิิน  30 น าทีี  เข้้าห้้องสอบ ผู้้�เข้้าสอบท่ี่�มาสาย  (ภายใน  30 น าทีี 

หลัังจากท่ี่�เริ่่�มสอบ) ไม่่ว่่ากรณีีใดๆ จะไม่่ได้้รัับการต่่อเวลาสำำ�หรัับการสอบในวิชานั้้�น ๆ

	 23.	 ประกาศเวลา ให้้ผู้้�เข้้าสอบทราบในแต่่ละวิิชา  ดังนี้้�

	 	 	 ครั้้�งท่ี่� 1  เม่ื่�อถึึงเวลาสอบ		 	 ครั้้�งท่ี่� 2  เม่ื่�อการสอบผ่่านไป 30 นาทีี 

	 	 	 ครั้้�งท่ี่� 3  ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาทีี	 ครั้้�งท่ี่� 4  เม่ื่�อหมดเวลาสอบ

	 24.	 ในกรณีีที่่�ผู้้�เข้้าสอบมีีความจำำ�เป็น็ต้องเข้้าห้้องน้ำำ�� ให้้กรรมการคุมุสอบติดิตามผู้้�เข้้าสอบและตรวจดูภูายใน

ห้้องน้ำำ��ก่อนและหลัังจากท่ี่�ผู้้�เข้้าสอบใช้้ห้้องน้ำำ�� เพ่ื่�อป้้องกัันการทุุจริต

	 25.	 ตรวจดูความเรีียบร้้อยระหว่่างการสอบ ให้้มีีความโปร่่งใส ไม่่มีีการทุุจริต และควบคุุมการสอบให้้เป็็น

ไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึึกษาแห่่งชาติิ

	 26.	 แจ้้งเวลาให้้ผู้้�เข้้าสอบทราบ



คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565   สำ�หรับหัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลาง 20

1.	 ห้้าม	 กรรมการคุุมสอบแก้้ไขแบบทดสอบหรืืออธิิบายใดๆ เพิ่่�มเติิมจากคำำ�ชี้้�แจงในแบบทดสอบ  
2.	 ห้้าม	 กรรมการคุุมสอบ นำำ�แบบทดสอบและกระดาษคำำ�ตอบออกไปจากห้้องสอบ แบบทดสอบถืือเป็็นเอกสารลัับ

ทางราชการและเป็็นสมบััติิของ  สทศ.
3.	 ห้้าม	 กรรมการคุุมสอบจดบัันทึกข้้อความใดๆ ออกจากห้้องสอบเป็็นอันขาด
4.	 ห้้าม	 กรรมการคุุมสอบทำำ�สำำ�เนาแบบทดสอบด้้วยวิธีีการถ่่ายภาพ ถ่ายเอกสารและวิิธีีการอ่ื่�นๆ โดยเด็็ดขาด
5.	 ห้้าม	 กรรมการคุุมสอบใช้้โทรศััพท์มืือถืือ อุปกรณ์์ส่ื่�อสาร และอุุปกรณ์์อิิเล็็กทรอนิิกส์์ทุุกชนิด
6.	 ห้้าม	 กรรมการคุุมสอบ พูดคุุยกับผู้้�เข้้าสอบ ยกเว้้นการตัักเตืือน
7.	 ห้้าม	 กรรมการคุุมสอบไปยืืนใกล้้ชิิดผู้้�เข้้าสอบเป็็นเวลานาน โดยไม่่จำำ�เป็็น
8.	 กำำ�กับการสอบในห้องสอบตลอดเวลา ยกเว้้น มีีเหตุุสุุดวิิสััยจะต้้องมีีกรรมการอย่่างน้้อย 1 คน อยู่่�ในห้องสอบ
9.	 งดทำำ�กิจกรรมท่ี่�อาจส่งผลให้้เกิิดการทุุจริตหรืือรบกวนผู้้�เข้้าสอบ เช่่น พูดคุุยเสีียงดััง เล่่น  Line เล่่น  Facebook  

ทำำ�งานส่วนตัว อ่านหนัังสืือ เป็็นต้น

เมื่่�อหมดเวลาสอบ

	 27.	 แจ้้งให้้ผู้้�เข้้าสอบหยุดุทำำ�แบบทดสอบ และตรวจสอบ

ความเรีียบร้้อยของกระดาษคำำ�ตอบ

	 28.	 ให้้ผู้้�เข้้าสอบวางกระดาษคำำ�ตอบบนแบบทดสอบ

	 29.	 ห้้ามผู้้�เข้้าสอบลุุกจากท่ี่�นั่่�งจนกว่่ากรรมการคุุมสอบ

จะอนุุญาต

	 30.	 กรรมการคุมสอบคนที่� 1 : เก็็บกระดาษคำำ�ตอบ เรีียง

ตามลำำ�ดับเลขท่ี่�นั่่�งสอบจากน้้อยไปหามากเป็น็รูปตััว U และตรวจสอบ

การลงลายมืือช่ื่�อ  การระบายรหััสชุุดข้้อสอบบนกระดาษคำำ�ตอบ 	

	 กรรมการคุมสอบคนที่� 2 : เก็็บ

แบบทดสอบ เรีียงตามลำำ�ดับเลขท่ี่�นั่่�งสอบจาก

น้้อยไปหามากเป็็นรูปตััว U  และตรวจสอบการ 

ลงช่ื่�อ-สกุุล และเลขท่ี่�นั่่�งสอบของผู้้�เข้้าสอบ 

บนปกแบบทดสอบ 

	 31.	 เม่ื่�อเก็็บกระดาษคำำ�ตอบและ

แบบทดสอบเรีียบร้้อยแล้้วประกาศให้้ผู้้�เข้้าสอบ

ลุุกออกจากห้้องสอบอย่่างเป็็นระเบีียบ

	 32.	 ตรวจสอบและตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบ แบบทดสอบ ก่ อนบรรจุุใส่่ซอง   (ศึึกษาข้ั้�นตอนในหััวข้้อ 

การตรวจนัับและตรวจสอบกระดาษคำำ�ตอบ แบบทดสอบก่่อนบรรจุุใส่่ซอง)

	 33.	 นำำ�ซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำำ�ตอบ (ท่ี่�ยัังไม่่ปิิดผนึก) และใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) ที่�เหลืือ

อีีก 1 แผ่่น และเอกสารอ่ื่�นๆ ถ้ามีี  เช่่น แบบฟอร์์มสำำ�หรัับผู้้�ปฏิิบััติิผิิดระเบีียบการสอบ (สทศ.5) แบบฟอร์์มคำำ�ขอแก้้ไข

ข้้อมููล (สทศ.6) เป็็นต้น ส่งกรรมการกลาง/หััวหน้้าสนามสอบ

ข้อปฏิบัติของกรรมการคุมสอบ
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ระเบีียบ สทศ. ว่าด้้วยแนวทางปฏิิบััติิเก่ี่�ยวกับการดำำ�เนิินการทดสอบ พ.ศ. 2557

ตามท่ี่� สทศ. ได้้มีีระเบีียบท่ี่�ประกาศราชกิจจานุุเบกษา เพ่ื่�อกำำ�หนด

แนวทางการปฏิิบััติิเก่ี่�ยวกัับการดำำ�เนิินการทดสอบของสถาบัันทดสอบทาง 

การศึึกษาแห่่งชาติิ (องค์์การมหาชน) เพ่ื่�อให้้การดำำ�เนิินการทดสอบทาง 

การศึึกษาเป็็นไปด้้วยความเรีียบร้้อยและมีีประสิิทธิิภาพ  ได้้มีีข้อกำำ�หนด 

เก่ี่�ยวกัับการปฏิิบััติิงานของกรรมการประจำำ�สนามสอบ ดังนี้้� 

หมายเหตุุ  ทางสนามสอบสามารถดาวนโหลดเอกสารฉบับเต็็มไดที่� 

www.niets.or.th เมนูู “การจััดสอบ” เลืือกรายการ “โรงเรีียน/ศูนูย์ส์อบ

สนามสอบ” และศึึกษารายละเอีียดเพิ่่�มเติิมไดที่�หััวข้อ“ระเบีียบสถาบััน 

ทดสอบฯ ว่าด้วยแนวปฏิิบััติกี่่�ยวกัับการดำำ�เนิินการทดสอบ พ.ศ. 2557”

กรณีีที่่�กรรมการคุุมสอบฝ่่าฝืืนข้้อปฏิิบััติิ 
1.	 ขึ้้�นบัญชีีรายชื่�อผู้้�กระทำำ�เป็น็บุคคลที่่�ไม่่สมควรได้รั้ับการแต่ง่ตั้้�งเป็็นกรรมการประจำำ�

สนามสอบหรืือกรรมการคุุมสอบและแจ้้งไปยัังศููนย์์สอบ 

2.	 แจ้้งไปยัังหน่่วยงานต้นสังกััดหรืือผู้้�บังัคัับบััญชาของผู้้�กระทำำ�เพ่ื่�อดำำ�เนิินการทางวิินัยั

3.	 พิิจารณาดำำ�เนิินการฟ้้องร้้อง หรืือดำำ�เนิินคดีีตามกฎหมายในกรณีีที่�เกิิดความเสีียหาย 

อย่่างหนึ่่�งอย่่างใดแก่่ สทศ. หรืือระบบการทดสอบ

กรรมการประจำำ�สนามสอบ และกรรมการคุมสอบ ต้องปฏิิบััติิตามข้้อกำำ�หนด ดังนี้้�

1.	 ต้้องปฏิิบััติิตามคู่่�มืือการดำำ�เนิินการทดสอบท่ี่�สถาบัันกำำ�หนด

2.	 ห้้ามคััดลอก บันทึกภาพ บันทึกเสีียง หรืือเผยแพร่แบบทดสอบ หรืือกระดาษคำำ�ตอบ

3.	 ห้้ามเปิิดเผยข้อสอบในแบบทดสอบ หรืือกระทำำ�การใดๆ ให้้ผู้้�เข้้าสอบล่่วงรู้้�ข้อสอบในแบบทดสอบก่่อน	

	 ถึึงกำำ�หนดเวลาทำำ�แบบทดสอบ

4.	 ห้้ามบอกคำำ�ตอบ หรืือกระทำำ�ใดๆ ให้้ผู้้�เข้้าสอบล่่วงรู้้�คำำ�ตอบของแบบทดสอบ
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1.  วิิธีีปฏิิบััติิกรณีีนักเรีียนขาดสอบ
	 1.	 เขีียนคำำ�ว่า “ขาดสอบ” ด้้วยปากกาแดง 

ลงในช่อง “ลายมืือชื่่�อผู้้�เข้้าสอบ” ในใบเซ็็นชื่่�อผู้้�เข้้าสอบ  

(สทศ.2)  ทั้้�ง 2 แผ่่น

	 2.	ให้้กรรมการคุุมสอบใช้้ดิินสอดำำ� 2B ระบาย

ในช่อง ข “ขาดสอบ” บนกระดาษคำำ�ตอบ  

	 3.	ลงช่ื่�อกรรมการคุุมสอบทั้้�ง 2 คน  บน

กระดาษคำำ�ตอบของผู้้�ขาดสอบ

	 4.	กระดาษค�ำตอบของผู้ขาดสอบให้เก็บกระดาษค�ำตอบเรียงตามล�ำดับเลขที่นัง่สอบร่วมกบักระดาษค�ำตอบ

ของผู้เข้าสอบในห้องสอบนั้น 

2.  วิิธีีปฏิิบััติิกรณีีที่�กระดาษคำำ�ตอบแบบลงข้้อมููลชำำ�รุุดหรืือ ฉีีกขาด

	 1.  กรรมการคุมุสอบใช้้ดิินสอดำำ� 2B  ระบายใน

ช่่อง ย “ยกเลิิก” ในกระดาษคำำ�ตอบแบบลงข้อ้มููล และลง

ลายมืือช่ื่�อของกรรมการคุุมสอบทั้้�ง 2 คนและส่่งคืืน สทศ.

	 2.  กรรมการคุุมสอบนำำ�กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รอง

มาให้้ผู้้�เข้้าสอบ  

	 3.   กรรมการคุุมสอบกำำ�กับผู้้�เข้้าสอบกรอก

ข้้อมููลเรีียงตามลำำ�ดับดัังนี้้�

	 3.1	 กรอกข้้อมููลบนกระดาษคำำ�ตอบในช่องท่ี่�กำำ�หนดให้้ครบถ้้วนด้วยปากกา และลงลายมืือช่ื่�อในช่อง  

“ลายมืือช่ื่�อผู้้�เข้้าสอบ”

	 3.2	 กรอกเลขท่ี่�นั่่�งสอบด้้วยปากกา และระบายเลขท่ี่�นั่่�งสอบ ด้วยดินสอดำำ�2B

4.	เก็็บกระดาษคำำ�ตอบเรีียงตามลำำ�ดับท่ี่�นั่่�งสอบ ให้้นำำ�กระดาษคำำ�ตอบท่ี่�ยกเลิิกของผู้้�เข้้าสอบคนนั้้�นเรีียงต่่อจาก

กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รองท่ี่�ผู้้�เข้้าสอบคนนั้้�นใช้้  

4.2  วิิธีีปฏิิบััติิกรณีีนักเรีียนขาดสอบ และกรณีีที่�กระดาษคำำ�ตอบแบบลงข้้อมููลชำำ�รุุดหรืือฉีีกขาด
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ข้้อเน้้นย้ำำ�� ขอให้้กรรมการคุุมสอบตรวจนับกระดาษคำำ�ตอบทั้้�งหมด เทีียบกัับใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) เป็็น

รายบุคคล เพ่ื่�อป้้องกัันกระดาษคำำ�ตอบสููญหาย  ซึ่่�งมีีขั้้�นตอน ดังนี้้�

1.	การนับและตรวจสอบกระดาษคำำ�ตอบ

	 1.	นำำ�กระดาษคำำ�ตอบของผู้้�เข้้าสอบเทีียบกัับ

ใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) เป็็นรายบุคคล โดยตรวจสอบ

ข้้อมููล ดังนี้้�   

	 	 •	 ช่ื่�อ-สกุุล และการลงลายมืือช่ื่�อบน

กระดาษคำำ�ตอบกัับใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2)

	 	 •	 ตรวจการระบายรหััสชุุดข้้อสอบบน

กระดาษคำำ�ตอบ กับ การกรอกรหััสชุุดข้้อสอบบนใบเซ็็นชื่�อ 

ผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) ข้อมููลต้้องตรงกััน   	

	 2.	นำำ�กระดาษคำำ�ตอบที่่�ตรวจสอบแล้้วส่่งให้้

กรรมการคุุมสอบ คนที่� 2 ตรวจสอบอีีกครั้้�ง และลงลายมืือ

ช่ื่�อเพ่ื่�อยืืนยัันว่าได้้ตรวจนัับกระดาษคำำ�ตอบครบถ้้วน  

ในใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) 

	 3.	นำำ�กระดาษคำำ�ตอบทั้้� งหมดในห้้องสอบ  

หุ้้�มด้้วยใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) ที่�ระบุุ “สำำ�หรัับสนามสอบ

ใช้้หุ้้�มกระดาษคำำ�ตอบ และส่่งคืืน สทศ.” ใช้้กระดาษแข็็งปิิด

ด้้านบน-ล่่าง แล้้วบรรจุุลงในซองกระดาษคำำ�ตอบ กรรมการ 

คุุมสอบกรอกข้้อมููลบนหน้้าซองกระดาษคำำ�ตอบให้้เรีียบร้้อย 

(ห้้ามปิิดผนึกซองกระดาษคำำ�ตอบ)

2.	การนับและตรวจสอบแบบทดสอบ	

	 2.1	 กรรมการคุุมสอบตรวจสอบว่่าผู้้�เข้้าสอบ

แต่่ละคนกรอกข้้อมููลบนหน้้าปกแบบทดสอบครบทุุกคน

	 2.2	 นัับจำำ�นวนแบบทดสอบว่่าครบตามจำำ�นวนที่�ระบุุบนหน้้าซอง และส่่งแบบทดสอบให้้กรรมการคุุมสอบ

คนที่� 2 ตรวจสอบอีีกครั้้�ง ก่อนบรรจุุใส่่ซองแบบทดสอบให้้เรีียบร้้อย 

4.3  การตรวจนับและตรวจสอบกระดาษคำำ�ตอบ แบบทดสอบก่่อนบรรจุใส่่ซอง
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การสอบวิิชาภาษาไทย ระดัับชั้้�นประถมศึึกษาปีีท่ี่� 6 และระดัับชั้้�นมัธยมศึึกษาปีีท่ี่� 3  กระดาษคำำ�ตอบมีี 2 แผ่่น 

คืือ กระดาษคำำ�ตอบท่ี่�เป็็นแบบปรนััย 1 แผ่่น และกระดาษคำำ�ตอบท่ี่�เป็็นแบบอััตนััย 1 แผ่่น

กระดาษคำ�ตอบแบบอัตนัย

กระดาษคำำ�ตอบแบบปรนััย กระดาษคำำ�ตอบแบบอััตนัย

คำำ�แนะนำำ�ในการเขีียนตอบวิิชาภาษาไทย 
1.	 ให้เริ่่�มเขีียนบรรทััดท่ี่� 1

2.	 การเขีียนตอบให้เขีียนภายในกรอบท่ีี�กำำ�หนดเท่าน้ัั�น

3.	 เขีียนโดยไม่ต้องเวนบรรทััด

4.	 ใชดินสอหรืือปากกาในการเขีียนตอบ

5.	 การแก้ไขคำำ�ตอบ กรณีีเขีียนตอบด้วยดินสอ ให้ใชยางลบดิินสอลบให้สะอาด กรณีีเขีียนตอบ 

	 ด้วยปากกา 	ให้ใชน้ำำ��ยาลบคำำ�ผิด ยางลบหมึึก หรืือขีีดฆ่า 

6.	 หากต้องการเขีียนร่างคำำ�ตอบ ให้เขีียนในที่�ว่างของแบบทดสอบ

4.4 วิิธีีการทำำ�งานของกรรมการคุมสอบ สำำ�หรัับการสอบวิิชาภาษาไทย 
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1. แนวปฏิิบััติิของกรรมการคุมสอบสำำ�หรัับการสอบวิิชาภาษาไทย 

ก่่อนการสอบ 15 นาทีี     

ก่่อนการสอบ 10 นาทีี     

ก่่อนการสอบ 5 นาทีี  

เมื่่�อถึึงเวลาสอบ

ระหว่่างการสอบ      

เมื่่�อเวลาสอบผ่่านไป 30 นาทีี      

ก่่อนหมดเวลาสอบ 5 นาทีี      

ให้้ผู้้�เข้้าสอบเข้้าห้้องสอบ กรรมการคุุมสอบตรวจหลัักฐานและอุุปกรณ์์ท่ี่�ใช้้ในการสอบ

1.	กรรมการคุุมสอบนำำ�ซองแบบทดสอบแสดงให้้ผู้้�เข้้าสอบทั้้�งห้้องได้้เห็็นว่าซองแบบทดสอบยัังไม่่ถููกเปิิด และ

ให้้ผู้้�เข้้าสอบ 2 คน ลงช่ื่�อยืืนยัันความเรีียบร้้อยของซองแบบทดสอบใน สทศ.2

2.	แจกกระดาษคำำ�ตอบซึ่่�งมีี 2 แผ่่น  แผ่่นที่� 1 กระดาษคำำ�ตอบปรนััย แผ่่นที่� 2 กระดาษคำำ�ตอบอััตนััยเรีียงตาม

ลำำ�ดับเลขท่ี่�นั่่�งสอบจากน้้อยไปหามากเป็็นรูปตััว U

3.	แจ้้งให้้ผู้้�เข้้าสอบตรวจสอบว่่ากระดาษคำำ�ตอบทั้้�ง 2 แผ่่น เป็็นของตนเอง

1.  แจกแบบทดสอบให้้กัับผู้้�เข้้าสอบเรีียงตามลำำ�ดับเลขท่ี่�นั่่�งสอบจากน้้อยไปหามากเป็็นรูปตััว U

2.  ผู้้�เข้้าสอบกรอกข้้อมููลบนหน้้าปกแบบทดสอบ

3.  ผู้้�เข้้าสอบระบายรหััสชุุดข้้อสอบบนกระดาษคำำ�ตอบปรนััย

1.  ประกาศให้้ผู้้�เข้้าสอบ  เริ่่�มทำำ�แบบทดสอบ 

2.  ผู้้�เข้้าสอบต้้องบริิหารจััดการเวลาในการสอบด้้วยตนเอง การเขีียนตอบรููปแบบอััตนััย ผู้้�เข้้าสอบสามารถใช้้

ปากกาหรืือดิินสอในการเขีียนคำำ�ตอบ

ดููแลการจััดสอบให้้เป็็นไปด้้วยความเรีียบร้้อย และประกาศเวลาให้้ผู้้�เข้้าสอบทราบ  

สำำ�หรัับการสอบวิิชาภาษาไทยใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) จะมีี 3 แผ่่น ขอให้้กรรมการคุุมสอบดำำ�เนิินการ ดังนี้้�

1.	กำำ�กับให้้ผู้้�เข้้าสอบลงช่ื่�อในใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) ทั้้�ง 3 แผ่่น และกรอกรหััสชุุดข้้อสอบท่ี่�ตนเองได้้รัับ

ให้้ถููกต้้อง

2.	ใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) 2 แผ่่น ใช้้หุ้้�มกระดาษคำำ�ตอบปรนัยัและกระดาษคำำ�ตอบอััตนััย ส่วน 1 แผ่่นที่�เหลืือ  

เก็็บรวบรวมไว้้ท่ี่�ศููนย์์สอบเหมืือนกับวิิชาอ่ื่�นๆ

1. ประกาศเวลาให้้ผู้้�เข้้าสอบทราบ  

2. แจ้้งให้้ผู้้�เข้้าสอบตรวจสอบความเรีียบร้้อยของกระดาษคำำ�ตอบและการระบายคำำ�ตอบ

1.	แจ้้งให้้ผู้้�เข้้าสอบหยุุดทำำ�แบบทดสอบ และตรวจสอบความเรีียบร้้อยของกระดาษคำำ�ตอบ

2.	ให้้ผู้้�เข้้าสอบวางกระดาษคำำ�ตอบบนแบบทดสอบ

3.	ห้้ามผู้้�เข้้าสอบลุุกจากท่ี่�นั่่�งจนกว่่ากรรมการคุุมสอบจะอนุุญาต

เมื่่�อหมดเวลาสอบ     
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1.	กรรมการคุุมสอบคนที่� 1 : เก็็บกระดาษคำำ�ตอบปรนััย  กรรมการคุุมสอบคนที่� 2 เก็็บกระดาษคำำ�ตอบอััตนััย

  เม่ื่�อเก็็บกระดาษคำำ�ตอบเรีียบร้้อยแล้้วจึึงเก็็บแบบทดสอบของผู้้�เข้้าสอบ

2.	กรรมการคุุมสอบต้้องดำำ�เนิินการตรวจดูการระบายรหััสชุุดข้้อสอบและการลงลายมืือช่ื่�อบนหัวกระดาษ 

คำำ�ตอบให้้ครบถ้้วนและถููกต้้องเทีียบกัับใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) และตรวจสอบกระดาษคำำ�ตอบว่่าแยกกระดาษ 

คำำ�ตอบทั้้�ง 2 ประเภทออกจากกัันเรีียบร้้อย

3.	เม่ื่�อตรวจนับจำำ�นวนกระดาษคำำ�ตอบเรีียบร้้อยแล้้ว ขอให้้กรรมการคุุมสอบ ดำำ�เนิินการดัังนี้้�

	 3.1	 นำำ�กระดาษคำำ�ตอบปรนััย หุ้้�มด้้วยใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) แผ่่นที่�ระบุุ “สำำ�หรัับหุ้้�มกระดาษคำำ�ตอบ 

และส่่งคืืน สทศ.” บรรจุุใส่่ซองกระดาษคำำ�ตอบปรนััย  

	 3.2	 นำำ�กระดาษคำำ�ตอบอััตนััย หุ้้�มด้้วยใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) แผ่่นที่�ระบุุ “สำำ�หรัับหุ้้�มกระดาษคำำ�ตอบ 

และส่่งคืืน สทศ.” บรรจุุใส่่ซองกระดาษคำำ�ตอบอััตนััย   

	 3.3	 นำำ�ใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2) ที่�เหลืือ 1 แผ่่น เตรีียมส่่งกรรมการกลาง

	 3.4	 กรรมการคุุมสอบต้้องนำำ�กระดาษคำำ�ตอบบรรจุุใส่่ซองกระดาษคำำ�ตอบให้้ถููกประเภท ซึ่่�งกระดาษคำำ�ตอบ

และซองกระดาษคำำ�ตอบประเภทเดีียวกัันจะมีีแถบสีีเดีียวกััน

4.	การเก็็บแบบทดสอบ กรรมการคุุมสอบตรวจสอบว่่าผู้้�เข้้าสอบกรอกข้้อมููลบนหน้้าปกแบบทดสอบครบถ้้วน

และเก็็บแบบทดสอบผู้้�เข้้าสอบเรีียงตามลำำ�ดับเลขท่ี่�นั่่�งสอบจากน้้อยไปหามากเป็น็รูปตััว U  ตรวจนับัจำำ�นวนแบบทดสอบ

ว่่าครบตามจำำ�นวนที่�ระบุุบนหน้้าซอง และบรรจุุใส่่ซองแบบทดสอบให้้เรีียบร้้อย

2.  ข้ั้�นตอนการเก็็บกระดาษคำำ�ตอบรายวิิชาภาษาไทย

ขอให้้กรรมการ 

คุุมสอบบรรจุกระดาษ 

คำำ�ตอบและใบเซ็็นชื่่�อ 

ผู้้�เข้้าสอบ (สทศ.2)  

ใส่่ซองกระดาษคำำ�ตอบ 

ให้้ตรงกัับ 

รููปแบบท่ี่�กำำ�หนด
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 ผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ (walk in) แบ่่งเป็็น 2 กลุ่่�ม คืือ กลุ่่�มท่ี่� 1 นักเรีียนที่�โรงเรีียนแจ้้งเพิ่่�มระหว่่าง 5 – 15 

มกราคม 2566 และประกาศรายชื่�อ เม่ื่�อวัันที่� 20 มกราคม 2566 (คิิดค่่าสถิิติิระดัับโรงเรีียน) กลุ่่�มท่ี่� 2 นั กเรีียน 

ท่ี่�ไม่่มีีสิทธิ์์�สอบขออนุุญาตเข้้าสอบ  เม่ื่�อหััวหน้้าสนามสอบและตััวแทนศููนย์ส์อบได้้ตรวจสอบหลัักฐานและพิิจารณาอนุุญาต

ให้้เข้้าสอบ (ไม่่คิิดค่่าสถิิติิระดัับโรงเรีียน) 

	 ผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ (walk in) จ ะไม่่มีีรายชื่�อปรากฏในเอกสารจััดสอบ การสอบของผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ

จะต้้องใช้้แบบทดสอบสำำ�รองและกระดาษคำำ�ตอบสำำ�รองท่ี่�มีีอยู่่�ในสนามสอบนั้้�นๆ ขั้้�นตอนการจััดสอบของกลุ่่�มผู้้�เข้้าสอบ

กรณีีพิเศษทั้้�ง 2 กลุ่่�ม จะมีีแนวปฏิิบััติิในการสอบ ดังนี้้�

1.	เข้้าสอบในห้องสอบสุุดท้้ายโดยนั่่�งต่่อจากเลขท่ี่�นั่่�งสอบสุุดท้้าย

2.	ใช้้กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รองและแบบทดสอบสำำ�รองในการสอบ 

กรณีีผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบท่ี่� สทศ. ประกาศเลขท่ี่�นั่่�งสอบในวันที่� 20 มกราคม 2566 

ให้้ระบายเลขท่ี่�นั่่�งสอบท่ี่� สทศ. ประกาศผ่านระบบ สำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบท่ี่�ขอ

อนุุญาตเข้้าสอบในวันสอบ การระบายเลขที่�นั่่�งสอบให้้เว้้นว่างไว้้ไม่่ต้้อง

กรอกข้้อมููล

3.	ใช้้ใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ (สทศ.3) และกรรมการคุุมสอบ

ต้้องกรอกข้้อมููลผู้้�เข้้าสอบในใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ (สทศ.3) ให้้ครบ

ถ้้วนด้วยตัวบรรจง  โดยเฉพาะข้้อมููลช่ื่�อโรงเรีียนที่�ศึึกษาอยู่่�ปัจจุบััน 

4.	ให้้ผู้้�เข้้าสอบลงลายมืือช่ื่�อในใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ (สทศ.3)

5.	กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รอง กรรมการคุุมสอบจะต้้องระบายที่�ช่่อง “พ”  ผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ

6.	กำำ�กับให้้ผู้้�เข้้าสอบกรอกข้้อมููลลงบนแบบทดสอบและกระดาษคำำ�ตอบให้้ครบถ้้วน 

แนวปฏิิบััติิและขั้้�นตอนเกี่่�ยวกัับการบริิหารการจััดสอบ
ในประเด็็นต่่างๆ

ตอนที่่�  
5

5.1  การปฏิิบััติิสำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ

1.	ใช้้ใบเซ็็นชื่�อผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษ (สทศ.3) หุ้้� ม

กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รองท่ี่�ผู้้�เข้้าสอบใช้้สอบ บรรจุุใส่่ซองกระดาษ

คำำ�ตอบสำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเศษตามรายวิชาท่ี่�สอบ (ห้้ามนำำ�

กระดาษคำำ�ตอบผู้้�เข้้าสอบกรณีีพิเิศษใส่ร่วมกับักระดาษคำำ�ตอบ

ในห้องสอบสุุดท้้ายโดยเด็็ดขาด)  

2.	สนามสอบต้้องนำำ�ซองกระดาษคำำ�ตอบผู้้�เข้้าสอบกรณีี

พิิเศษ ส่งคืืน สทศ. โดยบรรจุุใส่่กล่่องร่่วมกัับซองกระดาษคำำ�ตอบ

ของห้้องสอบอื่่�นๆ (ถึึงแม้้ว่่าในสนามสอบนั้้�น จ ะไม่่มีีผู้้�เข้้าสอบ

กรณีีพิเศษ) 

เมื่่�อการสอบเสร็็จสิ้้�น 
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การสอบสำำ�หรัับนัักเรีียนที่�มีีความบกพร่องประเภทต่่างๆ เม่ื่�อโรงเรีียนได้้มีีการระบุุข้้อมููลผ่่านระบบ ตามรหััส

ท่ี่� สทศ. กำำ�หนด นักเรีียนกลุ่่�มดัังกล่่าวจะไม่่นำำ�ไปคิิดค่่าสถิิติิ แนวปฏิิบััติิสำำ�หรัับผู้้�ที่�มีีความบกพร่องประเภทต่่าง ๆ จะมีี

แนวปฏิิบััติิการสอบท่ี่�แตกต่่างกััน ดังนี้้�

1.	นัักเรีียนที่�มีีความบกพร่อ่งทางการเรีียนรู้้� , ทางการได้ย้ินิ ฯลฯ จะจัดัสอบอยู่่�ในห้อ้งสอบปกติแิละดำำ�เนินิการ

สอบเช่่นเดีียวกััน

2.	นัักเรีียนที่�มีีความบกพร่องทางการมองเห็็น  และความบกพร่องทางร่่างกาย จ ะจััดสอบในห้องสอบพิิเศษ 

สำำ�หรัับนัักเรีียนที่�มีีความบกพร่องทางการมองเห็็นที่�ระบุุความต้้องการใช้้แบบทดสอบอัักษรเบรลล์์หรืือแบบทดสอบอัักษร

ขยาย สทศ.จะจััดแบบทดสอบดัังกล่่าวไปให้้เพ่ื่�อใช้้ในการสอบ 

1. ข้อปฏิิบััติิสำำ�หรัับการจััดสอบเด็็กพิิเศษ

	 กรณีีที่�สนามสอบมีีเด็็กพิิเศษ ได้้แก่่ นั กเรีียนที่�มีีความบกพร่่องทางการมองเห็็น นั กเรีียนที่�มีีความบกพร่่อง

ทางด้้านร่างกาย  หรืือนัักเรีียนที่�มีีความบกพร่องทางการได้้ยิิน  ขอให้้ดำำ�เนิินการดัังนี้้�

	 1.  นักเรีียนที่�มีีความบกพร่องในด้านต่างๆ รายงานตัวท่ี่�ห้้องอำำ�นวยการสอบประจำำ�สนามสอบ เพ่ื่�อสอบถาม

ข้้อมููลเก่ี่�ยวกัับห้้องสอบ (กรณีีที่�ไม่่ทราบข้้อมููล)

	 2.  ขอให้้กรรมการกลางรัับรายงานตัวผู้้�เข้้าสอบประเภทเด็็กพิิเศษ (นัักเรีียนที่�มีีความบกพร่องในด้านต่างๆ 

เช่่น นั กเรีียนที่�มีีความบกพร่องทางร่่างกาย  ทางการมองเห็็นหรืือทางการได้้ยิิน) โดยอำำ�นวยความสะดวกในการแจ้้ง 

ห้้องสอบ และรายละเอีียดต่่างๆ เก่ี่�ยวกัับการสอบ เช่่น ระเบีียบการเข้้าสอบ ตารางสอบ ให้้กัับผู้้�เข้้าสอบ

	 3.  ขอให้้สนามสอบอำำ�นวยความสะดวกให้้กัับนัักเรีียนกลุ่่�มดัังกล่่าว ตามความเหมาะสม

2.	การดำำ�เนิินการสอบผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบท่ี่�มีีความบกพร่องทางการมองเห็็น 

	 ขอให้้จััดกรรมการคุุมสอบเพ่ื่�อทำำ�หน้้าท่ี่�กำำ�กับและอำำ�นวยความสะดวกในการสอบ ดังนี้้�

กรณีผู้เข้าสอบที่มี
ความบกพร่องทางการมองเห็น

แนวปฏิบัติ

กรรมการคุมสอบ คนที่ 1 กรรมการคุมสอบ คนที่ 2 หมายเหตุ

ใช้แบบทดสอบอักษรเบรลล์

ช่วยในการระบายคำ�ตอบ
ต้องการผู้ช่วยอ่าน

(ใช้แบบทดสอบปกติ)
อ่านแบบทดสอบควรเป็น
อาจารย์ที่สอนในรายวิชานั้น

ต้องไม่เป็นครู/
อาจารย์โรงเรียน
เดียวกับผู้เข้าสอบ

ใช้แบบทดสอบอักษรขยาย

หมายเหตุุ รหัสชุุดข้้อสอบให้้ยึึดตามแบบทดสอบท่ี่�ใช้้ในการสอบจริง

5.2  แนวปฏิิบััติิการสอบสำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบท่ี่�มีีความบกพร่องทางการมองเห็็น	

3.	การจััดส่่งแบบทดสอบอัักษรเบรลล์์และแบบทดสอบอัักษรขยายจากศููนย์สอบ-สนามสอบ-ศููนย์สอบ

	 สทศ.จะจััดเตรีียมแบบทดสอบอัักษรเบรลล์์และแบบทดสอบอัักษรขยาย  ให้้

กัับผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบท่ี่�ระบุุข้้อมููลเด็็กพิิเศษประเภทบกพร่องทางการมองเห็็น  ใช้้อัักษรเบรลล์์ 

และบกพร่องทางการมองเห็็น ตาเลืือนรางข้้อมููลผ่่านระบบ O-NET เท่่านั้้�น

	 1.	กล่่องแบบทดสอบ จะมีีขนาดและรููปแบบแตกต่่างจากกล่่องแบบทดสอบ

และกล่่องกระดาษคำำ�ตอบปกติิใบปะหน้้ากล่่องจะระบุุประเภทข้้อสอบและภายในบรรจุุ

ซองแบบทดสอบของผู้้�เข้้าสอบเป็็นรายบุคคล แยกตามสนามสอบ
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	 2.	เมื่่�อการสอบเสร็็จสิ้้�น  สนามสอบต้อ้งนำำ�ซองแบบทดสอบและซองกระดาษ คำำ�ตอบ (เฉพาะกระดาษคำำ�ตอบ 

ขนาด A4 ของการสอบวิิชาภาษาไทย ส่วนที่�เป็็นอัตนััย) บรรจุุใส่่กล่่องเดิิมแล้้วนำำ�ส่งศููนย์ส์อบเพ่ื่�อรวบรวมนำำ�ส่งกลัับ สทศ.

สำ�หรับผู้บกพร่องทางการ
มองเห็นใช้อักษรเบรลล์

สำ�หรับผู้บกพร่องทางการ
มองเห็นใช้อักษรขยาย

การสอบวิิชาภาษาไทย สำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบที่่�มีีความบกพร่่องทางการมองเห็็น

การสอบวิชาภาษาไทย ผ ้มีสิทธิ์สอบที่มี

ความบกพร่องทางการมองเห็น  สทศ. ได้จัดเตรียม

กระดาษค�ำตอบขนาด A4 ให้กบัผูเ้ข้าสอบเพื่อใช้การ

เขียนตอบ 

•	 สำำ�หรัับผู้้�เข้้าสอบท่ี่�ตาบอด สามารถใช้้ 

อุุปกรณ์์สเลทและสไตลััสเพ่ื่�อเขีียนตอบได้้ 

•	 ส�ำหรับผู้เข้าสอบที่ตาเลือนราง สามารถ

เขียนตอบด้วยปากกาหรือดินสอ ด้วยตนเอง

1.	ใช้้แบบฟอร์์มคำำ�ขอแก้ไ้ขข้้อมููล (สทศ.6) กรอกข้อ้มููลท่ี่�ต้้องการแก้ไ้ข โดย

ใช้้ 1 คน/แผ่่น

2.	แนบหลัักฐานประกอบ เช่่น สำ ำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชน  หรืือ 

หลัักฐานอื่�นที่�ทางราชการออกให้้ประกอบการยื่่�น สทศ.6

3.	นำำ�แบบฟอร์์มคำำ�ขอแก้้ไขข้้อมููล (สทศ.6) พร้ อมหลัักฐานส่่งสนามสอบ

ในวันสอบ

4.	สนามสอบรวบรวมเอกสารส่่งให้้ศููนย์์สอบ เพ่ื่�อให้้ศููนย์สอบรวบรวม 

ส่่งกลัับ สทศ. (ไม่่ต้้องจััดส่่งทางไปรษณีีย์ให้้จััดส่่งพร้อมกล่่องกระดาษคำำ�ตอบ)

5.	สทศ. จะพิิจารณาแก้้ไขข้้อมููลสำำ�หรัับผู้้�ที่�ยื่่�นเอกสารครบถ้้วน และจะไม่่

แก้้ไขข้อมููลสำำ�หรัับผู้้�ที่�ส่่งเอกสารภายหลัังจากวัันสอบ

5.3  การแก้้ไขข้อมููลนัักเรีียน

กรอกข้อมูลเฉพาะรายการท่ีต้องการแก้ไข

5.4  แนวปฏิิบััติิสำำ�หรัับผู้้�ปฏิิบััติิผิิดระเบีียบการสอบ

หากสนามสอบพบผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบไม่่ปฏิิบััติิตามระเบีียบการสอบในกรณีีต่างๆ 

หรืือส่่อแววการทุุจริต ขอให้้กรรมการคุุมสอบกำำ�กับให้้ผู้้�เข้้าสอบกรอกข้้อมููลในแบบ

ฟอร์์มสำำ�หรัับผู้้�ปฏิิบััติิผิิดระเบีียบการสอบ (สทศ.5) เป็็นหลัักฐานและส่่งกลัับคืืน สทศ. 

เพ่ื่�อพิิจารณาผลการประกาศคะแนน การใช้้เอกสารให้ยึ้ึดตามรายวิิชาที่่�กระทำำ�ผิด

ระเบีียบการสอบยกเว้้น กรณีีไม่่มีีรายชื่�อตามประกาศเลขท่ี่�นั่่�งสอบ และไม่่มีีหลัักฐาน

ท่ี่�ใช้้ในการสอบ ให้้ใช้้ 1 แผ่่นต่อคนและระบุุท่ี่�รายวิชาท่ี่�สอบ  

ขอให้้คณะกรรมการระดัับสนามสอบในแต่่ละตำำ�แหน่่ง กรอกข้้อมููลและ

ความคิิดเห็็นในส่วนที่�เก่ี่�ยวข้้องให้้ครบถ้้วน  และโดยเฉพาะผลการพิิจารณาของ

หััวหน้้าสนามสอบ และประธานศููนย์์สอบ
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วิิธีีการใช้้งานระบบบริิหารการจััดสอบ

	 1. เข้้าเว็็บไซต์์ สทศ. (www.niets.or.th) เลืือก “ระบบ

บริิหารการจััดสอบ” หรืือสแกนคิวอาร์์โค้้ด

คูมือการจัดสอบ O-NET ชัน้ ป.6 และ ชั้น ม.3 ปการศึกษา 2565 สำหรับสนามสอบและกรรมการกลาง หนา 30 
 

5.5 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดำเนินการจัดสอบ ระดับสนามสอบ 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 

 1. เขาเว็บไซต สทศ. (www.niets.or.th) เลอืก “ระบบบริหารการจัดสอบ” หรือสแกน
คิวอารโคด 
 2. เขาระบบโดยใชรหัสผูใช (username) และรหัสผาน (password) ของโรงเรียนท่ีเปน
สนามสอบในการเขาระบบ  

 
 3. เลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

ระดับสนามสอบ (O-NET5) ” 
 4. สนามสอบกรอกขอมูล ชื่อหัวหนาสนาม

สอบและเบอรติดตอ 
 5. สนามสอบรายงานผลตามหัวขอตางๆ ท่ี

กำหนด โดยเฉพาะรายการดังตอไปนี ้
• จำนวนผู มีส ิทธิ ์สอบ สนามสอบ

รายงานจำนวนผูเขาสอบ-ขาดสอบ ของแตละ
รายวิชา เม่ือเสร็จสิ้นการสอบของแตละรายวิชา 

• การใชกระดาษคำตอบสำรอง (ถามี) 
• การรับ-สงกลอง  

 
 
 
 

• ผลการปฏิบัติงาน (กอนการสอบ 

ระหวางการสอบ และหลังการสอบ รายการนี้

สนามสอบสามารถรายงานผลเม่ือการ

ดำเนินการสอบเสร็จส้ินในรายวิชาสุดทายของ

วันสอบ)  

www.niets.or.th 
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5.5 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดำเนินการจัดสอบ ระดับสนามสอบ 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 

 1. เขาเว็บไซต สทศ. (www.niets.or.th) เลอืก “ระบบบริหารการจัดสอบ” หรือสแกน
คิวอารโคด 
 2. เขาระบบโดยใชรหัสผูใช (username) และรหัสผาน (password) ของโรงเรียนท่ีเปน
สนามสอบในการเขาระบบ  

 
 3. เลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

ระดับสนามสอบ (O-NET5) ” 
 4. สนามสอบกรอกขอมูล ชื่อหัวหนาสนาม

สอบและเบอรติดตอ 
 5. สนามสอบรายงานผลตามหัวขอตางๆ ท่ี

กำหนด โดยเฉพาะรายการดังตอไปนี ้
• จำนวนผู มีส ิทธิ ์สอบ สนามสอบ

รายงานจำนวนผูเขาสอบ-ขาดสอบ ของแตละ
รายวิชา เม่ือเสร็จสิ้นการสอบของแตละรายวิชา 

• การใชกระดาษคำตอบสำรอง (ถามี) 
• การรับ-สงกลอง  

 
 
 
 

• ผลการปฏิบัติงาน (กอนการสอบ 

ระหวางการสอบ และหลังการสอบ รายการนี้

สนามสอบสามารถรายงานผลเม่ือการ

ดำเนินการสอบเสร็จส้ินในรายวิชาสุดทายของ

วันสอบ)  

www.niets.or.th 

	 2. เข้้าระบบโดยใช้้รหััสผู้้�ใช้้ (username) และรหััสผ่่าน  

(password) ของโรงเรีียนที่�เป็็นสนามสอบในการเข้้าระบบ 

	 3. เลืือกเมนูู “รายงานผลการปฏิิบััติิงานฯ ระดัับสนามสอบ 

(O-NET5) ”

	 4. สนามสอบกรอกข้อ้มููล ชื่�อหััวหน้้าสนามสอบและเบอร์ติ์ิดต่่อ

	 5. สนามสอบรายงานผลตามหััวข้้อต่่างๆ ที่�กำำ�หนด โดยเฉพาะ

รายการดัังต่่อไปนี้้�
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5.5 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดำเนินการจัดสอบ ระดับสนามสอบ 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 

 1. เขาเว็บไซต สทศ. (www.niets.or.th) เลอืก “ระบบบริหารการจัดสอบ” หรือสแกน
คิวอารโคด 
 2. เขาระบบโดยใชรหัสผูใช (username) และรหัสผาน (password) ของโรงเรียนท่ีเปน
สนามสอบในการเขาระบบ  

 
 3. เลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

ระดับสนามสอบ (O-NET5) ” 
 4. สนามสอบกรอกขอมูล ชื่อหัวหนาสนาม

สอบและเบอรติดตอ 
 5. สนามสอบรายงานผลตามหัวขอตางๆ ท่ี

กำหนด โดยเฉพาะรายการดังตอไปนี ้
• จำนวนผู มีส ิทธิ ์สอบ สนามสอบ

รายงานจำนวนผูเขาสอบ-ขาดสอบ ของแตละ
รายวิชา เม่ือเสร็จสิ้นการสอบของแตละรายวิชา 

• การใชกระดาษคำตอบสำรอง (ถามี) 
• การรับ-สงกลอง  

 
 
 
 

• ผลการปฏิบัติงาน (กอนการสอบ 

ระหวางการสอบ และหลังการสอบ รายการนี้

สนามสอบสามารถรายงานผลเม่ือการ

ดำเนินการสอบเสร็จส้ินในรายวิชาสุดทายของ

วันสอบ)  

www.niets.or.th 

•	 จำำ�นวนผู้้�มีีสิทธิ์์�สอบ สนามสอบ

รายงานจำำ�นวนผู้้�เข้้าสอบ-ขาดสอบ ของแต่่ละ

รายวิชา เม่ื่�อเสร็็จสิ้้�นการสอบของแต่่ละรายวิชา

•	 การใช้้กระดาษคำำ�ตอบสำำ�รอง (ถ้้ามีี)

•	 การรัับ-ส่่งกล่่อง 
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5.5 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดำเนินการจัดสอบ ระดับสนามสอบ 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 

 1. เขาเว็บไซต สทศ. (www.niets.or.th) เลอืก “ระบบบริหารการจัดสอบ” หรือสแกน
คิวอารโคด 
 2. เขาระบบโดยใชรหัสผูใช (username) และรหัสผาน (password) ของโรงเรียนท่ีเปน
สนามสอบในการเขาระบบ  

 
 3. เลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

ระดับสนามสอบ (O-NET5) ” 
 4. สนามสอบกรอกขอมูล ชื่อหัวหนาสนาม

สอบและเบอรติดตอ 
 5. สนามสอบรายงานผลตามหัวขอตางๆ ท่ี

กำหนด โดยเฉพาะรายการดังตอไปนี ้
• จำนวนผู มีส ิทธิ ์สอบ สนามสอบ

รายงานจำนวนผูเขาสอบ-ขาดสอบ ของแตละ
รายวิชา เม่ือเสร็จสิ้นการสอบของแตละรายวิชา 

• การใชกระดาษคำตอบสำรอง (ถามี) 
• การรับ-สงกลอง  

 
 
 
 

• ผลการปฏิบัติงาน (กอนการสอบ 

ระหวางการสอบ และหลังการสอบ รายการนี้

สนามสอบสามารถรายงานผลเม่ือการ

ดำเนินการสอบเสร็จส้ินในรายวิชาสุดทายของ

วันสอบ)  

www.niets.or.th 

5.5 การรายงานผลการปฏิิบััติิงานการดำำ�เนิินการจััดสอบ ระดัับสนามสอบ
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•	 ผลการปฏิิบััติิงาน (ก่่อนการสอบ 

ระหว่างการสอบ และหลังการสอบ รายการนี้้�

สนามสอบสามารถรายงานผลเมื่่�อการดำำ�เนิิน

การสอบเสร็็จสิ้้�นในรายวิิชาสุุดท้้ายของวััน

สอบ) 
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5.5 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดำเนินการจัดสอบ ระดับสนามสอบ 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 

 1. เขาเว็บไซต สทศ. (www.niets.or.th) เลอืก “ระบบบริหารการจัดสอบ” หรือสแกน
คิวอารโคด 
 2. เขาระบบโดยใชรหัสผูใช (username) และรหัสผาน (password) ของโรงเรียนท่ีเปน
สนามสอบในการเขาระบบ  

 
 3. เลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

ระดับสนามสอบ (O-NET5) ” 
 4. สนามสอบกรอกขอมูล ชื่อหัวหนาสนาม

สอบและเบอรติดตอ 
 5. สนามสอบรายงานผลตามหัวขอตางๆ ท่ี

กำหนด โดยเฉพาะรายการดังตอไปนี ้
• จำนวนผู มีส ิทธิ ์สอบ สนามสอบ

รายงานจำนวนผูเขาสอบ-ขาดสอบ ของแตละ
รายวิชา เม่ือเสร็จสิ้นการสอบของแตละรายวิชา 

• การใชกระดาษคำตอบสำรอง (ถามี) 
• การรับ-สงกลอง  

 
 
 
 

• ผลการปฏิบัติงาน (กอนการสอบ 

ระหวางการสอบ และหลังการสอบ รายการนี้

สนามสอบสามารถรายงานผลเม่ือการ

ดำเนินการสอบเสร็จส้ินในรายวิชาสุดทายของ

วันสอบ)  

www.niets.or.th 

รายงานผลการปฏิิบััติิงานการดำำ�เนิินการทดสอบฯ ระดัับสนามสอบ (O-NET5) มีีข้อเน้้นย้ำำ�� ดังนี้้�

•	 กรณีีอื่�นๆ หากสนามสอบมีีข้อมููลให้้กรอกรายละเอีียดในรายการต่่างๆท่ี่�กำำ�หนด

•	  ขอให้้ตรวจสอบการกรอกจำำ�นวนผู้้�เข้้าสอบ- ผู้้�ขาดสอบให้้ถููกต้้อง

•	  เมื่่�อสนามสอบกรอกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้ว    ให้้กด “ส่่งรายงาน” เพื่่�อปรัับสถานะของ ร ายงาน  เป็็น  

“เสร็็จสิ้้�น” 

สนามสอบคลิกเลืือกในชองการปฏิิบััติิงาน  ในหัวข้อ ก่อนการสอบ ระหว่างการสอบ 

และหลัังเสร็็จสิ้้�นการสอบ

•	  กรณีีที่�กรอกข้้อมููลเรีียบร้้อยแล้้ว และพบข้้อมููลผิิดพลาดสนามสอบยังัสามารถแก้้ไขข้้อมููลได้้ จนกว่่าจะมีีการ

ปิิดระบบ

**ขอให้สนามสอบ รายงานผลการปฏิิบััติิงานฯ ระดัับสนามสอบ (O-NET5)

ผานระบบบริิหารการจััดสอบ**
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ชื่อย่อ รายการเอกสาร

สนามสอบ 

ส่งให้

ศูนย์สอบ

ศูนย์สอบ

ส่งให้ 

สทศ.

ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่า

ด้วยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดำ�เนินการทดสอบ พ.ศ. 2557

สทศ.1 กระดาษคำ�ตอบแบบลงข้อมูล (สทศ.1) และกระดาษคำ�ตอบสำ�รอง  

(ส่งให้ สทศ. เฉพาะที่ใช้ในการสอบเท่านั้น)

 

สทศ.2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  

สทศ.3 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3)  

สทศ.5 แบบฟอร์มสำ�หรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5)  

สทศ.6 แบบฟอร์มคำ�ขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6)  

O-NET 1 บัญชีรับส่งแบบทดสอบและกระดาษคำ�ตอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบ

/กรรมการกลางกับกรรมการคุมสอบ



O-NET 2 บัญชีส่งจำ�นวนกล่องกระดาษคำ�ตอบ และเอกสารอื่นๆ จากหัวหน้า

สนามสอบถึงศูนย์สอบ



O-NET 3 บัญชีส่งจำ�นวนกล่องกระดาษคำ�ตอบ และเอกสารอื่นๆ  

จากศูนย์สอบถึงสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ



O-NET 4 บัญชีส่งจำ�นวนกล่องแบบทดสอบ จากสนามสอบถึงศูนย์สอบ 

O-NET 5 รายงานผลการปฏิบัติงานการดำ�เนินการทดสอบทางการศึกษา 

ระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ระดับสนามสอบ 

แจ้งผ่านระบบบริหารการ

จัดสอบ

O-NET 7 รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศูนย์สอบ 

O-NET 8 ใบสำ�คัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานประจำ�สนามสอบ 

O-NET 8.1 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ

ระดับสนามสอบ



O-NET 10 เอกสารกำ�กับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษคำ�ตอบ 

O-NET 11 เอกสารกำ�กับการเปิดซองบรรจุแบบทดสอบสำ�รอง 

เอกสารที่่�เกี่่�ยวของกัับการจััดสอบ

หมายเหตุุ  ทางสนามสอบสามารถดาวน์์โหลดไฟล์์เอกสารจััดสอบฉบัับเต็็มได้้ที่่� 

www.niets.or.th เมนูู “ดาวน์์โหลด”  เลืือกรายการ “เอกสารจััดสอบ”  
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 หนา   ๙ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 
วาดวยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนนิการทดสอบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

 

 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบเพ่ือกําหนดแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ

ของสถาบนัทดสอบทางการศกึษาแหงชาต ิ (องคการมหาชน)  เพ่ือใหการดําเนินการทดสอบทางการศึกษา

เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๗  มาตรา  ๘  และมาตรา  ๒๐  (๕)  แหงพระราชกฤษฎีกา

จัดตั้งสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  พ.ศ.  ๒๕๔๘  คณะกรรมการบริหาร

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  ในคราวประชุม  ครั้งที่  ๑๒/๒๕๕๗  เมื่อวันที่  ๒๔  ธันวาคม  

พ.ศ.  ๒๕๕๗  จึงมีมติใหวางระเบียบไว  ดังตอไปนี ้

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  

วาดวยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับ  ตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ  ๓  บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  ประกาศ  และแนวปฏิบัติอื่นในสวนท่ีมีบัญญัติไวแลวใน

ระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแยงกับบทบญัญัติแหงระเบียบนี ้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ  ๔  ในระเบียบนี้ 

“สถาบัน”  หมายความวา  สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  

“ศูนยสอบ”  หมายความวา  หนวยงานซึ่งสถาบันประกาศกําหนดใหมีหนาที่บริหารจัดการ 

และดําเนินการเกี่ยวกับการทดสอบใหเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ 

“สนามสอบ”  หมายความวา  สถานท่ีซึ่งสถาบันประกาศกําหนดใหเปนที่ใชในการจัดการทดสอบ 

“หองสอบ”  หมายความวา  สถานที่ในอาคารซึ่งสถาบันกําหนดใหเปนที่ที่ผูเขาสอบใชในการเขารับ

การทดสอบ 

“ผูอํานวยการ”  หมายความวา  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศกึษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 

“กรรมการประจําสนามสอบ”  หมายความวา  บุคคลท่ีไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาที่

ดําเนินการเกีย่วกบัการทดสอบในสนามสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอย 



คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565   สำ�หรับหัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลาง 34

 หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

“กรรมการคุมสอบ”  หมายความวา  บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาที่ควบคุมการทดสอบ

ของผูเขาสอบ 

“ผูเขาสอบ”  หมายความวา  บุคคลท่ีมีสิทธิเขารับการทดสอบ 

“การทดสอบ”  หมายความวา  การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  การทดสอบความรู

ความสามารถ  การสอบวัดมาตรฐานวิชาการและวิชาชีพ  และการวัดและประเมินผลในลักษณะอื่น ๆ   

ที่สถาบันดําเนินการใหมีขึ้นตามอํานาจหนาที่ 

“แบบทดสอบ”  หมายความวา  เครื่องมือที่ใชสําหรับวัดผล  และประเมินผลในการทดสอบ 

“กระดาษคําตอบ”  หมายความวา  กระดาษที่ออกแบบตามลักษณะขอทดสอบ  สําหรับ 

ใหผูเขาสอบวาด  หรือเขียนคําตอบ  หรือทําเครื่องหมายในขอที่ตนเลือกเปนคําตอบในการทดสอบ 

ขอ  ๕  ใหสถาบันกําหนดประเภทการทดสอบ  วัน  เวลา  สถานท่ี  ท่ีจะทําการทดสอบ 

เปนลายลักษณอักษร  และประชาสัมพันธการทดสอบไปยังหนวยงานและบุคคลที่เกี่ยวของ 

ขอ  ๖  ใหสถาบันหรือผูท่ีไดรับมอบหมายแตงตั้งกรรมการประจําสนามสอบ  และกรรมการคุมสอบ

เพ่ือบริหารจัดการการทดสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยตามที่สถาบันกําหนด 

ใหผูไดรับการแตงตั้งปฏิบัติตามระเบียบนี้อยางเครงครัด 

ขอ  ๗  ใหสถาบันหรือผูที่ไดรับมอบหมายชี้แจงขอปฏิบัติตาง ๆ  เกี่ยวกับการดาํเนินการทดสอบ

ใหบุคคลที่เกี่ยวของทราบ 

ขอ ๘ ในการทดสอบ  กรรมการประจําสนามสอบ  และกรรมการคุมสอบตองปฏิบัติตาม

ขอกําหนดดังตอไปนี้   

  (๑) ตองปฏิบัติตามคูมือการดําเนินการทดสอบที่สถาบันกําหนด 

  (๒) หามคัดลอก  บันทึกภาพ  บันทึกเสียง  หรือเผยแพรแบบทดสอบ  หรือกระดาษคําตอบ 

  (๓) หามเปดเผยขอสอบในแบบทดสอบ  หรือกระทําการใด ๆ  ใหผูเขาสอบลวงรูขอสอบ

ในแบบทดสอบกอนถึงกําหนดเวลาทําแบบทดสอบ 

  (๔) หามบอกคําตอบ  หรือกระทําการใด ๆ  ใหผูเขาสอบลวงรูคําตอบของแบบทดสอบ 
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 หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๙ ในการทดสอบ  ผูเขาสอบตองปฏิบัติตามขอกําหนดดังตอไปนี้ 

  (๑) ผูเขาสอบจะตองนําบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียนที่มีรูปถาย

หรือบัตรที่ออกโดยทางราชการท่ีมีรูปถายฉบับจริงท่ียังไมหมดอายุ แสดงตอกรรมการคุมสอบกอนเขาหองสอบ  

และวางไวบนโตะที่นั่งสอบ 

  (๒) หามขีดเขียนขอความหรือทําเครื่องหมายหรือทําสัญลักษณอยางใดอยางหนึ่งไวใน

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียนท่ีมีรูปถายหรือบัตรท่ีออกโดยทางราชการท่ีมีรูปถาย

หรือตัวผูเขาสอบหรือส่ิงอื่นใดที่ผูเขาสอบนําติดตัวเขามาสอบ 

  (๓) ไมอนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบหลังจากเวลากําหนดเริ่มทําการทดสอบผานไปแลว

สามสิบนาที  และไมอนุญาตใหผูเขาสอบออกจากหองสอบจนกวาจะหมดเวลาทําการทดสอบ  หากมีเหตุจําเปน

ระหวางทําการทดสอบใหผูเขาสอบแจงใหกรรมการคุมสอบทราบ  และใหกรรมการคุมสอบพิจารณาดําเนินการ

ตามเหตุจําเปนเปนรายกรณี 

  (๔) อนุญาตใหนําเฉพาะบัตรที่ใชแสดงตนตอกรรมการคุมสอบ  ปากกาลูกล่ืน  ดินสอดํา

ที่มีความเขม  ๒B  กบเหลาดินสอ  และยางลบเขาหองสอบไดเทานั้น  ทั้งนี้  เวนแตสถาบันจะกําหนด 

เปนอยางอื่น 

  (๕) หามเปดแบบทดสอบ  หรือทําขอสอบกอนไดรับอนุญาตโดยเด็ดขาด  ใหผูเขาสอบ

กรอกขอมูลบนปกแบบทดสอบใหครบถวน  เมื่อกรรมการคุมสอบประกาศอนุญาตจึงเปดแบบทดสอบได  

โดยผูเขาสอบทุกคนตองอานคําชี้แจงในแบบทดสอบและคําส่ังบนกระดาษคําตอบอยางละเอียดรอบคอบ

และตองปฏิบัติตามอยางเครงครัด 

  (๖) ในกรณีระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคําตอบตองปฏิบัติ  ดังนี้ 

     (๖.๑)  การระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคําตอบ  ตองระบายใหดําเขม 

เต็มวงกลม  จะระบายไมเต็มวงกลมหรือใชเครื่องหมายอื่นไมได  และตองใชดินสอดําท่ีมีความเขม ๒B เทานั้น 

   (๖.๒)  กระดาษคําตอบตองสะอาดปราศจากรอยขีดเขียนหรือเครื่องหมายใด ๆ  

เนื่องจากเครื่องตรวจกระดาษคําตอบจะตรวจตามขอมูลที่ผูเขาสอบระบายเทานั้น  สถาบันจะไมรับผิดชอบใด ๆ  

ทั้งส้ินในกรณีท่ีไมปรากฏหรือไมประกาศผลการสอบ  หากผูเขาสอบไมปฏิบัติตามขอกําหนดในขอนี้   
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 หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

  (๗) หามกระทําการใด ๆ  อันเปนการทุจริตหรือสอทุจริตในการทดสอบ  หากผูเขาสอบ 

กระทําการดังตอไปนี้จะถือวาเปนการทุจริตในการทดสอบ 

     (๗.๑)  การพูด  ถาม  บอก  หรือดูคําตอบซึ่งกันและกัน  หรือแสดงอาณัติสัญญาณ  

หรือกระทําอยางหนึ่งอยางใดอันสอไปในทางไมสุจริต 

     (๗.๒)  นําอุปกรณอื่นใดที่ไมไดรับอนุญาตมาใชในการสอบ  ซึ่งหมายความรวมถึง  

การนําอุปกรณส่ือสารและอุปกรณอิเล็กทรอนิกสทุกชนิดเขามาในหองสอบดวย 

     (๗.๓)  นําหนังสือ  ตํารา  พจนานุกรม  หรือเอกสารใด ๆ  ที่ไมไดรับอนุญาตเขามา 

ในหองสอบ   

  (๘) ขณะหมดเวลาทําการทดสอบ  หามผูเขาสอบออกจากหองสอบจนกวากรรมการ

คุมสอบจะเก็บแบบทดสอบและกระดาษคาํตอบของผูเขาสอบนั้นไปจากโตะท่ีนั่งสอบ  และอนุญาตใหผูเขาสอบ

ออกจากหองสอบ   

  (๙) หามผูเขาสอบนําแบบทดสอบและกระดาษคําตอบออกจากหองสอบโดย  เด็ดขาด 

  (๑๐)  ผูเขาสอบตองแตงกายดวยเครื่องแบบนักเรียน  เครื่องแบบนักศึกษา  หรือแตงกาย

สุภาพตามประเพณีนิยม 

ขอ  ๑๐  เมื่อพบการฝาฝน  ตามขอ  ๘  ใหกรรมการประจําสนามสอบ  หรือกรรมการคุมสอบ

หรือบุคคลท่ีพบเห็นรายงานโดยตรงมายังสถาบัน 

เมื่อสถาบันไดรับรายงานใหเรงดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงโดยทันที 

ขอ  ๑๑  เมื่อพบการฝาฝน  ตามขอ  ๙  (๑)  (๒)  (๓)  (๗)  (๘)  และ  (๙)  ใหกรรมการคุมสอบ

ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงเบื้องตนและเขียนรายงานตามแบบที่สถาบันกําหนด 

เมื่อสถาบันไดรับรายงานใหดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงตอไป 

ขอ ๑๒ หากมีการฝาฝนขอกําหนด  ตามขอ  ๘  สถาบันอาจดําเนินการกรณีใดกรณีหนึ่ง 

หรือหลายกรณี  ดังตอไปนี ้

  (๑) ขึ้นบัญชีรายชื่อผูกระทําเปนบุคคลท่ีไมสมควรไดรับการแตงตั้งเปนกรรมการ

ประจําสนามสอบ  หรือกรรมการคุมสอบ  และแจงไปยังศูนยสอบ 
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 หนา   ๑๓ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

  (๒) แจงไปยังหนวยงานตนสังกัด  หรือผูบังคับบัญชาของผูกระทําเพ่ือดําเนินการ 

ทางวินัย 

  (๓) พิจารณาดําเนินการฟองรอง  หรือดาํเนินคดีตามกฎหมายในกรณีท่ีเกิดความเสียหาย

อยางหนึ่งอยางใดแกสถาบันหรือระบบการทดสอบ 

ขอ ๑๓ หากมีการฝาฝนขอกําหนด  ตามขอ  ๙  สถาบันอาจดําเนินการกรณีใดกรณีหนึ่ง 

หรือหลายกรณี  ดังตอไปนี ้

  (๑) ไมประกาศผลการทดสอบในรายวิชานั้น ๆ  หรือทุกรายวิชาสําหรับผูฝาฝน 

  (๒) แจงไปยังสถานศึกษาของผูเขาสอบที่ฝาฝนขอกําหนดเพ่ือดําเนินการทางวินัย 

  (๓) แจงพฤติการณการฝาฝนไปยังสถาบันอุดมศึกษา  หรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

เพ่ือประกอบการพิจารณาประกอบการรับเขาศึกษาหรอืรับเขาทํางาน 

  (๔) พิจารณาดําเนินการฟองรอง  หรือดาํเนินคดีตามกฎหมายในกรณีท่ีเกิดความเสียหาย

อยางหนึ่งอยางใดแกสถาบันหรือระบบการทดสอบ 

ขอ  ๑๔  ใหผูอํานวยการรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจกําหนดประกาศ  คําส่ัง  ขอปฏิบัติ

ตาง ๆ  เกี่ยวกับการทดสอบได 

ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือระเบียบนี้ไมไดกําหนดเรื่องใดไว   

ใหผูอํานวยการเสนอใหคณะกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติตีความและวินิจฉัยชี้ขาด  

คําวินิจฉัยนั้นใหเปนที่สุด 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๔  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

ศาสตราจารยกติติคุณ  ด็อกเตอรสมหวัง  พิธิยานุวฒัน  

ประธานกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศกึษาแหงชาต ิ
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  สทศ.3 
 

ใบเซ็นช่ือผูเขาสอบ (กรณีพิเศษ)  

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 
 

ระดับช้ัน..............รหัสศูนยสอบ...............................ช่ือศูนยสอบ....................................................รหัสสนามสอบ.......................ช่ือสนามสอบ..................................................

ตึก/อาคาร.......................................หองสอบ..............................ช้ัน....................รหัสวิชา..............ช่ือวิชา.................................วันท่ีสอบ..........................เวลาสอบ.................   

เลขที่น่ังสอบ 
เลขประจําตัว

ประชาชน 

ชื่อ – สกุลผูเขาสอบ 

(เขียนตัวบรรจง ) 
รหัสชุดขอสอบ ชื่อโรงเรียนที่กําลังศึกษาปจจบุัน ลายเซ็นผูเขาสอบ ระบุสาเหต ุ

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

รวมจํานวนผูเขาสอบ (กรณีพิเศษ)  ท้ังหมด  คน 
 

ลงช่ือ ............................................................  กรรมการคุมสอบ คนท่ี 1        ลงช่ือ ................................................................  กรรมการคุมสอบ คนท่ี  2 

      (...........................................................)                                          (..............................................................) 
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O-NET 1 

บัญชีรับสงแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหวางหัวหนาสนามสอบ/กรรมการกลางกับกรรมการคุมสอบ (สําหรับหัวหนาสนามสอบ เปนผูลงบันทึก และสงเก็บไวท่ีศูนยสอบ) 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3         

รหัสศูนยสอบ..................................ช่ือศูนยสอบ..........................................................รหัสสนามสอบ.......................................ช่ือสนามสอบ........................................................... 

รหัสวิชา...........................................ช่ือวิชา.................................................................วันท่ีสอบ.................................................เวลาสอบ................................................................. 
 

ไดตรวจนับแลวครบถวนตามจาํนวนที่ระบุไว 
 

ลงชื่อ...............................................................กรรมการกลาง    ลงชื่อ...............................................................หัวหนาสนามสอบ 

       (……………………………..………………………)              (……………………………………………………)    

  

กอนการสอบ หลังเสร็จส้ินการสอบ 

หองสอบ

ที่ 
หองสอบ 

จํานวนซอง ชื่อผูรับแบบทดสอบ 
จํานวน 

สทศ.2 

(แผน)  

จํานวนผูมีสิทธิ์สอบตาม 

สทศ.2  

จํานวน 

สทศ.3 

(แผน)  

จํานวนผูเขา

สอบกรณีพิเศษ 

(คน) 

ชื่อผูสงซองแบบทดสอบ และ

ซองกระดาษคําตอบ 

แบบทดสอบ กระดาษคําตอบ กรรมการคุมสอบ  

คนท่ี 1 

กรรมการคุมสอบ 

คนท่ี 2 

ท้ังหมด 

(คน) 

เขาสอบ 

(คน) 

ขาดสอบ 

(คน) 

กรรมการคุมสอบ 

คนท่ี 1 

กรรมการคุมสอบ 

คนท่ี 2 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

   รวม        

หมายเหตุ จํานวน สทศ.2 ใหนับรวมทั้ง 2 แผน แผนที่ 1 สาํหรับหุมกระดาษคําตอบและสงคืน สทศ.  แผนที่ 2 สําหรับสนามสอบสงคืนศูนยสอบ ศูนยสอบ

 

 

สท
ศ.

6 
 

แบ
บฟ

อร
มคํ

าข
อแ

กไ
ขข

อม
ูล 

  
 

กา
รท

ดส
อบ

ทา
งก

าร
ศึก

ษา
ระ

ดับ
ชา

ติขั้
นพื้

นฐ
าน

 (O
-N

ET
)  

ปก
าร

ศึก
ษา

 2
56

5 


  ร

ะด
ับชั้

นป
ระ

ถม
ศึก

ษา
ปที่

 6
   

   
  

  ร
ะด

ับชั้
นมั

ธย
มศ

ึกษ
าป

ที่ 
3 

เร
ียน

  ผ
ูอํา

นว
ยก

าร
สถ

าบ
ันท

ดส
อบ

ทา
งก

าร
ศึก

ษา
แห

งช
าต

ิ  (
อง

คก
าร

มห
าช

น)
 

ขา
พเ

จา
 (ด

.ช
./ด

.ญ
./น

าย
/น

าง
สา

ว)
...

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
นา

มส
กุล

...
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

.. 

เล
ขที่

นั่ง
สอ

บ 
 

 
ชื่อ

โร
งเ

รีย
น.

...
...

...
....

....
....

....
....

....
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.. 
  

เบ
อร

ติด
ตอ

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

(E
-m

ai
l).

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

. 

รหั
สศ

ูนย
สอ

บ.
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
..ชื่

อศ
ูนย

สอ
บ.

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.. 

รหั
สส

นา
มส

อบ
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.ชื่

อส
นา

มส
อบ

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.. 

 
 

มีค
วา

มป
ระ

สง
คจ

ะข
อแ

กไ
ขข

อมู
ลใ

นใ
บเ

ซ็น
ชื่อ

ผูเ
ขา

สอ
บ 

(ส
ทศ

.2
)  

 ด
ังน

ี ้
 

รา
ยก

าร
 

จา
กเ

ดิม
 

ขอ
แก

ไข
เป

น 

1.
  เ

พศ
 

 
 

2.
  ช

ื่อ 
 

 

3.
  น

าม
สกุ

ล 
 

 

4.
  เ

ลข
ปร

ะจ
ําต

ัวป
ระ

ชา
ชน

 
 

 

5.
  ร

หสั
โร

งเ
รีย

น 
 

 

6.
  เ

ลข
ปร

ะจ
ําต

ัวน
ักเ

รีย
น 

 
 

อื่น
ๆ 

 
 

 

ทั้ง
นี้ 

ขา
พเ

จา
ได

แน
บส

ําเ
นา

หล
ักฐ

าน
ที่จ

ําเ
ปน

   
เพื่

อป
ระ

กอ
บก

าร
ขอ

แก
ไข

มา
ดว

ยแ
ลว

  คื
อ 


  ส

ําเ
นา

บัต
รป

ระ
ชา

ชน
  


  ใ

บส
ําคั

ญ
กา

รเ
ปล

ี่ยน
ชื่อ

-ช
ื่อส

กุล
 


 ส

ําเ
นา

ทะ
เบ

ียน
บา

น 

 


  ส
ําเ

นา
บัต

รป
ระ

จํา
ตัว

นัก
เร

ียน
 

  อื่
นๆ

 (ร
ะบ

ุ)..
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
 

 
  

 
 

   
  ล

งชื่
อ 

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.  
 

 
 

   
 (  

 
 

   
   

   
   

 ) 

 
 

   
   

 วั
นที่

 ..
...

...
...

...
./.

...
...

...
...

...
./.

...
...

...
...

.. 

      

หม
าย

เห
ตุ 

กา
รแ

กไ
ขข

อม
ูล 

1 
คน

 ต
อ 

1 
แผ

น 
ไม

ตอ
งแ

ยก
ตา

มร
าย

วิช
า 

**
หา

กไ
มมี

หล
ักฐ

าน
 ส

ทศ
.จ

ะไ
มแ

กไ
ข*

* 

 เฉ
พา

ะเ
จา

หน
าที่

 ส
ทศ

.  
 

ผล
กา

รแ
กไ

ข 
 


   
ดํา

เนิ
นก

าร
แก

ไข
เร

ียบ
รอ

ยแ
ลว

   
  

  


   
ไม

ดํา
เนิ

นก
าร

  เ
นื่อ

งจ
าก

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  ล
งช

ื่อผู
รับ

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
.. 

 เจ
าห

นา
ที่ 

สท
ศ.

 

 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  (
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

..)
 

 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 วั

นที่
 ..

....
....

....
./.

....
....

....
....

/..
....

....
....

. 
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O-NET 2 

บัญชีสงจํานวนกลองกระดาษคําตอบ และเอกสารอ่ืนๆจากหัวหนาสนามสอบถึงศูนยสอบ (สําหรับหัวหนาสนามสอบเปนผูบันทึกและสงเก็บไวท่ีศูนยสอบ) 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3         
 

รหัสศูนยสอบ....................ช่ือศูนยสอบ...........................................รหัสสนามสอบ..........................ช่ือสนามสอบ.............................................................วันท่ีสอบ............................... 
 

รหัสและชื่อวิชา 
จํานวนแบบทดสอบ จํานวนกระดาษคําตอบ จํานวน สทศ.2 

ของศูนยสอบ 

จํานวนผูมีสิทธิ์สอบตาม สทศ.2 จํานวนซองเอกสารอ่ืนๆ 

(ถามี) ซอง กลอง ซอง กลอง เขาสอบ ขาดสอบ 
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           O-NET 8.1 

(สําหรับสนามสอบบันทึกหลังเสร็จสิ้นการสอบแลวสงเก็บไวท่ีศูนยสอบ) 

รายงานสรุปคาใชจายในการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาตข้ัินพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 
 

ระดับช้ัน...............วันท่ีสอบ....................................รหัสสนามสอบ................................ช่ือสนามสอบ..........................................................................  

รวมจํานวนหองสอบ .......................หอง   รวมจํานวนผูมีสิทธิ์สอบ .......................... คน 
 

คณะกรรมการระดับสนามสอบ จํานวนคน 

คาตอบแทน คาใชจาย 

หมายเหตุ 5.1เตรียม

สนามสอบ 

5.1 การ

ปฏิบัติงาน 

5.2 ขนสงนักเรียนเดินทางมาสอบ 5.3 สถานที่

เปนสนามสอบ 

5.4 

เคร่ืองดื่ม 

4.7 คาใช

สอย(ถามี) 

1. หัวหนาสนามสอบ       5.2.1 คาพาหนะ  

จํานวนเงิน………………………………….บาท 

 
    

2. หัวหนาตึก (ถามี)               

3. กรรมการกลาง     5.2.2 คาตอบแทนอาจารยคุมนกัเรียน 

จํานวนเงิน………………………………….บาท 

        

4. กรรมการคุมสอบ             

5. กรรมการคุมสอบสํารอง      5.2.3 คาตอบแทนพนักงานขับรถ 

จํานวนเงิน………………………………….บาท 

        

6. เจาหนาท่ีประสานงานประจําสนามสอบ               

7. เจาหนาที่ประชาสัมพันธ   

  

            

8. พยาบาล/บุรุษพยาบาล (ถามี)               

9. ตํารวจ (ถามี)               

10. คนงาน นักการ ภารโรง                 

11. อ่ืนๆ ระบุ                 

รวม               

รวมคาใชจายท้ังส้ิน    
 

                                 ลงช่ือ............................................................. หัวหนาสนามสอบ 

           (..............................................................) 

 วันท่ี ............../................/.............. 
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O-NET 10 

(สาํหรบัสนามสอบบนัทกึและส่งใหศู้นยส์อบ) 

เอกสารกํากับการเปดกลองบรรจุแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบ  
 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3 

เรียน  ประธานศูนยสอบ 

รหัสศูนยสอบ......................................ชื่อศูนยสอบ..............................................................รหัสสนามสอบ.................................ชื่อสนามสอบ...................................................................... 

ชื่อหัวหนาสนามสอบ............................................................................................................เบอรโทรศัพท............................................... 

ชื่อตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ  คนที่ 1 ..................................................................เบอรโทรศัพท..............................................  

                                                 คนที่ 2 .................................................................เบอรโทรศัพท.............................................. 
 

ลําดับท่ี รหัสวิชา แบบทดสอบวิชา 
จํานวน 

เวลาเปด (น.) 
ช่ือผูเปดกลองบรรจุแบบทดสอบ

และกลองกระดาษคําตอบ 

ลายมือช่ือตัวแทน 

ศูนยสอบประจําสนามสอบ 
หมายเหตุ 

กลอง ซอง 

1  ภาษาไทย       

2  ภาษาอังกฤษ       

3  คณิตศาสตร       

4  วิทยาศาสตร       

 

   กลองบรรจุแบบทดสอบทุกวชิา เปดในวันสอบกอนเวลาสอบไมเกิน 1 ช่ัวโมง 
 

                                                    ลงช่ือ...................................................................หัวหนาสนามสอบ 

                                                                             (..................................................................) 

                                                                                        วันท่ี ............../................/.............. 

 

O-NET 11 

(สาํหรบัสนามสอบบนัทกึและส่งใหศู้นยส์อบ) 

เอกสารกํากับการเปดซองบรรจุแบบทดสอบสํารอง    
 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3 
 

เรียน  ประธานศูนยสอบ 

รหัสศูนยสอบ...................................ช่ือศูนยสอบ..............................................................รหัสสนามสอบ.................................ช่ือสนามสอบ........................................................ 

ช่ือหัวหนาสนามสอบ............................................................................................................เบอรโทรศัพท............................................... 

ช่ือตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ  คนท่ี 1 ..................................................................เบอรโทรศัพท..............................................  

                                                 คนท่ี 2 .................................................................เบอรโทรศัพท.............................................. 
 

ที่ รหัสวิชา แบบทดสอบวิชา วันที่/เวลาเปด (น.) จํานวนที่ใช (ฉบบั) 
ชื่อผูเปดซองบรรจุ

แบบทดสอบสํารอง 

ลายมือชื่อตัวแทนศูนยสอบ

ประจําสนามสอบ 

สาเหตุที่ใช 

แบบทดสอบสํารอง 

1  ภาษาไทย 
   

 

 

2  ภาษาอังกฤษ 
   

 

 

3  คณิตศาสตร 
   

 

 

4  วิทยาศาสตร 
   

 

 

 

ซองบรรจุแบบทดสอบสํารองทุกวิชา ใหเปดเฉพาะในกรณีท่ีมีความจําเปนตองใชเทานั้น และตองไดรับอนุญาตจากตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ 
 

ลงช่ือ........................................................................หัวหนาสนามสอบ 

                                                                (.......................................................................) 

                                                                                       วันท่ี ............../................/..............
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ช่่วงเวลา ข้้อความประชาสััมพันธ์์

คณิิตศาสตร์ เวลา 8.30 น. ท่ี่�น่ี่�สนามสอบ..………………..………คาบนี้้�จะเป็็นการสอบวิิชา......................................

  ห้้ามผู้้�เข้้าสอบนำำ�อุุปกรณ์์ท่ี่�ใช้้ในการคำำ�นวน อุุปกรณ์์อิิเล็็กทรอนิิกส์และ 

เครื่่�องมืือสื่่�อสารทุุกชนิดเข้้าห้้องสอบ หากผู้้�ใดฝ่่าฝืนจะถืือว่่าทุจริต ในการสอบ  

อนุุญาตให้้ผู้้�เข้้าสอบใช้้อุปกรณ์์ดัังต่่อไปนี้้� ปากกา ดิินสอดำำ� 2B  ยางลบและ 

กบเหลาดิินสอ

วิิทยาศาสตร์ เวลา 13.00 น.

คณิิตศาสตร์ เวลา 8.40 น. ให้้ผู้้�เข้้าสอบไปรอท่ี่�หน้้าห้้องสอบ ห้้ามเข้้าห้้องสอบจนกว่าจะได้้รับสััญญาณอีีกครั้้�งหนึ่่�ง  

(ประกาศซ้ำำ��อีีกครั้้�งหนึ่่�ง)วิิทยาศาสตร์ เวลา 13.10 น.

คณิิตศาสตร์ เวลา 8.45 น.

ภาษาไทย เวลา 10.15 น.

  ให้้ผู้้�เข้้าสอบ เข้้าห้้องสอบได้้ (ประกาศซ้ำำ��อีีกครั้้�งหนึ่่�ง) ห้้ามผู้้�เข้้าสอบนำำ�

อุุปกรณ์์ท่ี่�ใช้้ในการคำำ�นวน อุุปกรณ์์อิิเล็็กทรอนิิกส์และเครื่่�องมืือสื่่�อสารทุุกชนิด 

เข้้าห้้องสอบ หากผู้้�ใดฝ่่าฝืนจะถืือว่่าทุจริต อนุุญาตให้้ผู้้�เข้้าสอบใช้้อุปกรณ์์ดัังต่่อไปนี้้� 

ปากกา ดิินสอดำำ� 2B ยางลบและกบเหลาดินสอ 

ห้้ามผู้้�เข้้าสอบเปิิดแบบทดสอบจนกว่่าจะได้้รับสััญญาณอีกครั้้�ง (ประกาศซ้ำำ��อีกครั้้�ง)

** สำำ�หรัับการสอบวิิชาภาษาไทย อนุุญาตให้้ผู้้�เข้้าสอบนำำ� ปากกา ดิินสอ ดิินสอดำำ� 2B 

ยางลบ กบเหลาดิินสอ น้ำำ��ยาลบคำำ�ผิด ยางลบหมึึก เข้้าห้้องสอบได้้ และห้้ามผู้้�เข้้าสอบ 

เปิิดแบบทดสอบจนกว่่าจะได้้รัับสััญญาณอีีกครั้้�ง  (ประกาศซ้ำำ��อีกครั้้�ง)

วิิทยาศาสตร์ เวลา 13.15 น.

ภาษาอังกฤษ เวลา 14.45 น.

คณิิตศาสตร์ เวลา 09.00 น.

ภาษาไทย เวลา 10.30 น.

ขณะนี้้�เวลา ...........................น. 

  ให้้ผู้้�เข้้าสอบลงมืือทำำ�แบบทดสอบได้้ ผู้้�เข้้าสอบจะไม่่ได้้รับอนุุญาตให้้ 

ออกจากห้้องสอบจนกว่่าจะหมดเวลาสอบวิิทยาศาสตร์ เวลา 13.30 น.

ภาษาอังกฤษ เวลา 15.00 น.

คณิิตศาสตร์ เวลา 09.30 น.

ภาษาไทย  เวลา 11.00 น.

เรีียนกรรมการคุุมสอบทุุกท่าน  

ขณะนี้้�เวลา……………………น. 

  หมดเวลาที่่�จะอนุุญาตให้้ผู้้�เข้้าสอบเข้้าห้้องสอบวิิทยาศาสตร์ เวลา  14.0 น.

ภาษาอังกฤษ เวลา 15.30 น.

คณิิตศาสตร์  เวลา 09.55 น.

ภาษาไทย เวลา 11.55 น.

ขณะนี้้�เหลืือเวลาอีีก 5 นาทีี  จะหมดเวลาสอบ  

   ขอให้้ผู้้�เข้้าสอบตรวจสอบความเรีียบร้้อยของกระดาษคำำ�ตอบ
วิิทยาศาสตร์ เวลา  14.25 น.

ภาษาอังกฤษ  เวลา 15.55 น.

คณิิตศาสตร์  เวลา 10.00 น.

ภาษาไทย  เวลา 12.00 น.

หมดเวลาสอบ ขอให้้ผู้้�เข้้าสอบวางดิินสอ ปากกา  และห้้ามลุุกออกจากที่�นั่่�งสอบ

จนกว่ากรรมการคุุมสอบอนุุญาต   

  คาบต่่อไปจะเป็็นการสอบวิิชา………………… จะเริ่่�มสอบเวลา ……………. น.วิิทยาศาสตร์ เวลา  14.30 น.

ภาษาอังกฤษ  เวลา 16.00 น.

ตััวอย่่างการประชาสััมพัันธ์์การจััดสอบที่่�สนามสอบ ชั้้�นประถมศึึกษาปีีที่่� 6
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ตััวอย่่างการประชาสััมพัันธ์์ในวัันสอบ ชั้้�นมััธยมศึึกษาปีีที่่� 3 

ช่่วงเวลา ข้้อความประชาสััมพันธ์์

ก่่อนเวลาสอบ 30 นาทีี
 คณิิตศาสตร์ : 8.00 น.    ภาษาไทย : 10.00 น.
 วิิทยาศาสตร์ : 12.30 น.  ภาษาอังกฤษ : 14.30 น.

ท่ี่�น่ี่�สนามสอบ..……………..…………………………………..…
คาบนี้้�จะเป็็นการสอบวิิชา............................................
  ห้้ามผู้้�เข้้าสอบนำำ�อุุปกรณ์์ท่ี่�ใช้้ในการคำำ�นวนอุุปกรณ์์อิิเล็็กทรอนิิกส์
และเครื่่�องมืือสื่่�อสารทุุกชนิดเข้้าห้้องสอบหากผู้้�ใดฝ่่าฝืนจะถืือว่่าทุจริต  
ในการสอบ อนุุญาตให้้ผู้้�เข้้าสอบใช้้อุปกรณ์์ดัังต่่อไปนี้้� ปากกา ดิินสอดำำ� 2B  
ยางลบและกบเหลาดินสอ

ก่่อนเวลาสอบ 20 นาทีี
 คณิิตศาสตร์ : 8.10 น.     ภาษาไทย : 10.10 น.
 วิิทยาศาสตร์ : 12.40 น.   ภาษาอังกฤษ : 14.40 น.

ให้้ผู้้�เข้้าสอบไปรอท่ี่�หน้้าห้้องสอบ ห้้ามเข้้าห้้องสอบจนกว่าจะได้้รับ
สััญญาณอีีกครั้้�งหนึ่่�ง (ประกาศซ้ำำ�� “ห้้ามเข้้าห้้องสอบ...”)

ก่่อนเวลาสอบ 15 นาทีี 
 คณิิตศาสตร์ : 8.15 น.     ภาษาไทย : 10.15 น.
 วิิทยาศาสตร์ : 12.45 น.   ภาษาอังกฤษ : 14.45 น.

  ให้้ผู้้�เข้้าสอบ เข้้าห้้องสอบได้้ (ประกาศซ้ำำ��อีีกครั้้�งหนึ่่�ง) ห้้ามผู้้�เข้้า
สอบนำำ�อุุปกรณ์์ท่ี่�ใช้้ในการคำำ�นวนอุุปกรณ์์อิิเล็็กทรอนิิกส์และเครื่่�องมืือ
สื่่�อสารทุุกชนิดเข้้าห้้องสอบ หากผู้้�ใดฝ่่าฝืน จะถืือว่่าทุจริต อนุุญาตให้้ผู้้�เข้้า
สอบใช้้อุปกรณ์์ดัังต่่อไปนี้้� ปากกา ดิินสอดำำ� 2B ยางลบและกบเหลาดินสอ  
ห้้ามผู้้�เข้้าสอบเปิิดแบบทดสอบจนกว่่าจะได้้รับสััญญาณอีกครั้้�ง   
(ประกาศซ้ำำ��อีกครั้้�ง)  
** สำำ�หรัับการสอบวิิชาภาษาไทย อนุุญาตให้้ผู้้�เข้้าสอบใช้้อุุปกรณ์์ดัังต่่อไปนี้้�  
ปากกา ดิินสอและดิินสอดำำ� 2B ยางลบ กบเหลาดิินสอ น้ำำ��ยาลบคำำ�ผิด
ยางลบหมึึก เข้้าห้้องสอบได้้ และห้้ามผู้้�เข้้าสอบเปิิดแบบทดสอบจนกว่่าจะ
ได้้รัับสััญญาณอีีกครั้้�ง  (ประกาศซ้ำำ��อีกครั้้�ง) 

เมื่่�อถึึงเวลาสอบ
 คณิิตศาสตร์ : 8.30 น.     ภาษาไทย : 10.30 น.
 วิิทยาศาสตร์ : 13.00 น.   ภาษาอังกฤษ : 15.00 น.

ขณะนี้้�เวลา ...........................น. 
  ให้้ผู้้�เข้้าสอบลงมืือทำำ�แบบทดสอบได้้ ผู้้�เข้้าสอบจะไม่่ได้้รับอนุุญาตให้้
ออกจากห้้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบ

เวลาสอบผ่่านไป 30 นาทีี 
 คณิิตศาสตร์ : 9.00 น.     ภาษาไทย : 11.00 น.
 วิิทยาศาสตร์ : 13.30 น.   ภาษาอังกฤษ : 15.30 น.

เรีียนกรรมการคุุมสอบทุุกท่าน ขณะนี้้�เวลา…………………น. 
  หมดเวลาที่�จะอนุุญาตให้้ผู้้�เข้้าสอบเข้้าห้้องสอบ

ก่่อนหมดเวลาสอบ 30 นาทีี 
 คณิิตศาสตร์ : 9.30 น.     ภาษาไทย : 11.30 น.
 วิิทยาศาสตร์ : 14.00 น.   ภาษาอังกฤษ : 16.00 น.

ขณะนี้้�เวลา ..................... น. 
เหลืือเวลาอีีก 30 นาทีีจะหมดเวลาสอบ

ก่่อนหมดเวลาสอบ 5 นาทีี 
 คณิิตศาสตร์ : 9.55 น.     ภาษาไทย : 11.55 น.
 วิิทยาศาสตร์ : 14.25 น.   ภาษาอังกฤษ : 16.25 น.

ขณะนี้้�เหลืือเวลาอีีก 5 นาทีี  จะหมดเวลาสอบ  
   ขอให้้ผู้้�เข้้าสอบตรวจสอบความเรีียบร้้อยของกระดาษ คำำ�ตอบ

เมื่่�อหมดเวลาสอบ 
 คณิิตศาสตร์ : 10.00 น.   ภาษาไทย : 12.00 น.
 วิิทยาศาสตร์ : 14.30 น.   ภาษาอังกฤษ : 16.30 น.

หมดเวลาสอบ ขอให้้ผู้้�เข้้าสอบวางดิินสอ ปากกา  และห้้ามลุุกออกจาก 
ท่ี่�นั่่�งสอบจนกว่ากรรมการคุุมสอบอนุุญาต   
  คาบต่่อไปจะเป็็นการสอบวิิชา…………………จะเริ่่�มสอบเวลา 
……………. น.	



** หมายเหต ุ หากเป็นผูเ้ข้าสอบประเภทบกพรอ่งทางการมองเหน็ (ตาบอด) อนุญาตใหน้�าลกูคิด สเลทและสไตลัสเขา้สอบได้**

ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ O-NET 

ที่ปรึกษา

พิมพ์และจดัรปูเล่ม

คณะท�างาน

คณะผู้จัดท�า

นางสาววาสนา ประสงค์งาม
นักวิชาการจัดสอบ

นายพัฒนา ธนากร
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารการทดสอบและศูนย์เครือข่าย
นางสาวนพมาศ เกตุรามฤทธ์ิ
รองหัวหน้ากลุ่มงานบริหารการทดสอบและศูนย์เครือข่าย
นางสาววาสนา  ประสงค์งาม
นักวิชาการจัดสอบ 
นางสาวภูริชา ก๋อยสุวรรณ 
เจ้าหน้าท่ีบริหารงานทั่วไป

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศิริดา บุรชาติ
ผู้อ�านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)
ดร.วารุณี เลียววิวัฒน์ชัย
รองผู้อ�านวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)
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