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ระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารการศึกษา  
(Education Management Information System : EMIS) 

 

 

 

 

 

 

 

กลุม่สารสนเทศ สํานกันโยบายและแผนการศึกษาขัน้พืน้ฐาน 
สํานกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พืน้ฐาน 

กระทรวงศึกษาธกิาร 
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เข้าสู่ระบบ EMIS ผ่านทาง http://data.bopp-obec.info/ หรอื http://202.143.174.14/ 

 

1. ลงทะเบียนการใช้งานระบบ (Username) ตามขั้นตอน 

1.1 เลือกเขตพ้ืนที่ 
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1.2 เลือกโรงเรียน 

 

1.3 เลือกเมนู “ลงทะเบียนโรงเรียน” 
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การตั้งชื่อผู้ใช้งาน(Username) ให้ตั้งตามข้อกําหนดดังนี ้
 - ใช้อักษรภาษาอังกฤษ a ถึง z ได้ท้ังพิมพ์เล็กและพิมพ์ใหญ,่ ตัวเลข 0-9 
(กรุณาอย่าตั้ง username เป็นภาษาไทย) 
- ห้ามมีช่องว่างและตัวอักขระพิเศษ 
- ความยาวอย่างน้อย 4 ตวัอักษร 
ตัวอย่างท่ีถูกต้อง: 4003  kkn3  kkn_3khonkaen 
- ในช่องถัดไปให้กรอกชื่อนามสกุลเลขประจําตัวประชาชนโทรศัพท์ติดต่อและอีเมล์ของท่าน 

และคลิกปุ่ม “สมัครสมาชิก” 
 

 

เข้าระบบโดยการกรอก Username และ Password จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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2. ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้งานใช้สําหรับการจัดการข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้งาน 

คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้งาน”                      เพ่ือปรับปรุง/แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานระบบ 

 

ผู้ใช้งานระบบสามารถปรับปรุงข้อมูลผู้ใช้งานระบบ รหัสผ่าน และเพ่ิมรูปภาพผู้ใช้งานระบบได้ 

 

3410512001275 

0897126xxx 

kanakk3001@obecmail.obec.go.th 

เพ่ิมรูปภาพ 

แก้ไขรหสัผ่าน 



คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ เ พ่ื อ ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร ก า ร ศึ ก ษ า  :  E M I S  | 7 

 

 

 
 กลุ่มสารสนเทศ สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

3. ข้อมูลพื้นฐานโรงเรียน ใช้สําหรับจดัการข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียน 

คลิกที่เมนู “ข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียน” 

 

จะมีเมนูย่อยสําหรับรายงานปรับปรุง และเพ่ิมเติมข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ 
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ตัวอย่างรายการข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียน 

 

ข้อมูลพิกัดแผนที ่ผู้ใช้งานระบบสามารถตรวจสอบและแก้ไขพิกัดโรงเรียน โดยคลิกที ่“ตรวจสอบและแก้ไข
พิกัดโรงเรียนโดยเลือกจุดจาก Google.com” 
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คลิกเลือกที่ดาวเทียมเพ่ือดูภูมิประเทศจริงและกดทีเ่ครื่องหมาย + เพ่ือขยายภาพจะพบจุดสีแดงให้เลื่อนไปยัง
บริเวณที่ต้องการจากนั้นกดปุ่มบันทึกข้อมูล เพ่ือบันทึกข้อมูลที่แก้ไข 

 

ตราสัญลักษณ์โรงเรียนผู้ใช้งานระบบสามารถเพ่ิมและแก้ไขรูปภาพตราสัญลักษณ์โรงเรียนได้ โดยคลิกที่  
“เพ่ิมรูปภาพตราสัญลักษณ์โรงเรียน” 

 

เลือกไฟล์รูปภาพตราสัญลักษณ์โรงเรียน ไฟล์รูปภาพสามารถอัพโหลดได้เฉพาะไฟล์นามสกุล .jpgขนาด 
ไม่เกิน 200 Kbเท่านั้น จากนั้นกดปุ่มบันทึกข้อมูล เพ่ือบันทึกข้อมูลที่แก้ไข 
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4. ข้อมูลนักเรียน              นําเข้าข้อมูลจาก DMC ซึ่งสพฐ. จะนําเข้าให้โรงเรียนไม่ต้องดําเนินการ 
 
 
5. ข้อมูลครูและบุคลากร                 ใช้สําหรับจัดการข้อมูลครูและบุคลากรทางการศึกษาที่ปฏิบัติงานจริง
ในสถานศึกษาโดยให้ยึดตัวณวันที ่10 ม.ิย. 2556 สามารถเพ่ิมย้ายภายใน/ภายนอกเขตพ้ืนที่ แก้ไขและลบ
ข้อมูลได้ 

 
 

- การเพิ่มบุคลากรใหม่ใหค้ลิกทีปุ่่ม “เพ่ิมบุคลากรใหม”่  
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กรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ และกดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

- การย้ายภายในเขตพื้นท่ี / ย้ายต่างเขตพื้นท่ี 
การย้ายภายในเขตพ้ืนที่คลิกเลือกที่เมนู “ย้ายภายในเขตพ้ืนที”่ สําหรับครูหรือบุคลากรที่ต้องการย้าย 
 

 

 

 

 

กรอกรายละเอียด 
ข้อมูลให้ครบถ้วน 
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เลือกโรงเรียนที่ต้องการย้ายไป จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”  

 

การย้ายต่างเขตพ้ืนที ่คลิกเลือกที่เมนู “ย้ายต่างเขตพ้ืนที”่ สําหรับครูหรือบุคลากรที่ต้องการย้าย 

 

เลือกเขตพ้ืนที่อ่ืนแล้วจึงเลือกโรงเรียนที่ต้องการย้ายไปจากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 

เลือกโรงเรยีน 

����������	
����
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- การแก้ไขข้อมูลคลิกเลือกที่เมนู “แก้ไขข้อมูล” สําหรับครูหรือบุคลากรที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

������������
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กรอกรายละเอียดข้อมูลที่ต้องการแก้ไข และกดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

- การลบข้อมูลใช้ลบข้อมูลข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาผู้ที่ลาออกหรือเกษียณอายุ
ราชการโดยกดทีเ่มนู “ลบข้อมูล” และกดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยื่นยันการลบ 
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- การย้ายเข้าครูและบุคลากร จากโรงเรียนอ่ืน กรณีท่ีต้องการย้ายเข้าบุคลากรจากโรงเรียนอ่ืน 
ให้คลิกที่ เมนู “ย้ายเข้าบุคลากร”   

 

ให้กรอกเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก เพ่ือค้นหาข้อมลูบุคลากรจากโรงเรยีนทั้งหมดในสงักัด สพฐ. 

 

เมือ่ค้นหาข้อมลูบคุลากรทีต่้องการยา้ยเข้าโรงเรยีนของทา่นเจอแลว้ ใหต้รวจสอบรายละเอียดวา่เปน็บุคลากร
ทีม่อียู่ในโรงเรยีนจรงิ ใหค้ลกิที ่“ ต้องการ ย้ายเข้า ข้าราชการครูและบุคลากรท่านนี ้” 
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เมือ่ตรวจสอบข้อมลูถูกต้องแลว้ใหท้ําการคลกิ “บนัทกึข้อมลู” และคลิกปุม่ “OK” เพ่ือยา้ยบคุลากรเข้า
โรงเรยีนของทา่น 
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6. ข้อมูลการศึกษาเพื่อปวงชน (Education for All : EFA) 

คลิกที่เมนู “ข้อมูลการศึกษาเพ่ือปวงชน (EFA)” 
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กรอกข้อมูลแบบสอบถามให้ครบทั้ง 10 ข้อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “แก้ไขข้อมูลเป็นปี 56” เพ่ือบันทึกข้อมูลที่แก้ไข 
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7. ข้อมูลครุภัณฑ์ (M-obec) 

คลิกที่เมนู “ข้อมูลครุภัณฑ์” 

 

 

คลิกเลือกเมนู “กรอกข้อมูลครุภัณฑ์”                          เพ่ือกรอกรายงานข้อมูลครุภัณฑ์โรงเรียน 
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กรอกรายงานข้อมูลจํานวนครุภัณฑ์โรงเรียน 67 รายการ 

 

 

คลิกเลือก “ยืนยันข้อมูล” และ “บันทึกข้อมูล” 
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8. ข้อมูลด้านเทคโนโลยี 

คลิกที่เมนู “ข้อมูลด้านเทคโนโลย”ี 

 

 

คลิกเลือกเมนู “เพ่ิมข้อมูลจํานวนคอมพิวเตอร”์ เพ่ือกรอกรายงานข้อมูลจํานวนคอมพิวเตอร์โรงเรียน 
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กรอกรายงานข้อมูลจํานวนคอมพิวเตอร์โรงเรียนเมื่อกรอกเสร็จคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 

 

คลิกเลือกเมนู “ข้อมูลอินเตอร์เน็ต” เพ่ือกรอกรายงานข้อมูลอินเตอร์เน็ตโรงเรียน 
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คลิกทีเ่มนู “เพ่ิมข้อมูลอินเตอร์เน็ต” เพ่ือกรอกรายงานข้อมูลอินเตอร์เน็ตโรงเรียน 

 

 

กรอกรายงานและบันทึกข้อมูลระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ตโรงเรียน เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม                        
เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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9. ข้อมูลเขตพื้นท่ีบริการโรงเรียน 

คลิกที่เมนู “ข้อมูลเขตพ้ืนที่บริการโรงเรียน” 

 

 

รายการสําหรับเพ่ิมรายชื่อหมู่บ้านที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการของโรงเรียนโดยกดทีเ่มนู “เพ่ิมเขตพ้ืนที่บริการ” 
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กรอกรายละเอียดหมู่ท่ีและชื่อหมู่บ้านหากมีมากกว่า 1 หมู่ก็สามารถเพ่ิมเขตพ้ืนที่บริการได้อีกเมื่อกรอกเสร็จ
คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล”เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

10. ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง  

เมนสูําหรับจัดการข้อมูลสิ่งก่อสร้างในสถานศึกษาขณะนี้ฐานข้อมูลยังไม่เรียบร้อยอยู่ระหว่างการปรับปรุงให้
ดําเนินการภายใน 30 ต.ค. 2556 ซึ่งทางสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานจะได้แจ้งโรงเรียนใน
สังกัดใหด้ําเนินการต่อไปทั้งนี้สามารถดูตัวอย่างการจัดเก็บข้อมูลได้ท่ี http://data.bopp-
obec.info/building หรือ 202.143.174.14/building  

11. ส่งข่าวกิจกรรม ข่าวประชาสัมพันธ์ จัดซ้ือจัดจา้ง  
เมนสูําหรับจัดการข่าวกิจกรรม ข่าวประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์ผ่าน Iframe ซึ่งเป็นเว็บบอร์ดประเภทหนึ่งโดย
ข้ึนข่าวบนระบบเว็บไซต์ขณะนี้อยู่ระหว่างการพัฒนาให้สามารถนาเสนอในรูปแบบเว็บไซต์ของสถานศึกษา 
 

12. ออกจากระบบ 
เมนูสําหรับการออกจากระบบการใช้งาน (Logout) 
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รายช่ือคณะทํางานพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารการศึกษา  
(Education Management Information System : EMIS) 

คณะทํางานขอ้มูลสารสนเทศ 

ชื่อ-สกุล ตําแหน่ง สถานท่ีทํางาน 
นายอํานาจ วิชยานุวัต ิ ผู้อํานวยการสํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน สนผ. สพฐ. 
นายสมเดช สีแสง ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สพป.นครสวรรค์ เขต 1 
นางสาวเสริมสุข ธรรมกิจไพโรจน ์ ผู้อํานวยการกลุ่มสารสนเทศ สนผ. สนผ. สพฐ. 
นายธีระศักดิ์ หล่อขุนไกร ผู้อํานวยการกลุ่มนโยบายและแผน สพป.กาญจนบุรี เขต 1 
นายศุภศิษฏ์ พิทยศักดิ์ ผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการศึกษา สพป.ชัยภูมิ เขต 3 
นางสาวสาคร หล้าคํา นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ สนผ. สพฐ. 
นางสาววนิดา แก่นท้าว นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ สพม.เขต 23(สกลนคร) 
นางสาวสุประวีณ์ มาโยง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ สนผ. สพฐ. 
นางช่อเพชร สุนทรวิภาต นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ สพป.สุพรรณบุรี เขต 1 
นางสาวจตุพร ธนกิจยิ่งยง ผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการศึกษา สพป.อุบลราชธานี เขต 5 
นายสุรชัย โพธิ์คํา คร ู สพป.บึงกาฬ 
นางปราณี สุขอุดม นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ สพป.พระนครศรีอยุธยา เขต 1 
นางสาวอุไรภรณ์ พุฒิหอม ผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการศึกษา สพป.นนทบุรี เขต 2 
นางสาวฤตินันท์ บุญกอง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ชํานาญการ สพป.หนองคาย เขต 1 
นายวิทยา ศรีพันชาติ ผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการศึกษา สพม.เขต 26(มหาสารคาม) 
นางสาวอารีย์ อินทรวงศ์ ผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการศึกษา สพป.ราชบุรี เขต 1 
นายวีรวัฒน์ กัณทวีชัย นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ สพป.ลําพูน เขต 2 
นางสาวกนกพร อัครพิเชษฐ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ สพป.ขอนแก่น เขต 3 
นายสัมพันธ์ พันธ์พิมพ์ ผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการศึกษา สพป.หนองคาย เขต 2 
นายวัชรพล คําก้อน นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ สพป.หนองคาย เขต 2 
นางสาวนิภาพร พลสุวรรณ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน สพป.หนองคาย เขต 2 
นายอาทิตย์ สิงหธนานนท์ คร ู สพป.ปราจีนบุรี เขต 2 
นางสาวสุภัทรา แสงลุน นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ สพม.เขต 26(มหาสารคาม) 
นางสาวสุชาดา เพ็ญวงษ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ สพป.ปราจีนบุรี เขต 2 
นางสุดากาญจน์ วงศ์ษา นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ สนผ. สพฐ. 
นางสาวศรณ์วรัชท์ ทองเก่า นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ สนผ. สพฐ. 
นายฐาปน ชูชื่น พนักงานธุรการ ส4 สนผ. สพฐ. 
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นางทัศนีย์ วัชราไทย นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ สนผ. สพฐ. 
 

พฒันาโปรแกรม 

นายสัมพันธ์ พันธ์พิมพ์ ผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการศึกษา สพป.หนองคาย เขต 2 
 

คูมื่อการใชง้าน 

นางสาวกนกพร อัครพิเชษฐ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ สพป.ขอนแก่น เขต 3 
 


