
 

การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
1. แบบค ำขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง  
2. รูปถ่ำย 1 นิ้ว ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน/บัตรประชำชน  1 ฉบับ 
4. บัตรเดิม 
5. กรณีเปลี่ยนบัตร เนื่องจำกเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล ค ำน ำหน้ำนำมให้แนบเอกสำรแสดงกำรเปลี่ยนแปลง  
6. กรณีเปลี่ยน วิทยฐำนะหรือต ำแหน่ง ย้ำยที่ท ำงำน ให้แนบค ำสั่งด้วย  

กรณีบัตรหาย 
1. แบบค ำขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง  
2. ใบแจ้งควำมบัตรหำย  
3. ใบรับรองหมู่โลหิต 
4. รูปถ่ำย 2 รูป 
5. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน/บัตรประชำชน  อย่ำงละ 1 ฉบับ  

กรณีท าบัตรใหม่ (บรรจุใหม่) 
1. แบบค ำขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง  
2. รูปถ่ำย 1 นิ้ว ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป 
3. ค ำสั่งบรรจุ 
4. ใบแสดงกรุ๊ปเลือด 

บัตรข้าราชการบ านาญ 
1. แบบค ำขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
2. รูปถ่ำย ที่มีเครื่องหมำย อักษร นก ติดที่คอเสื้อด้ำนหน้ำข้ำงขวำ 2 รูป 
3. บัตรเดิม 
4. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  

ผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ 

              
  

                5 นาที         5 นาที     5 นาที          5 นาที 
 

หากมีข้อสงสัยกรุณาติดต่อ โทร. 063 – 08177356 

ย่ืนค ำขอ ด ำเนินกำร 
เสนอ 

ผู้บังคับบัญชำ 

ลงนำม 

 

 

 

ลงทะเบียนคุม 

บัตรข้ำรำชกำร 
รับบัตร 

 


