
มีหนาที่รับผิดชอบงานดังนี้
1. งานจัดทำบัญชีถือจายอัตราเงินเดือนขาราชการครูและบัญชีถือจายอัตราคาจางประจำ  ทุกกรณี
2. งานดำเนินการถือจายเพิ่มเติมเงินวิทยฐานะ (รายอัตรา)
3. งานดำเนินการถือจายตัดโอนขามหนวยเบิก/ขาม สพม./สพป./ตางสังกัด
4. งานดำเนินการเกี่ยวกับการรายงานยอดเงินเดือน / คาจางประจำเหลือจาย
5. งานดำเนินการเกี่ยวกับการขอรับรองเงินเดือน / คาจางประจำเหลือจาย
6. งานดำเนินการเกี่ยวกับการจัดทำบัญชีถือจายรายอัตราขาราชการประจำปและเพิ่มเติม
7. งานดำเนินการเกี่ยวกับการจัดทำบัญชีถือจายอัตราเงินประจำตำแหนงและเงินวิทยฐานะของขาราชการประจำปและเพิ่มเติม7. งานดำเนินการเกี่ยวกับการจัดทำบัญชีถือจายอัตราเงินประจำตำแหนงและเงินวิทยฐานะของขาราชการประจำปและเพิ่มเติม
8. งานดำเนินการเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลง แกไข  บัญชีถือจายอัตราเงินเดือนขาราชการ (บัญชีหมายเลข 8) ใหเปนปจจุบันอยูเสมอ                 
9. งานดำเนินการจัดทำทะเบียนตำแหนงและบัญชีถือจายอัตราเงินวิทยฐานะขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
10. งานดำเนินการรายงานทะเบียนตำแหนงอัตราเงินวิทยฐานะประจำเดือน
11. งานเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอื่น ตามาตรา 38 ค.(2)
12. งานเลื่อนขั้นคาจางลูกจางประจำและขอเงินคาตอบแทนกรณีเงินเดือนเต็มขั้นลูกจางประจำ     
13. งานเลื่อนคาตอบแทนประจำปพนักงานราชการ
14. ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย    14. ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย    
   


