


1.1 งานประเมนิระบบการควบคมุภายในและประเมนิความเสีย่ง

1.1.1 งานประเมนิระบบการควบคมุภายใน

1.1.2 งานประเมนิความเสีย่ง

1.2 งานตรวจสอบดา้นการใหค้วามเชือ่ม ัน่แยกตามประเภทการตรวจสอบ 

1.2.1 งานตรวจสอบทางการเงนิบัญช ี(Financial Audit)

1.2.2 งานตรวจสอบการปฏบิัตติามกฏระเบยีบ (Compliance Audit)

1.2.3 งานตรวจสอบการปฏบิัตงิาน (Operational Audit)

1.2.4 งานตรวจสอบการด าเนนิงาน (Performance Audit)

1.2.5 งานตรวจสอบสารสนเทศ (Information Technology Audit)

1.2.6 งานตรวจสอบการบรหิาร (Managaement Audit)

1.2.7 งานตรวจสอบพเิศษ (Special Audit)

หนว่ยตรวจสอบภายใน

1.3 งานใหค้ าปรกึษา

   2.2 งานประกนัคณุภาพงานตรวจสอบภายใน

   2.1 งานวางแผนการตรวจสอบภายใน

2.งานบรหิารการตรวจสอบ 3.งานธุรการและสารสนเทศ1.งานตรวจสอบภายใน สพท./สถานศกึษา

คู่มือการให้บริการหน่วยตรวจสอบภายใน นางชุติมา  พยุหกฤษ นักวิชาการตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ ผังกระบวนงาน



1.ตรวจสอบการด าเนนิงานตามแผนกลยทุธห์รอืแผนปฏบิัตริาชการ 4 ปี 1.การตรวจสอบการด าเนนิงานตามแผนพัฒนาการศกึษา แผนปฏบิัตริาชการ 

   แผนปฏบิัตริาชการประจ าปีและนโยบายของรัฐ รวมทัง้ขอ้ตกลงการใหบ้รกิารสาธารณะ    นโยบาย สพฐ. รวมทัง้ขอ้ตกลงการใหบ้รกิารสาธารณะ

3.ตรวจสอบการบรหิารการเงนิการบัญช ีและตรวจสอบการปฏบิัตงิานตามระบบ

   การบรหิารการเงนิการคลงัภาครัฐดว้ยระบบอเิลคตทรอนกิส ์(GFMIS)
2.การตรวจสอบการเงนิการบัญชี

5.ตรวจสอบการปฏบิัตงิานถกูตอ้งตามระเบยีบ กฎหมาย นโยบาย ทีก่ าหนด

4.ตรวจสอบการจัดซือ้จัดจา้ง รวมถงึการจัดซือ้จา้งดว้ยระบบอเิลคทรอนกิส์

3.ตรวจสอบการบรหิารทรัพยส์นิ และความคุม้คา่ในการใชท้รัพยส์นิ

6.ตรวจสอบการปฏบิัตงิานถกูตอ้งตามระเบยีบ กฎหมาย นโยบาย ทีก่ าหนด

5.ตรวจสอบการจัดซือ้จัดจา้ง

4.ตรวจสอบการบรหิารทรัพยส์นิ และความคุม้คา่ในการใชท้รัพยส์นิ

2.ประเมนิระบบการควบคมุภายใน การปฏบิัตงิานตามภารกจิงานของทกุกลุม่ใน สพท.

งานตรวจสอบภายในระดบัสถานศกึษา

6.ตรวจสอบงานทีเ่กีย่วขอ้ง หรอืตามทีไ่ดรั้บมอบหมาย

หนว่ยตรวจสอบภายใน

งานตรวจสอบภายใน สพท./สถานศกึษา

งานตรวจสอบภายในระดบัเขตพืน้ทีก่ารศกึษา

7.ตรวจสอบงานทีเ่กีย่วขอ้ง หรอืตามทีไ่ดรั้บมอบหมาย

คู่มือการให้บริการหน่วยตรวจสอบภายใน นางชุติมา  พยุหกฤษ  นักวิชาการตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ งานตรวจสอบ สพม.และสถานศึกษา



Flow Chart การปฏบิตังิาน

กระดาษ

ท าการ

กระบวนการ งานตรวจสอบภายใน

เสนอ ผอ.สพม.12

3.การจดัท ารายงานและตดิตามผล

กอ่นเร ิม่ปฏบิตังิานตรวจสอบ

(รวบรวมหลกัฐาน กระดาษท าการ และสรปุผลการตรวจสอบ)

ส ารวจขอ้มลูเบือ้งตน้

ประเมนิระบบการควบคมุภายใน

ประเมนิความเสีย่ง

เสนอ ผอ.สพม.12

จดัท าแผนการปฏบิตังิาน (Engagement Plan)

เสนอ ผอ.ตสน.

ตดิตามผลการแกไ้ข





การปฏบืตัเิม ือ่เสร็จส ิน้งานตรวจสอบ

ระหวา่งการปฏบิตังิานตรวจสอบ

รายงานผลการปฏบิตังิาน











2.การปฏบิตังิานตรวจสอบ

1.การวางแผนการตรวจสอบ







(Audit Universe หรอื Audit Plan)

จดัท าแผนการตรวจสอบระยะยาว/ประจ าปี





คู่มือการให้บริการหน่วยตรวจสอบภายใน นางชุติมา พยุหกฤษ  นักวิชาการตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ - งานตรวจสอบภายใน



ทบทวน

ส ัง่การเพิม่เตมิ

จดัท าเครือ่งมอืกระดาษท าการ

(Audit Program)

เสร็จส ิน้

Flow Chart การปฏบิตังิาน

กระบวนการ งานตรวจสอบการเงนิการบญัชี

ศกึษาวเิคราะหร์ะเบยีบฯ จดัท าแผนปฏบิตังิาน

(Engagement Plan)

ก าหนดประเด็นการตรวจสอบ จดัท าแนวทางการตรวจสอบ 

จดัท ารายงาน

ตดิตามผลการแกไ้ข / สรปุผลการแกไ้ข

วเิคราะหส์รปุผลการตรวจสอบ

เสนอ ผอ.สพม.นศ.



เห็นชอบ

จดัท ารายงานผลการตรวจสอบ

เสนอ ผอ.สพม.นศ.

แจง้หนว่ยรบัตรวจแกไ้ข

จดัเก็บเป็นสารสนเทศ

















ด าเนนิการตรวจสอบ

คู่มือการให้บริการงานหน่วยตรวจสอบภายใน นางชุติมา  พยุหกฤษษ  นักวิชาการตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ งานตรวจสอบการเงินการบัญชี



แจง้หนว่ยงานทีเ่ก ีย่วขอ้ง

วเิคราะหส์รปุผลการตรวจสอบ



จดัท ารายงานผลการตรวจสอบ

เสนอ ผอ.สพม.นศ.





ด าเนนิการตรวจสอบ



ก าหนดประเด็นหรอืเร ือ่งทีจ่ะตรวจสอบ 

เลอืกเทคนคิวธิกีารตรวจสอบ

งานธุรการและสารสนเทศ/

Flow Chart การปฏบิตังิาน

กระบวนการ งานตรวจสอบพเิศษ

ส ารวจขอ้มลูเบือ้งตน้ตามประเด็น

ขอ้รอ้งเรยีน





คู่มือการให้บริการหน่วยตรวจสอบภายใน นางชุติมา  พยุหกฤษ  นักวิชาการตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ งานตรวจสอบพิเศษ



ทบทวน

ส ัง่การเพิม่เตมิ



จดัท าเครือ่งมอืกระดาษท าการ



ปฏบิตักิารตรวจสอบ



Flow Chart การปฏบิตังิาน

กระบวนการ งานตรวจสอบสถานศกึษา

ก าหนดเรือ่งทีจ่ะตรวจสอบ



ตดิตามผลการแกไ้ข / สรปุผลการแกไ้ข



จดัท ารายงาน

เสนอ ผอ.สพม.นศ.

วเิคราะหส์รปุผลการตรวจสอบ



จดัท ารายงานผลการตรวจสอบ

เสนอ ผอ.สพม.นศ.

 เห็นชอบ

 เสร็จส ิน้

จดัเก็บเป็นสารสนเทศ

จดัท าแผนการตรวจสอบประจ าปี

(Audit Plan)

จดัท าแนวทางการปฏบิตังิานตจรวจสอบ

(Audit Program)



แจง้หนว่ยรบัตรวจแกไ้ข



คู่มือการให้บริการหน่วยตรวจสอบภายใน นางชุติมา  พยุหกฤษ  นักวิชาการตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ งานตรวจสอบสภานศึกษา



 ตรวจนบัเงนิสด และเอกสารแทนตวัเงนิคงเหลอื

 ตรวจสอบเงนิฝากธนาคาร

 ตรวจสอบเงนิฝากสว่นราชการผูเ้บกิ (สพม.นศ.)

 ตรวจสอบการจดัท ารายงานเงนิสคงเหลอืประจ าวนั

 ตรตวจสอบกระทบตวัเงนิ เอกสารแทนตวัเงนิคงเหลอืในบญัชี

$

 ตรวจสอบวงเงนิอ านาจการเก็บรกัษา

 ตรวจสอบระยะเวลาการเก็บรกัษาเงนิ

$

 ตรวจสอบความถกูตอ้งสมบรูณ์ของใบส าคญัรองจา่ย

 ตรวจสอบการบนัทกึใบส าคญัรองจา่ยในทะเบยีนคมุเอกสารแทนตวัเงนิ

 ตรวจสอบการเปลีย่นสภาพใบส าคญัรองจา่ย

$

2.การตรวจสอบการเก็บรกัษาเงนิ

3.การตรวจสอบการควบคมุใบส าคญัรองจา่ย

แผนผงัการตรวจสอบการเงนิ การบญัชกีารบญัชสี าหรบัหนว่ยงานยอ่ย พ.ศ.2515

ตามคูม่อืการบญัชสี าหรบัหนว่ยงานยอ่ย พ.ศ.2515

1.การตรวจสอบเงนิคงเหลอื

คู่มือการให้บริการหน่วยตรวจสอบภายใน นางชุติมา  พยุหกฤษ นักวิชาการตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ การตรวจสอบการเงินการญชี - 1



 ตรวจสอบความถกูตอ้งสมบรูณ์ของสญัญาการยมืเงนิ

 ตรวจสอบการบนัทกึสญัญาการยมืเงนิในทะเบยีนคมุเอกสารแทนตวัเงนิ

 ตรวจสอบการเปลีย่นสภาพสญัญาการยมืเงนิ

 ตรวจสอบการควบคมุสญัญาการยมืเงนิ

$

 ตรวจสอบการควบคมุการใชใ้บเสร็จรบัเงนิ

 ตรวจสอบการรบัเงนิ

$

 ตรวจสอบข ัน้ตอนการด าเนนิการเบกิจา่ยเงนิ

 ตรวจสอบความถกูตอ้งสมบรูณ์ของหลกัฐานการจา่ย

 ตรวจสอบการบนัทกึจา่ยเงนิ

 ตรวจสอบการใชจ้า่ยเงนินอกงบประมาณทกุประเภท (ยกเวน้เงนิอดุหนนุ)

$

แผนผงัการตรวจสอบการเงนิ การบญัชกีารบญัชสี าหรบัหนว่ยงานยอ่ย พ.ศ.2515

ตามคูม่อืการบญัชสี าหรบัหนว่ยงานยอ่ย พ.ศ.2515 (ตอ่)

4.การตรวจสอบการควบคมุเงนิยมื

5.การตรวจสอบการรบั 

   และการบนัทกึบญัชเีงนินอกงบประมาณ

6.การตรวจสอบการจา่ย 

   และการบนัทกึบญัชเีงนินอกงบประมาณ

คู่มือการให้บริการหน่วยตรวจสอบภายใน นางชุติมา  พยุหกฤษ นักวิชาการตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ                                                                   การตรวจสอบการเงินการบัญชี - 2 



 ตรวจเก็บขอ้มลูการจดัสรรและการจา่ยเงนิอดุหนนุให ้ร.ร.ทีสุ่ม่ตรวจจาก สพม.นศ.

 ตรวจสอบจ านวนเงนิอดุหนนุ (คา่ใชจ้า่ยรายหวั) ทีไ่ดร้บัจดัสรร กบัจ านวนนกัเรยีนทีม่อียูจ่รงิ

   คา่ใชจ้า่ยในการจดัการศกึษาข ัน้พืน้ฐาน  ตรวจสอบความถกูตอ้งในการรบัเงนิ และการใชจ้า่ยเงนิตามวตัถปุระสงคข์องเงนิอดุหนนุ

แตล่ะประเภททีก่ าหนด

$

 ตรวจสอบการด าเนนิงานเงนิอดุหนนุ สอร.

   โครงการสง่เสรมิอาชพีอสิระ  ตรวจสอบยอดเงนิอดุหนนุ สอร.คงเหลอื

   เพือ่การมรีายไดร้ะหวา่งเรยีน (สอร.)

$

9.การตรวจสอบการรบั  ตรวจสอบการเบกิเงนิงบประมาณ

   และการบนัทกึบญัชเีงนิงบประมาณ  ตรวจสอบการรบัเงนิงบประมาณ

$

แผนผงัการตรวจสอบการเงนิ การบญัชกีารบญัชสี าหรบัหนว่ยงานยอ่ย พ.ศ.2515

ตามคูม่อืการบญัชสี าหรบัหนว่ยงานยอ่ย พ.ศ.2515 (ตอ่)

7.การตรวจสอบการเบกิจา่ยเงนิอดุหนนุ

8.การตรวจสอบเงนิอดุหนนุ

คู่มือการให้บริการหน่วยตรวจสอบภายใน นางชุติมา  พยุหกฤษ  นักวิชาการตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ                                                                   การตรวจสอบการเงินการบัญชี - 3



10.การตรวจสอบการจา่ย  ตรวจสอบการจา่ยเงนินอกงบประมาณ

    และการบนัทกึบญัชเีงนิงบประมาณ  ตรวจสอบการบนัทกึบญัชกีารจา่ยเงนิงบประมาณ

$

11.การตรวจสอบการรบั การน าสง่  ตรวจสอบความถกูตอ้งของหลกัฐานการรบัเงนิรายไดแ้ผน่ดนิ

    และการบนัทกึบญัชเีงนิรายไดแ้ผน่ดนิ  ตรวจสอบการบนัทกึบญัชแีละการน าสง่เงนิรายไดแ้ผน่ดนิ ครบถว้น ถกูตอ้งทกุรายการ

$

12.การตรวจสอบการจดัท ารายงานการเงนิ

    ประเภทตา่ง ๆ

$

 ตรวจสอบค าส ัง่แตง่ต ัง้ผูต้รวจสอบรบั - จา่ยประจ าวนั 

 ตรวจสงัเกตกุารปฏบิตัหินา้ทีข่องผูไ้ดร้บัแตง่ต ัง้

 ตรวจสอบความถกูตอ้ง เชือ่ถอืได ้และเป็นปจัจบุนั ของรายงานที ่ร.ร.จดัท า

13.การตรวจสอบรบั - จา่ยประจ าวนั

แผนผงัการตรวจสอบการเงนิ การบญัชกีารบญัชสี าหรบัหนว่ยงานยอ่ย พ.ศ.2515

ตามคูม่อืการบญัชสี าหรบัหนว่ยงานยอ่ย พ.ศ.2515 (ตอ่)

คู่มือการให้บริการหน่วยตรวจสอบภายใน นางชุติมา  พยุหกฤษ  นักวิชาการตรวจสอบภายใน ข านาญการพิเศษ                                                                   การตรวจสอบการเงินการบัญชี - 4




