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หน้าท่ีและความรบัผิดชอบ 
 

• ดแูลบํารงุรกัษาและทาํความสะอาดรถยนตส์ว่นกลาง ทะเบยีน บง ๑๒๖๓ พทัลุง 

• ตรวจสภาพเครือ่งยนตต์ามระยะทางทีก่าํหนด โดยเฉพาะไสก้รอง น้ํามนัเครือ่งเพือ่เป็นการ 

• บํารงุรกัษาตามระยะเวลาทีก่าํหนด หากมคีวามผดิปกตขิองเครือ่งยนตใ์หร้ายงานเจา้หน้าที่

ยานพาหนะทราบเพือ่ขอซอ่มบาํรงุ 

• บนัทกึการใชร้ถยนตส์ว่นกลางทุกครัง้และเป็นปัจจุบนัเสมอ 

• แกไ้ขขอ้ขดัขอ้งเลก็ๆ น้อย ๆ ในการใชร้ถยนต ์

• ตรวจสอบสภาพรถยนตท์ัง้ภายใน – ภายนอก และอุปกรณ์ประจาํรถยนตใ์หอ้ยูใ่นสภาพทีจ่ะ 

• ใหบ้รกิารแกผู่ข้อใชร้ถยนตอ์ยา่งเหมาะสม 

• เมือ่เสรจ็จากการปฏบิตัหิน้าทีพ่นกังานขบัรถยนต ์จะตอ้งนํารถยนตไ์ปจอดภายในสถานทีเ่กบ็

รถยนตข์องสาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษา เขต 1๒ 

• ชว่ยนําสง่หนงัสอืราชการ พสัดุไปรษณยี ์และเดนิหนงัสอืราชการในสาํนกังานเขตและ 

• นอกสถานที ่

• งานอื่น ๆ ทีผู่บ้งัคบับญัชามอบหมาย 
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