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คู่มือ : การพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา 

1. หลักการและเหตุผล 

 การศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษาที่เป็นกิจกรรมการเรียนการสอนที่ส าคัญ  ซึ่งจะช่วยให้ผู้เรียน
ได้มีโอกาสเรียนรู้ด้วยตนเองท าให้ได้รับความรู้ ความเข้าใจในเรืองที่ศึกษาอย่างแท้จริง  ทั้งยังเป็นการ
เสริมสร้างประสบการณ์การเรียนรู้ให้แก่ผู้เรียนอย่างสมบูรณ์มากยิ่งขึ้ น  เพราะการพาผู้เรียนไปทัศนศึกษา  
ถือว่าเป็นวิธีการที่ท าผู้เรียนได้รับประสบการณ์ตรงตามการเรียนรู้และสามารถพัฒนาผู้เรียนในด้านร่างกาย  
สติปัญญา  จิตใจ  อารมณ์และสังคม  อีกทั้งเสริมความสามัคคีในหมู่คณะ  ตลอดจนได้รับการศึกษาทั้ง  8  
กลุ่มสาระแบบบูรณาการ  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต  12  มีหน้าที่สนับสนุน  ส่งเสริมการ
จัดกิจกรรม  ส่งเสริมการเรียนนอกสถานศึกษาที่ให้แก่สถานศึกษา  ข้าพเจ้าในนามผู้รับผิดชอบ  การพา
นักเรียนออกนอกสถานศึกษา  จึงได้จัดท าคู่มือ  การพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา  ขึ้น  เพ่ือให้สถานศึกษา
ได้ทราบแนวปฏิบัติการพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา  ได้อย่างถูกต้อง  สามารถน านักเรียนออกนอก
สถานศึกษา  ไปแหล่งเรียนรู้ต่าง ๆ ได้ปลอดภัยถูกต้องตามระเบียบ  กระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการพา
นักเรียน  และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2548  และนักเรียนได้รับความรู้   ประสบการณ์ใน
การศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษาอย่างแท้จริง 

2.  วัตถุประสงค์ 
 1.  เพ่ือให้สถานศึกษามีความรู้  ความเข้าใจในขั้นตอน  ของการขออนุญาตพานักเรียนออกนอก
สถานศึกษา  มายังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาได้อย่างถูกต้อง  ตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 2.  เพ่ือให้สถานศึกษามีความรู้  ความเข้าใจเกี่ยวกับ  การจัดเอกสารประกอบการขออนุญาตพา
นักเรียนออกนอกสถานศึกษาได้ ครบถ้วน  และถูกต้องตามระเบียบกระทรวงศึกษา  ว่าด้วยการพานักเรียน
ออกนอกสถานศึกษา   พ.ศ. 2548 

3.  ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 
 1.  ศึกษาระเบียบการพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา   พ.ศ.2548 
 2.  ตรวจสอบหลักฐานการขออนุญาตพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา  ตามที่โรงเรียนจัดส่งมา    

 กรณีหลักฐานไม่ครบถ้วน  จะแจ้งโรงเรียนให้น าเอกสารประกอบให้ครบถ้วน  ซึ่งหลักฐาน
ประกอบการขออนุญาตพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา  มีดังนี้ 

1. หนังสือน าส่งของโรงเรียน 
2. โครงการ  รายชื่อครูผู้ควบคุมและนักเรียน 
3. ตารางการจัดกิจกรรมประจ าวัน  และแผนที่การเดินทางพอสังเขป 
4. ใบตอบรับของผู้ปกครอง 
5. หลักฐานการประกันภัย 
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6. กรณีจ้างเหมารถโดยสาร  ต้องประกอบเอกสาร  ดังนี้ 
6.1 ส าเนาทะเบียนบ้านของพนักงานขับรถ 
6.2 ส าเนาใบขับขี่ตามประเภทของรถ 

3.  กรณีหลักฐานที่โรงเรียนจัดส่งมาครบถ้วนแล้ว  จะด าเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับ
พิจารณาอนุญาต  การพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา 

4.  แจ้งโรงเรียนที่เก่ียวข้องทราบ  เพ่ือพานักเรียนออกนอกสถานศึกษาตามที่โรงเรียนได้ 
ขออนุญาต  พร้อมแจ้งให้โรงเรียนรายงานผลการพานักเรียนออกนอกสถานศึกษาให้ ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษามัธยมศึกษาเขต 12  ทราบ  

4.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2548 

5.  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
1.  สถานศึกษาได้มีความรู้  ความเข้าใจในขั้นตอน  ของการขออนุญาตพานักเรียนออกนอก

สถานศึกษา  มายังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาได้อย่างถูกต้อง  ตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 2.  สถานศึกษามีความรู้  ความเข้าใจเกี่ยวกับ  การจัดเอกสารประกอบการขออนุญาตพานักเรียน
ออกนอกสถานศึกษาได้ ครบถ้วน  และถูกต้องตามระเบียบกระทรวงศึกษา  ว่าด้วยการพานักเรียนออกนอก
สถานศึกษา   พ.ศ. 2548 
 
 

    

   

 

 

 

 



 

ขั้นตอนการเสนอขออนุญาตน านักเรียนไปทัศนศึกษานอกสถานศึกษา 

เอกสารประกอบการพิจารณาอนุญาต 
 1.  โครงการไปทัศนศึกษา 
 2.  ก าหนดการเดินทางและแผนที่เส้นทาง 
 3.  รายชื่อนักเรียนและครูผู้ควบคุม 
 4.  เอกสารขออนุญาตผู้ปกครอง  (อนุโลมให้เก็บไว้ที่โรงเรียนได้  แต่ต้องแจ้งในหนังสือขออนุญาตว่า
ได้ด าเนินการขออนุญาตผู้ปกครองนักเรียนตามระเบียบ ฯ และประกาศ ฯ แล้ว) 
 5.  เอกสารประกันภัย 
 6.  เอกสารของพนักงานขับรถรับจ้าง  ประกอบด้วย 
  6.1  ใบอนุญาตขับขี่รถยนต์  ตามประเภทของรถ 
  6.2  ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเสนอต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศกึษา เขต 12 

 1.  โรงเรียนส่งหนังสือขออนุญาตไปทัศนศึกษา  พร้อมเอกสารประกอบ  ข้อ  1 – 6 อย่างละ 1 ชุด
ก่อนวันออกเดินทาง  15  วัน 
 2.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและเสนอผู้บังคับบัญชาอนุญาต  แล้วแจ้งโรงเรียนด าเนินการได้  
(โรงเรียนต้องได้รับอนุญาตก่อนถึงจะด าเนินการได้) 
 3.  เมื่อกลับจากการไปทัศนศึกษา  ให้โรงเรียนรายงานให้ส านักงานเขตพ้ืนการศึกษามัธยมศึกษา เขต 
12 ทราบ  (ตามแบบรายงานในระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ฯ) 
 
ระเบียบ / ประกาศที่เกี่ยวข้อง 

1.  ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2548 

 2.  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  เรื่อง  มาตรการในการพานักเรียน  และนักศึกษาไปนอก
สถานศึกษาและเดินทางไกล  เข้าค่ายพักแรมของลูกเสือ  เนตรนารี  และยุวกาชาด 

   














































