
 

 

 

คูมือการใหบริการ 
กลุมกฎหมายและคด ี

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช 

 

 

 
 

 

 

 



 

การติดตอราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูมาติดตอราชการ 

กลุมอำนวยการ 

นางกานดา บุญจันทร 

เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

กลุมกฎหมายและคดี 

นายรัฏฐกฤษ กาญจนาภรณ 

เจาหนาท่ีธุรการ 

ผูมาติดตอราชการทราบวา          

เปนเรื่องของกลุมกฎหมายและคดี 

 

ผูมาติดตอราชการไมทราบวา          

เปนเรื่องของกลุมกฎหมายและคดี 

 

งานดานกฎหมาย                

และการดำเนินคดีของรัฐ 

นายรัฏฐกฤษ กาญจนาภรณ 

นิติกร 

งานการดำเนินงานวินัย

ขาราชการครูและ 

บุคลากรทางการศึกษา 

นายรัฏฐกฤษ กาญจนาภรณ 

นิติกร 

งานการอุทธรณ 

และการรองทุกข 

นายรัฏฐกฤษ กาญจนาภรณ 

นิติกร 

นายวีระพันธ โชติวัน 

นิติกรชำนาญการ 

ปฏิบัติหนาท่ีผูอำนวยการกลุมกฎหมายและคดี 

นายสมบูรณ เรืองแกว 

ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช 

5 นาที 

5 นาที 

ไมเกิน 1 - 15 วันทำการ 

หรือเกินกวานั้น แลวแตกรณี 



 

งานดานกฎหมายและการดำเนินคดีของรัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

ใหคำแนะนำปรึกษาเก่ียวกับ 

ระเบียบกฎหมายและนิติกรรม 

รับเรื่องจากโรงเรียน สพฐ. และหนวยงานอ่ืน      

ท่ีเก่ียวกับคดีแพง คดีอาญา คดีลมละลาย และคดี

 

ผูบ
ังคั

บบ
ัญ

ชา
 

พิจ
าร

ณ
าส

ั่งก
าร

 

พิจารณาเปดเผย                   

ขอมูลขาวสาร                  

ของราชการ 

แตงตั้งคณะกรรมการ  

เพ่ือหาตัวผูตองรับผิด             

ทางละเมิด รวมท้ัง           

คาสินไหมทดแทน 

รวบรวมพยานหลักฐาน 

จัดทำคำฟอง คำใหการ

และดำเนินการอ่ืน

จนกระท่ัง                 

คดีปกครองถึงท่ีสุด 

รวบรวมหลักฐาน             

ขอความอนุเคราะห

พนักงานอัยการ                 

วาตาง แกตางคดีให           

และดำเนินการอ่ืน           

จนกระท่ังคดีแพง อาญา

และลมละลายถึงท่ีสุด 

บังคับคดีหรือใชมาตรการ

บังคับทางปกครอง               

การสืบหาหลักทรัพยดวย 



 

งานการดำเนินงานวินัยขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

สงเสริมวินัยขาราชการครู 

และบคุลากรทางการศึกษา 

มีกรณีกลาวหา (มาตรา 95) 

แตงตั้งคณะกรรมการสืบสวนขอเท็จจริง 

ไมมีมูล มีมูล 

ยุติเรื่อง 

ผูมีอำนาจตามมาตรา 53     

แตงตั้งคณะกรรมการสอบสวน  

วินัยรายแรง (ม.98 ว.2) 

ผูบังคับบัญชา                      

แตงตั้งคณะกรรมการสอบสวน       

วินัยไมรายแรง (ม.98 ว.1) 

ผูมี
อำ

นา
จส

ั่ง 
   

   
   

   
   

หร
ือป

ฏิบ
ัติต

าม
มต

ิ 

รายงานตามมาตรา 104 (2) 

กคศ.พิจารณา 

กรณีสังกัด สพม. 

กศจ.พิจารณา อ.ก.ค.ศ. ท่ี ก.ค.ศ. ต้ัง 

พิจารณา 

สพฐ.พิจารณา 

วินัยสิ้นสุด 

กรณีมีมูลโดยมีพยานหลักฐาน 

ในเบื้องตนอยูแลว (ม. 95 ว.4) 

ปรากฏตัวผูกลาวหา หรือกรณีเปนท่ีสงสัย               

โดยไมมีพยานหลักฐานในเบื้องตน (ม. 95 ว.5) 

ดำเนินการทางวินัย 

กรณีสังกัด ศธจ. 

ผูมี
อำ

นา
จส

ั่ง 
   

   
   

   
   

หร
ือป

ฏิบ
ัติต

าม
มต

ิ 

วินัยสิ้นสุด 

กรณีสังกัด สพม. กรณีสังกัด ศธจ. 

กศจ.พิจารณา อ.ก.ค.ศ. ท่ี ก.ค.ศ. ต้ัง 

พิจารณา 

ปลัด ศธ. ดำเนินการ  

ใหเปนไปตามมติ 

วินัยสิ้นสุด 



 

งานการอุทธรณและการรองทุกข 
การอุทธรณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

ขาราชการครูฯ ถูกสั่งลงโทษทางวินัย 

อุทธรณ 

กศจ.พิจารณา 

ก.ค.ศ.พิจารณา    

(มติเปนท่ีสุด) 
ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณ                       

ไดอีกชั้นหนึ่ง 

แจงผูมีอำนาจตามมาตรา 53 

สั่งหรือปฏิบัติตามมติ 

แจงผูอุทธรณทราบ                  

พรอมสิทธิฟองคดีตอศาลปกครอง 

กรณีท่ีมีการเพ่ิมโทษ    

เปนปลดออก หรือไลออก 

แจงผูมีอำนาจตามมาตรา 53 

สั่งหรือปฏิบัติตามมติ 

แจงผูอุทธรณทราบ                  

พรอมสิทธิฟองคดีตอศาลปกครอง 

คำสั่งลงโทษวินัยอยางรายแรง 

สังกัด สพม. สังกัด ศธจ. 

อ.ก.ค.ศ. ท่ี ก.ค.ศ. ต้ัง

 

คำสั่งลงโทษวินัยไมรายแรง 



 

การรองทุกข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

ขาราชการครูเห็นวาตนไมไดรับความเปนธรรม                   

หรือมีความคับของใจเนื่องจากการกระทำของผูบังคับบัญชาฯ 

รองทุกข 

คำสั่งผูบังคับบัญชาซ่ึงสั่งตามมติ กศจ.                                    

หรือ อ.ก.ค.ศ ท่ี ก.ค.ศ. ตั้ง 

คำสั่งผูบังคับบัญชา               

สังกัด สพม. 

แจงผูบังคับบัญชาผูเปนเหต ุ                    

แหงการรองทุกขทราบ                     

เพ่ือใหจัดสงเอกสารพรอมคำชี้แจง              

เพ่ือประกอบการพิจารณา 

แจงผูบังคับบัญชาผูเปนเหต ุ                    

แหงการรองทุกขทราบ                     

เพ่ือใหจัดสงเอกสารพรอมคำชี้แจง              

เพ่ือประกอบการพิจารณา 

ก.ค.ศ. พิจารณา                            

(มติเปนท่ีสุด) 

ก.ศ.จ. พิจารณา                            

(มติเปนท่ีสุด) 

แจงผูมีอำนาจตามมาตรา 53 

สั่งหรือปฏิบัติตามมติ 

แจงผูรองทุกขทราบ               

พรอมสิทธิฟองคดตีอศาลปกครอง 

คำสั่งผูบังคับบัญชา               

สังกัด ศธจ. 

แจงผูบังคับบัญชาผูเปนเหต ุ                    

แหงการรองทุกขทราบ                     

เพ่ือใหจัดสงเอกสารพรอมคำชี้แจง              

เพ่ือประกอบการพิจารณา 

อ.ก.ค.ศ ท่ี ก.ค.ศ. ตั้ง 

พิจารณา                            

 



 

 

 

 


