
งานรับหนังสือราชการ กลุม่อาํนวยการ

งานสารบรรณกลาง
รบัหนงัสอืจาก

smart obec (สพฐ.)

Edocument (หน่วยงานในจงัหวดันครศรธีรรมราช)

My office (ร.ร.ในสงักดั)

My office ศกึษาธกิารจงัหวดัพทัลุง
ไปรษณยี์ /สถานศกึษา 

*Smart obec
*Edocument

ดาวน์โหลดเอกสาร
ลงทะเบยีนรบั 

my office

ผอ.กลุม่พจิารณา มอบ

สารบรรณกลุม่

สารบรรณกลุม่ มอบเจา้หนา้ท ีใ่น

กลุม่/ผอ.กลุม่

1 นาที

1 นาที

ผูร้ับผดิชอบ:นางฉวีวรรณ เรืองเกิด  เจ้าพนักงานธรุการ กลุ่มอาํนวยการ 

โทร 075 345050 ต่อ 101

หากไมไ่ด้รับความสะดวกกรณุาติดต่อ 063-0817136



หนงัสอืจากโรงเรยีนในสงักดั 

My office

สถานศกึษา

สารบรรณกลางพจิารณา 

ลงทะเบยีนรบั

สารบรรณกลุม่

ส่งใหเ้จา้หนา้ท ีใ่นกลุม่

จากไปรษณยี์

จากหน่วยงานอืน่ ๆ

สารบรรณกลาง

ลงทะเบยีนรบั my office

สารบรรณกลุม่

ส่งใหเ้จา้หนา้ท ีใ่นกลุม่

ผอ.กลุม่พจิารณา

ระบุกลุม่

1 นาที

1 นาที

2 นาที

1 นาที

1 นาที

ผูร้ับผดิชอบ:นางฉวีวรรณ เรืองเกิด  เจ้าพนักงานธรุการ กลุ่มอาํนวยการ โทร 075 345050 ต่อ 101

หากไมไ่ด้รับความสะดวกกรณุาติดต่อ 063-0817136


