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1. ขั้นตอนการสรางบทความ 

      1) หนาแผงวงจรหลัก คลิกไอคอนการจัดการบทความ  หรือ  
           เลือกจากเมนู บทความ  >  การจัดการบทความ 

      2) คลิกปุม  สรางใหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     3) ชื่อเรื่อง : พิมพชื่อบทความหรือหวัขอขาว      Alias : xxxx  (เปนภาษาอังกฤษเทานั้น) 
     4) คลิกเลือก Section   และ  Category   ที่ตองการ        
     5) เผยแพร :  คลิก ใช        หนาแรก :  คลิก ใช  (หากตองการเผยแพรบทความในหนาแรก)  
     6) คลิกปุม ตาราง  เพื่อสรางตารางสําหรับพิมพขอความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
       
 
 

การสร้างบทความ (Content)  
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7) ตั้งคาตารางตามที่ตองการ  
8) คลิกที่  Parameters Advanced  และคลิกเลือกกําหนดคาพารามิเตอร ตามทีต่องการ  
    (สวนนี้จะปรากฏบริเวณบทความ) 
9) คลิกปุม  Insert  จะไดตารางเพื่อสรางบทความ 
 

 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* คําแนะนําการกําหนดคาตาราง 
 
ไมมีภาพ :   Cols = 1   Rows = 1  
มี 2 ภาพ :   Cols = 1   Rows = 2  
มี 4 ภาพ :   Cols = 1   Rows = 3   
Alignment = Center 
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 2. ขั้นตอนการแทรกรูปภาพ   
    1) คลิกเมาสในบรรทัดที่ตองการแทรกรูปภาพ   2) คลิกปุมแทรกรูปภาพ   
    3) คลิกเลือกโฟลเดอรที่จัดเก็บภาพ               4) คลิกเลือกรูปภาพ (จะเห็นภาพตัวอยางทางดานขวา)                
    5) ปรับขนาดภาพเปน 200 x 150 โดยประมาณ    6) คลิกปุม Insert   

      
 * คําแนะนํา ในการสรางบทความหรือเนือ้หาใดๆ  ควรตรวจสอบการแสดงผลจากสภาพจริงกอน
โดยเลือก การตั้งคาหัวขอ เผยแพร : ไม / หนาแรก : ใช  > คลิก นําไปใช  >  แสดงตัวอยาง   

 
   

 
  
 
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
3. วิธีการพิมพเน้ือหา   

คลิกเมาสในแถวที่ตองการ  >  พิมพขอความ และจัดรูปแบบขอความตามตองการโดยใช
เครื่องมือของระบบ Editor ซึ่งทํางานเหมือนโปรแกรมพิมพเอกสาร Word   

(คําแนะนํา การขึ้นบรรทัดใหมใหกดปุม Shift + Enter  ระยะหางระหวางบรรทัดจะนอยลง) 
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แทรกรูปภาพ 
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4. การเชื่อมโยงเอกสาร (การลิงคเอกสาร)  

        เอกสารที่นํามาขึ้นสูระบบควรเปนแฟมประเภท .PDF  ยกเวนแบบเก็บขอมูลหรือแบบรายงานตางๆ 
ควรเปนแฟมประเภท word (.doc) เพื่อใหผูใชสามารถนําไปกรอกขอมูลเพิ่มเตมิไดสะดวก  หามนํา
แฟมขอมูลประเภท .exe  หรือนามสกุลอื่นๆ ที่ไมอนุญาตข้ึนสูระบบ  เพราะระบบจะไมยอมใหเผยแพร  
และโรงเรียนปลายทางจะไมสามารถดาวนโหลดแฟมที่สงขึ้นระบบได เนื่องจากเปนมาตรการดานการ
รักษาความปลอดภัยของระบบเองทั้ง 2 ทาง และเพื่อปองกันไวรัส 
 

 
 
   

 
 

 
 

         

 

 

 
           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
* เมื่อดําเนินการเสร็จ ตองทดลองเปดจากเครื่องที่ทํางานกอน โดยเลือกปุม นําไปใชงาน  >        
คลิกปุม แสดงตัวอยาง  และเปดเอกสารที่ลิงคไวจากหนาเว็บวาเปดไดหรือไม  หากเปดไมได        
ใหกลับมาแกไขใหมตามขั้นตอนที่ 1 - 7  เมื่อเปดเอกสารไดถูกตองจึงจะคลิกปุม บันทึก 

การลิงคเอกสาร มีขั้นตอนดังนี้ : 

1) ทําแถบคลุมขอความที่ตองการลิงค  
2) คลิกปุม Insert/edit link 
3) คลิกปุม Browse ไฟลขอมูล  
4) คลิกเลือกโฟลเดอรเก็บขอมูล 
5) คลิกเลือกแฟมขอมูลที่ตองการลิงค  
6) กดปุม Insert เพื่อกําหนดคา 
    การลิงคขอมูล 

     7) กดปุม Insert เพื่อสรางจุดเชื่อมโยง 
         ขอมูล 
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5.  การจัดลําดับบทความ   

        เราสามารถจัดลําดับบทความที่แสดงผลในหนาเว็บไซตไดดังนี้ 

1) เลือก เมนู บทความ  >  การจัดการบทความหนาเว็บ  
2) ตองการใหบทความใดแสดงเปนลําดับแรก ใหเปลี่ยนตัวเลขในชองเรียง เปน 1  และ  

คลิกบันทึก ระบบจะจัดลําดับขาวใหใหม  
3) หากตองการปดการเผยแพรใหคลิกที่เครื่องหมายถูก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.  การสรางลิงคในบทความ เพื่ออานตอ   (Read more) 
  

        เปนการสรางบทความในสวนของไตเติ้ลกลาวนํากอน แลวใหผูอานคลิกเพื่ออานตอดานใน  
        ขั้นตอน  1) นําเคอรเซอรมาวางตรงสวนที่ตองการจะตัดบทความใหเขามาอานตอ 
                    2) คลิกที่ปุม read more  จะเกิดเสนสีแดงขึ้น จากสวนใตเสนนี้ลงไปจะเปนสวนที่ตอง 
                        ใสรายละเอียดเพื่อที่จะเขามาอานตอ 
           3) เลือก นําไปใช  >  แสดงตัวอยาง  > บันทึก 
 

 
 
 
 
 
 
 

    
                 
          

 
 
 

ตัวอยางหนาเวบ็ไซต 
การใช อานตอ (read more ) ในบทความ 
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 7.  การแบงหนาบทความ  (Page Break) 

        ในกรณีที่บทความหนึ่งๆ มีความยาวมากและตองการแบงออกเปนสวนๆ เพื่อใหดูดี หรือ        
ไมยาวเกินไป  ตองการจะแบงบทความตรงสวนไหนใหนําเคอรเซอรมาวางแลวคลิกที่ หนาใหม           
(Page Break) 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
  จะปรากฏหนาตาง Page title ขึ้นมา พิมพชื่อหนาตามตองการ    
            ชื่อเรียกตารางบทความ  ตองเปนภาษาอังกฤษเทาน้ัน   
            คลิก  แทรก  ตัวคั่นหนา   จะมีเสนคั่นหนาเพิ่มขึ้นมา เพื่อเริ่มหนาใหม  

พิมพบทความใตเสนลงไป จะเริ่มหนาใหม  >  คลิก นําไปใช  >  
คลิก แสดงตัวอยาง  >  บันทึก 

                                                       
 
 
 
 

 
 
 
                     
              
          
    
              รูปแบบการแสดงผลการแบงหนาบทความ จะปรากฏสารบัญอยูดานขางของบทความ  

 

 การแบงหนาบทความหนาเว็บไซต 
 
     การนําเสนอบทความหนาเว็บไซตที่มีเน้ือหาจํานวน
มากในหนาเดยีว จะเปนการสิ้นเปลืองพ้ืนที่และดูไม
สวยงาม ไมนาอาน โปรแกรม Joomla  สามารถจดัการ
แบงเนื้อหาบทความไดอยางสะดวก  โดยมีข้ันตอนดังนี ้
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8.  การแทรกคําสั่งในเอกสาร  (การแทรก HTML)   ยกเลิก  (Tool  editor ) 
          แถบเครื่องมือใน Joomla  เชน JCE_157 (Joomla Content Editor )  มีหนาที่อํานวย
ความสะดวกในพิมพเนื้อหา หรือการแทรกคําสั่งตางๆ ไดอยาสะดวกรวดเร็วโดยไมตองพิมพคําสั่งเอง
ทั้งหมด  แตถาผูพัฒนาเว็บไซตมีความรูดานภาษา HTML ก็สามารถปดแถบเครื่องมือทั้งหมด  และเปด
ใชพื้นที่สําหรับเขียนคําสั่งเองได 

 
  
 
 
 
 
 
 หากตองการแทรกคําสั่ง HTML เองก็สามารถทําไดโดยคลิกที่ ซอน editor (Toggle Editor ) 

 
  
 
 
        
             
             จะปรากฏพื้นที่ที่สามารถแทรกคําสั่ง HTML และสามารถแกไขไดเอง  

             พิมพคําสั่งเสร็จ > เลือกนําไปใช  > แสดงตัวอยาง  >  บันทึก  (หามเปดแถบเครื่องมือ) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 




