
 

 

 
นางสาวจิตติมา เพชรมูณีย์  

ตําแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ระดับชํานาญการพิเศษ เลขท่ีตําแหน่ง อ ๓๒ 
------------------------------------ 

มีหน้าท่ีและรับผิดชอบงาน ดังนี้ 
  1. ปฏิบัติหน้าท่ีแทนผู้อํานวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
คนท่ี ๑ กรณีผู้อํานวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร ไม่อยู่หรือไม่
สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้  

๒. ปฏิบัติหน้าท่ีผู้ดูแลระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 
๑๒ คนท่ี ๒  

3. ศึกษา วิเคราะห์นโยบายและแผนพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร แผนปฏิบัติการดิจิทัล
ของหน่วยท่ีเก่ียวข้องทุกระดับ เพ่ือจัดทําแผนพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของสํานักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๒  

4. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยและพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการเรียนรู้ของ 
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด  

5. ส่งเสริม สนับสนุนและดําเนินงานบริการเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการ  
6. สนับสนุนการปฏิบัติงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของหน่วยงานและโรงเรียนในสังกัด  
7. ศึกษา วิเคราะห์ และเสนอข้อมูลเพ่ือประกอบการพิจารณาขอจัดตั้งงบประมาณด้านเทคโนโลยี 

สารสนเทศและการส่ือสาร รวมท้ังกํากับ ติดตามประเมินผลการดําเนินงานในส่วนของกลุ่มส่งเสริมการศึกษา
ทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  

8. ศึกษา วิเคราะห์ ปรับปรุง พัฒนาและประยุกต์ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ โปรแกรมประยุกต์ 
(Application Software) ให้สอดคล้องกับกระบวนการทํางานของระบบข้อมูลสารสนเทศ ระบบให้บริการ
ต่างๆ ของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา สถานศึกษาในสังกัด และสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

9. ศึกษา วิเคราะห์ ปรับปรุงและพัฒนาระบบเว็บไซต์ระบบสารสนเทศออนไลน์ (info online) ของ
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๒ 
 10. ศึกษา วิเคราะห์ พัฒนาและควบคุมดูแลระบบสนับสนุนการปฏิบัติงานของสํานักงานเขตพ้ืนท่ี 
การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๒ ได้แก่ เว็บไซต์กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกลฯ / ระบบนิเทศออนไลน์ /ระบบ
บริหารการประชุม อบรม สัมมนา /ระบบบริหารจัดการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา (AMSS++)  11. ศึกษา 
วิเคราะห์ ให้คําแนะนํา บริหารจัดการ และกํากับ ติดตามการดําเนินงานการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล 
ผ่านระบบ DMC ของโรงเรียนในสังกัด  
        12. ศึกษา วิเคราะห์ ให้คําแนะนํา บริหารจัดการ และกํากับ ติดตามการดําเนินงานการจัดเก็บข้อมูล
สารสนเทศเพ่ือบริหารการศึกษา ผ่านระบบ EMIS ของโรงเรียนในสังกัด และ สพม.12 
          13. ศึกษา วิเคราะห์ ให้คําแนะนํา บริหารจัดการ และกํากับ ติดตามการดําเนินงานการจัดเก็บข้อมูล
สารสนเทศด้านคุณภาพมัธยมศึกษา ผ่านระบบ SESA ของโรงเรียนในสังกัด  
 14. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 


