
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. เมื่อผู้รับบ านาญมารับใบค าร้องขอหนังสือ
รับรองฯ และรายละเอียดผู้ขอรับหนังสือรับรอง
บ าเหน็จค าประกันที่บันทึกจากระบบ d-pension 
แล้ว ให้เจ้าหน้าที่บันทกึการส่งข้อมูลในระบบ       
ไปยังส านักงานคลังจังหวัด ( 1 วัน) 

 

2. เจ้าหน้าที่การเงิน ด าเนินการ 
    - ตรวจสอบสิทธิและจ านวนเงินในบ าเหน็จตกทอดจากบัตร
ของผู้รับบ านาญในระบบ (d-pension) 
    - ตรวจสอบข้อมูลหลักฐาน/เอกสารของผู้รับบ านาญบุคคล
ในครอบครัวและบุคคลอ่ืน (15 นาที) 

6. แจ้งผู้รับบ านาญ รับหนังสือรับรองสิทธิฯ
ได้ที่ส านักงานคลังจังหวัด หรือท่ี สพม.นศ  

เพื่อน าไปย่ืนกู้กับธนาคาร ( 1 วัน) 

4. เมื่อผู้บังคับบัญชาอนุมัติเอกสารเรียบร้อยแล้ว                  
เจ้าหน้าที่ด าเนินการดังนี้ 
    - บันทึกประวัติข้อมูลของผู้รับบ านาญ,บุคคลใน
ครอบครัวและบุคคลอ่ืนลงในระบบ  d-pension 
    -  ลงทะเบียนรับค าร้องขอหนังสือรับรองสิทธิฯ                         
ในระบบ  d-pension (15 นาที) 
 

1. ผูร้ับบ านาญยื่นค าร้องขอรับหนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตก
ทอดเพื่อใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน โดยกรอกแบบฟอร์ม 
พร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขอรับหนังสือรับรองสิทธิ์ในบ าเหน็จตกทอด  

เพื่อเป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน (บ าเหน็จค้ าประกัน) 
กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพม.นศ 

 

รวม 6 ขัน้ตอน  ระยะเวลาด าเนินการประมาณ 2 วัน 

ผู้รับผิดชอบ: นางสาวยุวคนธ์  ใยทอง 

                กลุม่บริหารงานการเงินและสินทรัพย์     

นางสาวยุวคนธ์  ใยทอง 

3. ในกรณีที ่
    - เอกสารถูกกต้อง  เจ้าหน้าที่ท าบันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา
เพื่ออนุมัติ   
    - กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง แจ้งผู้รับบ านาญใหแ้ก้ไข/ส่ง
เพิ่มเติม และเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่ออนุมัติ  (15 นาที) 



 

เอกสารประกอบการขอกู้บ าเหน็จตกทอด 

(เอสารทุกฉบับรับรองส าเนาด้วยปากกาหมึกสีน้ าเงิน) 

1.เอกสารประกอบการขอรับเงินบ าเหน็จตกทอด (เอกสารคนละ 2 ชุด) 
    ที ่ รายการ ผู้ขอกู้ คู่สมรส บิดา มารดา บุตร 

1 ส าเนาบัตรประจ าตัว/ประชาชน 2 2 2 2 2 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 2 2 2 2 2 

3 ส าเนาทะเบียนสมรส/หนังสือรับรอง/ส าเนาทะเบียนหย่า 2 2 2 2 2 

4 ส าเนาหนังสือรับรองบุตร (กรณีบุตรนอกสมรส) 2 2 2 2 2 

5 ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ (ถ้ามี) 2 2 2 2 2 

6 ส าเนาใบมรณะบัตรกรณีเสียชีวิต/หนังสือรับรอง   2 2 2 2 

       2.บุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่บุคคลในครอบครอบ (ไม่ใช่ คู่สมรส บุตร บิดา มารดา ) 
    ที ่ รายการ บุคคลอ่ืน         

1 ส าเนาบัตรประจ าตัว/ประชาชน 2         

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 2         

3 ส าเนาทะเบียนสมรส/หนังสือรับรอง/ส าเนาทะเบียนหย่า 2         

4 ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ (ถ้ามี) 2         
 

 

 


