
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
และหลักฐานประกอบและตรวจสอบสิทธิ       
ในระบบของกรมบัญชีกลาง (5 นาที) 

4. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลในระบบ            
ของกรมบัญชีกลาง (5-10 นาที) 

 

5. เจ้าหน้าที่เสนอเรื่องให้กับผู้มีอ านาจลงนาม
(ผอ.สพม.นศ)(1วัน) 

6. ผู้รับบริการรับเอกสารคืน 1 ชุด       
หลังจากผู้มีอ านาจลงนาม(ผอ.สพม.นศ)
เรียบร้อยเรียบร้อยแล้ว 

7. ผู้รับบริการเดินทางไปรับหนังสือรับรอง    
บ าเหน็จค้ าประกัน ณ ส านักงานคลังเขต 

1. ผู้ย่ืนเรื่องขอรับกรอกแบบฟอร์มค าร้องขอรับ
หนังสือรับรองสิทธิในบ าเหน็จตกทอดเพื่อใช้
เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน 

2. ย่ืนแบบฟอร์มให้กับเจ้าหน้าที่เพื่อตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารและสิทธิในระบบ   
ของกรมบัญชีกลาง ( 5 นาที) 

 



 

เอกสารประกอบการขอกู้บ าเหน็จตกทอด 

(เอสารทุกฉบับรับรองส าเนาด้วยปากกาหมึกสีน้ าเงิน) 

1.เอกสารประกอบการขอรับเงินบ าเหน็จตกทอด (เอกสารคนละ 2 ชุด) 
    ที ่ รายการ ผู้ขอกู้ คู่สมรส บิดา มารดา บุตร 

1 ส าเนาบัตรประจ าตัว/ประชาชน 2 2 2 2 2 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 2 2 2 2 2 

3 ส าเนาทะเบียนสมรส/หนังสือรับรอง/ส าเนาทะเบียนหย่า 2 2 2 2 2 

4 ส าเนาหนังสือรับรองบุตร (กรณีบุตรนอกสมรส) 2 2 2 2 2 

5 ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ (ถ้ามี) 2 2 2 2 2 

6 ส าเนาใบมรณะบัตรกรณีเสียชีวิต/หนังสือรับรอง   2 2 2 2 

       2.บุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่บุคคลในครอบครอบ (ไม่ใช่ คู่สมรส บุตร บิดา มารดา ) 
    ที ่ รายการ บุคคลอ่ืน         

1 ส าเนาบัตรประจ าตัว/ประชาชน 2         

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 2         

3 ส าเนาทะเบียนสมรส/หนังสือรับรอง/ส าเนาทะเบียนหย่า 2         

4 ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ (ถ้ามี) 2         
 

 

 


