


1.การตรวจสอบแผนปฏิบัติการประจ าปี

ประเด็นการตรวจสอบ

1.การจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี (เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 1 - 8)

2.การด าเนินการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี (เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 1,3,9,10 และ 14)

3.การติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน (เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 11 - 13)

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.แผนปฏิบัติการประจ าปี

2.ค าส่ัง/บันทึก แต่งต้ังผู้รับผิดชอบจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี

3.โครงการ/กิจกรรม

4.รายงานการประชุมของคณะกรรมการ

5.บันทึกเสนอขอความเห็นชอบแผนปฏิบัติการประจ าปี ต่อคณะกรรมการสถานศึกษา

6.บันทึกขออนุมัติกรณีมีการเปล่ียนแปลง หรือปรับแผน  หรือยกเลิกโครงการ/กิจกรรม

7.หนังสือเวียนแจ้งให้ผู้ท่ีเก่ียวข้องทราบ

8.หลักฐานการเผยแพร่บนเว็ปไซต์ของสถานศึกษา

9.ทะเบียน/เอกสารหลักฐาน แสดงการควบตุมการใช้จ่ายเงินโครงการ/กิจกรรม

10.บันทึกรายงานปัญหาอุปสรรคการด าเนินงาน

11.บันทึกเอกสาร/หลักฐานท่ีแสดงถึงการติดตาม เร่งรัดการด าเนินงาน และการใช้จ่ายเงิน

12.รายงานผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม

13.หลักฐานท่ีแสดงถึงการเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์

14.หลักฐาน/เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง

ขอบเขตการตรวจสอบระดับสถานศึกษา

ตามแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564

หน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 12

ขอบเขตการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 สพม.12 หน้าท่ี 1



2.การควบคุมเงินคงเหลือ

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.ตัวเงินสด (ถ้ามี)

2.ใบส าคัญรองจ่าย

3.สัญญาการยืมเงิน

4.สมุดคู่ฝากธนาคาร

5.ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร (กระแสรายวัน และ ออมทรัพย์)

6.สมุดคู่ฝากส่วนราชการผู้เบิก

7.รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน

3. การเก็บรักษาเงิน

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน

2.สมุดเงินสด

3.ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน

4.คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน

4.การควบคุมการรับเงิน

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.ค าส่ังแต่งต้ังหรือบันทึกมอบหมายงาน

2.ใบเสร็จรับเงิน

3.สมุดเงินสด

4.ทะเบียนคุมเงินทุกประเภทท่ีเก่ียวข้อง

ขอบเขตการตรวจสอบระดับสถานศึกษา

ตามแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564

หน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 12

ขอบเขตการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 สพม.12 หน้าท่ี 2



5.การควบคุมการจ่ายเงิน

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.ใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหน้ี/ใบส าคัญรับเงิน

2.เอกสารต้นเร่ืองประกอบการเบิกจ่าย

6.การจัดท าบัญชี

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.ใบเสร็จรับเงิน

2.หลักฐานการจ่ายเงิน

3.หลักฐานการน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน

4.สมุดเงินสด

5.รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน

6.ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทต่าง ๆ  ท่ีเก่ียวข้อง

7.ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก

8.ทะเบียนคุมเอกสารแทนตัวเงิน

9.สัญญาการยืมเงิน

10.ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร

11.ใบน าฝาก (Pay in slip)

12.ต้นข้ัวเช็ค

13.สมุดคู่ฝากส่วนราชการผู้เบิก

14.ใบน าฝากส่วนราชการผู้เบิก

15.ใบเบิกถอนส่วนราชการผู้เบิก

ขอบเขตการตรวจสอบระดับสถานศึกษา

ตามแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564

หน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 12

ขอบเขตการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 สพม.12 หน้าท่ี 3



7.การจัดท ารายงานการเงิน

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน

2.สมุดเงินสด

3.ส าเนารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ณ วันท าการสุดท้ายของเดือน

4.รายงานประเภทเงินคงเหลือ

5.ทะเบียนคุมเงินประเภทต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

6.รายงานงบเทียบยอดเงินฝากธนาคาร (กระแสรายวัน)

7.ใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement)

8.ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร ประเภทกระแสรายวัน/ออมทรัพย์

9.รายงานการรับ - จ่ายเงินรายได้สถานศึกษา

10.รายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนโรงเรียนประชารัฐ

11.รายงานผลการด าเนินงานกองทุนโรงเรียนประชารัฐ

12.หนังสือแจ้งการจัดส่งรายงานฯให้ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

8.การตรวจสอบการรับ – จ่ายเงินประจ าวัน

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.ค าส่ังแต่งต้ัง/บันทึก การมอบหมายผู้ท าหน้าท่ีตรวจสอบการรับ - จ่ายเงินประจ าวัน

2.ส าเนาใบเสร็จรับเงิน

3.สมุดเงินสด

ขอบเขตการตรวจสอบระดับสถานศึกษา

ตามแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564

หน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 12

ขอบเขตการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 สพม.12 หน้าท่ี 4



9.การควบคุมเงินยืม

ประเด็นการตรวจสอบ

1.การจ่ายเงินยืม (เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 1 - 2 )

2.การควบคุมลูกหน้ีเงินยืม (เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 1 - 2 )

3.การส่งใช้เงินยืม (เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 1 - 2 )

4.การตรวจสอบลูกหน้ีเงินยืมคงค้าง (เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 1 - 3 )

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.สัญญาการยืมเงินและหลักฐานประกอบการยืมเงิน เช่น ประมาณการ เอกสารต้นเร่ือง ฯลฯ

2.ทะเบียนคุมเอกสารแทนตัวเงิน

3.เอกสาร/รายงานผลการติดตามเร่งรัดลูกหน้ี

10.ใบเสร็จรับเงิน

ประเด็นการตรวจสอบ

1.การใช้ใบเสร็จรับเงิน (เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 1 )

2.การควบคุมใบเสร็จรับเงิน (เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 2 - 5 )

3.การรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน (เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 1 - 2 )

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.ส าเนาใบเสร็จรับเงิน

2.ค าส่ังแต่งต้ังหรือมอบหมายผู้ท าหน้าท่ีควบคุมใบเสร็จรับเงิน

3.ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน

4.หลักฐานการรับใบเสร็จรับเงินจากส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

5.หลักฐานการจ่ายใบเสร็จรับเงิน

6.รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน

7.บันทึกเสนอรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน

หน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 12

ขอบเขตการตรวจสอบระดับสถานศึกษา

ตามแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564

ขอบเขตการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 สพม.12 หน้าท่ี 5



11.การพัสดุ
ประเด็นการตรวจสอบ

1.การจัดซ้ือจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง
  ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560

2.การบริหารพัสดุ
2.1 การเก็บและการบันทึก
2.2 การเบิกจ่ายพัสดุ
2.3 การตรวจสอบพัสดุประจ าปี

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง
1.ทะเบียนคุมการซ้ือ/จ้าง
2.เอกสารหลักฐานการจัดซ้ือจัดจ้าง
3.บัญชีวัสดุ
4.ทะเบียนคุมทรัพย์สิน
5.เอกสารการตรวจสอบพัสดุประจ าปี
6.หนังสือแจ้งการจัดส่งรายงานฯให้ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
7.หนังสือแจ้งการจัดส่งรายงานฯให้ สตง.

12.เงินรายได้สถานศึกษา
ประเด็นการตรวจสอบ

1.การรับ - จ่าย เงินรายได้สถานศึกษา
2.การรายงานการรับ-จ่ายเงินรายได้สถานศึกษา

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง
1.ส าเนาใบเสร็จรับเงิน
2.สมุดเงินสด
3.ทะเบียนคุมการรับ-จ่าย เงินรายไสถานศึกษา
4.รายงานการรับ-จ่ายเงินรายได้สถานศึกษา

ขอบเขตการตรวจสอบระดับสถานศึกษา

ตามแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564

หน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 12

ขอบเขตการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 สพม.12 หน้าท่ี 6



13.เงินอุดหนุนโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

1.ค่าจัดการเรียนการสอน

เงินอุดหนุนรายหัว

เงินอุดหนุนปัจจัยพ้ืนฐานส าหรับนักเรียนยากจน

2.ค่าหนังสือเรียน

3.ค่าอุปกรณ์การเรียน

4.ค่าเคร่ืองแบบนักเรียน

5.ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน

ประเด็นการตรวจสอบ

1.การจัดสรร การอนุมัติ การรับ และ การจ่ายเงินทุกประเภท

2.การจัดท าทะเบียนคุมการรับ - จ่าย - คงเหลือเงินทุกประเภท

3.สถานะเงินคงเหลือทุกประเภท (ธนาคาร / เงินสด / สัญญายืม)

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

1.หนังสือแจ้งการจัดสรรและการอนุมัติเงิน

2.ทะเบียนคุมเงินแต่ละประเภท/รายการ

3.ค าส่ังการจ่ายเงิน

4.หลักฐานการจ่าย

5.ส าเนา STATEMENT และ สมุดคู่ฝากธนาคาร

6.รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน

7.รายงานประเภทเงินคงเหลือ

ผู้อนุมัติ

ต าแหน่ง

หน่วยตรวจสอบภายใน  ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 12

ขอบเขตการตรวจสอบระดับสถานศึกษา

ตามแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564

(นายสมบูรณ์  เรืองแก้ว)

ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 12

ขอบเขตการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 สพม.12 หน้าท่ี 7


