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กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 

(จังหวัดนครศรีธรรมราช – จังหวัดพัทลุง) 

 
 



 

ค าน า 

           ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 12 ได้จัดตั้งโครงกำรร้อยบำทร่วมบุญวันเกิด 

เป็นกองทุนเพื่อจัดสรรเงินช่วยเหลือนักเรียนในสังกัด ท่ีมีควำมขำดแคลน ให้มี โอกำส 

ได้รับกำรศึกษำอย่ำงท่ัวถึง และมีสภำพควำมเป็นอยู่ท่ีดีขึ้น โดยได้รับกำรสนับสนุนจำกผู้บริหำร

สถำนศึกษำ ข้ำรำชกำรครู และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ในสังกัดส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำ

มัธยมศึกษำ เขต 12 ทุกคน ท่ีมีจิตศรัทธำได้ท ำบุญเนื่องในวันคล้ำยวันเกิดของตนเองหรือบุคคล 

ในครอบครัวร่วมบริจำคเงินท่ำนละ 100 บำท หรือตำมจิตศรัทธำ ดังนั้น เพื่อให้กำรใช้จ่ำย

เงินกองทุนของโครงกำรร้อยบำทร่วมบุญวันเกิด เป็นไปด้วยควำมถูกต้องโปร่งใส่ ตรวจสอบได้  

จึงได้จัดแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรโครงกำร “ร้อยบำทร่วมบุญวันเกิด” ขึ้นมำคณะหนึ่ง

พร้อมท้ังบรรจุลงในคู่มือกำรน ำเข้ำข้อมูลอวยพรวันเกิดและกำรจัดส่ง SMS โครงกำรร้อยบำทร่วม

บุญวันเกิด มีข้อก ำหนดมำตรกำร / ข้อบังคับ และกำรเบิกจ่ำยเงินกองทุน โครงกำรร้อยบำทร่วม

บุญวันเกิดขึ้น เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว เพื่อให้ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 12  

ได้ใช้เป็นแนวทำงในกำรบริหำรจัดกำรเงินกองทุนโครงกำรร้อยบำทร่วมบุญวันเกิด เกิดควำม

คล่องตัว และถูกต้องตำมระเบียบ ท่ีส ำคัญผู้เรียนได้รับประโยชน์สูงสุด 

       ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 12 หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือเล่มนี้  

จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ท่ีเกี่ยวข้องและผู้ปฏิบัติงำน ของส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำ 

เขต 12  ทุกระดับ ขอขอบคุณคณะท ำงำน และผู้เกี่ยวข้องทุกท่ำนท่ีมีส่วนส ำคัญในกำรจัดท ำ

เอกสำรคู่มือเล่มนี้  

 

 

สุนิสำ เพียรดี 

เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 

                                                                กลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ 

                                                         ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 12 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

                

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้าที่ของส านกังานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 
 

1. จัดท าโครงการ “ร้อยบาทร่วมบุญวันเกิด”  
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ประชาสัมพันธ์ให้ผู้บริหารสถานศึกษา ข้าราชการครู  

และบุคลากรทางการศึกษา ในสังกัดส านักงานเขตพื้นที่

การศึกษามัธยมศึกษา เขต 12 ทุกคน และผู้มีจิตศรัทธา

ทราบ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เปิดบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขานครศรีธรรมราช  

ชื่อบัญชี “ร้อยบาทร่วมบุญวันเกิด” ประเภทออมทรัพย ์ 

เลขที่บัญชี 801 – 098497 – 3 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. จัดส่ง SMS อวยพรวันคล้ายวันเกดิทุกเดือน 

 



 

 

 
                ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 12 ได้ด ำเนินกำรจัดตั้งกองทุนโครงกำร

ร้อยบำทร่วมบุญวันเกิด เพื่อช่วยเหลือนักเรียนในสังกัด ท่ีขำดแคลนให้มีโอกำสได้รับกำรศึกษำ 

และมีสภำพควำมเป็นอยู่ท่ีดีขึ้น โดยได้รับกำรสนับสนุนจำกผู้บริหำรสถำนศึกษำ ข้ำรำชกำรครู 

แ ล ะ บุ ค ล ำก รทำ งก ำ รศึ กษ ำ ใน สั ง กั ด ส ำ นั ก ง ำน เ ขตพื้ น ท่ี ก ำ รศึ กษ ำมั ธ ยม ศึ ก ษ ำ  

เขต 12 ทุกคน ท่ีมีจิตศรัทธำได้ท ำบุญเนื่องในวันคล้ำยวันเกิดของตนเองหรือบุคคลในครอบครัว

ร่วมบริจำคเงินท่ำนละ 100 บำท หรือตำมจิตศรัทธำ ดังนั้น เพื่อให้กำรใช้จ่ำยเงินกองทุน 

ของโครงกำรร้อยบำทร่วมบุญวันเกิด เป็นไปในแนวทำงเดียวกัน เกิดควำมคล่องตัว และถูกต้อง

ตำมระเบียบ ประโยชน์สูงสุด ดังนั้น จึงต้องมีหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำถึงเหตุผล ข้อก ำหนด

มำตรกำรควำมจ ำเป็นในกำรจัดสรรให้กับนักเรียนท่ีมีควำมเดือดร้อน ขำดแคลน เพื่อจัดหำ

ปัจจัยพื้นฐำนท่ีจ ำเป็นต่อกำรด ำรงชีวิต และเพิ่มโอกำสทำงกำรศึกษำในระดับท่ีสูงขึ้น ให้มีควำม

เป็นอยู่ท่ีดีขึ้น เป็นกำรช่วยเหลือนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี 1 ถึงระดับชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี 6  

ของสถำนศึกษำในสังกัดส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 12  ดังนั้น เพื่อให้ 

กำรใช้จ่ำยเงินกองทุนของโครงกำรร้อยบำทร่วมบุญวันเกิด เป็นไปด้วยควำมถูกต้องโปร่งใส่ 

ตรวจสอบได้จึงได้จัดแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรโครงกำร “ร้อยบำทร่วมบุญวันเกิด” 

ขึ้ นมำคณะหนึ่ ง  ตามข้อบั งคับการจัดสรรเงินกองทุนรายละไม่ เกิน  2 ,000 . -บาท  

(สองพันบาทถ้วน) ทั้งนี้ กรณีนักเรียนมีความเดือดร้อนจ าเป็นคณะกรรมการต้องมีมาตรการ

ตรวจสอบการใช้ดุลพินิจในการพิจารณาจัดสรรเงินโครงการได้รายละไม่เกิน 5,000.-บาท  

(ห้าพันบาทถ้วน)      

 

 

 

 

 

5. จัดท าข้อก าหนดมาตรการ / ข้อบังคับ  

และการเบิกจ่ายเงนิกองทนุ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินโครงการ  
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7. ขั้นตอนการน าเข้าข้อมูลการจัดส่ง SMS  
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                                                 6  
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. ขั้นตอนการอวยพรวันเกิดหลังจากการน าเข้าข้อมูล

เพื่อการจัดส่ง SMS ของทุกๆเดือน 
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9. ขั้นตอนการขออนุมตัิเบิกเงินโครงการร้อยบาทร่วมบุญวันเกิด 



       

 

 1. รับทรำบวงเงินจัดสรรและจ ำนวนเงินท่ีส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 12    

     จัดสรรให้กับนักเรียนตำมล ำดับขั้นตอน 

 2. ก ำกับ ติดตำม ดูแล กำรใช้จ่ำยเงินให้กับนักเรียนให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำร 

     ร้อยบำทร่วมบุญวันเกิด  

 3. ออกใบเสร็จรับเงิน โดยระบุว่ำได้รับจำก ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 12     

     เป็นเงินกองทุนจำก โครงกำรร้อยบำทร่วมบุญวันเกิด ชื่อนักเรียนท่ีได้รับ จ ำนวนเงินท่ีได้รับ  

     ณ วันท่ีได้รับและพร้อมท้ังให้นักเรียนลงลำยมือชื่อผู้ท่ีรับเงิน  

 4. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน และจัดเตรียมเอกสำรส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับเงิน 

     แนบไปด้วยทุกครั้ง  
 

 

 1. นักเรียนในสังกัดส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 12 ท่ีก ำลังศึกษำอยู่ระหว่ำง  

     ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี 1 ถึงระดับชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี 6 

 2. นักเรียนท่ีได้รับควำมเดือดร้อน ขำดแคลน หรือขำดปัจจัยพื้นฐำนท่ีจ ำเป็นต่อกำรด ำรงชีวิตจริงๆ 
          

 

 

 

 

  

 

  

 

 

หน้าที่ของสถานศึกษา 
 

คุณสมบัติของผู้ควรได้รับการช่วยเหลือจากเงินกองทุน ดังนี้ 

 

ส่งเสริมเพิ่มโอกาสทางการศึกษา 

ลดความเหล่ือมล า้   สร้างความเท่าเทียม 

พฒันาอย่างยัง่ยืน   กลมกลืนในสังคม 

คตปิระจ าใจของโครงการ 


