
นางสาวนาตยา นาคพันธ  

ตําแหนงเจาหนาท่ีธุรการกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกลฯ  

ลูกจางชั่วคราว  

.......................................... 

มีหนาท่ีและรับผิดชอบงาน ดังน้ี  

 1. งานธุรการ สารบรรณ จัดเก็บเอกสาร หลักฐานทะเบียน

หนังสือราชการตางๆ ของกลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยี

สารสนเทศและการสือ่สาร 

 2. งานตรวจสอบดัชนีการใชงานของระบบเครือขาย

คอมพิวเตอรภายในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเขต 12 

และสถานศึกษาในสังกัด 

 3. งานขอมูลสารสนเทศ 

 4. งานอ่ืนๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
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