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การตรวจสอบบัญชีผู้ใช้งาน 

 
เมื่อผู้ดูแลระบบได้ดําเนินการลงทะเบียนผู้ใช้แล้ว  ต้องตรวจสอบด้วยว่าผู้ใช้ทุกคนสามารถเข้าใช้

งานระบบด้วยรหัสผูใ้ช้และรหัสผ่านที่ระบบสร้างให้ได้หรือไม่  หากมีข้อผิดพลาดที่ผู้ใช้งานไม่สามารถเข้า
ระบบได้ (ส่วนใหญ่เน่ืองจากบุคคลน้ันมีบัญชีอีเมล์ของ OBEC Mail อยู่แล้ว)  ใหล้บขอ้มูลผู้ใช้งาน และ
เพ่ิมผู้ใช้งานใหม่ (ลงทะเบียน)  ตามข้ันตอนดังน้ี 
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การตรวจสอบเครื่องมือการทํางานของผู้มีบทบาท/หน้าท่ีพิเศษ 

ผู้ดูแลระบบต้องตรวจสอบด้วยว่าหน้าจอทํางานของผู้ที่มีบทบาท/หน้าที่พิเศษน้ัน   มเีคร่ืองมือ
การทํางานครบถ้วนหรือไม่  ซึ่งส่วนใหญ่จะมีเครื่องมือมากกว่าผู้ใช้ทั่วไป (ตรวจสอบรายการได้จาก
เอกสารหมายเลข 3 “สิทธิการทํางาน”) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างเครื่องมือการทํางานของเจ้าหน้าที่งานสารบรรณกลาง 

ตัวอย่างเครื่องมือการทํางานของผู้ใช้ทั่วไป 


