แบบคำขอแก้ไขวัน เดือน ปีเกิด
(เขียนที่)………………………………..

วันที่………..เดือน……..…………..พ.ศ………..….

เรื่อง  ขอแก้ไขวัน เดือน ปีเกิด ในทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ.7)
เรียน  ..................................................................................................


ข้าพเจ้า……………………………………………………………….หลักฐานในทะเบียนประวัติ
เกิดวันที่…………..เดือน………………..…พ.ศ……………..สถานที่เกิด ตำบล/แขวง………………………………

อำเภอ/เขต……………………………………………………….จังหวัด……………………………………………..

ประเทศ……………………………..(ให้ระบุชื่อประเทศในกรณีผู้ยื่นคำขอเกิดในต่างประเทศ)

ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง………………………………………………………………………………………………….

สังกัด………………………….……(ให้ระบุ กอง กรม หรือหน่วยงานอื่นที่สังกัด)

มีความประสงค์ขอแก้ไขวัน เดือน ปีเกิดในทะเบียนประวัติ ให้เป็นเกิดวันที่…………….เดือน…….………………...

พ.ศ……………….โดยได้แนบหลักฐานวัน เดือน ปีเกิด ที่ถูกต้องมาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยตามรายการ ดังนี้
กรณีใช้สูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิด


สูติบัตร


(  ต้นฉบับ

(  สำเนา


ทะเบียนคนเกิด

(  ต้นฉบับ

(  สำเนา
กรณีไม่มีสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิด
1. หนังสือรับรองแจ้งเหตุขัดข้องที่ไม่อาจหาสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิดได้จาก……….……………………….……..

    (ระบุชื่อส่วนราชการหรือหน่วยงานที่มีหน้าที่เก็บรักษาสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิด ซึ่งเป็นผู้รับรอง)

2. ทะเบียนสำมะโนครัวหรือทะเบียนบ้าน
 

ทะเบียนสำมะโนครัว
(  ต้นฉบับ

(  สำเนา


ทะเบียนบ้าน

(  ต้นฉบับ

(  สำเนา
3. หลักฐานการศึกษาที่แสดงวัน เดือน ปีเกิด จำนวน…………………..แห่ง
    (1) สถานศึกษาครั้งแรก (โรงเรียน)………………………………………………………………………………

          ชั้นที่ศึกษา…………………………..
(  ต้นฉบับ
(  สำเนา
(  หนังสือรับรอง
    (2) สถานศึกษาครั้งที่สอง (โรงเรียน)………………………………………………………………….…………

          ชั้นที่ศึกษา…………………………..
(  ต้นฉบับ
(  สำเนา
(  หนังสือรับรอง
    (3) สถานศึกษาครั้งที่สาม (โรงเรียน)………………………………..……………………………………………

          ชั้นที่ศึกษา…………………………..
(  ต้นฉบับ
(  สำเนา
(  หนังสือรับรอง
    (4) สถานศึกษาครั้งที่สี่ (โรงเรียน)…………………………………………………………………………………

          ชั้นที่ศึกษา…………………………..
(  ต้นฉบับ
(  สำเนา
(  หนังสือรับรอง
4. หลักฐานทางทหาร
    ใบสำคัญทหารกองเกิน  (แบบ สด.9) 
(  ต้นฉบับ
(  สำเนา
(  หนังสือรับรอง
    ใบสำคัญทหารกองหนุน  (แบบ สด.8) 
(  ต้นฉบับ
(  สำเนา
(  หนังสือรับรอง
    ทะเบียนทหารกองประจำการ  (แบบ สด.3) (  ต้นฉบับ
(  สำเนา
(  หนังสือรับรอง
    สมุดประจำตัวทหารกองหนุน 
 
(  ต้นฉบับ
(  สำเนา
(  หนังสือรับรอง
5. หลักฐานทางราชการแสดงวัน เดือน ปีเกิด ของพี่น้องร่วมบิดามารดา
    (1) ………………………………….. 
(  ต้นฉบับ

(  สำเนา
    (2) ………………………………….. 
(  ต้นฉบับ

(  สำเนา
    (3) ………………………………….. 
(  ต้นฉบับ

(  สำเนา
6. หลักฐานอื่นของทางราชการ
    (1) ………………………………….. 
(  ต้นฉบับ

(  สำเนา
    (2) ………………………………….. 
(  ต้นฉบับ

(  สำเนา
    (3) ………………………………….. 
(  ต้นฉบับ

(  สำเนา
ฯลฯ


ข้าพเจ้าขอรับรองว่าหลักฐานที่แนบเป็นต้นฉบับจริง  หรือเป็นสำเนาที่ถูกต้องตรงตามต้นฉบับจริง
ทุกประการ







(ลงชื่อ) ………………………………ผู้ยื่นคำขอ
 






            (…………………………………)
หมายเหตุ
     (1)     ให้เติมข้อความลงในช่องว่างให้สมบูรณ์ครบถ้วน
                     (2)     ให้ใส่เครื่องหมาย  /  ในช่อง  (  หน้าข้อความที่ต้องการ




เอกสารหมายแลข 3
บัญชีรายละเอียด รายการเอกสารหลักฐานที่ส่งประกอบการพิจารณา
ขอแก้ไขวัน เดือน ปีเกิดในทะเบียนประวัติ ก.พ.7 / ลูกจ้าง
…………………………


1. แบบคำขอแก้ไขวัน เดือน ปีเกิดในทะเบียนประวัติ

จำนวน  3  ฉบับ

2. สูติบัตร หรือทะเบียนตนเกิดของผู้ขอ





3. ก.พ.7
 (ฉบับที่เก็บรักษาไว้ ณ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาฯ ซึ่งลงรายการครบถ้วนสมบูรณ์

   และหัวหน้าหน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานทะเบียนประวัติลงนามรับรองเอกสาร


4. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอ








5. หลักฐานการศึกษาที่แสดงวัน เดือน ปีเกิด  จากสถานศึกษาทุกแห่งที่ผู้ขอเคยศึกษา ได้แก่


5.1 ทะเบียนนักเรียนและใบสุทธิ


5.2 หลักฐานทางการศึกษาอื่น ๆ ที่ระบุวัน เดือน ปีเกิด เช่น ประกาศนียบัตร ใบรายงานผล

6. หลักฐานทางทหารในกรณีที่ผู้ขอเป็นข้าราชการชาย ได้แก่


6.1 ใบสำคัญทหารกองเกิน (สด.9)


6.2 ใบสำคัญทหารกองหนุน (สด.8)


6.3 ทะเบียนทหารกองประจำการ (สด.3) หรือ สมุดประจำตัวทหารกองหนุน


7. หลักฐานทางราชการอื่นของผู้ขอที่แสดงวัน เดือน ปีเกิด โดยชัดเจน เช่น บัตรประจำตัวประชาชน      

8. ทะเบียนบ้านของพี่น้องร่วม มารดาเดียวกัน ในกรณีที่มีพี่น้องร่วมมารดาหลายคนให้จัดเรียงลำดับ
    พี่น้องร่วมมารดาทุกคนด้วย 


9. บันทึกชี้แจงเหตุผลที่ระบุวัน เดือน ปีเกิดในทะเบียนประวัติข้าราชการ(ก.พ.7) ไม่ถูกต้อง
 
    (บันทึกผ่านผู้บังคับบัญชาชั้นต้น)

ให้ส่งเอกสารหลักฐานฉบับจริงทั้งหมด  หากไม่สามารถส่งเอกสารฉบับจริงได้ให้ส่งสำเนาภาพถ่ายเอกสารที่ถ่ายขากต้นฉบับจริง  และรับรองความถูกต้องโดยหัวหน้าหน่วยงาน หรือเจ้าหน้าที่  ที่มีหน้าที่เก็บรักษาเอกสารนั้น ๆ  (มิใช่ผู้ขอแก้ไขวัน เดือน ปีเกิด เป็นผู้รับรองเอง)  กรณีที่เป็นการพ้นวิสัยที่ไม่สามารถจะหาหลักฐานเอกสารดังกล่าวได้   ให้ส่งหนังสือรับรองจากส่วนราชการหรือหน่วยงานที่มีหน้าที่เก็บรักษาเอกสารนั้น ๆ  แจ้งเหตุขัดข้องที่ไม่อาจหาเอกสารหลักฐานดังกล่าวได้ เพื่อใช้ประกอบการพิจารณาต่อไป
.....................................................
ะเบียบที่เกี่ยวข้อง
ระเบียบสำนักนากรัฐมนตรี ว่าด้วยการแก้ไขวัน เดือน ปีเกิด ในทะเบียนประวัติข้าราชการ
พ.ศ.2548  ข้อ 9
